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... Tutorial Accpro Spectra

Jenis usaha yang bisa menggunakan Accpro Spectra distributor, supplier

copyright © 2018 Realsoft



DISCLAIMER

Apa yang dikemukakan dalam tutorial ini semata-mata adalah untuk kepentingan menjelaskan
secara komprehensif cara penggunaan Software Akuntansi Accpro. Nama Perusahaan tidak
mengacu pada suatu perusahaan tertentu, demikian juga alamat, NPWP, No. Faktur Pajak, nama
produk, angka-angka hanya untuk keperluan menggambarkan secara gamblang penerapan
Accpro dalam suatu perusahaan. Apabila ada kesamaan nama dan identitas dengan suatu
perusahaan yang nyata maka itu semata-mata hanyalah kebetulan semata.

Tutorial ini menitikberatkan pada pembahasan menyangkut pemanfaatan modul-modul dan
fasilitas yang tersedia pada Accpro Spectra, sehingga tutorial ini tidak dimaksudkan untuk
menggambarkan proses bisnis yang ada dalam perusahaan yang bergerak dalam bidang tertentu.

Apabila anda ingin membuka database yang dikemukakan pada tutorial ini maka anda bisa
mengaksesnya melalui menu File > Buka Data Perusahaan, kemudian cari foldernya, database
tutorial diletakkan pada folder Accpro\Accpro Spectra V3\Tutorial pada drive dimana anda
menginstall Accpro Spectra, jadi jika anda menginstall Accpro Spectra pada drive C, maka
foldernya adalah C:\Accpro\Accpro Spectra V3\Tutorial sedangkan nama databasenya adalah PT.
MITRASATWA VETERINER.dac



DAFTAR ISI

SECTION : Studi Kasus

No. Deskripsi Hal
1. | Setup Accpro Spectra : melakukan penginstallan Accpro Spectra. 10
2. | Setup Informasi Perusahaan : melengkapi informasi perusahaan seperti NPWP 13
3. | Setup Preferensi : 14

e Tab Sistem : setting parameter sistem 14
e Tab Format : format tanggal, pemisah nomor perkiraan, setting regional 16
0 Format Nomor Dokumen 16
e Tab Fitur : mengaktifkan/menonaktifkan fitur tertentu 17
e Tab Profil : pengaturan tambahan terutama menyangkut tampilan 19
e Tab Lokasi Gambar : menentukan folder gambar barang 21
e Tab Lain-lain : catatan default pada DO, Sales Invoice, logo perusahaan 22
4 Setup Valuta : melengkapi valuta yang diperlukan untuk transaksi 23
5. | Chart of Account : input perkiraan 24
6. | Account Default : menentukan akun-akun yang diperlukan program untuk 32
penjurnalan otomatis
7. | Saldo Awal G/L : input saldo awal Chart of Account 36
8. Master Customer : input data customer 38
a. Kelompok (Grup) Customer : input kelompok customer 39
b. Terms of Payment : input data TOP 40
c. Salesman : input nama salesman
9. Master Supplier : input data supplier 44
10. | Saldo Awal Piutang : input data invoice penjualan yang masih outstanding pada awal 45
pemakaian Accpro
1. | Saldo Awal Hutang : input data invoice pembelian yang masih outstanding pada 48
awal pemakaian Accpro
12. | Master Barang & Jasa : input data barang khususnya barang persediaan 50
a. Tabel Grup Barang : input data kelompok barang 51
b. Tabel Satuan : input satuan transaksi barang 53
13. | Saldo Awal Inventory : input qty dan harga satuan barang yang ada saldo awalnya 56
14. | Fixed Asset 59
a. Kategori Asset menurut Fiskal 59
b. Kelompok Fixed Asset 60
c. Master Fixed Asset 62
15. |  Set Saldo Awal G/L : melakukan set saldo awal G/L agar bisa membuka periode awal 62
16. | Proses Awal Bulan : melakukan proses awal bulan pertama kalinya untuk mulai 62
input transaksi
17. | Pengeluaran Kas / Bank untuk membayar uang muka pembelian dalam valuta asing 63
18. | Purchase Order atas barang persediaan 64
19. | Purchase Invoice untuk barang persediaan didahului PO yang telah diinput 66

sebelumnya
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Stefanus D. (Yan)
Sticky Note
Klik pada No. yang diberikan teks berwarna merah untuk menuju topik yang bersangkutan


20. | Pengeluaran Kas / Bank untuk membayar bea masuk, pajak impor : tidak langsung 67
mendebit akun PPN Masukan tetapi menggunakan akun perantara
21. | Pengeluaran Kas / Bank untuk biaya inklaring dan trucking sekaligus input kontak 68
baru berupa Other Contact
22. | Purchase Invoice untuk impor barang tanpa diinput PO-nya : 69
e Biaya-biaya impor (kepada pihak ketiga) dikonversikan menambah nilai
persediaan
e Biaya-biaya freight dan asuransi yang menjadi bagian hutang kepada supplier
juga dikonversikan menambah nilai persediaan
e Diekspresikan adanya PPN Masukan (Impor) yang bukan menjadi bagian
hutang kepada supplier sehingga mengkredit kembali akun perantara pada
No. 20, jadi tidak mengkredit Hutang Supplier
e Barang-barang mempunyai Batch Number
¢ Memotong/mengkredit uang muka pembelian yang telah dibayarkan
23. | Sales Order : membuat Sales Order atas dasar PO dari customer 75
24. | Delivery Order dengan dasar SO yang telah diinput sebelumnya : 76
e Barang-barang mempunyai Batch Number
25. | Sales Invoice dengan biaya angkut yang dibebankan kepada customer 78
26. | Pengeluaran Kas / Bank untuk pelunasan hutang dagang valuta asing 82
27. | Pengeluaran Kas / Bank untuk mengisi Kas Kecil 84
28.| Penerimaan Kas / Bank atas pelunasan Piutang Usaha dengan giro mundur 85
29. | Pembelian Inventaris Kantor melalui Pengeluaran Kas / Bank sekaligus input 87
supplier baru
30. Input Master Fixed Asset atas pembelian Inventaris Kantor 89
31. | Sales Invoice (tanpa DO) atas Uang Muka Penjualan yang dikenakan PPN o1
32. | Penerimaan Kas / Bank atas atas pelunasan tagihan Uang Muka Penjualan 93
33. Sales Order : contoh lain input Sales Order 94
34. | Delivery Order : contoh lain DO dengan SO 94
35. | Sales Invoice : contoh lain Sales Invoice atas DO dengan SO 95
¢ Ada uang muka penjualan customer (yang telah dikenakan PPN) yang
didebit kembali
36. Pengeluaran Kas / Bank untuk pembayaran listrik, telpon 96
37. | Assembling : merakit barang dari barang lain 97
38. | Delivery Order tanpa SO 99
39. Sales Invoice atas DO 100
¢ Ada uang muka penjualan customer (belum dikenakan PPN) yang didebit
kembali
e Ada Item Discount (diskon item) bertingkat untuk barang tertentu
40. | Saldo Awal Sub Ledger : 101
¢ Input saldo awal uang muka penjualan customer
e Laporan Sub Ledger (untuk uang muka penjualan) 102
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41. | Purchase Invoice tanpa PO : 104
e Menggunakan opsi Pembelian Lain-lain (pembelian barang bukan
persediaan tanpa perlu dibuatkan Kode Barangnya).
42. | Pengeluaran Kas / Bank untuk pelunasan Hutang Dagang : 106
e Menggunakan giro
e Mendemonstrasikan kesalahan input nilai hutang yang dilunasi
43. Mencairkan Giro Keluar Jatuh Tempo : 107
e Sekaligus mendemonstrasikan koreksi kesalahan input nilai hutang dengan 109
Debit Note
44. Pengeluaran Kas / Bank untuk membeli ATK 109
45. | Purchase Order atas barang bukan persediaan : (Fixed Asset) 110
e Menggunakan opsi PO Lain-lain
46. | Purchase Invoice atas PO untuk pembelian Fixed Asset pada No. 45 112
47. | Input Master Fixed Asset untuk pembelian pada No. 46 13
48. Penerimaan Kas / Bank atas pelunasan Piutang Dagang : 114
e Menggunakan giro
e Mendemonstrasikan kesalahan input nilai piutang yang dilunasi.
49. Mencairkan Giro Masuk Jatuh Tempo 114
50. | Membatalkan Giro Masuk Sudah Cair : koreksi kesalahan input dengan 115
membatalkan pencairan giro masuk
51. Koreksi Penerimaan Kas / Bank : membetulkan nilai piutang yang dilunasi 16
52. | Mencairkan kembali Giro Masuk Jatuh Tempo 1y
53. | Pengeluaran Kas / Bank untuk pelunasan Hutang Dagang dengan dipotong PPh 23 u8
54. | Jurnal Penyesuaian Sewa Bangunan : contoh input modul Jurnal Transaksi 18
55. | Set Harga Jual : contoh cara menset harga jual barang secara massal 19
56. | Sales Order : contoh lain input SO, menggunakan diskon final / diskon faktur / 122
diskon total (Total Discount)
57. | Delivery Order : contoh lain DO dengan SO 123
58. | Sales Invoice : contoh lain Sales Invoice atas DO yang didahului SO, menggunakan 124
diskon total (Total Discount)
59. Pengeluaran Kas / Bank untuk pembayaran gaji karyawan 125
60. | Rekonsiliasi Bank : contoh cara melakukan rekonsiliasi Bank 125
61. | Purchase Return : contoh input retur pembelian 133
62. | Sales Return : contoh input retur penjualan 134
63. | Retur penjualan atas penjualan yang dilakukan sebelum pemakaian Accpro : 135
e Credit Note atas Piutang : mengkredit piutangnya bila belum dilunasi 135
¢ Adjustment Stock : menerima retur barangnya melalui modul Adjustment 136
Stock
64. | Buka periode baru melalui Proses Awal Bulan : 138
e Sekaligus Buat Jurnal Penyusutan Fixed Asset 139
e Sekaligus Lakukan Revaluasi Valuta Asing 140
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SECTION : Setup Printout Transaksi

No. Deskripsi A_' Hal
Sales Invoice LQ_I 142
Delivery Order (Surat Jalan) 146
Purchase Order 148
Sales Order 149

SECTION : Ekspor PPN Masukan dan PPN Keluaran untuk keperluan eFaktur

PPN Masukan 152
PPN Keluaran 155
Retur PPN Masukan & Retur PPN Keluran 158

SECTION : Jawaban atas Pertanyaan (Inquiry & Laporan)

1. | Melihat Saldo Piutang Customer 160
a. Daftar Kontak, Saldo & Kartu Hutang/Piutang 160
b. Laporan Umur Piutang 160
c. Laporan Kartu Piutang 163
d. Laporan Piutang Per Invoice 164
e. Laporan Saldo Piutang 166
2. | Melihat Saldo Hutang Supplier 168
a. Daftar Kontak, Saldo & Kartu Hutang/Piutang 168
b. Laporan Umur Hutang 168
c. Laporan Kartu Hutang 169
d. Laporan Hutang Per Invoice 170
e. Laporan Saldo Hutang 172
3. | Melihat Saldo dan/atau Nilai Persediaan 173
a. Daftar Barang, Saldo dan Kartu Stock 173
b. Laporan Saldo Barang 175
c. Laporan Rekapitulasi Kartu Stock 176
d. Laporan Kartu Stock 177
e. Laporan Analisa Saldo Barang 178
f. Laporan Mutasi Barang Per Jenis Transaksi 178
g. Laporan Mutasi Barang Per Jenis Transaksi FIFO 179
h. Laporan Histori Barang Masuk 180
i. Laporan Histori Barang Keluar 181
4. Melihat Jurnal Transaksi 182
a. Melalui modul Jurnal Transaksi itu sendiri 182
b. Daftar Jurnal Transaksi 183
c. Laporan Jurnal Transaksi 184
d. Melalui Utilitas Cari Jurnal Transaksi 185
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Stefanus D. (Yan)
Sticky Note
Klik pada nomor halaman yang berwarna biru untuk menuju topik terkait


5. | Melihat data Purchase Order 186
a. Melalui modul Purchase Order itu sendiri 186

b. Data PO & Histori Penerimaan Barang 187

c. Laporan Purchase Order (PO) Per Transaksi 188

d. Laporan Purchase Order (PO) Per Barang 189

6. | Melihat data pembelian 190
a. Melalui modul Purchase Invoice itu sendiri 190

b. Daftar Pembelian & Detail Pembayaran 191

c. Laporan Pembelian Per Transaksi 193

d. Laporan Pembelian Per Barang 193

7. Melihat data retur pembelian 195
a. Melalui modul Purchase Return itu sendiri 195

b. Laporan Retur Pembelian Per Transakssi 196

c. Laporan Retur Pembelian Per Barang 196

8. Melihat data Sales Order 197
a. Melalui modul Sales Order itu sendiri 197

b. Data SO & Histori Pengiriman Barang 198

c. Laporan Sales Order (SO) Per Transaksi 200

d. Laporan Sales Order (SO) Per Salesman 201

e. Laporan Sales Order (SO) Per Barang 201

9. | Melihat data penjualan 202
a.Melalui modul Sales Invoice itu sendiri 202

b. Daftar Penjualan & Detail Pelunasan 203

c. Laporan Penjualan Per Transaksi 204

d. Laporan Penjualan Per Salesman 205

e. Laporan Penjualan & Retur Per Salesman 207

f. Laporan Penjualan Per Barang 208

10. | Melihat data retur penjualan 209
a. Melalui modul Sales Return itu sendiri 209

b. Laporan Retur Penjualan Per Transaksi 210

c. Laporan Retur Penjualan Per Salesman 211

d. Laporan Retur Penjualan Per Barang 212

1. | Melihat data stock adjustment 212
a. Melalui modul Stock Adjustment itu sendiri 212

b. Laporan Adjustment Stock Per Transaksi 213

c. Laporan Adjustment Stock Per Barang 214

12. | Melihat data assembling 214
a. Melalui modul Assembling itu sendiri 214

b. Laporan Assembling Per Transaksi 215

c. Laporan Assembling Per Barang Hasil Assembling 216

d. Laporan Assembling Per Barang yg diassembling 217

13. | Stock Opname 217
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14. | Melihat data pengiriman barang 222
a. Melalui modul Delivery Order (Surat Jalan) itu sendiri 222
b. Laporan Pengiriman Barang (DO) : Per Transaksi, DO vs Invoice, Invoice vs 222
DO
c. Laporan Pengiriman Barang (DO) : Per Barang (Product) 225
15. | Melihat profit penjualan (sales profit) 226
a. Laporan Sales Profitability : By Product 226
b. Laporan Sales Profitability : By Transaction 227
16. Melihat data Penerimaan Kas / Bank 228
a. Melalui modul Penerimaan Kas / Bank itu sendiri. 228
b. Daftar Penerimaan Kas / Bank 229
17. Melihat data Pengeluaran Kas / Bank 230
a. Melalui modul Pengeluaran Kas / Bank itu sendiri 230
b. Daftar Pengeluaran Kas / Bank 230
18. | Melihat mutasi dan saldo akun G/L (Buku Besar) : Laporan Ledger 231
19. | Buku Kas / Bank 233
20. Laporan Keuangan lainnya 234
a. Laporan Neraca 234
b. Laporan Laba Rugi 238
c. Laporan Trial Balance 240
d. Laporan Neraca Saldo 241
e. Laporan Saldo Account G/L 242
f. Laporan Perubahan Modal 243
g. Laporan Arus Kas 244
21. | Melihat rekap penjualan selama setahun untuk masing-masing Salesman : Yearly 245
Net Sales by Salesman by Customer
22. | Melihat rekap penjualan selama setahun untuk masing-masing produk : Yearly Sales 248
by Product by Customer
23. | Melihat rekap penjualan selama setahun untuk masing grup product : Yearly Sales 249
by Group of Product
24. | Melihat data Fixed Asset, histori transaksi dan depresiasinya 251
a. Daftar Fixed Asset dan History Transaksi 251
b. Depresiasi Fixed Asset 252
c. Laporan Histori Fixed Asset 253
d. Laporan Depresiasi Fixed Asset 253
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SECTION : Pertanyaan Lain-lain

1. | Apakah laporan bisa diekspor ke Excel dan PDF ? 256
2. | Apakah saya harus melakukan Tutup Buku setiap akhir bulan ? 256
3. | Apakah setelah melakukan Tutup Buku untuk periode tertentu, sama sekali tidak 256
bisa ada penambahan atau pengeditan transaksi pada periode bersangkutan ?
4. | Kalau tidak harus Tutup Buku, lalu bagaimana saya bisa input transaksi untuk 256
periode yang baru ?
5. | Kalau sudah buka periode baru, apakah saya bisa tetap input transaksi untuk 257
periode sebelumnya ?
6. | Dimana saya bisa melakukan tutup buku tahunan ? 257
7. | Apa gunanya Utilitas Hitung Ulang Saldo G/L ? 257
8. | Bagaimana caranya kalau saya ingin membuat user baru dan membatasi hak akses 258
dan wewenang user tersebut ?
9. | Bagaimana cara backup data Accpro ? 259
10. | Apa gunanya sub menu Restore yang ada pada menu File ? 260
11. | Apa gunanya sub menu Buka Data Perusahaan yang ada pada menu File ? 261
12. | Apa maksudnya database default dan apa gunanya sub menu Set Default Database 261
pada menu File ?
13. | Apa gunanya sub menu Impor Data Master pada menu File ? 261
14. | Apa gunanya sub menu Impor Data Master dari Excel ? 262
15. | Apa yang harus dilakukan apabila database tidak bisa dibuka ? 263
16. | Apa yang harus dilakukan apabila aplikasi hang ? 265
17. | Apa yang harus dilakukan apabila ada pesan “Aplikasi telah dijalankan sebelumnya” 265
?
18. | Bagaimana caranya melakukan koneksi ke database Accpro yang berada di 265
komputer lain ?
SECTION : Tabel Perbandingan masing-masing varian Accpro
Perbandingan modul masing-masing varian Accpro 268
Perbandingan fitur masing-masing varian Accpro 269
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PT. MITRASATWA VETERINER adalah suatu perusahaan yang bergerak di bidang impor,
distribusi dan penjualan obat hewan. Untuk selanjutnya kita akan menggunakan singkatan PT.
MITRA untuk menyebut PT. MITRASATWA VETERINER. PT. MITRA mempunyai agen-agen
penjualan di seluruh Indonesia, di samping juga melayani penjualan kepada customer end-user.
PT. MITRA telah dikukuhkan sebagai Pengusaha Kena Pajak (PKP).

Perusahaan mulai menggunakan Accpro sejak tanggal 1 Januari 2015. Karena perusahaan
membutuhkan fasilitas multi currency maka perusahaan perlu menggunakan varian Accpro yang
memiliki fasilitas multi currency yaitu Accpro Spectra.

Langkah-langkah yang dilakukan perusahaan pada saat mulai menggunakan Accpro Spectra
adalah sebagai berikut :

1. Jalankan Setup Accpro Spectra.exe, setelah program terinstall, maka karena perusahaan
belum pernah membuat databasenya, pilih Buat Data Baru.

% Lokasi Database

Accpro memerlukan informasi Default Database, kalau ini adalah
pertama kali anda menjalankan Accpro di komputer ini dan anda
sudah mempurryai database di komputer lain maka pilih Set Defaul:
Dakabase, tetapi kalau database belum dibuat pilih Buat Data Baru

() Set Default Database

(%) Buat Data Baru

o ] [

Selanjutnya, isi informasi perusahaan sebagai berikut :

# Buat Data Baru

Informasi Perusahaan

Nama |PT. MITRASATWA VETERIMNER.

|
Alamat |JI. Kembang Mekar Mo, 53 |
|

|Kebon Jeruk,

Kata Jakarta Barat kodz Pos l:l

Negara |Indonesia |

3 Frevious l Next@ [ © Cancel ]

Klik tombol next untuk melanjutkan ke jendela berikutnya. Tentukan periode awal akuntansi
dengan memilih bulan Januari dan klik spinner disamping field Tahun sampai menunjukkan
tahun 2015 (karena perusahaan akan mulai menggunakan Accpro pada bulan Januari 2015).
Umumnya untuk perusahaan di Indonesia tahun buku dimulai pada bulan Januari, tetapi ada
perusahaan PMA yang menggunakan tahun buku yang dimulai pada bulan yang berbeda,
dalam hal ini anda bisa merubah/menyesuaikannya dengan memilih bulannya. Jadi jangan
keliru menafsirkannya, jika anda ingin menggunakan Accpro dari bulan Maret 2015 misalnya,
maka tahun buku tetap dimulai dari bulan Januari, periode awal anda ingin
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menggunakan Accpro yang dimulai dari bulan Maret. Hal ini perlu ditekankan karena setelah
database berhasil dibuat maka anda tidak bisa lagi merubah awal tahun buku, sedangkan
periode awal anda ingin menggunakan Accpro masih bisa diubah pada saat anda input Saldo
Awal G/L. Awal tahun buku adalah dimana saldo akun Pendapatan dan Biaya akan dinolkan,
jadi berhati-hatilah jangan sampai salah dalam menafsirkannya, sekali lagi umumnya untuk
perusahaan di Indonesia tahun buku dimulai dari bulan Januari. Program akan
membuatkan nama file database sesuai dengan nama perusahaan yang anda input
sebelumnya, anda bisa merubahnya jika perlu. Selanjutnya tentukan lokasi/folder dimana
database yang anda buat akan ditempatkan. Sebaiknya anda tidak menempatkan database
pada folder Program Files/Accpro atau Program Files (x86)/Accpro. Tetapi disarankan anda
menempatkannya pada lokasi lain, misal : C:\Data Accpro atau D:\Data Accpro, terlebih jika
anda menggunakan versi Windows yang ada fitur UAC (User Account Control)-nya seperti
Windows 7 ke atas, karena jika tidak, database Accpro akan selalu dipindahkan oleh Windows
ke Virtual Store (ini akan membingungkan anda nantinya), kecuali anda mematikan UAC
atau menonaktifkan Virtualization melalui pengeditan pada registry windows.

# Buat Data Baru

Periode Awal Akuntansi

Isilah dengan Bulan dan Tahun Anda akan mulai menggunakan
program Accpro ini

Bulan Januati v

Tahun 2015

Tahun Buku dimulai pada bulan Januari v

Isilah Mama File Database tanpa disertai extension. Extension
akan atomatis diberikan oleh program,

Nama File  |PT. MITRASATWA YETERIMER.
Lokasi File  |DiiData Accpro

[¥] 3adikan File ini sehagai Default Datahase

a Presious Mex ﬂ Q Cancel
(o) (CamaB| (S com]

Bisa jadi malah anda ingin menempatkan database Accpro di komputer lain, bukan di
komputer dimana Accpro diinstall, dalam hal ini anda harus membuat foldernya dulu di
komputer bersangkutan, misalnya saja : nama komputernya adalah ACCOUNTING,
kemudian anda buat foldernya yaitu Data Accpro di drive C (C:\Data Accpro), selanjutnya
anda perlu melakukan sharing atas folder ini agar bisa diakses melalui komputer lain,
misalnya saja Share Namenya adalah : Data Accpro, maka isikan Lokasi Filenya sebagai
berikut : \\ACCOUNTING\Data Accpro, bisa juga anda tidak mengetikkannya tetapi cukup
klik tombol Lookup disamping field Lokasi File untuk mencari folder yang telah anda buat
tadi, tentunya karena berupa Network Drive anda hari mencarinya di My Network Places
(Windows XP) atau Network (Windows 7 ke atas).

Karena database ini akan kita jadikan database default yaitu database yang otomatis dibuka
tiap kali kita menjalankan Accpro maka biarkan checkbox “Jadikan File ini sebagai Default
Database” dalam keadaan tercentang.

Klik Next untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya. Biarkan checkbox “Buka File ini setelah
proses Buat Data Selesai” tetap tercentang.
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% Buat Data Baru

Final !

Sebelum melanjutkan ke tahap berilkoutnya yaitu Proses pembuatan
Database baru, pastikan lebib dulu data vang anda masukkan
sudah benar,

Mama i+ PT. MITRASATWA YETERIMER
Alamat  : I, Kembang Mekar No. 53
Kebon Jeruk
Jakarta Barat
Indonesia

Periode @ Januari 2015
Tahun Buku dimulai pada bulan @ Januari
Mama File : D:\Data AccprolPT, MITRASATWA YETERINER

[#]Buka File ini setelah proses Buak Data selesai

[Erewuus ] [ Process % l Q Cancel ]

Klik tombol Process untuk mengakhiri proses pembuatan database.

Final !

Sebelum melanjutkan ke tahap berikutnya yaitu Proses pembuatan
Database baru, pastikan lebih dulu data vang anda masukkan
sudah benar,

[#] Buka File ini setelah proses Buat Data selesai

[Eravinus I [ Pmcesg l [ Q Cancel ]

Anda akan diminta untuk membuatkan user pertama agar bisa mengakses Accpro, anda harus
membuat user pertama dengan level Administrator. Isi User Idnya misalnya : Admin,
kemudian isi passwordnya misalnya : admin, pada field Retype ketik sekali lagi passwordnya
(dalam hal ini : admin). Pilih levelnya : Administrator. Selanjutnya tinggal klik tombol Save.

Setup User,

User Id Admin 4|4 » M Mon Akt [
Mama |Administratnr | Password |***** Retype
Level Administrator v

Master Data | Transaksi | Daftar | Laporan || Utilitas |
Menu . Add Edit |Delete | Print

11| Buat Data Baru [m] m} m} m}
“J| Buka Data Perusahaan m] O m] m]
<1 Set Default Database O a a m]
"I Setup User [m] O m] o |
1 Setup Informasi Perusahaan O a a m]
) Setup Preferensi [m] m] m} m}
[/ Setup Printout Transaksi ] a a a

Log In [m| m] [m] O |~

[ Tampikan Reminder pada saat Login [ Tampilkan Financial Highlight pada saat Login

[[] 3angan tampilkan (sembunyikan) Harga Pokok Penjualan pada Laporan { Inguiry tertentu
DUser ini diberikan akses untuk menggunakan akun Default Hutang, Piutang, Persediaan sebagai baris jurnal manual

pada modul Jurnal Transaksi
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Setelah anda klik tombol Save, program akan menampilkan form Login untuk anda masuk ke
dalam program. Isi User Id : Admin, untuk User Id anda bebas mengetikkannya apakah
admin, Admin atau ADMIN, sedangkan untuk passwordnya anda harus mengetikkannya sama
persis seperti ketika anda membuat usernya, dalam hal ini adalah : admin (huruf kecil semua,
karena anda mengetikkannya demikian pada saat membuat usernya).

= Masukkan User Id dan Password Anda
L
e =
*
ol

' ' ' UserID  |admin
Password ||

¥

[ QK ] [ Cancel

Anda bisa melengkapi informasi perusahaan yang telah anda tentukan pada saat Buat Data
Baru melalui menu File > Setup Informasi Perusahaan.

Klik tab Fiskal, kemudian centang checkbox “Pengusaha Kena Pajak (PKP)” jika perusahaan
anda adalah PKP, selanjutnya lengkapi NPWPnya. Kalau anda ingin menentukan secara lebih
detail atau spesifik Nama dan Alamat Perusahaan menurut Fiskal yang terutama diperlukan
untuk ditampilkan pada Faktur Pajak, maka anda bisa melakukannya di sini. Pada tab
Perusahaan telah terisi Nama Perusahaan dan Alamat Perusahaan sesuai yang anda tentukan
pada saat Buat Data Baru. Kalau anda ingin mengetahui seperti apakah Alamat Perusahaan
untuk keperluan perpajakan yang digenerate oleh program, maka anda bisa mencentang
checbox “Generate dari Alamat dan Kota di tab Perusahaan”. Seperti itulah nantinya akan
ditampilkan pada Faktur Pajaknya. Anda bisa mengeditnya kalau diperlukan dan
menyimpannya. Kalau tidak maka anda bahkan boleh membiarkannya kosong, sehingga
apabila ada perubahan Alamat pada tab Perusahaan, anda tidak perlu harus mengedit juga
Alamat Perusahaan menurut pajak yang telah anda simpan.

¥ Setup Informasi Perusahaan

Perusahaan || Fiskal | authorized Person
Mama Perusshaan
PT. MITRASATWA VETERINER

Alamat Perusahaan [ Generate dari Alamat dan Koka di tab Perusahaan

MP WP 01,885,585-039.000

Pengusaha Kena Pajak (PKP)
_k‘ gal Pengukuhan PEP

Save Cancel
|
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Klik tab Authorized Person untuk memasukkan personal atau pejabat yang akan
menandatangani dokumen tertentu yaitu DO (Surat Jalan), Sales Invoice dan Faktur Pajak.
Setidaknya isilah nama personal yang terkait dengan Faktur Pajak.

34 Setup Informasi Perusahaan EI

Perusahaan || Fiskal || Authorized Person

Nama Jabatan

DO {Surat Jalan}

Sales Invoice

Faktur Pajak STEVEM YaAMUIAR. Cirektur|
PO

Authorized Person adalah personal vang berwenang menandatangani Dokumen tertentu
dan Mamanya akan tercetak pada dokumen tersebut pada saat diprint, jabatan jika

diperiukan bisa diisi.
[ Save V}J [ Cancel l
LY

Tahap pertama yang harus anda lakukan setelah berhasil membuat database baru dan
melengkapi informasi perusahaan adalah melakukan Setup Preferensi melalui menu File >
Setup Preferensi.

Pada tab Sistem, ada beberapa pengaturan yang harus dilakukan. Yang pertama adalah
“Breakdown Account Hutang Usaha/Piutang Usaha menurut Supplier/Customer”. Defaultnya
adalah tidak dibreakdown. Itu berarti anda cukup mempunyai satu akun Hutang Usaha dan
satu akun Piutang Usaha pada Chart of Account. Tidak disarankan dan direkomendasikan
untuk membreakdown akun Hutang Usaha/Piutang Usaha menurut masing-masing supplier
atau customernya, karena itu berarti anda harus setiap kali membuatkan akunnya untuk
setiap supplier atau customer baru. Untuk Software Akuntansi Terintegrasi seperti Accpro hal
ini tidak perlu lagi dilakukan karena saldo Hutang dan Piutang masing-masing supplier atau
customer akan bisa dilihat melalui Laporan Hutang (mencakup : Kartu Hutang, Umur
Hutang, Saldo Hutang) dan Laporan Piutang (mencakup : Kartu Piutang, Umur Piutang,
Saldo Piutang), tidak seperti halnya jika anda menggunakan software yang berupa G/L saja,
maka mau tidak mau anda harus membreakdownnya, supaya anda bisa mendapatkan
informasi mengenai saldo akun masing-masing supplier/customer.

Membreakdown akun Hutang Usaha/Piutang Usaha bisa dilakukan untuk tujuan lain,
misalnya karena ingin membedakan antara akun Hutang Usaha untuk transaksi-transaksi
pembelian yang menyangkut kegiatan inti perusahaan, sedangkan akun Hutang Usaha Lain-
lain akan digunakan untuk pembelian yang tidak ada kaitannya dengan itu, jadi bukan
masing-masing supplier mempunyai akun Hutang Usahanya sendiri-sendiri, tetapi hanya ada
2 akun yaitu akun Hutang Usaha dan Hutang Usaha Lain-lain. Ada supplier yang akunnya
adalah Hutang Usaha, ada supplier yang akunnya adalah Hutang Usaha Lain-lain.
Penentuannya nanti pada saat kita input data supplier bersangkutan melalui menu Master
Data > Supplier.
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7% Preferensi E]

Sistem | Format || Fitur || Profil Lokasi File Gambar Lain-lain
Pengaturan yang ada pada bagian ini harus anda tetapkan pada saat transaksi belum berjalan, bahkan
untuk Metode Harga Pokok Penjualan sebelum anda memasukkan Saldo Awal Inventory, sebab apabila
sudah ada kransaksi vang terkait dengan pengaturan kersebut maka pengaturan itu tidak bisa diubah
lagi

[ ereakdown sccaunt Hukang UsahafPiutang Usaha menurut Supplier | Customer

Metode Harga Pokak Penjualan
®FIFO O Awerage

Pasting HPP pada DO (Surat Jalan)
(%) Harga Pokok Penjualan () Persediaan dalam Perjalanan

Breakdown Account Penjualan pada Buky Besar

(%) Menurut Barang | Grup Barang (O Menurut Grup Customer

Apabila anda ingin menggunakan Kode Referensi Jurnal yang
berbeda dengan default Accpro, Kik Set Kode Jurnal Set Kode Jurnal k

(o | [ o |

Berikutnya adalah menyangkut Metode Harga Pokok Penjualan, ada 2 metode yang bisa
dipilih salah satunya yaitu FIFO atau Average.

Sedangkan menyangkut Posting HPP pada DO (Surat Jalan) maka anda bisa memilih apakah
ingin langsung menjurnal ke akun HPP (Harga Pokok Penjualan) atau ingin ditampung dulu
pada akun Persediaan dalam Perjalanan. Kalau tidak ada DO (Surat Jalan) yang berbeda
tanggalnya (terlebih beda periode penerbitan) dengan Sales Invoicenya, maka anda bisa
memilih pilihan yang pertama yaitu Harga Pokok Penjualan tetapi kalau ada DO yang
berbeda periodenya dengan Sales Invoicenya, anda disarankan memilih pilihan yang kedua
yaitu Persediaan dalam Perjalanan, dalam hal ini anda harus menyediakan akun Persediaan
Perjalanan pada Chart of Account yang akan anda buat nantinya.

Kalau anda ingin membreakdown akun Penjualan pada Buku Besar menurut pengelompokkan
Customernya yang didasarkan pada karakteristik customernya, misalnya Penjualan Retail dan
Penjualan Grosir maka anda bisa memilih Breakdown Account Penjualan pada Buku Besar
Menurut Grup Customer, tetapi kalau tidak, maka anda bisa memilih pilihan pertama yaitu
Menurut Barang / Grup Barang. Pilihan ini jugalah yang harus anda lakukan apabila anda
tidak ingin membreakdown akun Penjualan pada Buku Besar, artinya hanya ada satu akun
Penjualan pada Buku Besar. Tidak terlalu urgen bagi anda untuk membreakdown akun
Penjualan pada Buku Besar karena penjualan masing-masing barang atau masing-masing
customer bisa anda lihat tidak harus melalui Buku Besar tetapi bisa melalui Laporan
Penjualan. Ini karena Accpro bukan hanya program G/L semata.

Pengaturan yang terakhir pada tab ini adalah menyangkut Kode Referensi Jurnal. Disarankan,
anda menggunakan default yang diberikan Accpro, sehingga anda tidak perlu merubahnya.
Tetapi kalau anda ingin merubahnya, maka klik tombol Set Kode Jurnal dan masukkan Kode
Referensi Jurnal anda sendiri. Dalam hal ini, anda harus melakukannya sekarang, karena kalau
nantinya periode awal untuk mulai input transaksi telah anda buka, maka Kode Referensi
Jurnal tidak bisa diubah lagi.
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# Kode Refrensi Jurnal

Deskripsi Def. Accpro
1. m Gaeneral Journal, Jurnal Umum 5]
“L PI Purchase Invoice, Faktur Pembelian PI
<L DO Delivery Crder, Surat Jalan Do
-1 SI Sales Invaice, Fakbur Penjualan 51
S RY Receipt Woucher, Penerimaan Fiutang Usaha Ry
py Payment Youcher, Pembayatan Hutang Usaha =i B
4| BL EBank In, Penerimaan Bank bukan Piutang Usaha BL
L BO Bank Out, Pengeluaran Bank bukan Hutang Usaha BO
<L GM Giro Masuk 5™
1IN GK Giro Keluar GK
L sSp Surat Setor Pajak dari Bendaharawan S5P
" PR Purchase Return PR
151 SR Sales Return SR 3

Anda hanva bisa merubah Kode Referensi Jurnal apabila transaksi belum berjalan, sedangkan apabila
transaksi sudah dimulai waitu apabila telah dilakukan Proses Awal Bulan untuk pertama kalinya maka
tombal Save akan dinonakkifkan oleh program

Pada tab Format, kalau anda merasa tidak perlu merubah default pemisah digit No.
Perkiraan, anda bisa membiarkan sesuai dengan default Accpro yaitu tanda penghubung (-),
tetapi kalau anda lebih suka menggunakan tanda titik (.), maka anda bisa merubahnya.

Preferensi

Sistem | Format iFltur Profil _“i_a-in-l-a.il.'n |

Pemisah digit Mo, Perkiraan | - w Sample |01-03-01-A01 |
Format Momor Dokumen
Setting Regional

Demi keseragaman dan untuk menghindari kerancuan, direkomendasikan agar Sekting Regional
pada setiap komputer vang anda gunakan untuk menjalankan aplikasi Accpro mengacu pada
farmat angka dan tanggal vang berlaky di Indonesia sebagi berikut

Pemisah Ribuan | 3 Tanggal Pendek. !dd."MM."WW atau dadfMm vy |
Pemisah Desimal |_J_| Tanggal Panjang |dd TARMP ey |

Untuk melakukan Setting Regional, Kk tombol Setting Regional,
pastikan pada bagian [Standard and formats] mengacu ke Indonesian Setting Regional

_m

Kalau ada Nomor Dokumen tertentu yang anda inginkan nomornya berlanjut secara otomatis
setiap kali anda membuat transaksi baru, maka anda bisa klik tombol Format Nomor
Dokumen untuk menentukan formatnya. Hanya dokumen-dokumen yang anda inginkan
digenerate secara otomatis yang perlu anda tentukan formatnya. Bahkan anda bisa
melewatkan modul ini jika tidak memerlukannya.
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Dokurmen ark 5 art § Part 10 Hasil Fenomaran
Purchase Order (PO}
Sales Order (507 T v |rratunirv] [l [Bulan (MMY] .1 “Auto 4 digit] 50-15.01.0001
Delivery Order (Do) D [Tahun {)] [l [Bulan {MM3] [ “Auto 4 digit] D0-15.01.0001
Sales Invoice TMy- [Tahun {¥¥)] [l [Bulan {ram3] [ “Auto 4 digit] INY-15.01.0001
Purchase Return PR- [Tahun {)] [l “Auko 5 digit] PR-15.00001
Sales Return SR- [Tahun {¥¥)] [l “Auto 5 digit] SR-15.00001
Stock Adjustment [Tahun ()] [.1 [Bulan (M) [ “Auto 4 digit] 15.01.0001
Assembling [Tahun {¥¥)] L] [Bulan {Mr)] [.] “Auto 4 digit] 15.01.0001
M akas Piutang (AR} N- “Auto & digit] CN-D00001
DM atas Hutang (AP DN- “Auto & digit] DN-D00001
M akas Hutang (AP}
DM atas Piutang (AR
Job Order
Sales Order (SO}
Nomor dokumen .utumaFis Tidak bisa edit nomor
Reset nomor setiap ganki bulan [Idokumen pada saat l Save QJ [ Cancel
D Reset nomor sekiap ganti kahun transaksi

Untuk menghasilkan format seperti gambar di atas, maka lakukan sebagai berikut. Kita ambil
contoh, SO : pada kolom Part 1 klik tombol drop-down dan pilih [Text], program kemudian
akan meminta anda untuk memasukkan teksnya, ketikkan SO-, pada kolom Part 2 pilih
[Tahun (YY)], kemudian pada kolom Part 3 pilih [.], pada kolom Part 4 pilih [Bulan MM], pada
kolom Part 5 pilih [.], terakhir pada kolom Part 6 pilih [Auto 4 digit]. Bagian inilah yang akan
digenerate secara otomatis oleh program. Jangan lupa biarkan checkbox “Nomor dokumen
otomatis” tetap tercentang. Kalau anda menginginkan nomor dokumen direset dari nomor 1
lagi setiap ganti bulan, maka centang checkbox “Reset nomor setiap ganti bulan”, sedangkan
kalau menginginkan nomor dokumen direset setiap ganti tahun, maka centang checkbox
“Reset nomor setiap ganti tahun”. Kalau anda menginginkan nomor berlanjut terus biarpun
ganti tahun, maka biarkan kedua checkbox ini tidak dicentang. Karena keperluan kita
memformat nomor dokumen di sini adalah terutama untuk menggenerate nomor dokumen
secara otomatis, maka pastikan ada satu (dan hanya satu) Part yang merupakan [Auto 4 digit]
atau [Auto 5 digit] atau [Auto 6 digit]. Kalau suatu saat karena alasan tertentu anda ingin
menonaktifkan penomoran otomatis maka uncheck checkbox “Nomor dokumen otomatis”,
sebaliknya maka pastikan checkbox ini dicentang untuk masing-masing dokumen yang anda
inginkan digenerate secara otomatis. Apabila nomor dokumen tidak dimulai dari 1, maka anda
bisa mengganti nomornya nanti pada saat pertama kali melakukan transaksi untuk modul
bersangkutan. Klik tombol Save untuk menyimpan pemformatan yang anda lakukan.

Pada tab Fitur, ada beberapa hal yang bisa dilakukan pengaturannya.

e Kalau anda menginginkan untuk setiap baris (ayat) jurnal, anda masih bisa memberikan
keterangan yang lebih spesifik daripada hanya sekedar keterangan tunggal untuk
keseluruhan jurnal transaksi maka anda bisa mencentang checkbox “Bisa mengisi
keterangan untuk setiap baris (ayat) jurnal transaksi’.

e Multi Tax. Mengakomodasi Pajak Lain di luar PPN. Apabila selain PPN, ada transaksi yang
dikenakan pajak lain, maka anda bisa mencentang checkbox ini. Kalau hanya berupa
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pemotongan PPh 23 maka anda tidak perlu mencentang checkbox ini apabila pemotongan
PPh 23-nya dilakukan pada saat Penerimaan atau Pengeluaran Kas / Bank.

¥ Preferensi g]

Sistem || Format || Fibue | Profil Lokasi File Gambar Lain-lain

[ Bisa mendgisi keterangan untuk setiap baris (avat) jurnal transaksi
[T tulti Tax, Mengakomodasi Pajak Lain diluar PPN
[CIMulki Departemen
[ Mengakomodasi Provek (Project Costing)
[ Tampilkan peringatan jika Realisasi melebibi Anggaran
[ Tampilkan peringatan jika Realisasi melebihi Anggaran hanya jika Anggaran <=0
I Multi Gudang
[1Mengakomodasi Penerimaan Earang Konsinyasi Masuk {Consignment In dari Supplier
[1Mengakomodasi Penjualan Konsinyasi dan Inventory Control Barang Konsinyasi di Customer
[ Ada Fasilitas untuk menggunakan Nama Lain (Alias) pada Nama Perkiraan
[T Madul Penjualan tidak memerlukan (menggunakan) Salesman
Akumulasikan PPM Masukan Bukan kredit Pajak ke akun pembeliannya
[ biscaunt Tokal pada pembelian barang non irventary tidak dipotongkan ke skun pembelianmya
PPM Masukan Inpor tidak dilawankan ke akun Hukang Dagang, tidak mengupdate Hutang Supplier

e | [ o |

Kalau di perusahaan anda ada divisi atau departemen yang ingin dibreakdown pendapatan
dan/atau biayanya atau anda memerlukan laporan laba rugi per departemen, maka anda
perlu mencentang checkbox “Multi Departemen”.

Sedangkan apabila ada pembiayaan berdasarkan proyek maka anda perlu mencentang
checkbox “Mengakomodasi Proyek (Project Costing)” agar program bisa menampilkan
laporan laba rugi per proyek.

Multi Gudang. Centang checkbox ini jika ada lebih dari satu gudang yang digunakan
untuk transaksi terkait barang dagang.

Mengakomodasi Penerimaan Barang Konsinyasi Masuk (Consignment In) dari Supplier.
Centang checkbox ini jika perusahaan menerima barang dari supplier yang berupa barang
konsinyasi.

Sedangkan apabila perusahaan menitipkan barangnya kepada customer sebagai
konsinyasi maka centang checkbox “Mengakomodasi Penjualan Konsinyasi dan Inventory
Control Barang Konsinyasi di Customer”.

Apabila anda ingin bisa menampilkan segala laporan atau apapun yang terkait dengan
Nama Perkiraaan pada Chart of Account dalam bahasa kedua misalnya bahasa Inggris,
maka anda bisa mencentang checkbox “Ada fasilitas untuk menggunakan Nama Lain
(Alias) pada Nama Perkiraan”.

Anda bisa mencentang checkbox “Modul penjualan tidak memerlukan (menggunakan)
Nama Salesman” jika perusahaan anda tidak mengenal adanya Salesman (Sales Person).
Anda bisa mencentang checkbox “Akumulasikan PPN Masukan Bukan Kredit Pajak ke
akun pembeliannya” apabila anda menginginkan PPN yang timbul pada saat pembelian
yang tidak bisa dijadikan Kredit Pajak tidak ditampung pada akun tersendiri tetapi
langsung diakumulasikan pada akun pembeliannya. Akun pembelian di sini bisa berupa
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Aktiva atau Biaya yang akan anda tentukan nantinya tergantung item pembeliannya.
Kalau anda mencentang checkbox ini maka pada saat anda melakukan transaksi
pembelian yang PPNnya tidak bisa dikreditkan maka anda tidak perlu setiap kali
mencentang checkbox “Akumulasikan ke akun pembelian” tetapi program otomatis
melakukannya untuk anda.

Apabila ada PPN Masukan yang tidak bisa dijadikan Kredit Pajak dan tidak ingin
diakumulasikan ke akun pembeliannya, maka anda perlu menyediakan akun default “PPN
Masukan Bukan Kredit Pajak” dan memberitahukannya kepada program melalui menu
Master Data > Account Default. Dalam hal ini akunnya semestinya adalah akun biaya.
Khususnya lagi kalau perusahaan anda bukan PKP, maka tentunya segala PPN yang
timbul pada saat pembelian adalah bukan Kredit Pajak, maka disarankan untuk
mencentang checkbox ini apabila anda ingin PPN yang timbul langsung menambah nilai
item pembeliannya apakah berupa Aktiva (bisa Persediaan, Asset) atau Biaya.

Untuk pembelian barang-barang inventory yaitu barang-barang yang perlu dikontrol
stocknya dalam hal ini adalah barang dagang atau barang persediaan, apabila ada diskon
pembelian yang berupa Diskon Total (Diskon Faktur), Accpro akan langsung
memperhitungkannya ke akun pembeliannya dalam hal ini adalah akun persediaannya.
Terkait pembelian barang non inventory yaitu barang yang tidak bisa atau tidak
diperlukan pengontrolan terhadap stocknya, ada opsi agar Discount Total pada transaksi
pembeliannya tidak dipotongkan ke akun pembeliannya tetapi masuk ke akun Potongan
Pembelian. Untuk itu centang checkbox terkait hal ini.

Terkait PPN Impor, centang checkbox “PPN Masukan Impor tidak dilawankan ke akun
Hutang Dagang, tidak mengupdate Hutang Supplier” agar PPN Impor yang terkait
supplier yang demikian ditampung sementara pada akun tertentu, tidak mengkredit akun
Hutang Dagang.

Demikian juga pada tab Profil ada beberapa hal yang dapat atau perlu anda lakukan

pengaturannya.

Centang checkbox “Nama Kontak menggunakan huruf CAPITAL” apabila kita
menginginkan setiap Nama (Pengenal) yang kita masukkan pada field bersangkutan pada
saat kita input data Customer, Supplier dan Kontak Lain (Other Contact) selalu otomatis
dikonversikan ke huruf CAPITAL oleh program tanpa kita perlu mengetiknya dalam huruf
CAPITAL.

Karena kita menginginkan Kode Barang selalu menggunakan huruf CAPITAL, maka kita
centang checkbox “Kode Barang menggunakan huruf CAPITAL”.

Karena perusahaan tidak memerlukan transaksi dimana kuantitas barangnya dalam nilai
pecahan (ada desimalnya) maka kita biarkan checbox yang terkait dengan ini tidak
dicentang.

Karena dominan penjualan yang dilakukan PT. MITRA bukanlah Penjualan Langsung
tanpa Surat Jalan maka kita biarkan checkbox yang terkait dengan hal ini tidak dicentang.
Demikian juga karena dominan penjualan yang dilakukan PT. MITRA bukanlah penjualan
terkait jasa atau barang non inventory (yang tidak perlu dibuatkan Kode Barangnya),
maka biarkanlah checkbox yang terkait dengan hal ini tidak dicentang.
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# Preferensi

Sistern || Format || Fitar || Profil | Lokasi File Gambar Lain-lain

[Imama konkak menggunakan huruf CAPITAL
kode Barang menggunakan huruf CAPITAL
[ kuantitas Barang pada transaksi bisa dalam bentuk pecshan :II digit desimal

] pefaulk Penjualan adalah Penjualan Langsung (Tanpa Surat Jalan | DO)

[ pefault Penjualan adalah Penjualan Lain-lain (Jasa dsbrva)

Dirnungkinkan Pembelian dengan Ma. PO tanpa input data PO lebib dulu

[ Tidsk bisa input SO (Sales Order) baru apabila Customer melampaui Credit Limit
[ Tampilkan (finci) Serisl Mo, atau Lok Mo./Batch Mo, pada printout Delivery Order
[ Tampilkan {rinci) Serial Mo, atau Lok Mo./Batch Mo, pada printout Sales Invoice

Aging Hutang J§ Piukang
Hari

Periode Aging Hutang 30 60 a0 120 150

Periode Aging Piutang 30 a0 a0 120 150
Persentase DPP Penjualan defaulk 100,00 | =,
Persentase Pajak Pertambahan Milai (PP) 10,00 | < Dibulatkan ke bawah
Patangan PPh Pasal 22 cleh Bendaharawan 1,50 | % untul k- enjualan = ]

[ Save l [ Cancel l

Dimungkinkan Pembelian dengan No. PO tanpa input data PO lebih dulu. Kalau prosedur
pembelian di perusahaan anda mengharuskan adanya PO dan harus diinput ke dalam
sistem, maka anda tidak memerlukan preferensi ini. Checkbox ini hanya perlu dicentang
jika anda menginginkan pembelian bisa diinput tanpa diinput PO-nya dulu tetapi anda
ingin pada transaksi pembelian bisa mengisikan No. PO-nya. (PO nya anda buat sendiri
dengan aplikasi lain, tidak menggunakan aplikasi Accpro - preferensi ini diadakan atas
permintaan pengguna Accpro).

Apabila anda menginginkan adanya kontrol atas customer yang melampaui Credit
Limitnya, dimana customer yang demikian tidak diperkenankan dibuatkan SO (Sales
Order)-nya, maka anda perlu mencentang checkbox yang terkait hal ini. Tetapi anda juga
harus menentukan credit limit customer bersangkutan melalui Master Customer (menu
Master Data > Customer).

Centang checkbox “Tampilkan (rinci) Serial No atau Lot No./Batch No. pada Delivery
Order” jika anda menghendakinya.

Centang checkbox “Tampilkan (rinci) Serial No atau Lot No./Batch No. pada Sales
Invoice” jika anda menghendakinya.

Laporan Umur Hutang dan Piutang akan menampilkan umur hutang / piutang menurut
default periode yang telah ditentukan yaitu 30, 60, 90, 120 dan > 150 hari. Kalau anda
menginginkan lain, maka anda bisa mengeditnya tetapi harus berkesinambungan dalam
urutan yang menaik misalnya 15, 30, 60, 9o dan 120.

Defaultnya persentase DPP Penjualan adalah 100,00 %. Kalau perusahaan anda
menggunakan DPP Nilai Lain maka anda bisa mengedit persentasenya.

Anda bisa mengedit persentase Pajak Pertambahan Nilai (PPN) jika bukan lagi 10,00 %.
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Centang checkbox “Dibulatkan ke bawah” di samping field “Persentase Pajak
Pertambahan Nilai (PPN)” karena kita menginginkannya demikian sesuai perhitungan
pada eFaktur.

Kalau perusahaan melakukan penjualan kepada Bendaharawan, maka untuk keperluan
penjurnalan pada saat anda menerima SSP dari Bendaharawan, tentukan persentase
potongan PPh Pasal 22 (jika bukan lagi 1,50%). Apabila ada persyaratan minimum nilai
transaksi penjualannya yang dikenakan potongan PPh 22 maka isikan pada field di
sebelahnya, jika tidak biarkan kosong (nol).

Pada tab Lokasi File Gambar, kalau diperlukan anda bisa menentukan lokasi (folder) tempat

anda menempatkan file-file gambar barang, kemudian untuk semua barang atau barang

tertentu yang anda input melalui Master Barang & Jasa (menu Master Data > Barang & Jasa),

anda bisa memilih gambar yang mewakili barang bersangkutan. Gambar yang anda tentukan

ini nantinya akan ditampilkan pada setiap transaksi atau inquiry yang terkait barang

bersangkutan.

¥ Preferensi E|

Sistkem || Format || Fitur || Profil || Lokasi File Gambar | Lain-lain

Lokasi file gambar (images) untuk data Barang

[ 5ub Falder dimana database Accpro berada

Isi dengan Mama Sub Folder misal @ Gambar Barang atau GambariGambar Barang

I Falder lain vang bisa diakses dari semua workstation vang menggunakan Accpro

Jika Accpro digunakan secara Stand Alone dan folder lokasi gambar berada di komputer
wang sama maka isikan dengan dengan nama Faolder mis ; C:YGambarGambar Barang,
tetapi apabila digunakan secara multiuser maka isi dengan format
\\Mama_ComputertShareName! Sub_Falder mis : \\SERVER\Data AccprolGambar Barang
akau PWACCOUNTIMGData AccprolGambar Barang dimana 1\,SERYER atau
WACCOUNTING adalah Mama_Computer, Data Accpro adalah Sharehame dan Gambar
Barang adalah Sub_Folder dari Folder vang dishare dengan nama Data Accpra

(o | [ oo |

Ada 2 (dua) pilihan untuk menempatkan folder dimana file-file gambar barang berada.

Sub Folder dimana database Accpro berada.

Kalau anda memilih opsi ini, maka centang checkboxnya kemudian isikan dengan nama
sub folder di dalam folder dimana database Accpro berada. Misalnya anda ingin
menempatkan file gambar pada folder C:\Data Accpro\Gambar, dimana C:\Data Accpro
adalah folder dimana database Accpro berada, maka isikan sub foldernya dengan Gambar.
Apabila anda ingin menempatkan file gambar pada folder C:\Data
Accpro\Gambar\Gambar Barang, maka buat sub folder Gambar kemudian sub folder
Gambar Barang, kemudian isikan nama sub foldernya dengan Gambar\Gambar Barang.

Folder lain yang bisa diakses dari semua workstation yang menggunakan Accpro.
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Mungkin anda ingin menempatkan file-file gambar barang tidak pada sub folder di dalam
folder dimana database Accpro berada, untuk itu centang checkbox ini, maka kalau
Accpro digunakan secara stand-alone (tidak multi user) dan folder lokasi gambar berada
pada komputer yang sama, maka isikan dengan nama foldernya (mis : C:\Gambar atau
C:\Gambar\Gambar Barang). Tetapi kalau Accpro digunakan secara multi user maka
pastikan folder gambar ini bisa diakses dari semua workstation yang menggunakan
Accpro, artinya anda harus melakukan sharing atas folder ini, kemudian isikan nama
share foldernya misalnya : \\FINANCE\Data Gambar Accpro\Gambar Barang dimana
FINANCE adalah nama komputer dimana data gambar berada sedangkan Data Gambar
Accpro adalah share name dari folder yang didalamnya ada sub folder Gambar Barang,
atau \\FINANCE\Gambar Barang dimana FINANCE adalah nama komputer dimana data
gambar berada, Gambar Barang adalah share name dari folder dimana file gambar berada.

Anda bisa memasukkan logo perusahaan pada tab Lain-lain dan mencentang checkbox
“Tampilkan Logo pada printout transaksi dan laporan-laporan” agar logo ditampilkan pada
laporan-laporan dan printout transaksi, dalam hal ini adalah printout transaksi yang tidak ada
fasilitas untuk memodifikasinya sedangkan untuk printout transaksi yang pada modul File >
Setup Printout Transaksi ada fasilitas untuk memodifikasi dan memasukkan logo perusahaan,
maka disanalah Logo Perusahaan harus dimasukkan kalau anda ingin logonya tampil pada
printout transaksinya. Untuk memasukkan logo klik tombol “Ambil Logo”, cari logo yang
anda ingin masukkan dengan format bmp, jpg atau gif. Setelah logo telah dimasukkan maka
tombol Ambil Logo akan berfungsi sebagai tombol “Tanpa Logo” yang bisa digunakan untuk
menghapus atau mengosongkan logonya.

3% Preferensi g]

Sistern || Format || Fitar || Profil Lokasi File Gambar || Lain-lain

Cakatan pada DO {max. 2 batis, 95 karakker per baris )

Catatan pada Invoice (max. 2 baris, 93 karakter per baris) [7] apply otomatis tiap kali buat Invaice
Pembayaran dengan ChegueGiro, kami anggap lunas setelah Chegue/Giro bersebut dapat kami ua

£ 4

Logo Peruzahaan : tempatkan file gambar logo dengan format jpg, bmp atau gif
pada folder : D:AData Accpro

Tanpa Logo

[ ampilkan Logo pada printout tranzak si dan laporan-laparan

(e ) (o]

Apabila ada catatan default yang ingin ditampilkan pada printout DO (Surat Jalan) dan/atau
Sales Invoice anda bisa mengisinya pada tab ini. Untuk Sales Invoice anda bisa mencentang
checkbox “Apply otomatis tiap kali buat Invoice” apabila menginginkan catatan ini otomatis
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diisikan oleh program pada field Catatan pada modul Sales Invoice tiap kali anda buat Sales
Invoice baru. Tetapi catatan default yang anda masukkan di sini akan diabaikan jika pada
printout transaksi Sales Invoice yang anda tetapkan melalui modul File > Setup Printout
Transaksi, anda telah menentukan catatan defaultnya sendiri pada tab Footer field Catatan
(setelah anda menentukan variannya dan mengklik tombol Modifikasi) (lihat penjelasan pada
Setup Printout Transaksi).

Setelah anda melakukan pengaturan pada semua tab yang ada, jangan lupa menyimpan
pengaturan yang telah anda lakukan dengan mengklik tombol Save sebelum menutupnya
dengan mengklik tombol & pada pojok kanan atas.

Karena perusahaan selain menggunakan valuta Rp juga menggunakan valuta asing dalam
transaksinya terutama menyangkut impor barang, maka kita perlu menambahkan valuta baru
ke Tabel Valuta. Untuk itu klik menu Master Data > Tabel Valuta. Baris pertama Tabel Valuta
otomatis telah terisi dengan valuta Rp. Untuk menambahkan valuta baru, posisikan kursor
pada baris di bawahnya, kemudian kita isikan datanya. Untuk menambahkan valuta US

¥ Tabel Valuta

VYaluta
1. Rp IDR Rp 1 Rupiah
2, UsD sD sD 1 Us Dollar
3. EUR EUR. € 1 Eurol

=

5 & Gl

Semua w | Tal:

Kurs | Kurs Pajak

® Per Tanggal Kurs Kurs

Mew

Dollar, kolom Valuta kita isi dengan USD, kolom Notasi juga demikian, kolom simbol bisa
kita isi dengan USD atau kalau kita menginginkan US$, maka kita ketik dulu US kemudian
klik tombol drop-down pada kolom ini untuk memilih simbol $, kalau kita menginginkan
hanya $ saja, kita langsung klik tombol drop-down untuk memilih simbolnya. Kolom Per
biarkan terisi dengan nilai 1, kecuali untuk valuta-valuta yang nilai tukarnya terhadap Rp
relatif kecil seperti Yen kita bisa mengisinya dengan 100 atau nilai lain sesuai lazimnya untuk
valuta bersangkutan. Kolom Keterangan bisa isikan keterangan menyangkut valuta ini
misalnya US Dollar. Setelah menambahkan semua valuta yang anda perlukan, klik tombol
Save untuk menyimpannya.

Pada tahap ini anda perlu membuat Chart of Account. Pilih menu Master Data > Chart of
Account. Ada 2 cara dalam membuat Chart of Account.
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Cara pertama adalah mengimpornya dari sample Chart of Account yang disediakan Accpro.
Dalam keadaan Chart of Account masing kosong, klik tombol Open Sample. Kemudian pilih
Jenis Usahanya, dalam hal ini kita pilih Perdagangan dan pilih Nama Sample Chart of
Accountnya : Perusahaan Dagang.

Chart of Account A\l 2]

o Mo, Perkirasn Mama Perkiraan K.ate e Kas [ Bank

- Delet:
# Sample Chart of Account < Deleta
Jenis Usaha rﬂ e
(%) Perdagangan O Jasa

Nama Sample Chart of Account

I3

Open Sampls

Jrol Data 0 Unfilbeed

Selanjutnya klik tombol OK.

Chart of Account

i
=3
6]
E

Y
o

elete

X
(=)
1=
£

JmlData: 0

X ag Iama Perkiraan g E d 5
o 01-00-00-000 AKTIYA LANCAR Asset aeneral E|

[m]
o 01-01-00-000 Eas Asset General a -
o 01-01-01-000 Kas Kecil Asset Detail Kas
o 01-01-02-000 Kas..... Asset Detail Kas
o 01-02-00-000 BANK Asset General [m]
o 01-02-01-000 Bank ABC Asset Detail Bank
o 01-02-02-000 Bark BCD Asset Detail Bark
o 01-03-00-000 PILTANG Asset General a
o 01-03-01-000 PIUTANG DAGANG Asset aeneral O
o 01-03-01-001 Piutang Dagang Asset Detail D Piutang Dagang
o 01-03-02-000 PIUTANG LAIN-LAIN Asset General a
o 01-03-02-001 Piutang Giro Asset Detail a Akliva Lancar Lain-lain
o 01-04-00-000 PERSEDIAAN Asset General [m]
o 01-04-01-000 Persediasn Barang Dagang Asset Detail a Persediaan
o 01-04-02-000 Persediaan dalam Perjalanan Asset Detail a Persediaan ~

Klik tombol Impor untuk mengimpor Sample Chart of Account ke dalam Chart of Account
yang masih kosong.
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Chart of Account

B

Mama Perkiraan

Sub Kal

01-00-00-000 AKTIVA LAMCAR. Asset General a
o 01-01-00-000 KAS Asset General a
o 01-01-01-000 Kas Kecil Asset Detail Kas
o 01-01-02-000 Kas..... Asset Detail Kas
o 01-02-00-000 BAMK Asset General D
o 01-02-01-000 Bank ABC Assst Detail Bank
o 01-02-02-000 Bank BCD Asset Detail Bark
o 01-03-00-000 PIUTANG Asset General a
o 01-03-01-000 PIUTANG DAGANG Asset General a
a 01-03-01-001 Piutang Dagang Asset Detail a Piutang Dagang
o 01-03-02-000 PIUTANG LAIN-LAIN Asset General D
o 01-03-02-001 Piutang Gira Asset Deetail (m] Aktiva Lancar Lain-lain
o 01-04-00-000 PERSEDIAAN Asset General a
o 01-04-01-000 Persediasn Barang Dagang Asset Detail a Persediaan
o 01-0¢-02-000 Persediaan dalam Perjalanan Asset Detail a Persediaan
o 01-05-00-000 LIAMG MUKA Asset General a
o 01-05-01-000 BIAYA DIBAYAR DIMUKA Asset General D
o 01-05-01-001 Asuransi Dibayar Dimuka Asset Deetail (m] Biaya Dibayar di muka
o 01-05-01-005 Sewa Dibayar Dimuka Asset Detail a Biaya Dibavar di muka

Il B

k3 Tk
o 01-00-00-000

ki

Sample Chart of Account

Iama Perkiraan

fsset

‘ Print

Sub

AETIVA LAMCAR. General [m]
o 01-01-00-000 Kas Asset General a
o 01-01-01-000 Kas Kecil Asset Detail Kas
a 01-01-02-000 Kas . Asset Detail Kas
o 01-02-00-000 Bk Asset General a
a 01-02-01-000 Bark ABC Asset Detail Bank.
0 01-02-02-000 Bark BCD Asset Dekail Bank.
o 01-03-00-000 PIUTANG Asset General a
o 01-03-01-000 PIUTANG DAGANG Asset General D
a 01-03-01-001 Piutang Dagang Asset Detail D Piutang Dagang
] 01-03-02-000 PIUTANG LAIN-LAIN Asset General a
) 01-03-02-001 Piutang Giro Asset Detail a Akkiva Lancar Lain-lain
o 01-04-00-000 PERSEDIAAM Asset General a
o 01-04-01-000 Persediaan Barang Dagang Asset Detail O Persediaan
o 01-04-02-000 Persediaan dalam Perjalanan Asset Detail I-I Persediaan

Klik tombol & pada Sample Chart of Account untuk menutupnya.

E:hdk't of Account

Mo, Perkirasn 2

01-00-00-000 AKTIVA LANCAR General [m}
o 01-01-00-000 KAS General (]
o 01-01-01-000 Kas Keil Detail Kas
a 01-01-02-000 Kas ... Dekail Kas
o 01-02-00-000 BAME General a
2 01-02-01-000 Bank ABC Dekail Bank.
o 01-02-02-000 Bank BCD Detail Bank
o 01-03-00-000 FIUTANG General O
o 01-03-01-000 PIUTANG DAGANG General a
o 01-03-01-001 Piutana Dagang Detail a Piutang Dagang
o 01-03-02-000 PIUTANG LAIN-LAIN General a
o 01-03-02-001 Piutang Giro Detail a Aktiva Lancar Lain-lain
o 01-04-00-000 PERSEDIAAN General D
o 01-04-01-000 Persediaan Barang Dagang Detail a Persediaan
o 01-04-02-000 Persediaan dalam Perjalanan Detail D Persediaan
o 01-05-00-000 UANG MUKA General O
o 01-05-01-000 BIAYA DIBAVAR DIMUKA General D
a 01-05-01-001 Asuransi Dibayar Dimuks Detail a Bigya Dibayar di muka
o 01-05-01-005 Sewa Dibayar Dimuka Detail a Biava Dibayar di muka
o 01-05-02-000 PAJAK DIBAYAR DIMUKA General a
o 01-05-02-001 Uang Muka PPh Final Ps. 4 &yat 2 Detail a Biava Dibayar di muka
o 01-05-02-002 Liang Muka PPh 21 Detail | Biaya Dibayar di muka
o 01-05-02-003 Uang Muka PPh 22 Detail [m] Biava Dibayar di muka
o 011-05-02-004 Lang Muks PPh 23 Detail O Biaya Dibayar di muka
o 01-05-02-008 Lang Muka PPh 25 Detail O Biaya Dibayar di muka
0 01-05-03-000 Uang Muka Pembelian Detail O Biaya Dibayar di muka
0 02-00-00-000 AETIVA TETAP General O
o 02-01-00-000 IMVENTARIS KANTOR General a
o 02-01-01-000 Inventaris Kantor Detail a Aktiva Tetap
o 02-01-02-000 Akurmulasi Penyusutan Inventaris Kantor Detail a Akumulasi Penyusutan
o 02-02-00-000 KEMDARAAMN General O
o 02-02-01-000 Kendaraan Detail a Aktiva Tetap
o 02-02-02-000 Akumulasi Penyusutan Kendaraan Detail [m} Akumulasi Penyusutan
o 02-03-00-000 BAMGLUNAN General a
o 02-03-01-000 Bangunan Detail a Aktiva Tetap
0 02-03-02-000 Akumulasi Penyusutan Bangunan Asset Detail O Akumulasi Pemyusutan
o 03-00-00-000 HUTANG Liability General a

Selanjutnya anda tinggal mengedit Nama Perkiraannya jika belum sesuai dengan yang anda
inginkan, untuk itu posisikan kursor pada baris bersangkutan kemudian klik tombol Edit.
Dalam hal ini No. Perkiraannya sendiri tidak bisa diedit. Apabila anda perlu menghapus akun
tertentu, posisikan kursor pada baris bersangkutan kemudian klik tombol Delete. Sedangkan
untuk menambah akun baru, klik tombol New. Kenapa No. Perkiraan tidak bisa diedit ? Itu
karena No. Perkiraan merupakan kunci untuk interaksi dengan modul lain. Disamping itu
pada Accpro, No. Perkiraan akan membentuk struktur hirarki, sehingga kita tidak bisa
sembarangan dalam mengedit No. Perkiraan. Kalau ada No. Perkiraan yang tidak tepat, satu-
satunya yang dapat anda lakukan adalah dengan menghapusnya.
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Sebelum mengimpor Chart of Account dari Sample Chart of Account, sebaiknya anda
mereview dulu Sample Chart of Account bersangkutan. Kalau Sample Chart of Account sangat
berbeda khususnya secara struktur dengan Chart of Account yang anda inginkan, lebih baik
anda menggunakan cara kedua yaitu membuat Chart of Account sendiri dari nol (kosong).
Dalam hal ini anda tidak perlu mengimpornya dari Sample Chart of Account tetapi
membuatnya sendiri akun demi akun. Tetapi harus diingat bahwa Accpro mengharuskan
anda untuk membreakdown akun Laba (Rugi) menjadi 3 akun yaitu Laba (Rugi) Ditahan,
Laba (Rugi) Tahun Berjalan dan Laba (Rugi) Bulan Berjalan. Untuk membuat akun baru, klik
tombol New, maka form untuk input Chart of Account akan ditampilkan.

% Chart of Account

Form ini digunakan untuk

!g% Fa

angka
Mo, Perkiraan | 0-00-00-000 | M4 »p [CImon Akt
Mama Perkiraan | |
Kategori !_ w |
Tipe Perkiraan () General () Detail
Sub Kategori Waluta Rp v;
Kas | Bank O
Parent Account
I | |
I | |
I | |

|

Pada saat input No. Perkiraan, anda tidak perlu mengetikkan tanda penghubung (-)nya.
Untuk memasukkan No. Perkiraan 01-00-00-000, anda cukup mengetikan o1, sedangkan
untuk memasukkan No. Perkiraan o01-01-01-001, anda cukup mengetikkan o10101001.
Penjelasan lengkap cara input Chart of Account dapat anda baca di buku Manual Pemakaian
Aplikasi Accpro.

Dalam contoh ini kita menggunakan cara yang pertama, kita akan mengimpornya dari Sample
Chart of Account dan menambahkan dan mengedit serta membuang akun yang tidak kita
perlukan. Misalnya kita akan menambahkan akun 02-04-01-000 : Tanah, untuk itu kita klik
tombol New. Kita buat dulu akun induknya yaitu : 02-04-00-000 : TANAH, yang merupakan
anak dari akun 02-00-00-000 : AKTIVA TETAP yang telah ada. Kita boleh saja langsung
membuat akun Tanah sebagai akun detail sebagai akun 02-04-00-000, tetapi di sini kita ingin
mengantisipasi suatu saat ada pembelian tanah baru sehingga kita buatkan dulu akun
induknya sebagai 02-04-00-000 TANAH, baru kita buat akun detailnya 02-04-01-000 Tanah.
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Chart of Account

Parent Account

Mo, Perkiraan IMI 4 4 »|p [CIMon Aktif

Marma Perkiraan |TP.NP.H |

Kategari

Tipe Perkiraan (%) General ) Detail

Sub Kategori : Valuta Rp v
Kas | Bank Uang Muka Pembelian Uang Muka Penjualan

| 02-00-00-000  JAKTIVA TETAR

| General

[ Save M[ Cancel ]

Chart of Account

Biava Dibavar di muka
Aktiva Lancar Lain-lain

Parent Account
Akumulasi Penyusutan —
02-04-00-000 | Akkiva L ain-lain b

Mo, Perkiraan 02-04-01-000 "IIY [Inon Ak

Mama Perkiraan |Tanah |

Kaktegori

Tipe Perkiraan () General (%) Detail

Sub Kategori ¢ i w Valuka Rp “
Bank ”~

[kas {Bank  |Pintang Dagang = 1Jang Muka Penjualan
Persediaan

| General
| 0z-00-00-000  AKTIvG TETAR | General
| | I
(e ) (o]

Selanjutnya kita akan menghapus akun o1-01-02-000 Kas

hapus.

..... dan 01-04-02-000 Persediaan
dalam Perjalanan yang tidak kita perlukan, karena kedua akun ini merupakan akun Detail
(anak), maka kita langsung bisa menghapusnya. Sedangkan kalau kita ingin menghapus akun
General yang masih ada detail (anak)nya maka kita harus menghapusnya dari anaknya dulu.
Posisikan kursor pada baris bersangkutan, kemudian klik tombol Delete, kemudian pilih Yes
pada saat program meminta konfirmasi penghapusan. Kita tidak memerlukan akun
Persediaan dalam Perjalanan karena kita telah memilih posting HPP pada DO langsung ke
akun HPP, tidak ke akun Persediaan dalam Perjalanan lebih dulu sehingga akun ini bisa kita
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Chart of Account

i

0 kiraa Marns ;2
o 01-00-00-000 AKTIVA LANCAR Asset General [m] T
o 01-01-00-000 KAS Asset General a
o 01-01-01-000 Kas kecil Asset Detail Kas
o 01-01-02-000 [ asset Detal Kas
o 01-02-00-000 BANE Asset General a
o 01-02-01-000 Bank ABC Asset Detail Bark
o 01-02-02-000 Bank BCD Asset Detail Bark 7 Edit
o 01-03-00-000 PIUTANG Asset General a HAE
o 01-03-01-000 PIUTANG DAGANG Asset General a
o 01-03-01-001 Piutang Dagang Asset Detail D Piutang Dagang X Delete
o 01-03-02-000 PIUTAMNG LAIN-LAIN Asset General a - —
o 01-03-02-001 Piutang Giro Asset Detail O Akkiva Lancar Lain-lain
o 01-04-00-000 PERSECIAAN Asset General O
o 01-04-01-000 Persediaan B: Persediaan
o 01-04-02-000 Persediaan d: Persediaan
o 01-05-00-000 LIANG MUEA
o 01-05-01-000 BIATA DIBAY \‘:J Anda yakin No.Perkiraan ini : 01-01-02-000 ingin dihapus ?
o 01-05-01-001 Asuransi Dibal Biaya Dibayar di muka
o 01-05-01-005 Sewa Dibaya Biaya Dibayar di muka
o 01-05-02-000 PAJAK DIBAY
o 01-05-02-001 Uang Muka Pl R Biaya Dibayar di muka
a 01-05-02-002 Liang Muka PPTTZT TEEET et u Biaya Dibayar di muka
a 01-05-02-003 Uang Muka PPh 22 Asset Detai O Biaya Dibayar di muka
a 01-05-02-004 Uang Muka PPh 23 Assat Detail O Biaya Dibayar di muka
a 01-05-02-005 Uang Muka PPh 25 Asset Detai O Biaya Dibayar di muka
o 01-05-03-000 Uang Muka Pembelian Asset Detail [m| Biaya Dibayar di muka -
o 02-00-00-000 AKTIVA TETAP Asset General D
o 02-01-00-000 INVENTARIS KANTOR fsset General D
a 0z-01-01-000 Inwentaris Kantor Asset Detail D Aktiva Tetap
o 0z-01-02-000 Akumulasi Penyusutan Inventaris Kantor fsset Detail D Akumulasi Penyusutan
o 02-02-00-000 KEMDARAAN Asset General D
o 02-02-01-000 Kendaraan Asset Detail O Aktiva Tetap
a 02-02-02-000 Akumulasi Penyusutan Kendaraan Asset Detail O Alumulasi Penyusutan
o 02-03-00-000 BANGLINAN Asset General O
a 02-03-01-000 Bangunan Asset Detai O Aktiva Tetap
a 02-03-02-000 Alumulasi Penyusutan Bangunan Asset Detai O Akumulasi Penyusutan
o 03-00-00-000 HUTAMNG Liabiliy General O
] Unfiltered

Kita akan menambahkan akun 01-02-03-000 Bank BCD USD dan akun o01-02-04-000 Bank
BCD EUR, untuk itu klik tombol New. Ketik No. Perkiraannya, kemudian isi Nama
Perkiraannya, kemudian pilih Detail sebagai Tipe Perkiraan, pilih Sub Kategorinya : Bank,
kemudian pilih Valutanya.

Chart of Account

Mo. Perkiraan | D1-02-03-000 "Iy [Crion akei
Hama Perkiraan |Bank BCD LISD |
Kategari
Tipe Perkiraan () General (%) Detail
Sub Kateqgori ¢ | Bank. w Yaluta
Kas | Bank [uang Muka Pembelian Uang
Parent Account
| 01-02-00-000  EAMEK | General
| 01-00-00-000  JAKTIVA LAMCAR | General
| | |
(o) (o

Kalau dilihat Chart of Account yang ada, PPN Masukan dijadikan sebagai anak dari HUTANG
PPN bersama-sama dengan akun PPN Keluaran. Ada keuntungannya menjadikan akun PPN
Masukan menjadi akun anak dari akun HUTANG PPN, yaitu akumulasinya akan langsung
tercermin pada akun induknya (HUTANG PPN). Kalau anda lebih suka PPN Masukan ada di
bagian Aktiva, maka anda bisa menghapus akun 03-03-01-ooo PPN Masukan dan membuat
akun baru 01-05-02-006 PPN Masukan.
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Scroll ke bawah tabel Chart of Account, kita akan menambahkan akun Hutang Dagang USD
dan Hutang Dagang EUR. Akun 03-01-02-000 Hutang Dagang Belum Ditagih akan kita ganti
menjadi Hutang Dagang USD, untuk itu posisikan kursor pada baris bersangkutan, kemudian

Chart of Account

i iF
o 03-00-00-000 HUTAMG Liability General O
o 03-01-00-000 HUTANG DAGANG Liability zeneral O
o 03-01-01-000 Hutang Dagang Liability Detail O Hutang Dagang
o 03-01-02-000 Liability Detail O Hutang Dagang
o 03-02-00-000 Liability zeneral []
o 03-02-01-000
o 03-02-02-000
a 03-02-03-000
o 03-0z2-04-000
o 03-02-05-000
o 03-02-06-000
o 03-03-00-000 HUTAMNG PR
o 03-03-01-000 PPN Maskd q Mo AkHF
a 03-03-02-000 PPN Keluarg No. Perkiraan m‘n u m -
o 03-04-00-000 PENDAPATA Mama Perkiraan | Hutang Dagang USD |
a 03-04-01-000 Uang Muka ks
o 03-05-00-000 HUTAMG LA Kateqori Lizbility
E ggg:_g;_ggg :5:23 g!joi Tipe Perkiraan () General () Detail
o WEHIS-OEHID iy BT Sub Kategori | Hutang Dagang v| Yaluta
[} 03-05-10-000 Hutang Bia pTT
© T LISEAC Kas | Bank Uang Muka Pembelian [Juana|r
o 04-01-00-000 Setoran Mo
o 04-02-00-000 Laba (Rugi) ELIR.
o 04-03-00-000 Laba {Rug)
o 04-04-00-000 Laba {Ruai) Parent Account
o 05-00-00-000 PENDAPATA
D U FERATETE | 03-01-00-000  HUTANG DAGANG | General
®  CHU- Penjualan B [ 03-00-00-000 HUTANG [ General
o 05-01-02-000 Potongan Py
o 05-01-03-000 Retur Penilg | | |
o 06-00-00-000 HaREA PO
o 0&-01-00-000 Harga Poknl
o 07-01-00-000 BIAYA ADM,
o 07-01-01-000 Biaya Gaji —
o 07-01-02-000 THR Expense Detail O Biava Operasional

klik tombol Edit, ganti Nama Perkiraannya menjadi Hutang Dagang USD, kemudian ganti
Valutanya menjadi USD. Klik tombol Save. Selanjutnya kita akan menambahkan akun Hutang
Dagang EUR, untuk itu klik tombol New, kemudian isikan No. Perkiraan dengan 03-01-03-000

Chart of Account

Mo, Perkivazn | 03-01-03-000 [ Hon Akt

Marna Perkiraan |Hutang Dagang ELR |

Kategori Liability

Tipe Perkiraan () General (=) Detail

Sub Kategori : | Hutang Dagang w | Waluta £
< Mew =

Kas | Bank Uang Muka Pembelian [Juang|rg

LIS

Parent Account

| 03-01-00-000 HUTAMG DAGANG | Gereral

| 03-00-00-000 HUTAMNG | Gereral

(o) (o
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(anda cukup mengetikkan 030103, tanda hubung otomatis diberikan oleh program). Nama
Perkiraan isikan dengan Hutang Dagang EUR, pilih Detail sebagai Tipe Perkiraannya, klik
tombol drop-down pada field Sub Kategori kemudian pilih Hutang Dagang, sedangkan
valutanya pilih EUR. Klik tombol Save untuk menyimpannya.

Pertanyaannya adalah apa gunanya akun Hutang Dagang Belum Ditagih yang kita alihkan ke
Hutang Dagang USD tadi ? Kalau pada saat input transaksi pembelian, ada transaksi yang
belum (tidak langsung) diterima Invoicenya, maka anda memerlukan akun ini karena
program belum akan menjurnal ke akun Hutang Dagang karena belum dianggap timbul
hutang kepada supplier bersangkutan sehingga juga belum mengupdate kartu hutang. Jadi
agar tidak timbul perbedaan antara kartu hutang dengan buku besar (sudah dijurnal ke akun
Hutang Dagang sementara kartu hutang belum diupdate, salah satunya karena belum ada
dasar tanggal terima Invoice sebagai dasar perhitungan umur hutang), maka program
memerlukan akun penampung sementara yaitu akun Hutang Dagang Belum Ditagih tadi. Jadi
kalau transaksi pembelian yang anda lakukan ada kemungkinan Invoicenya belum diterima,
maka anda harus mempertahankan adanya akun ini. Untuk itu kita perlu menambahkan akun
baru misalnya akun 03-01-99-000 sebagai akun Hutang Dagang Belum Ditagih. Anda bisa
memilih Sub Kategorinya apakah Hutang Dagang atau Hutang Lancar Lain-lain tergantung di
pos manakah anda inginkan muncul di Laporan Neraca. Kecuali apabila anda menggunakan
Laporan Neraca Custom maka Laporan Neraca Standard hanya akan menampilkan Sub
Kategori saja kecuali anda memilih menampilkan sampai ke detail akunnya.

Karena untuk keperluan impor, perusahaan perlu memberikan uang muka pembelian dalam
valuta asing, maka akun 01-05-03-000 Uang Muka Pembelian yang sudah ada yang merupakan

Chart of Account

o Mo, Perkiraan Mama Perki 0
o 01-00-00-000 AETIVA LANCAR General

o 01-01-00-000 KAS General

o 01-01-01-000 Kas Kecil Detal

o 01-02-00-000 Bk General

a 01-02-01-000 Bank ABC

o 01-02-02-000 Bank BCD

o 01-02-03-000 Bank BCD UsD

o 01-02-04-000 Bank BCD EUR

o 01-03-00-000 PIUTANG

a 01-03-01-000 PIUTANG DAGANG

o 01-03-01-001 Piutang Dagang

o 01-03-02-000 PIUTANG LAIN-LAIN ] ey ... Nan AKEF
o 01-03-02-001 Piutang Giro Roietios O1-05-03-000 [ﬂﬂ u m o

o 01-04-00-000 PERSEDIAAN Nama Perkiraan | UANG MUKA PEMBELLAN | (3 preview
L 01-04-01-000 Persediaan Barang Dagar

o 01-05-00-000 LIANG MUIKA Kategari

a 01-05-01-000 BIAYA DIBATAR DIMUKA

o 01-05-01-001 Asuransi Dibayar Dimuka Tipe Perkiraan (2 General O petai

o 01-05-01-005 Sewa Dibayar Dimuka -

o 01-05-02-000 PAJAK DIBAYAR DIMUKa| oL Ketesert: valuta | R hs
o 01-05-02-001 Uang Muka PPh Final Ps.

o 01-05-02-002 Uang Muka PPh 21

o 01-05-02-003 Uang Muka PPh 22

o 01-05-02-004 Uang Muka PPh 23

o 01-05-02-005 Uang Muka PPh 25 Parent Account
o 01-05-03-000 Uang Muka Pembelian

o 02-00-00-000 . | 01-05-00-000  JuANG MUKA | ceneral

o 02-01-00-000 INVEMTARIS KANTOR ["o1-o0-00-000  [AKTIVA LANCAR [ General

o 02-01-01-000 Inventaris Kantor

o 02-01-02-000 akumulasi Penyusutan In) [ [ [

o 02-02-00-000 KEMDARAAN

o 02-02-01-000 Kendaraan

o 02-02-02-000 Alkumulasi Perrpusutan Ke I Hew l I Search l I Delete ] I Save k‘ [ Cancel
o 02-03-00-000 BANGLUMARN

L 02-03-01-000 Bangunan

o 02-03-02-000 Akumulasi Penyusutan Bangunan Asset Detail [m] Akumulasi Penyusutan

o 02-04-00-000 TANAH Asset General a

Jml Data: 130 Unfiltered

akun Detail akan kita ubah menjadi akun General agar kita bisa membuatkan akun anaknya
yaitu o01-05-03-o0o1 Uang Muka Pembelian (yang valutanya Rp) dan o1-05-03-003 Uang Muka
Pembelian EUR (yang valutanya EUR). Sebenarnya bisa saja kita hanya mempunyai satu akun
Uang Muka Pembelian dalam valuta Rp yang bisa digunakan untuk uang muka pembelian
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baik Rp maupun valuta lainnya, tetapi apabila kita ingin mengetahui saldo Uang Muka
Pembelian dalam valuta aslinya maka mau tidak mau kita harus membuatkan akun khusus
untuk valuta bersangkutan.

Khusus akun Uang Muka Pembelian dan Uang Muka Penjualan, jangan lupa mencentang
checkbox Uang Muka Pembelian atau Uang Muka Penjualan, hal ini diperlukan oleh program
untuk mengetahui secara spesifik akun-akun mana saja yang merupakan akun Uang Muka
pada saat kita perlu mengetahui histori dan saldo atas akun Uang Muka bersangkutan. Lebih
jelasnya nanti akan dibahas lebih lanjut pada point No. 22 dan 35.

#% Chart of Account

i,

Mama Perkiraan |Uang TMuka Pembelian |

kategori

Tipe Perkiraan () General (%) Detail

Sub kategori : | Aktiva Lancar Lain-lain w Yaluta Rp w
[kas | Bank ang Muka Pembelian IJang Muka Penjualan

Parent Account

| 01-05-03-000  JJAMG MUKA PEMBELIAN | General
| 01-05-00-000  UANG MUKA | Gemeral
| 01-00-00-000  |AKTIVA LANCAR | General

(o) (o)

#% Chart of Account

n ini digunakan untuk me

P ar

Mo. Perkiraan | 01-05-03-003 [ Mon aktif

Mama Perkiraan |Uang fMuka Pembelian ELR |

Kategori

Tipe Perkiraan () General (%) Detail

Sub Kateqgari @ | Aktiva Lancar Lain-lain “ Yaluka w
< Mew =

[Jkas { Bank Uang Muka Pembelian IJano|rRp
15D

Parent Account

| 01-05-03-000  UAMG MUKA PEMBELIAM | ceneral

| 01-05-00-000 UANG MUEA | General

| 01-00-00-000  |AKTIVA LAMCAR | General

[ Save l [ Cancel
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Akun-akun lainnya yang kita tambahkan adalah 06-02-00-000 Freight, 06-03-00-000 Asuransi

Impor, 06-04-00-000 Bea Masuk, 06-05-00-000 Inklaring, 06-06-00-000o Trucking (Biaya

Angkut) dan 06-07-00-000 Biaya Bank, yang kesemuanya merupakan anak dari akun 06-00-
00-000 HARGA POKOK PENJUALAN.

Untuk memberitahukan kepada program, mana sajakah account default yang diperlukan

program pada saat melakukan penjurnalan secara otomatis, pilih menu Master Data >

Account Default.

¥ Account Default

5

Sebelurn mulai menggunakan program Accpro, anda harus menentukan Account Default untuk item dibawah ini. Piib dari
Account yang sudah anda input ke tabel Account akau kambahkan lebih dulu ke tabel Account bila belum ada dengan mengklik.

tombol Mew Account

Keterangan

- Laba (Rugi) Ditahan 04-02-00-000 Laha (Rugi) Ditahan
- Laba (Rugi) Tahun Berjalan 04-03-00-000  Laha (Rugi) Tahun Berjalan
" Laba (Rugi) Bulan Berjalan 04-04-00-000 Laha (Rugi) Bulan Berjalan
- Persediaan

03-03-01-000 PPN Masukan

1

2

3

4

-7 PPN Masukan
I PPN Masukan Bukan Kredit Pajak
' PPN Keluaran

2 Penjualan

-1 Potongan Penjualan

L5 Retur Penjualan

MNo. Perk

03-05-01-000

03-05-02-000

Currency
Rp
usp
EUR

Keterangan

ACCOuUnt [[03-05-03-000

03-05-10-000
04-01-00-000
04-02-00-000
04-03-00-000
04-014-00-000

Nama Perkiraan

j PPN Keluaran

|Uang luka Penjuala
|Hutang Giro
|Hutang Gaj
|Hutang Bank.

|Hutang Biaya Lain-lain
|Setoran Modal

|Laba (Rugi) Ditahan

|Laba {Rugi) Tahun Berjalan
|Laba (Rugi) Bulan Berjalan

b
=

Tips  Untuk menampung PPN pada Sales Invaice [ Save I [ Cancel l

[ Mew Account l

Tidak semua account default perlu anda tentukan, hanya yang dibutuhkan saja, tetapi yang
tidak bisa tidak ditentukan adalah account default untuk : Laba (Rugi) Ditahan, Laba (Rugi)
Tahun Berjalan dan Laba (Rugi) Bulan Berjalan. Ketiga account default ini telah terisi dengan

sendirinya karena pada saat kita input perkiraannya melalui form Chart of Account, sub

kategorinya telah menyatakan/mencerminkan hal ini. Demikian halnya kalau Chart of

Account berupa hasil impor dari Sample Chart of Account.

Kalau ada transaksi pembelian yang dikenakan PPN maka anda harus menentukan akun
default PPN Masukan.

Sedangkan kalau ada PPN Masukan yang tidak bisa menjadi kredit pajak yang tidak ingin
diakumulasikan ke akun pembeliannya, maka anda harus menentukan akun default untuk
itu yaitu PPN Masukan Bukan Kredit Pajak, karena tidak bisa menjadi kredit pajak maka
semestinya akun ini adalah akun biaya.

Demikian juga jika ada transaksi penjualan yang dikenakan PPN maka anda harus
menentukan akun default PPN Keluaran.

Account default Persediaan, Penjualan, Potongan Penjualan, Retur Penjualan, Harga
Pokok Penjualan bisa kita tentukan khususnya kalau kita hanya mempunyai masing-
masing satu akun untuknya pada Chart of Account. Memang pada saat nantinya kita input
data Kelompok (Grup) Barang dan bahkan pada saat kita input data masing-masing
barang akan bisa ditentukan lagi akunnya masing-masing, sehingga kalau masing-masing
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mempunyai lebih dari satu akun, maka kita tidak perlu menentukan akun defaultnya di
sini.

Akun default Hutang / Barang Belum Ditagih perlu kita tentukan apabila ada transaksi
pembelian yang pada saat penerimaan barangnya melalui modul Purchase Invoice belum
kita terima Invoice pembeliannya sehingga program perlu akun untuk menampungnya
karena belum bisa dijurnal ke akun Hutang Dagang tetapi akan ditampung dulu pada
akun ini. Ini untuk menjaga agar saldo akun Hutang Dagang pada Chart of Account selalu
sinkron dengan saldo menurut buku pembantunya yaitu Kartu Hutang, Laporan Umur
Hutang. Kalau Invoice belum diterima maka program belum akan mengupdate buku
pembantu Hutang supplier bersangkutan.

Kalau perusahaan melakukan penjualan kepada Bendaharawan dimana dikenakan
pemotongan PPh 22 maka anda perlu menentukan akun default untuknya supaya pada
saat melakukan transaksi penerimaan SSP dari Bendaharawan melalui modul Transaksi >
Menerima SSP dari Bendaharawan, program bisa membuatkan jurnal terkait pemotongan
PPh 22 ini.

Kadang kala di dalam transaksi yang dibuatkan jurnalnya oleh program, program perlu
melakukan pembulatan khususnya untuk transaksi yang menggunakan valuta asing dan
ada PPN-nya, maka agar jurnal balans setelah dikonversikan ke Rp perlu ada pembulatan,
untuk itu anda harus menyediakan akun terkait pembulatan ini. Anda bisa menentukan
apakah akun pembulatan ini sebagai Biaya atau Pendapatan. Kalau anda belum yakin
apakah akun ini diperlukan, anda bisa membiarkannya kosong untuk sementara. Pada
saatnya program membutuhkan akun ini, program akan meminta anda untuk
menentukannya.

Apabila perusahaan melakukan penjualan konsinyasi, maka pada saat dibuatkan Surat
Jalan (DO) program akan mengkredit akun Persediaan dan mendebit akun Persediaan
Dalam Konsinyasi. Pada saat tagihan atas penjualan konsinyasi diterbitkan melalui modul
Sales Invoice program akan mengkredit kembali akun Persediaan Dalam Konsinyasi ini
dengan mendebit akun Harga Pokok Penjualan. Untuk itu kalau perusahaan melakukan
penjualan konsinyasi anda perlu menyediakan akun Persediaan Dalam Konsinyasi dan
memberitahukan akun default ini kepada program.

Sedangkan account default “Akun Kas/Bank untuk Penj. Tunai” hanya diperlukan jika ada
penjualan tunai yang dilakukan perusahaan dan ada customer-customer yang kita
identifikasikan sebagai “Customer Tunai” pada saat input data customer bersangkutan
melalui modul Master Customer. Dengan memberitahukan adanya satu akun Kas/Bank
yang menjadi default untuk penerimaan tunai penjualan yang demikian, maka pada saat
input transaksi penjualannya melalui modul Sales Invoice, akun default ini otomatis telah
diketahui oleh program sehingga kita tidak perlu setiap kali menentukan akun Kas/Bank
untuk penjualan yang demikian.

Kalau perusahaan melakukan penjualan atas barang-barang non inventory khususnya jasa
yang tidak dibuatkan Kode Barangnya, maka pada saat transaksi melalui modul Sales
Invoice, anda akan diminta oleh program untuk menentukan akun Penjualan
(pendapatan) untuk setiap baris transaksi yang demikian. Kalau akun penjualan atau
pendapatannya adalah sama dan tidak dibedakan untuk ke semua barang non inventory
atau jasa yang anda jual, maka lebih baik anda menentukan akun default Penjualan Lain-
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lain, supaya anda tidak perlu lagi harus menentukan akun penjualannya untuk setiap baris
transaksinya.

Penjualan Lain-lain adalah fasilitas khusus yang disediakan oleh Accpro varian tertentu
yaitu Accpro Strada dan Accpro Spectra dimana anda tidak perlu membuatkan Kode
Barang untuk barang-barang non inventory atau jasa yang anda jual. Kalau untuk
penjualan yang demikian ada potongan penjualannya, maka program perlu mengetahui
akan dijurnal ke akun manakah potongan penjualannya. Inilah gunanya anda perlu
menentukan akun default Potongan Penjualan Lain-lain.

Apabila ada transaksi menyangkut valuta asing, maka kemungkinan ada selisih kurs pada
saat pelunasannya apabila kursnya berbeda antara kurs pada saat transaksi dan kurs pada
saat pelunasannya. Kalau timbul laba atas selisih kursnya maka anda perlu menyediakan
akun default untuk Laba Selisih Kurs.

Accpro menyediakan fasilitas Revaluasi Valuta Asing. Kalau anda ingin memanfaatkan
fasilitas ini, maka program akan meminta anda menentukan akun default Laba Selisih
Kurs belum terealisasi. Apa bedanya dengan Laba Selisih Kurs yang telah kita tentukan
sebelumnya ? Laba selisih kurs yang timbul atas revaluasi atas akun-akun Hutang dan
Piutang akan ditampung pada akun Laba Selisih Kurs belum terealisasi, sedangkan laba
selisih kurs yang timbul atas revaluasi atas akun-akun Kas dan Bank akan ditampung pada
akun Laba Selisih Kurs.

Kalau timbul rugi selisih kurs atas pelunasan hutang atau piutang maka diperlukan akun
Rugi Selisih Kurs. Anda boleh menentukan akunnya sama dengan akun Laba Selisih Kurs,
artinya anda cukup menyediakan satu akun saja untuk laba atau selisih kurs. Bisa saja
anda menamainya hanya sebagai Selisih Kurs atau Laba (Rugi) Selisih Kurs, tidak Laba
Selisih Kurs atau Rugi Selisih Kurs.

Terkait revaluasi valuta asing, kalau timbul rugi selisih kurs atas akun-akun Hutang dan
Piutang maka akan ditampung pada akun Rugi Selisih Kurs belum terealisasi. Seperti
halnya Laba Selisih Kurs, anda boleh saja hanya menyediakan satu akun saja baik untuk
Laba Selisih Kurs belum terealisasi dan Rugi Selisih Kurs belum terealisasi yang anda
namakan mungkin dengan Selisih Kurs belum terealisasi saja.

Untuk barang-barang inventory yaitu barang-barang dagang atau persediaan yang perlu
dikontrol stocknya, dengan demikian juga bisa dihitung HPPnya, maka Accpro otomatis
akan memperhitungkan potongan pembelian ke dalam perhitungan nilai persediaan, jadi
kalau anda hanya mempunyai barang-barang yang demikian, tidak ada gunanya anda
menyediakan akun Discount (Potongan) Pembelian.

Tetapi kalau anda juga melakukan transaksi pembelian atas barang-barang non inventory
dimana tidak bisa dihitung HPPnya karena untuk barang-barang yang demikian adalah
barang-barang yang tidak bisa atau tidak perlu dikontrol stocknya, maka atas permintaan
pengguna, Accpro meyediakan opsi pada transaksi pembelian yang demikian dimana
potongan pembeliannya bisa tidak dipotongkan ke akun pembeliannya tetapi masuk ke
akun Discount (Potongan) Pembelian. Disinilah gunanya anda perlu menentukan akun
default untuknya.

Akun yang akan dikreditkan terkait PPN Impor. Berbeda dengan PPN pada transaksi
pembelian lokal dimana menjadi PPN Keluaran bagi pihak penjual sehingga menjadi
bagian Hutang Supplier, maka PPN atas transaksi pembelian impor mestinya tidak bisa
menjadi bagian Hutang Supplier, oleh karena itu Accpro memerlukan akun ini sebagai
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lawan dari akun PPN Masukan. Jadi akun ini hanya akun penampung sementara saja yang
bisa anda lakukan penjurnalan (pendebitan) kembali atau telah anda debit sebelumnya.
Tetapi agar PPN Impor tidak dijurnal sebagai mengkredit Hutang Supplier, anda harus
memberitahukannya kepada program melalui Setup Preferensi pada tab Fitur dengan
mencentang checkbox “PPN Masukan Impor tidak dilawankan ke akun Hutang Dagang,
tidak mengupdate Hutang Supplier”.

Apabila pada saat Setup Preferensi pada tab Sistem, anda tidak mencentang checkbox
“Breakdown Account Hutang Usaha/Piutang Usaha menurut Supplier/Customer”, maka akun
default untuk Hutang Usaha dan Piutang Usaha harus anda tentukan melalui modul ini,
tetapi kalau anda mencentangnya, maka penentuan akun Hutang Usaha dan Piutang Usaha
adalah untuk masing-masing Supplier dan Customer sehingga diinputnya nanti pada saat kita
input data Customer dan Supplier.

# Account Default §|

Sebelum mulai menggunakan program Accpro, anda harus menentukan Account Default untuk item dibawah ini, Pilih dari
Account yang sudah anda input ke kabel Account atau tambahkan lebih dulu ke tabel Account bila belum ada dengan mengklik
tombol New Account

Keterangan No. Perk Nama Perkiraan
I Laba (Rugi) Ditahan 04-02-00-000 j Laba (Rugi) Ditahan
“+|Laba (Rugi) Tahun Berjalan 04-03-00-000 Laba (Rugi) Tahun Berjalan
/| Laba (Rugi) Bulan Berjalan 04-04-00-000 Laba (Rugi) Bulan Berjalan
.| Persediaan
2 PPN Masukan 03-03-01-000 PPM Masukan
1 PPN Masukan Bukan Kredit Pajak
Y PPN Keluaran 03-03-02-000 PPN Keluaran
1 Penjualan
-1 potongan Penjualan
115 Retur Penjualan 2
Currency Account Default Khusus Yaluta EUR
Rp Keterangan No. Perk Mama Perkiraan

usp
EUR

1 Hutang Usaha ﬂ Hutang Dagang EUR

Mama aan
Hutang Diagang ELR,

4 Piutang Usaha

|Hutang PPh 21
|Hutang PPH 22
|Hutang PPh 23
|Hutang PPh Final Ps. 4 Ayat 2
|Hutang PP 25

Jadi kalau anda tidak membreakdown Hutang Usaha/Piutang Usaha menurut
Supplier/Customer, maka anda harus menentukan akun default Hutang Usaha dan Piutang
Usaha untuk masing-masing valuta yang ada. Untuk menentukannya, klik pada valuta yang
bersangkutan pada panel Currency, maka anda bisa menentukan akun default untuk valuta
bersangkutan menyangkut akun Hutang Usaha, Piutang Usaha, Hutang Giro, Piutang Giro,
Uang Muka Pembelian dan Uang Muka Penjualan.

¢ Hutang Usaha. Kalau ada transaksi yang menghasilkan hutang terkait valuta tertentu,
maka anda harus menentukan akun default Hutang Usaha untuk valuta tersebut.

e Piutang Usaha. Demikian juga kalau ada transaksi dalam valuta tertentu yang
menghasilkan piutang, maka anda harus menentukan akun default Piutang Usaha untuk
valuta tersebut.

e Hutang Giro. Kalau ada transaksi Pengeluaran Kas/Bank yang berupa cek/giro maka anda
harus menentukan akun default Hutang Giro. Karena akun ini hanya akun penampung
sementara sampai cek/gironya dilakukan proses pencairan, maka anda cukup mempunyai
satu akun Hutang Giro dalam valuta Rp untuk semua valuta yang ada. Artinya anda boleh
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saja menggunakan akun Hutang Giro dalam valuta Rp sebagai akun default untuk hutang
giro dalam valuta lainnya.

e Piutang Giro. Demikian juga jika ada transaksi Penerimaan Kas/Bank yang berupa
cek/giro maka anda harus menentukan akun default Piutang Giro. Sama halnya dengan
akun Hutang Giro, anda cukup mempunyai satu akun Piutang Giro dalam valuta Rp untuk
semua valuta yang ada.

e Uang Muka Pembelian. Kalau seringkali ada transaksi pembelian yang ada uang mukanya
yang telah dibayarkan dan anda ingin memberitahukan akun default untuknya kepada
program sehingga otomatis program akan menggunakan akun ini sehingga tidak perlu
tiap kali anda harus menentukan akun uang muka pembelian untuk transaksi yang
demikian. Ada boleh membreakdown akun Uang Muka Pembelian menurut valutanya
atau hanya satu akun Uang Muka Pembelian dalam valuta Rp untuk semua valuta yang
ada. Tergantung kebutuhannya. Kalau anda perlu mengetahui nominal saldo akun uang
muka pembelian dalam valuta aslinya maka anda perlu membreakdown menurut
valutanya.

e Uang Muka Penjualan. Demikian juga kalau seringkali ada transaksi penjulan yang ada
uang mukanya yang telah diterima dan anda ingin memberitahukan akun default
untuknya kepada program sehingga otomatis program akan menggunakan akun ini
sehingga tidak perlu tiap kali anda harus menentukan akun uang muka penjualan untuk
transaksi yang demikian. Ada boleh membreakdown akun Uang Muka Penjualan menurut
valutanya atau hanya satu akun Uang Muka Penjualan dalam valuta Rp untuk semua
valuta yang ada. Tergantung kebutuhannya. Kalau anda perlu mengetahui nominal saldo
akun uang muka penjualan dalam valuta aslinya maka anda perlu membreakdown
menurut valutanya.

Kalau anda belum memahami kegunaan akun default tertentu, anda boleh membiarkannya
kosong untuk sementara, pada saatnya program membutuhkannya, program akan meminta
anda untuk menentukannya.

Setelah Chart of Account telah dibuat dan telah sesuai dengan yang diinginkan, kita bisa
mulai input Saldo Awalnya. Dasarnya biasanya adalah Laporan Neraca bulan terakhir sebelum
periode awal pemakaian Accpro. Kalau anda ingin menggunakan Accpro tidak dari awal
tahun buku yaitu bulan Januari, anda bukan hanya harus input saldo awal akun-akun Neraca
yaitu akun yang masuk kategori Aktiva (Asset) dan Passiva (Liability), tetapi juga saldo awal
akun-akun Laba Rugi, yaitu akun Pendapatan dan Biaya. Dalam hal ini, diperlukan Laporan
Laba Rugi bulan terakhir sebelum periode awal pemakaian Accpro. Kedua informasi ini bisa
juga didapat dari laporan lain seperti Laporan Buku Besar, dsbnya.

Pada contoh ini, karena kita akan mulai pemakaian Accpro pada bulan Januari 2015, maka kita
tidak perlu input saldo awal akun-akun Laba Rugi (Pendapatan dan Biaya). Kalau anda
mempunyai informasi Laba Rugi Bulan Berjalan pada bulan sebelum pemakaian Accpro, maka
bisa diinput sebagai saldo akun Laba (Rugi) Bulan Berjalan atau langsung diakumulasikan ke
dalam saldo akun Laba (Rugi) Tahun Berjalan. Kalau anda mulai pemakaian Accpro pada
bulan Januari (awal tahun buku), bisa juga anda langsung mengakumulasikannya sebagai
saldo akun Laba (Rugi) Ditahan. Sedangkan kalau anda mulai pemakaian Accpro tidak pada
bulan Januari, maka akumulasi saldo akun-akun Pendapatan dan Biaya (akan ditampilkan
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pada baris footer sebagai Rev. - Exp.) yang anda input harus sama dengan saldo Laba Rugi
Berjalan yaitu saldo akun Laba (Rugi) Tahun Berjalan ditambah Laba (Rugi) Bulan Berjalan
(akan ditampilkan pada baris footer sebagai L/R Berjalan). Kalau tidak maka akan ditampilkan
informasi menyangkut adanya Selisih ini pada baris footer. Sedangkan kalau neraca tidak atau
belum balance maka akan ditampilkan pada baris footer informasi menyangkut saldo Aktiva
(ditampilkan sebagai Total Aktiva) dan saldo Passiva (ditampilkan sebagai Total Passiva) dan
Selisihnya.

Close

Yaluta
Kas Kecil
01-02-01-000 Bank ABC

01-02-02-000 Bank BCD 210,200,000 k

01-02-03-000  Bank BCD USD usD 37,320,000

01-02-04-000  Bank BCD ELR ELR 174,986,001 =

01-03-01-001  Piukang Dagang 102,066,300

01-03-02-001 Piukang Giro

01-04-01-000 Persediaan Barang Dagang 453,172,000

01-05-01-001  Asuransi Dibayar Dimuka Untuk Hutang Usaha, Piutang Uisaha dan Persediaan, pastikan nilai
1-05-01-005  Sewa Dibayar Dimiks 25,000,000 yang anda input adalah sesuai dengan masing-masing total nilai

01-05-02-001  Liang Muka PPh Final Ps, 4 Ayat 2 yang anda input melalui Saldo Awal Hutang, Piutang dan Inveritory

01-05-02-002 Uang Muka PPh 21
01-05-02-003 Uang Muka PPh 22
01-05-02-004 Uang Muka PPh 23

H1-05-02-005  Lang Muka PPh 25 EATDAID Tips  Anda harus menginput semua saldo akhir Account GJL
01-05-03-001  Uang Muka Pembelian . periode hulan terakhir sebelum pemakaian software
01-05-03-003  Uang Muka Pembelian ELUR EUR “ut  ini sebagaisaldo Awal GJL untuk aplikasi Accpro.
02-01-01-000 Inventaris Kantor 53,000,000

02-01-02-000  Akumulasi Perrpusutan Inventaris Kantor -23.666 667

02-02-01-000  Kendaraan 673,000,000

020202000 Akumulasi Penyusdtan Kendaraan 142,958 333 Tahun Buku dimulal paca bulan
02-03-01-000  Bangunan 300.000.000

020302000 Akumulasi Peryusutan Bangunan 33.333.333 Saldo Awal G/L ini merupakan saldo akhir periode bulan
02-04-01-000  Tanah 400.000,000 Tehun z014 =
03-01-01-000 Hutang Dagang 15.206.400

03-01-02-000 Hutang Dagang USD st
0:3-01-03-000 Hutang Dagang EUR EUR 130,218,799 —
03-01-99-000  Hutang Dagang Belum Ditagih
03-02-01-000 Hutang PPh 21

03-02-02-000 Hutang PPh 22 Set Saldo

03-02-03-000  Hutang PPh 23 Lakukan proses Set Saldo apabila anda telsh selesai menginput
03-02-04-000  Hutang PPh Final Ps. 4 Ayat 2 Saldo Awal Account G/L, selanjutnya anda baru bisa mulai
13-02-05-000  Hutang PP 25 menginput transaks dengan terlebih dahulu melakikan Proses

03-02-06-000  Hukang PPh 20 Awal Bulan melalui menu UtiitasProses Awal Bulan

03-03-01-000 PP Masukan

e - |

Untuk lebih jelasnya, gambar di bawah ini menunjukkan saldo awal neraca belum balance.

P g f P e e T TG YVl W TN TNl e
03-02-03-000 Hutang PPh 23
03-02-04-000  Hutang PPh Final Ps. 4 Avat 2
03-02-05-000 Hutang PPh 25
03-02-06-000

Total Akbiva @ Rp 1,935,026 g 6. 063 Selisih ¢ Rp -3.000,000

Sedangkan gambar di bawah ini menunjukkan saldo awal neraca sudah balance tetapi
perincian saldo awal akun biaya dan pendapatan tidak (belum) sama dengan saldo akun Laba
(Rugi) Bulan Berjalan dan Laba (Rugi) Tahun Berjalan. Sekali lagi anda hanya harus input
saldo awal akun biaya dan pendapatan jika awal pemakaian Accpro tidak dimulai dari awal
tahun buku (awal tahun buku umumnya adalah Januari).

PAAA G SV G SV ETEA GG T A
03-02-04-000  Hutang PPh Final Ps. 4 &vat 2

03-0Z-05-000 Hutang PPh 25

03-02-06-000 Hutang PPhH 29
Rew, - Exp. | Rp 650 LiR Berjalan : Rp 603,458,000 Selisih : Rp 46,929,000
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Untuk input Saldo Awal G/L, pilih menu Master Data > Saldo Awal G/L. Hanya akun-akun
yang ada saldonya yang anda perlu input melalui kolom Saldo Awal (Rp). Untuk akun-akun
yang valutanya bukan Rp, anda juga akan diminta input nominal saldo awalnya dalam valuta
aslinya. Kalau anda salah dalam menentukan periode awal akan dimulainya pemakaian
Accpro (pada saat Buat Data Baru), maka anda masih mengoreksinya melalui modul ini
sepanjang anda belum melakukan proses awal bulan untuk pertama kalinya melalui menu
Utilitas > Proses Awal Bulan. Tetapi harus diperhatikan, kalau pada saat Buat Data Baru anda
diminta untuk menentukan periode awal akan dimulainya pemakaian Accpro, maka yang
ditampilkan dan bisa ditentukan di sini adalah periode akhir sebelum dimulainya
pemakaian Accpro. Jadi harus berhati-hati, jangan sampai salah dalam menafsirkannya.
Sebagai contoh, kalau anda ingin menggunakan Accpro pada bulan Januari 2015, maka yang
ditampilkan di sini adalah Desember 2014. Klik tombol Save untuk menyimpan data yang
telah anda input. Kalau nantinya anda telah siap untuk mulai input transaksi melalui modul
terkait yang ada, maka anda perlu melakukan Set Saldo dulu dengan mengklik tombol Set
Saldo, jadi Set Saldo cukup dilakukan sekali saja pada saat anda akan mulai melakukan Proses
Aawal Bulan untuk pertama kalinya. Sebagai informasi, anda bisa melengkapi Saldo Awal G/L
sambil jalan artinya tanpa saldo awal atau dalam keadaan belum balance anda tetap bisa
mulai input transaksinya, tetapi tentunya Neraca dan Laporan Keuangan lainnya belum
balance atau belum mencerminkan nilai yang sebenarnya.

Setiap perusahaan tentunya memiliki customer atau pelanggan, untuk input data Customer
dilakukan dengan mengklik menu Master Data > Customer. Atau bisa juga, anda membuka
Daftar Kontak lebih dulu dengan memilih menu Daftar > Daftar Kontak, Saldo & Kartu
Hutang / Piutang atau klik icon Daftar Kontak pada toolbar. Dengan cara yang terakhir ini,
untuk input customer baru, maka klik tombol (New) Customer. Input semua customer yang
anda miliki saat ini, anda bisa menambahkan customer baru setiap saat nantinya kalau ada
penambahan customer. Kalau anda membreakdown Account Hutang/Piutang menurut

o Close
% Customer
Mew
0 AGHES M., drh. i [Customer
o ANEKA SATWA VETER| ~ el Supplisr
o BUANA SATWA MAND] (Cuskomer =
o CHANDRA WLIAYA, d Kode Customer  [00001 I~ Mon AkHF El:tone]
s upplier
o EKAPUTRA WIIAYA Mid EIE] (Cuskomer
o PASTICARGO Mama Customer  |BLUANA SATWA MANDIRI (Cthers
o SIMOMN SANIAYA, drh. (Customer —
Mama Resmi |PT‘ BUANA SATWA MANDIRT Edit
Alamat |Kump. Rukan Puri Kencana Blok & No, 15
21 sakura e, 10
Koka ﬂ Kode Pos |
Propinsi | j Megara  [Indanesia
Telepon | Fax ‘
Contact Person | |
Qutlet of | j
Website [ Email R
Saldo AR
Umum
Kew] (He=] ®

Unfiltered
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Supplier / Customer, maka untuk setiap customer perlu anda tentukan akun Piutang
Usahanya.

Masukkan informasi nama dan alamat customer pada tab Umum. Pada Nama Customer,
masukkan Nama Customer untuk keperluan identifikasi (pengenal) customer bersangkutan
tanpa disertai sebutannya, misalnya PT., CV., BP., Toko dsbnya. Kalau perlu menambahkan
sebutannya, letakkan dibelakang Nama Pengenal ini. Pada Nama Resmi, anda bisa
menambahkan sebutannya. Karena berfungsi sebagai identifikasi maka Nama Customer harus
unik artinya tidak boleh ada lebih dari satu Nama Pengenal yang sama. Tidak demikian
halnya dengan Nama Resmi, anda boleh mempunyai lebih dari satu customer dengan Nama
Resmi yang sama.

Klik tab Alamat Kirim, kalau alamat kirim adalah berbeda dengan alamat penagihan yang kita
input pada tab Umum, kita bisa mengeditnya.

¥ Customer,

Kode Customer 00001 [Cmaon akkf

Nama Cuskormer |BUANA SATWE MANDIRT |
MNama |PT. BUANA SAT'WA MANDIRI |
Alarnat Komp. Fukan Puri Kencana Blok & Mo, 15

I, sakura Mo, 10
= lbandng |reders | ]

Telepon | | Fax | |

Contact Person | | HP | |

Alamat Kiri

L
Xowe) [(Hae] ®

Klik tab NPWP, Terms, dll untuk input data NPWP, Terms of Payment customer
bersangkutan. Di sini anda bisa menentukan kelompok (Grup) customer bersangkutan.
Kecuali kalau anda membreakdown akun Penjualan pada Buku Besar menurut Kelompok
(Grup) Customernya, maka ini tidak wajib anda lakukan, artinya anda bisa
mengosongkannya. Tetapi pada contoh ini kita akan mengelompokkan customer ke dalam 2
kelompok (grup) yaitu : AGEN dan END USER, maka karena kita belum pernah membuat
grup customernya, kita akan melakukannya di sini. Klik pada field Grup atau tombol drop-
downnya, kemudian pilih < New >.
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. Tabel Grup (Kelompok) Customer

Harga Jual |23
1. AGEN Agen Penjualan |
Z, EMD USER. ___Terms T {Hari) | Disc
3. :J_<__!\Iew Terms__>_:"i'
4. / CTUE— i 0
5.
6. pilih = New Terms =
7.
a. *
X Delete [ Hiave ] [Q Cancel ]
[]Harga Jual 4 []Harga Jual s
Urnurm Alamal i | NPWP, Terms, dil l Lain-lain J
+ X CEAjED

Setelah mengisi Nama Grup dan Keterangannya (optional : bisa diisi, bisa tidak), maka kita
bisa tentukan Terms of Payment default untuk grup customer bersangkutan, karena terms of
payment yang kita maksud belum ada, maka kita pilih < New Terms >.

#{ Tabel Terms of Payment
: 1 iSC ari Disc ~
Jatuh Te_mpu Dlsc?unt Hari Dlsc_uunt Keterangan Default B
(Hari) (%) (Hari)
a0 Met 30 [m]
14 Met 14 Cancel

0,00

B

Eo i Gn R 2o [ 19 I

w

11,
1z

]
|
|
|
O
|
|
|
|

[£4

Tips ‘fang dimaksud dengan Hari Discount adalah Discount: diberikan jika
pembatyaran tidak melebihi jumlah hari vang tercantum pada kolom Hari

% Discount, Kolom Keterangan akan otomatis diisi oleh program sesuai
input vang anda masukkan pada kalom yang lain

Pada baris yang masih kosong kita isi Jatuh Temponya dalam hari, kolom Discount, Hari
Discount bisa kita kosongkan saja, kolom Keterangan akan terisi otomatis oleh program. Baris
selanjutnya bisa kita isi kalau ada Terms of Payment yang lain, dalam contoh ini kita sekaligus
mengisi Jatuh Tempo untuk 14 hari. Kalau ada Terms of Payment yang dijadikan default kita
bisa mencentang salah satunya pada kolom Default. Nantinya apabila customer tertentu tidak
kita tentukan Terms of Paymentnya pada master customernya, Terms of Payment default
inilah yang akan diisikan oleh program pada saat kita input transaksi penjualannya.

Kembali dari input data Terms of Payment, kita tinggal pilih Terms of Payment untuk grup
customer bersangkutan, selanjutnya kita bisa menentukan skema harga jual yang akan
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dikenakan kepada grup customer tertentu. Penentuan Terms of Payment dan Skema Harga
Jual untuk grup customer adalah optional sifatnya. Kalau untuk setiap customer yang masuk
grup customer tertentu punya kesamaan Terms of Payment maka sebaiknya memang kita
tentukan supaya nanti pada saat input customer bersangkutan pada Master Customer kita
tidak perlu menentukannya lagi, tetapi program yang akan mengisikannya otomatis setelah
kita menentukan grup customernya. Sedangkan untuk skema harga jual, kalau anda tidak
punya skema harga jual atau harga jual tidak bisa ditentukan berdasarkan customer atau grup
customernya maka kolom ini bisa anda abaikan.

#% Tabel Grup (Kelompok) Customer,

Harga Jual [

1. AGEM Agen Penjualan Met 30 | = |
2. END USER Harga Jual 1

3. Harga Jmd) 2
. / Harga Jual 3
Harga Jual 4

pilih skema harga jual Harga Jual 5

untuk grup customer
tertentu jika perlu

[N T Y

() (S

¥ Tabel Grup (Kelompok) Customer

Harga Jual [

1. AGEN Agen Penjualan Met 30 Harga Jual 1
2. EMD USER Mek 14 Harga Jual 2

£

[ H §avei\l [ Q Cancel ]

Klik tombol Save untuk menyimpannya. Kembali dari input grup customer, kita tinggal pilih
grup customer untuk customer yang sedang kita input, Terms of Payment dan Skema Harga
Jual akan terisi otomatis sesuai grup customernya. Kita bisa menentukan Salesman (Sales
Person) untuk customer tertentu dengan klik pada field bersangkutan atau tombol drop-
downnya. Karena data Salesman belum pernah kita input maka pilih < New > untuk
menambah data Salesman. Kita akan input beberapa data Salesman sekaligus.
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Tabel Salesman

No.' — Nama | Keterangan | Non Aktif [
O

1. Sony Susanko

2. Harry Sukandi O
3. Budionao
|

OOoOooOooooooo

|£

Tips Kalom keterangan dapat anda isi sebagai sekedar catatan atau bisa juga
dikosongkan, Untuk Salesman yang sudah terpakai pada tabel Customer, merubah

% nama Salesman pada no. tersebut berarti merubah pula data Saleman pada tabel
Customer,

Kembali dari input data Salesman, kita tinggal pilih Salesmannya. Selanjutnya tinggal input
NPWP dan pilih Jenis Perusahaannya, pilihannya adalah Swasta, Bendaharawan atau Ekspor.
Kalau kita tidak akan pernah menentukan harga jual barang pada Master Barangnya, dengan
demikian kita tidak mempunyai skema harga jual atau penentuan harga barang adalah tidak
pasti, tidak semata-mata tergantung customernya maka kita tidak perlu mencentang satupun
dari checkbox Harga Jual. Konsekwensinya adalah tiap kali input transaksi penjualan, maka
kita perlu menentukan harga jual masing-masing barang secara manual.

¥ Customer

Kode Customer [Inon aktiF

MNama Customer |BUP.NP. SATWA MANDIRI |

Valuka | Rp v| Grup |P.GEN v| Salesman | Sony Susanta A

NEAWR |01.111.222.4-422.000 | meeke | |

Jenis Perusahaan

3
Ekspar

Terms of Payment : [ Customer Tunai (Mon A(R)

hari Disc ljl% jika kdk melebihi l:l hari

Batas Kredit | |

Harga Jual Harga Jual 1 [Harga Jual 2 [Harga Jual 3
[Harga Jual 4 [JHarga Jual 5

NPWP, Terms, dil

. x (e [Oow)

Anda juga bisa mengisi Terms of Payment secara langsung yaitu menyangkut jumlah hari
jatuh temponya, field Disc dan field disebelahnya bisa anda biarkan kosong jika anda tidak
memerlukannya. Demikian juga skema harga jual yang dikenakan pada customer tertentu
dapat anda tentukan atau tidak tentukan terlepas dari grup customernya.
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Apa kegunaan checkbox “Customer Tunai (Non AR)” ? Kalau perusahaan anda tidak
melakukan penjualan tunai atau prosedur di perusahaan anda mengharuskan timbul piutang
dulu atas semua penjualan yang ada, baru dilunasi melalui modul Penerimaan Kas/Bank,
maka anda bisa mengabaikan field ini. Kalau checkbox ini dicentang gunanya hanya untuk
perusahaan yang melakukan penjualan tunai, artinya penjualan atas customer yang demikian,
langsung menjurnal ke akun Kas/Bank tidak menjurnal ke akun Piutang Dagang.

Kalau anda menginginkan ada pembatasan Credit Limit untuk customer tertentu, maka isi
credit limitnya, jika tidak biarkan kosong. Pembatasan kredit hanya berfungsi jika preferensi
menyangkut hal ini telah anda lakukan melalui menu File > Setup Preferensi pada tab Profil
dengan mencentang checkbox “Tidak bisa input SO (Sales Order) baru apabila Customer
melampaui Credit Limit”.

Kalau Nama dan Alamat Faktur Pajak untuk customer tertentu perlu ditentukan secara lebih
detail atau spesifik, maka anda bisa klik tab Lain-lain untuk melakukannya. Centang
checkbox “Generate dari Nama & Alamat di tab Umum” untuk mengetahui seperti apakah
Nama dan Alamat Faktur Pajak yang digenerate oleh program. Kalau ternyata berbeda atau
ada yang ingin ditambahkan, maka anda bisa mengeditnya dan kemudian menyimpannya
dengan mengklik tombol Save. Tetapi kalau anda membiarkannya kosong dengan tidak
mencentang checkbox tersebut, maka seperti itulah Nama dan Alamat Faktur Pajak yang akan
digunakan oleh program yaitu sesuai yang digenerate oleh program berdasarkan Nama Resmi
& Alamat pada tab Umum. Kalau anda tidak mengosongkannya maka nantinya kalau ada
koreksi atau perubahan pada Nama atau Alamat pada tab Umum, maka anda juga perlu
mereview apakah Nama dan Alamat pada tab ini perlu juga dikoreksi, karena tidak otomatis
mengikuti perubahan yang ada pada tab Umum.

#{ Customer,

d

a

L=yl
tanpa didahului o

Kode Customer 00001 [T man aktif

Mama Customer |BUANA SATWA MANDIRI |
Nama & Alamat di Faktur Pajak Generate dari Mama & Alamat Perusahaan di tab Umum
Nama | |
Alamat ‘

(Maksimal 2 baris)
Catatan
Lain-lain
+ x (@) O]
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Klik tombol Save untuk menyimpan data customer yang telah kita input. Kita bisa
melanjutkan data customer berikutnya.

Demikian juga setiap perusahaan umumnya memiliki supplier atau vendor, untuk input data
Supplier dilakukan dengan mengklik menu Master Data > Supplier. Atau bisa juga, anda
membuka Daftar Kontak lebih dulu dengan memilih menu Daftar > Daftar Kontak, Saldo &
Kartu Hutang / Piutang atau klik icon Daftar Kontak pada toolbar. Dengan cara yang terakhir
ini, untuk input supplier baru, maka klik tombol (New) Supplier. Input semua supplier yang
anda miliki saat ini, anda bisa menambahkan supplier baru setiap saat nantinya kalau ada
penambahan supplier. Kalau anda membreakdown Account Hutang/Piutang menurut
Supplier / Customer, maka untuk setiap supplier perlu anda tentukan akun Hutang Usahanya.
Yang perlu anda input sebagai supplier umumnya adalah terutama yang anda perlukan
nantinya untuk input transaksinya melalui modul Pembelian.

Masukkan informasi nama dan alamat supplier pada tab Umum. Pada Nama Supplier,
masukkan Nama Supplier untuk keperluan identifikasi (pengenal) supplier bersangkutan
tanpa disertai sebutannya, misalnya PT., CV., BP., Toko dsbnya. Kalau perlu menambahkan
sebutannya, letakkan dibelakang Nama Pengenal ini. Pada Nama Resmi, anda bisa
menambahkan sebutannya. Karena berfungsi sebagai identifikasi maka Nama Supplier harus
unik artinya tidak boleh ada lebih dari satu Nama Pengenal yang sama. Tidak demikian
halnya dengan Nama Resmi, anda boleh mempunyai lebih dari satu supplier dengan Nama
Resmi yang sama.

=

ey - Closa
¥ Supplier

=
i

W
o BUAMA SATWA MAND.
o CHANDRA WIJAYA, d
o EKAPUTRA WIJAYA

o SIMON SANIAYA, drh, Kode Supplier 00001 [ IMon Ak (Customer Supplier

Mama Supplier Ad WETERIMARTA, 5.4, Cthers

Customer

Mama Resmi A/ YETERINARIA, 5.4,

Alamat PO, Box 9999-08011

elete

1)

Kioka Barcelona ~ kode Pos Preview
Propinsi | Megara [Spain|
Telepon Fax

Conkact Person HP

Website Email el

Saldo AfR

Umum

+ X

Unfiltered

Klik tab NPWP, Terms, dll untuk input data NPWP, Terms of Payment supplier bersangkutan.
NPWP bisa diisi jika ada. Kalau valuta transaksi untuk supplier ini defaultnya adalah bukan
Rp, maka ubah valutanya. Kalau anda tidak mengisi atau menentukan Terms of Paymentnya,
maka anda bisa menentukannya langsung nanti pada saat input transaksi pembeliannya.
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Apabila supplier berasal dari luar negeri, maka anda harus memilih Jenis Perusahaannya
sebagai Impor, sebaliknya pilih Lokal.

74 Supplier,

Kode Supplier 00001 [Inon Akt

Mama Supplier |P.P- VETERIMARIA, 5.4, |

Waluka | EUR v

MEWE | |

Jenis Perusahaan | Impor w

Terms of Payment : [ ] Supplier Tunai (Non &/P)

hati Disc I:I o jika tdk melebihi I:I hati

Batas Kredit | |

NPWP, Terms, dil

+ x (Hoe ] [Soma]

Apa kegunaan checkbox “Supplier Tunai (Non AP)” ? Kalau perusahaan anda tidak melakukan
pembelian tunai atau prosedur di perusahaan anda mengharuskan timbul hutang dulu atas
semua transaksi pembelian, baru dilunasi melalui modul Pengeluaran Kas/Bank, maka anda
bisa mengabaikan field ini. Kalau checkbox ini dicentang gunanya hanya kalau kita
menginginkan pembelian menyangkut supplier yang demikian, langsung menjurnal ke akun
Kas/Bank tidak menjurnal ke akun Hutang Dagang.

10. Kecuali kalau perusahaan baru berdiri, maka mestinya pada saat awal pemakaian Accpro, ada

customer yang masih mempunyai piutang yang belum lunas. Agar program mempunyai dasar
nantinya pada saat anda akan melakukan pelunasan melalui modul Penerimaan Kas/Bank,
maka anda perlu merinci Invoice-invoice yang belum lunas pada saat pemakaian Accpro.
Karena pada saat anda menentukan saldo akun Piutang Usaha melalui Saldo Awal G/L,
program belum mempunyai informasi rinci customer per customer dan invoice per invoice
maka itulah gunanya anda perlu merincinya supaya program punya dasar untuk
menghasilkan informasi Laporan Kartu Piutang dan Laporan Umur Piutang untuk setiap
customer.

Untuk input data Saldo Awal Piutang, maka klik menu Master Data > Saldo Awal
Hutang/Piutang/Sub Ledger. Posisikan kursor pada baris yang anda ingin input saldo
awalnya, kemudian klik tombol Saldo Awal. Anda bisa juga menyaring dulu data kontak yang
ditampilkan agar hanya menampilkan data customer saja dengan mengklik tombol filter
kemudian pilih Customer sebagai Kategorinya
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Data Contact i

o Hama Pengenal Hama Resrmi Telepon Keterangan

o AAYETERINARIA, 5.4, AA VETERINARIA, 5.4, Supplier Mews

o AGMES MONITA, drh. drh. AGNES MONITA Jakarta Pusat Customer

o ANEKA SATWA VETERINER PT. AMEKA SATWA VETERINER Surabays Supplier
o BLANA SATWA MANDIRT FT. BUANA SATWA MANDIRT Bandung Customer =

o CHANDRA WIJAYA, drh. dth. CHANDRA WIIAYA Jakarta Selatan Customer
0 EKAPUTRA WIJAYA PT. EKAPUITRA WIIAYA EBandat Lampung Custamer

o SIMON SANIAYA, drh. # Filter Data Contact Customer

Kategori

i)
m
(=53

< All =

Nama Pengenal e

ﬁ

Kota elete

Kartu AfP
J aK Q Cancel

Saldo AR

Saldo AJP

Unfiltered ImlData: 7

Dizis BLsioper

o Mama Pengenal MNama Resmi Keterangan
0 AGMES MONITA, drh drh. AGNES MONITA Jakarta Pusat Customer
0 BUANA MANDIRI PT. BLIAMA : AMDIRI Bandung het 30 Customer
o CHAMDRA WIJAYA, drh. drh. CHANDRA WIIAYA Jakarta Selatan Customer
o EKAPUTRA WIIAYA PT. EKAPUTRA WIIAYA Bandar Lampung Custamer
o SIMOM SAMIAYA, drh. drh. SIMOM SANIAYA Jakarta Barat Met 30 Customer

Unfiltered ImlData: 5

Saldo Awal

Customer : BUANA SATWA MANDIRI

Sub Ledger

Ma. Invaice Tal. Invoice Mo, PO Fiutang Tersisa
1. INY-15, 10,0020 24 Okkober 2014 16,500,000 —
2, TNY-15,11,0001 03 Mopember 2014 22,000,000

Saldo AR
3. INY-15,12.0002 22 Desember 2014 11.000.000
4.

5.
<

Total Saldo Awal AfR | Rp 49,500,000 Total : Rp. 49.500.000
Ry T, fi 2 Update Saldo Awal GiL ofal:Rp
Total Saldo Awal GfL : Rp 102,066,500

Saldo AfF

Saldo Awal

Pada gambar di atas Total : Rp. 49.500.000 merupakan total saldo awal untuk customer
BUANA SATWA MANDIRI, sedangkan Total Saldo Awal A/R : Rp 49.500.000 merupakan total
saldo awal A/R menurut perincian Invoicenya yang telah kita input melalui modul Saldo Awal
Hutang/Piutang/Sub Ledger ini, artinya ini merupakan gabungan saldo awal A/R dari semua
customer yang telah kita input saldo awal piutangnya melalui modul ini, karena baru satu
customer ini yang telah input Saldo Awalnya maka nilainya akan sama, nantinya kalau kita
telah input saldo awal untuk customer yang lain makanya nilainya akan berbeda. Sedangkan
Total Saldo Awal G/L : Rp. 102.066.800 merupakan Saldo Awal G/L untuk akun Piutang
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Dagang yang telah kita input melalui modul Saldo Awal G/L, kalau kita belum input Saldo
Awal G/L untuk akun Piutang Dagang, maka nilainya akan sama dengan o (nol). Pada saat
anda belum menginput seluruh piutang yang masih tersisa untuk semua customer yang ada,
maka harusnya memang masih ada perbedaan antara Total Saldo Awal A/R dan Total Saldo
Awal G/L, apalagi kalau anda belum input Saldo Awal G/L untuk akun Piutang Dagang (maka
nilainya = o), tetapi kalau anda telah menyelesaikan input sisa piutang customer yang ada
melalui modul ini, maka nilainya harus sama. Kalau tidak sama, maka anda bisa
menggunakan tombol Update Saldo G/L untuk menyesuaikan Saldo Awal G/L dengan
perinciannya. Tentunya anda harus memastikan bahwa memang benar Saldo Awal G/L lah
yang harus dikoreksi dan setelah itu, anda masih harus memeriksa kembali apakah Saldo
Awal G/L menjadi tidak balance karenanya. Kalau bukan Saldo Awal G/L yang harus
dikoreksi, maka anda harus memeriksa kembali apakah ada input perinciannya yang harus
dikoreksi. Bagaimana kalau ada sedikit perbedaan angka antara Saldo Awal G/L akun Piutang
Dagang dengan perinciannya. Kalau anda tidak ingin mengoreksinya melalui Saldo Awal G/L,
maka anda bisa mengoreksinya pada periode awal pemakaian Accpro melalui menu Transaksi
> Jurnal Transaksi. Accpro telah menyediakan satu wewenang khusus yang hanya bisa
digunakan oleh user dengan level Administrator dengan sebelumnya diaktifkan dulu
wewenang yang demikian melalui menu File > Setup User yaitu dengan mencentang checkbox
“User ini diberikan akses untuk menggunakan akun Default Hutang, Piutang, Persediaan
sebagai baris jurnal manual pada modul Jurnal Transaksi”

# Setup User

Userld  [Admin (14 4] »I M mon Akkf - []

Mama i;d-ministrator |

Lewvel ! Administrator v|

File | Master Data || Transaksi | Daftar | Laporan | Utilitas

b3
a
a
m
=

Menu
| Buat Data Baru

Delete | Print [

- Buka Data Perusahaan

- Set Default Database

_ 1 Setup User

1| Setup Informasi Perusahaan
7| Setup Preferensi

~ Setup Printout Transaksi

NEREEEE
Dnnnnnnﬁ:
nooooooof
alafal=i=f=l=i=
DOoooOoooo

Log In

[ Tampilkan Reminder pada saat Login [ Tampilkan Financial Highlight pada saat Login

User ini diberikan akses untuk menggunakan akun Default Hutang, Piutang, Persediaan sebagai baris jurnal manual
pada modul Jurnal Transaksi

e e ey BB

Karena fasilitas ini sangat krusial, maka gunakanlah dengan hati-hati dan hanya apabila
diperlukan. Jangan sampai jurnal koreksi yang anda lakukan dengan menggunakan akun
default Piutang Usaha atas saldo Piutang Usaha pada Buku Besar malah menyebabkan tidak
sinkronnya antara saldo akun Piutang Usaha pada Buku Besar dengan perinciannya menurut
buku pembantunya yaitu Kartu Piutang, Laporan Umur Piutang dan Laporan Saldo Piutang.
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11.

Apabila kemudian nilai saldo awal akun Piutang Dagang pada Saldo Awal G/L sama dengan
total seluruh perincian saldo awal piutang yang telah kita input, maka tombol Update Saldo
Awal G/L tidak akan lagi ditampilkan oleh program (lihat gambar di bawah ini).

N

o el o ek WAt < o b lanistg ¢ 7 TS i Custoriet <

id SIMON SANIAYA, drh, drh, 5 SANIAYA Met 30

Jakarta Barat

Unfiltered Iml Data : 5

Saldo Awal
Customer : SIMON SANJAYA, drh.

Piutang | Sub Ledoger

i Mo, Invoice Tal, Invaice Mo, PO
1, IMY-15,12,0003 29 Desember 2014 et 30 Fp 1,00 25,300,000 —

3,

4,

5. &
< 1l | N
Delete Row Tatal s_a\dns Awal AR : Rp 102,066,600 Total : Rp. 25.300.000,00

WG
Total Saldo Awal GIL ¢ Rp 102,066,800

Demikian juga kalau ada supplier yang perusahaan masih mempunyai hutang kepadanya yang
belum lunas, agar program mempunyai dasar nantinya pada saat anda akan melakukan
pelunasan melalui modul Pengeluaran Kas/Bank, maka anda perlu merinci Invoice-invoice
yang belum lunas pada saat pemakaian Accpro. Karena pada saat anda menentukan saldo
akun Hutang Usaha melalui Saldo Awal G/L, program belum mempunyai informasi rinci
supplier per supplier dan invoice per invoice maka itulah gunanya anda perlu merincinya
supaya program punya dasar untuk menghasilkan informasi Laporan Kartu Hutang dan
Laporan Umur Hutang untuk setiap supplier.

Data Contact

o AGKNES MONITA, drh. drh. AGNES MOMITA Jakarta Pusat Cuskomer
o ANEKA SATWA YETERIMER PT. ANEKA SATWA YETERIMER Surabaya Met 30 Supplier

o BUANA SATWA MAMNDIRT PT. BUANA SATWA MANDIRI Bandung Met 30 Customer
o CHAMNDRA WIJAYA, drh. drh. CHANDRA WIIAYA Jakarta Selatan Met 14 Customer
o EKAPUTRA WIIAYA PT. ERAPUTRA WIJAYA EBandar Lampung Met 30 Customer

o SIMORM SANJAYA, drh. Customer

Kateqori

<all >

Nama Pengenal |5 ckomer
Kota ';uuh-:-r R

o ok & cancel

Salda AP

Saldo Awal

Unfilcered Jml Data : 7
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Untuk input data Saldo Awal Hutang, maka klik menu Master Data > Saldo Awal
Hutang/Piutang/Sub Ledger. Posisikan kursor pada baris yang anda ingin input saldo
awalnya, kemudian klik tombol Saldo Awal. Anda bisa juga menyaring dulu data kontak yang
ditampilkan agar hanya menampilkan data supplier saja dengan mengklik tombol filter
kemudian pilih Supplier sebagai Kategorinya

Lzies) Hopjraee o 2 ~ ]
Filter Refresh  Search Close

Mama Resmi
Ad VETERINARIA, 5.4,

o Mama Pengenal
o AA YETERINARIA, 5.4,

o AGNES MONITA, drh, drh. AGKNES MONITA Jakarta Pusat et 14 Customer
o ANEKA SATWA VETERINER PT. AMEKA SATWA YETERIMER Surabaya Met 30 Supplier

o BUANA SATWA MANDIRI PT. BUANA SATW:A MANDIRI Bandung Met 30 Custamer
o CHAMDRA WIIAYA, drh. drh. CHAMDRA WIJAYA Jakarts Selatan Met 14 Custamer
o EKAPUTRA WIJAYA PT. EKAPUTRA 'WIJAYA Bandar Lampung Met 30 Customer
o SIMON SANIAYA, drh. drh. SIMOR SANIAYA Jakarta Barat et 30 Customer

Unfiltered

Supplier: AA VETERINARIA, S.A.

Untuk keperluan revaluasi, program perlu mengetahui porsi Hutang
wang bukan PPN, oleh karena it isi PPNnva kalau belum dilunasi

Hutang

Mo, Invioice Tal. Invoice OP Hutang Tersisa

1. 0009595 03 Nopember 2014 MVI-000013 hlet 30 EUR 15.173,33 3.195,90 Saldo AR
2. 0010012 19 Desember 2014 MYI-000014 Met 30 EUR 15.343,35 5.326,50
3
4.
c v Saldo AfP
4 | >
Total Saldo &wal &P 1 Rp 130,218,799 :Rp. 130.218.799
Delete Row el AP o Updete Seldo wal GIL | 100 AP Salda piwal
Total Salda Awal GIL : Rp 145.425.193

Cancel

Pada gambar di atas Total : Rp. 130.218.799 merupakan total saldo awal untuk supplier AA
VETERINARIA S.A., sedangkan Total Saldo Awal A/P : Rp 130.218.799 merupakan total saldo
awal A/P menurut perincian Invoicenya yang telah kita input melalui modul Saldo Awal
Hutang/Piutang/Sub Ledger ini, artinya ini merupakan gabungan saldo awal A/P dari semua
supplier yang telah kita input saldo awal hutangnya melalui modul ini (pada gambar di atas
kita baru input saldo awal untuk 1 supplier). Sedangkan Total Saldo Awal G/L : Rp. 145.425.199
merupakan Saldo Awal G/L untuk akun Hutang Dagang yang telah kita input melalui modul
Saldo Awal G/L, apabila Saldo Awal G/L akun Hutang Dagang belum kita input maka nilainya
akan sama dengan o (nol). Pada saat anda belum menginput seluruh hutang yang masih
tersisa untuk semua supplier yang ada, maka harusnya memang masih ada perbedaan antara
Total Saldo Awal A/P dan Total Saldo Awal G/L, apalagi kalau anda belum input Saldo Awal
G/L untuk akun Hutang Dagang (maka nilainya = o), tetapi kalau anda telah menyelesaikan
input sisa hutang supplier yang ada melalui modul ini, maka nilainya harus sama. Kalau tidak
sama, maka anda bisa menggunakan tombol Update Saldo G/L untuk menyesuaikan Saldo
Awal G/L dengan perinciannya. Tentunya anda harus memastikan bahwa memang benar
Saldo Awal G/L lah yang harus dikoreksi dan setelah itu, anda masih harus memeriksa
kembali apakah Saldo Awal G/L menjadi tidak balance karenanya. Kalau bukan Saldo Awal
G/L yang harus dikoreksi, maka anda harus memeriksa kembali apakah ada input
perinciannya yang harus dikoreksi. Bagaimana kalau ada sedikit perbedaan angka antara
Saldo Awal G/L akun Hutang Dagang dengan perinciannya. Kalau anda tidak ingin
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mengoreksinya melalui Saldo Awal G/L, maka anda bisa mengoreksinya pada periode awal
pemakaian Accpro melalui menu Transaksi > Jurnal Transaksi. Accpro telah menyediakan
satu wewenang khusus yang hanya bisa digunakan oleh user dengan level Administrator
dengan sebelumnya diaktifkan dulu wewenang yang demikian melalui menu File > Setup User
yaitu dengan mencentang checkbox “User ini diberikan akses untuk menggunakan akun
Default Hutang, Piutang, Persediaan sebagai baris jurnal manual pada modul Jurnal
Transaksi”

Karena fasilitas ini sangat krusial, maka gunakanlah dengan hati-hati dan hanya apabila
diperlukan. Jangan sampai jurnal koreksi yang anda lakukan dengan menggunakan akun
default Hutang Usaha atas saldo Hutang Usaha pada Buku Besar malah menyebabkan tidak
sinkronnya antara saldo akun Hutang Usaha pada Buku Besar dengan perinciannya menurut
buku pembantunya yaitu Kartu Hutang, Laporan Umur Hutang dan Laporan Saldo Hutang.
Apabila kemudian nilai saldo awal akun Hutang Dagang pada Saldo Awal G/L sama dengan
total seluruh perincian saldo awal hutang yang telah kita input, maka tombol Update Saldo
Awal G/L tidak akan lagi ditampilkan oleh program (lihat gambar di bawah ini).

o ALal ST AT
PT. AMEKA SATWA WETERIMER

o sila, 14 Pogrg ¥y
0 AHEKA SATWA YETERINER

Unfileered
Saldo Awal
Supplier: ANEKA SATWA VETERINER

MO 0 0 Hutang Tersisa
1. DS3JASY/INW/RII 14 23 Desember 2014 Het &0 Rp 1,00 15,206,400 —

Saldo AR

o Salda AP

< | ¥

Delete Row Tatal Saltalos.ﬂ\wa\ AfP : Rp 145,425,199 Total : Rp. 15.206.400

Total Saldo Awal GiL ¢ Rp 145,425,199

Saldo Awal

12. Tahap selanjutnya adalah input data Barang & Jasa melalui menu Master Data > Barang &

Jasa. Ada baiknya kita buka form Daftar Barang lebih dulu dengan memilih menu Daftar >
Daftar Barang, Saldo & Kartu Stock atau klik iconnya pada toolbar. Dengan cara yang terakhir
ini kita bisa melihat daftar barang yang telah diinput dan untuk menambah data baru, maka
kita klik tombol New. Maka form Master Barang & Jasa akan ditampilkan oleh program
seperti halnya kalau kita memilih menu Master > Barang Jasa. Bedanya adalah kalau melalui
menu Master Barang & Jasa, kalau sudah ada datanya maka kita harus klik tombol New untuk
menambah barang baru tetapi kalau melalui form Daftar Barang karena kita telah klik tombol
New maka kita bisa langsung input datanya.
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FKode Barang MED, 001 Edit Kode Barang

Nama Barang | TERMODEX 100 MU |

Bagian dari Produksi [ ]

Isii Kode Barang, Nama
Barang, pilih Kategorinya

[ Pakai Serial Mo. Wik Mewy urtuk
Jenis Persediaan Tentukan grup barangnya, Edit
[adatot No. fBatch Mo i < ey » untuk menncidaben =
Default H. Standar l:l [[] Ada Expire Date membuat grup barang baru Delete
Urum | Informasi Tambahan || skureskon [ Assembly || Gambar || Catatan | :

Satuan Inventory dan Saldo

Walas r

Satuan Inventory —I— Stock Minimunn l:l
9 Ousp

Saldo CIewr Jumlzh Reorder l:l
Harga Beli Terakhir Tal. Beli Terakhir I

Satuan Transaksi dan Harga Jual

HoJualz | H Juald | H. Jual4

Kartu Stock

Preview

Anda bisa memasukkan sampai 5 jenis (skema) H. Jual, kemudian untuk setiap Customer dapat dikenakan skema H.

Jual tertenty

Jml Data: 0

Unfiltered

Input Kode Barangnya dan Nama Barangnya, pilih Kategorinya, dalam hal ini anda harus
memilih Inventory sebagai kategorinya untuk barang-barang yang ingin dikontrol stocknya,
sedangkan untuk barang-barang yang tidak bisa atau tidak perlu dikontrol stocknya maka
pilih Non Inventory, sedangkan Jasa hanya untuk barang non inventory berupa jasa yang
transaksinya berupa penjualan, sedangkan untuk jasa yang anda dapat dari Supplier anda
harus mengkategorikannya sebagai Non Inventory.

Setiap barang harus masuk dalam kelompok barang tertentu, untuk itu klik pada field Grup
dan pilih Grupnya. Karena kita belum pernah input data Kelompok (Grup) Barang maka pilih
< New >, maka form untuk input data Kelompok (Grup) Barang akan ditampilkan oleh
program.

1. MEDICAL Obat-obatan
& Tertukan nama Grup :
3, o Man Inventory
barangrya, s Keterangsn o
4, kalau diperlukan
Sa Pilih Kategorinya @
6.
7.
8. v
{ MEDICAL )
Sesuaikan dengan pengaturan pada tabel Account Default | Set ko Default |
= — . T

Persediaan Barang Dagang w:

"'-—-——.___ Klik tombol Lookup
urituk menentukan
Hatga Pakok Penjualan akun-akunnya

Persediaan 01-04-01-000 | (&,
Persediaan dalam Perjalanan _

Harga Pokak Penjualan 06-01-00-000 - I
Penjualan 05-01-01-000 | Penjualan Bruto

Potongan Penjualan 05-01-02-000 | ~ Potongan Penjualan

Retur Penjualan 05-01-03-000 L{& Retur Penjualan

Jadikan pengaturan ini sebagai Default Set s Default

Kalaw ingin menjadikan akun-skun

ini ek i default urtuk grup
Delete barang lainnya kik Set &= Default [ Save ] [ Cancel ]
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# Tabel Grup Barang

1. MEDICAL Chat-obatan
2. SUPPLEMENT

A e ICE

G0 5l &0 [ 5

{ DEVICE )

Sesuaikan dengan pengaturan pada tabel Account Default

Inventary
Inventory
Inventary

Set to Def aulk

Persediaan

Persediaan dalam Perjalanan

Hatga Pokok Penjualan

Penjualan

Potongan Penjualan

LlElelels ]

Retur Penjualan

Untuk masing-masing baris Grup
barang lsinnya, kik Set to Default
urtuk menggunakan akun-akun yang
telah dijadikan default sebelumnya

Jadikan pengaturan ini sebagai Defaul:

(e ] (o)

Kalau anda merasa tidak perlu mengelompokkan barangnya, maka buatlah satu kelompok
barang yang bisa anda namai sebagai Umum atau General. Untuk setiap kelompok barang
selain harus anda tentukan Kategorinya, maka harus ditentukan akun-akunnya. Oleh karena
itu posisikan kursor pada baris dimaksud kemudian klik Set to Default. Tetapi ini hanya bisa
anda lakukan kalau sebelumnya anda telah menentukan akun default untuk masing-masing
akun melalui menu Master Data > Account Default. Kalau anda belum menentukannya, maka
mau tidak mau anda harus menentukannya satu per satu dengan klik tombol Lookup di
samping masing-masing akun. Kalau anda telah mengisinya satu per satu, apabila memang
anda tidak membreakdown akun-akun tersebut pada Chart of Account artinya masing-masing
hanya punya satu akun, tidak dibreakdown misalnya menjadi Persediaan Medical, Persediaan
Supplement, Persediaan Device maka anda bisa menjadikan akun-akun ini sebagai default
dengan klik tombol Set As Default. Baris berikutnya dari kelompok barang yang lain anda
tinggal klik Set to Default. Membreakdown akun persediaan pada Chart of Account tidak
terlalu diperlukan karena nilai persediaan masing barang atau kelompok barang bisa dilihat
melalui Laporan Saldo Barang dan laporan lainnya karena Accpro bukan semata-mata hanya
program G/L saja.

Kembali dari input data Grup Barang, kita tinggal pilih Grupnya, karena produk ini
mempunyai Bacth No. dan Expire Date, dan kita ingin ada pengontrolan produk dan stock
terkait hal ini maka kita perlu mencentang chekboxnya masing-masing. Khusus kalau
penamaannya adalah Batch No. (bukan Lot No.), maka selain mencentang checkbox “Ada Lot
No. / Batch No.”, kita perlu mencentang checkbox di belakangnya. Ini gunanya hanya untuk
lebih spesifik menyatakan penyebutannya adalah Batch No. dan pengaruhnya hanya pada
penyebutan yang ditampilkan pada printout Delivery Order dan Sales Invoice apabila pada
printoutnya dirinci Batch No.-nya. Apabila produk nantinya sudah ada transaksinya, maka
kita tidak bisa lagi melakukan check atau uncheck terkait Serial No., Lot No./Batch No. dan
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Expire Date, oleh karena itu anda harus cermat dan teliti pada waktu input data produk. Anda
bisa mengabaikan “Bagian dari Produksi” karena bagian ini hanya untuk barang yang akan
menjadi bagian dari produksi (untuk varian Accpro Prima dengan fasilitas manufaktur).
Selanjutnya kita harus tentukan Satuan Inventorynya. Karena kita belum pernah input data
Satuan maka pilih < New >, maka form input data Satuan akan ditampilkan oleh program.

.. Barang & Jasa El

aldo

Kode Barang MED.001 Edit Kode Barang [Cren akeif

MamaBarang | TERMODEX 100 ML |
Grup | MEDTCAL 4 | Centang checkboxnya, jika ada

Serial Mo. atau Lot Mo,/ Batch

Bagian dari Produksi [ Perlakuan k o, daniatau Expire Date

akai Serial Mo, L

da Lok Mo, { Batch Mol ] Khusuz kalau penamaannya
X ! p-=" adalah Batch Mo, anda periu
!/Ada Expire Date

mencentang juga checkbox ini

Jenis Persediaan
Default H, Standar l:l

Umum I

Sakt Ii k dan Sald

Tabel Satuan

Satuan Inventory 1. BTL Botol
calda b 2. B B.ox, dus
3 LTR Liker
Harga Beli Terakhir 4, K& Kilogram -
Save
5. GLM Galan »
Satuan Transaksi dan Harga Jual &, SACH Sachet

. PCS Fiece, Pieces N

CTH Carton

Delete
Klik dan pilih = Mesw =

urituk input data satuan
17 yang belum ads

Anda bisa memasukkan sampai 5 jenis (s
Jual tertentu 13,

b

Tips Masukkan sampai dengan 5 karakker pada kolom Satuan, apabila lebib
! % sebaiknya anda gunakan singkatan dari Satuan tsh, sedangkan

keterangan lengkap mengenai Satuan dapat anda masukkan pada

lealarn Kebarannan

Kembali dari input data Satuan, kita tinggal pilih Satuan Inventorynya. Satuan Inventory
adalah satuan yang dijadikan dasar oleh program dalam mengkalkulasi stok barang. Oleh
karena itu kalau barang tertentu mempunyai lebih dari satu satuan untuk transaksinya, maka
Satuan Inventory harus dipilih satuan yang terkecil dari antara satuan transaksinya. Dalam
contoh ini satuan transaksinya bisa BTL atau BOX, maka kita memilih Satuan Inventory
adalah BTL karena 1 BOX = 50 BTL. Karena kita menentukan Satuan Inventorynya adalah BTL
maka otomatis baris pertama tabel “Satuan Transaksi dan Harga Jual” akan terisi dengan BTL,
baris kedua dan ketiga bisa kita isi dengan satuan transaksi yang lain, dalam hal ini baris
kedua akan kita isi dengan BOX dan kolom Konversi ke Sat. Inventory akan kita isi dengan 50
(1 BOX = 50 BTL). Kolom H. Beli Terakhir bukan untuk diisi oleh user tetapi akan diupdate
dengan sendirinya oleh program berdasarkan data transaksi pembeliannya. Kolom H. Jual 1
s/d H. Jual 5 adalah terkait skema harga jual yang telah anda tentukan untuk dikenakan pada
customer atau kelompok customer tertentu. Karena ada 2 skema harga jual yang telah kita
tentukan yaitu Skema Harga Jual 1 untuk grup customer yang berupa AGEN dan Skema Harga
Jual 2 untuk END USER maka hanya kedua kolom ini yang perlu kita isi, itupun tidak wajib,
artinya bisa saja anda mengosongkan harga jualnya. Konskwensinya nanti pada saat input
penjualan kita harus input sendiri harga jualnya. Dalam contoh ini katakanlah kita tidak
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pernah menjual dalam satuan BTL untuk AGEN yang dikenakan H. Jual 1, maka kita tidak
perlu input harga jualnya untuk skema H. Jual 1 atas produk ini, sedangkan untuk END USER
yang dikenakan skema H. Jual 2 bisa dijual dalam satuan BTL dan BOX, oleh karena itu kolom
H. Jual 2 kita isi baik untuk satuan BTL maupun BOX.

Apabila kita perlu menentukan harga jual dalam valuta selain Rp, maka apabila valuta
bersangkutan sudah kita sediakan (input) melalui Tabel Valuta, kita bisa tentukan harga jual
untuk masing-masing valuta dengan sebelumnya mencentang chekbox valuta yang
bersangkutan pada kolom Valas, program akan menambahkan tab baru selain Rp sehingga
dengan mengklik tab bersangkutan, anda bisa input harga jual untuk valuta bersangkutan.

#{ Barang & Jasa

tuan vang berbeda sebag
atuan Inventory anda harus rmemil

Kode Barang Edit Kode Barang [rion Ak

Mama Barang | TERMODEX 100 L |

Kategori Grup | MEDICAL |
Bagian dari Produksi [ Perlakuan khusus
Jenis Persediaan LIPakai Serial Mo, Tentukan hgrga juallnya
&da Lot Mo, | Batch Mo, “"“at“k ma;'”g'”k‘as'”g
DefaukH, Standar | | 7] ada Evp sstuan dan skera
Ada Expire Date harga jusl
Umum I /
Satuan Inventory dan Saldo
Yalas | .
Satuan Inventory (7) k. Minimunm l:l
v Ou=c
Saldo BTL Oewr Jurnlah Reorder l:l
Harga Beli Terakhir Tal. Beli Terakhir
Satuan Transaksi dan Harga Jual Rp

Satuan

1. RTI 1 20,000

2. B 50 500,000 950.000

> N |

Anda bisa memasukkan sampai S4enis {skema) H. Jual, kemudian untuk setiap Customer dapat dikenakan skema H.
Jual tertentu

Tentukan Satuan transaksi

ke 2 dan ke 3 jika ada,
kemudian isi konversinya [ aave ] [ Cancel ]

Field Stock Minimun dan Jumlah Reorder adalah optional, bisa diisi bisa tidak.

Klik tab Informasi Tambahan jika anda perlu memasukkan informasi menyangkut Supplier
Utama atau ingin memasukkan Kode Barang dan Nama Barang sebagai nama lain yang
dikenal supplier atau nama lain untuk keperluan penjualan. Kalau tidak, anda bisa
melewatkan tab ini. Bisa jadi pengkodean dan/atau penamaan barang yang kita lakukan
berbeda dengan kode barang dan/atau nama barang yang dikenal di supplier, atau barang
tertentu mempunyai alternatif nama jual untuk customer tertentu, maka agar nantinya pada
saat transaksi anda tinggal memilih nama jualnya, anda bisa memasukkan informasi itu pada
tab ini.
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v ,,fgmah,,f we /j‘*wvvlwv Rl T e e af A b A

Informasi Tambahan | | I | |

Supplier Utama | ¥

Tabel di bawah ini digunakan untuk memasukkan Kode atau Mama lain untuk barang ini misalnea untuk keperluan
pemesanan ke Supplier {PO) atau unkuk keperluan penjualan vang ditampilkan pada Surat Jalan atau Invoice.

Nama Lain

Kode Barang Marma Barang

[ Mew ][ Search ] [ Delete ]

Tab Akun-akun akan terisi dengan sendirinya sesuai akun-akun pada Grup barangnya. Tetapi
anda masih bisa merubahnya apabila diperlukan, tentunya pertimbangkanlah urgensinya,
karena itu artinya anda harus juga membreakdown akun-akun tersebut pada Chart of
Account sementara tanpa dibreakdownpun laporan menyangkut penjualan dan persediaan
telah tersedia, jadi tidak harus melalui Buku Besar karena Accpro bukan hanya program G/L
semata.

i > e
A A e R 77 £ 8 A A b b A oA,
| | Akun-alkun | | | |
Persediaan Persediaan Barang Dagang

Persediaan dalam Perjalanan l:l Q)
Harga Pokok Penjualan 05-01-00-000 Harga Pokok Penjualan

Penjualan 05-01-01-000 Penjualan Bruto
Patongan Penjualan 05-01-02-000 Potongan Penjualan
Retur Penjualan 05-01-03-000 Retur Penjualan

S YW SN NP W W LN Y W N YW SO N W W W N Y Y WY ¥ W

Tab Assemby hanya digunakan untuk barang yang merupakan assembly (penggabungan) dari
barang lainnya. Itupun sifatnya optional, apabila barang hasil gabungan ini punya formula
penggabungan yang fix (tetap), misalnya untuk menghasilkan 1 pcs barang hasil gabungan ini
diperlukan x pcs barang A dan y pcs barang B. Kalau tidak anda bisa melewatkan tab ini.
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#{ Barang ft Jasa

ng berbed:
v anda haru

]

kode Barang

DEV.004N Crian Ak

Marma Barang |S\"RINGE 20 ML 'WITH MEEDLE |

Bagian dari Produksi [

Edit kode Barang

Gup | DEVICE v|

Perlakuan khusus
[ Pakai Serial Mo,
[[]#da Lot Mo, { Batch Mo,
[] Ada Expire Date

Jenis Persediaan

Cefault H, Standar l:l

| Assembly |

Unkuk menghasilkan barang rakitan {olahan) sejumlah ]

membutubkan kamponen sebagai berikut

i Kode Barang MNarna Barang Qby Sakuan
1. DEY.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT MEEDLE 1PC5
Z. DEW.00S MEEDLE 23G % 1 14 1 PCS
5| =l
4
S
6. L
7.
. b

Biagian ini hanya perlu disi jika barang ini merupakan barang rakitan atau barang hasil pengolahan dari satu atau
beberapa barang lain.

(o ) (oo

Apabila anda mempunyai file gambar dalam format jpg, jpeg, bmp dan anda ingin pada setiap
transaksi yang melibatkan barang ini ditampilkan gambar barangnya, maka anda bisa
memasukkan gambar barang melalui tab Gambar. Sebelumnya pastikan anda telah
melakukan setup lokasi gambar melalui menu File > Setup Preferensi pada tab Lokasi Gambar
Barang.

el o vt vl ol ol ¥ A ATV

| Gambar |

Laadt bl N i o

W asukkan Gambar Agar file gambar bisa diskses dari sermua workstation yang

menggunakan accpro, direkormendasikan meletakkan file gambar di
dalam Sub Folder tertentu di dalam folder D:\Data accpro. anda bisa
meletakkan garmbar pada Folder lain, tetapi harus dipastikan babwa
folder tersebut bisa diskses dari sermua warkstation yang
menggunakan Accpro, Baik pilihan pertama atau kedua, anda harus
melakukan setting lokasi file gambar tersebut melalui rmodul Setup
Preferensi pada tab Lokasi File Gambar,

WY SR LNl W e N W Y VN SV oV ¥ AW S S W GV BN SN

Sedangkan tab Catatan hanya digunakan untuk memasukkan catatan atau deskripsi
menyangkut barang tertentu apabila diperlukan sehingga anda bisa melewati tab ini kalau
tidak memerlukannya. Tinggal klik tombol Save untuk menyimpannya

Setelah input data barang, kita bisa mulai input Saldo Awalnya melalui menu Master Data >
Saldo Awal Inventory. Posisikan kursor pada barang yang akan diinput saldo awalnya,
kemudian klik tombol Saldo Awal.
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Data Barang

kode Barang Mama Barang Grup

o DEV.001 SYRINGE 3 ML WITH MEEDLE DEVICE
o DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH MEEDLE Inventary DEVICE
o DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH MEEDLE Inventary DEYICE PCS
o DEV.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT MEEDLE Inventary DEYICE PCS
o DEV.004M SYRINGE 20 ML WITH MEEDLE Inventary DEYICE PCS
o DEV.00S MEEDLE 23G % 1 1f4 Inventary DEYICE
& iep, o1 TR 1
o MED.O0Z TERMODEX 250 ML Inventary MEDICAL
o MED.O03 AMINOYET Inventory MEDICAL
o SUP.001 VITAMIE @ 1 KiG Inventory SUPPLEMEMNT m
o SUP.003 VITA HIDRO Inventory SUPPLEMEMNT LTR
Akun Persediaan barang MED 001

acalah 01-04-01-000 sesuai yang telsh
kita input melalui Master Barang & Jasa
Saldo Aveal akun Persediaan
01-04-01-000 yang telsh kita input Setelah input saldo awsl diSave akan
melalui Saldo Awal GIL merefleksikan total saldo aveal
persedisan menjadi Rp. §.000.000

Unfilkered Jrol Data 11 Tokal Saldo
SalaopAwal
Kode Barang:  MED.001 - TERMODEX 100 ML

Ll

Harga Satuan

Kartu Stock
Total saldd.awal persediaan yang.akun

] i =01-04-01-
—SET Persediaanniya = 01-04-01-000: ' . Seldo duwel
50 5

Input Quantitynya, kalau sstuan Saldo Awal aku
transaksinya lebih dari satu, pilih 01-04-01-000
Satuznnya, input Harga Satuannya

Delete Row

Unkuk berpindsh dari Form Saldo Awal anda harus membatalkan _
(Cancel) atau menyimpan perubshan (Save) lebib dulu Redatcisskigaascll

SerialfLot Ma.
Total : Rp. 6.000.000

Save Cancel

Data Barang

1 1
Perincian Lot No. / Batch No. masing-masing Barang

o DEY.001
o DEY,002 B i i
o DEY.003 Mengisi Lot No. / Batch No. Otomatis | vep.op1 (10 BOX!
o DEY.004 M
o DEY.004N Lot Mo. { Batch No. 1. F14-01012 01j06/2016 500
o DEY.005 E 2 | =]
A% Isi Lot Mo, f Batch
o MED.D02 Qty (BTL) pertama yang akan Atau biza langsung input
o MED.003 D, Date digenerste disini, Gty isi dengan oty
o SUP.001 I e dalsm Satuan Invertorynya
o SUP.003 Isi Gtynys
maging-masing
No.J‘EatchNo.l__ Mo ” -kl'
5i jumiah berapa kal
akan digensrate 3

Sekalipun Quantity Transaksthukan menggunakan Satuan Inventory, namun untuk perincian Lot Mo. [ Batch Mo,
anda harus menggunakan Satudm Inventory

Halau Lot Mo. fBatch Mo, lebih dari

satu dan bisa digenerate nomornya,

input o sini dan kik Generste I J QK

[ Q Cancel ]

MED.001- TERMODEX 100 ML

Kode Barang :

Harga Satuan Kartu Stock
. A00.000 6.000.000 Total saldo awal persediaan yang akun
2. Persediaannya = 01-04-01-000 : r saldo awal
3 Rp.0 E —
4 Klik tombol drap-down untuk Saldo Awal akun Persediaan =
5. inputimnerine Lot Mo Batch Mo. 01-04-01-000 : -
6. Rp. 48.172.000
7.

SerialjLot Mo.

Total : Rp. 6.000.000

Update Saldo Awal GfL

Delete Row

Unkuk berpindah dari Form Saldo Awal anda harus membatalkan
{Cancel) atau menyimpan perubahan (Save) lebib duly

Save Cancel

Input Quantity dan Harga Satuan Belinya, kalau satuan transaksi ada lebih dari satu, anda
perlu memilih Satuannya dengan klik tombol drop-down pada kolom Satuan. Untuk barang-
barang yang ada Serial No. atau Lot No. atau Batch No. atau dan/atau Expire Date, anda perlu
merincinya dengan klik pada tombol drop-down pada kolom Quantity. Klik tombol Save
untuk menyimpannya. Anda tinggal menggerakkan kursor atau klik pada barang selanjutnya
yang ingin diinput saldo awalnya. Setelah anda menyelesaikan input semua saldo awal barang
Inventory yang ada, maka anda bisa mereview kembali untuk barang-barang yang ada saldo

copyright © 2018 Realsoft

57



awalnya apakah nilai saldo awal menurut perincian barangnya telah sama dengan saldo akun
Persediaan yang anda input melalui Saldo Awal G/L. Karena ada kemungkinan anda
membreakdown akun Persediaan pada Chart of Account dan masing-masing akun Persediaan
tidak hanya milik satu barang, maka ini hanya bisa dilakukan kalau anda sudah input semua
saldo awal yang ada. Program akan menampilkan informasi menyangkut Total saldo awal
persediaan untuk akun Persediaan tertentu sesuai barang yang sedang anda input saldo
awalnya dibandingkan dengan Saldo Awal akun Persediaan tersebut yang telah anda input
melalui Saldo Awal G/L. Indikasi lainnya bahwa saldonya berbeda menurut perincian
barangnya dan Saldo Awal akun Persediaannya adalah akan ada tombol Update Saldo Awal
G/L yang bisa digunakan untuk mengupdate Saldo Awal akun Persediaan sesuai dengan saldo
menurut perincian barangnya. Kalau ini anda lakukan, maka kalau anda telah input Saldo
Awal G/L sebelumnya, anda perlu memastikan apakah Saldo Awal G/L menjadi tidak balance
karenanya. Tetapi bisa jadi yang keliru adalah perincian saldo awal barangnya, maka bukan
Saldo Awal G/L yang harus anda update tetapi anda harus mencari letak ketidaksesuaiannya
dan mengoreksinya. Intinya adalah mestinya nilai saldo awal menurut perincian barangnya
harus sama dengan saldo awal akun Persediaannya. Bagaimana kalau tetap ada perbedaan ?
Kalau nilainya tidak terlalu material (immaterial), mungkin anda bisa mengabaikannya.
Tetapi kalau nilainya tidak immaterial, kalau anda tidak ingin mengoreksinya langsung pada
Saldo Awal G/Lnya, maka anda bisa melakukannya melalui transaksi Jurnal Umum (modul
Jurnal Transaksi). Accpro telah menyediakan satu wewenang khusus yang hanya bisa
digunakan oleh user dengan level Administrator dengan sebelumnya diaktifkan dulu
wewenang yang demikian melalui menu File > Setup User yaitu dengan mencentang checkbox
“User ini diberikan akses untuk menggunakan akun Default Hutang, Piutang, Persediaan
sebagai baris jurnal manual pada modul Jurnal Transaksi”

Karena fasilitas ini sangat krusial, maka gunakanlah dengan hati-hati dan hanya apabila
diperlukan. Jangan sampai jurnal koreksi yang anda lakukan dengan menggunakan akun

Lizifz) Hzrzing) T E I 6]
Fiter  Refresh  Search  Nilai

o Kode Barang Mama Barang Kategori Grup Satuan Saldo

SYRIMGE 3 ML WITH MEEDLE

o DEY.001 Inventory DEVICE

o DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH MEEDLE Inventory DEVICE FCS

o DEY.003 SYRINGE 10 ML \WITH NEEDLE Inventary DEVICE FCS

o DEV.004 SYRIMGE 20 ML WITHOUT WEEDLE Inventary DEVICE PCS

o DEV.004N SYRIMGE 20 ML WITH NEEDLE Inventary DEVICE FCS

o DEY.005 MNEEDLE 23G 21 1/4 Inventary DEVICE FCS

o MED, 001 TERMODERX 100 ML Inventary MEDICAL BTL

o MED.002 TERMODEX 250 ML Inventary MEDICAL ETL

o MED.003 AMINOYET Inventory MEDICAL LTR
o SUP.001 VITAMEE @ 1 KG Inwentary SUPPLEMENT KG
o SUP.002 VITADEX-C @ 100 GR, Inventary SUPPLEMENT SACH =

=

Total Saldo Awal 148,172,000

Saldo Awal
Kode Barang : SUP.003 - VITA HIDRO

Quankity 3atuan Harga Satuan
445,000 11.200.000 Total saldo awal persediaan yang akun
Persediaannya = 01-04-01-000 :
Setelsh input semua saldo awal | s  Rp.48.172.000
Persediaan, mestinya nilsinys
harus sama, kalau tidak maka
aca yang harus disesusaikan

Unfiltered Jml Data: 12

>

Kartu Stock
Saldo sl

SetialfLot MNo.

Saldo Awal akun Persediaan
| 01-04-01-000;
-

~ Rp.48.172.000

Delete Row Total: Rp. 11.200.000
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14.

default Persediaan atas saldo Persediaan pada Buku Besar malah menyebabkan tidak
sinkronnya antara saldo akun Persediaan pada Buku Besar dengan perinciannya menurut
buku pembantunya yaitu Laporan Saldo Barang.

Apabila kemudian nilai saldo awal akun Persediaan pada Saldo Awal G/L sama dengan total
seluruh perincian saldo awal persediaan untuk akun Persediaan tersebut yang telah kita input,
maka tombol Update Saldo Awal G/L tidak akan lagi ditampilkan oleh program (lihat gambar
di bawah ini).

Accpro Spectra menyediakan modul Fixed Asset, kalau anda ingin memanfaatkannya maka
pada tahap ini, anda harus input data Fixed Asset yang perolehannya sebelum pemakaian
Accpro ke dalam Master Fixed Asset. Tetapi sebelumnya, kita perlu menentukan Kategori
Asset menurut Fiskal melalui menu Master Data > Fixed Asset (Aktiva Tetap) > Kategori Asset
Fiskal. Untuk memudahkan user, Accpro telah membuatkannya seperti terlihat pada gambar
berikut.

% Tabel Kategori Asset menurut Fiskal

Umur Garis Saldo
Deskripsi
Tahun Lurus Menurun

1. Bangunan Permanen
2. Bangunan Semi Permanen

3. Golongan 1 4
4, Golongan 2 8

5, Golongan 3 16
&, Golongan 4 20 =

7. Tidak Disusutkan 0 O O

g | a O

2. | O

10, O O

11, O (|

12 O O v

Berdasarkan Kategori Asset menurut Fiskal, kita perlu melakukan pengelompokan atas asset
yang kita miliki, untuk itu pilih menu Master Data > Fixed Asset (Aktiva Tetap) > Kelompok
Fixed Asset. Langsung kita isi Deskripsinya, misalnya Tanah, pilih Kategori Asset Fiskal
sebagai Tidak Disusutkan, kemudian kita harus menentukan Akun Defaultnya dalam hal ini
karena tidak disusutkan hanya akun untuk Asset (Harta), klik tombol Lookup di sebelahnya
kemudian cari dan pilih akunnya. Setelah kita klik tombol Save untuk menyimpannya, kita
bisa mengisikan kelompok asset berikutnya.
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¥ Kelompok Fixed Asset

fode

Deskripsi |Tanah |
[J1ntangible asset (asset Tak Berwuojud)
K.ategoti Asset Fiskal | Tidak Disusutkan W |

Metode Peryusutan (%) Tidak didepresiasi (Mo Depreciation)

Urnur Ekonormis I:I tahun
Tarif Penyusutan 2

Akun Def aulk

Asset (Harta) 02-04-01-000 | [Q] Tanah

[ EENBV\J [ Cancel ]
.o

# Kelompok Fixed Asset

ode

Deskripsi |Gedung |
[Jintangible Asset {Asset Tak Berwujud)

Kategori Asset Fiskal | Eangunan Permanen w |

Metode Penyusutan
(%) Garis Lurus (Straight-Line Method)

Urnur Ekonomis tahun
Tarif Penyusutan 5 %

Akun Defaulk

Asset (Harka) @ Biangunan

Akumulasi Penyusutan Akumulasi Penyusutan Bangunan
Beban Penyusutan Biaya Penyusutan Bangunan

(e ) (Coom ] (oo ] ooy

Setelah selesai membuatkan Kelompok Fixed Assetnya, baru kita bisa mulai input data Fixed
Assetnya melalui menu Master Data > Fixed Asset (Aktiva Tetap) > Master Fixed Asset, atau
bisa juga kita buka Daftar Fixed Asset melalui menu Daftar > Daftar Fixed Asset > Daftar
Fixed Asset & History Transaksi, melalui cara yang terakhir ini kita perlu klik tombol New
untuk menambah data baru. Kalau nelalui cara yang pertama, karena datanya masih kosong,
kita langsung mengisikannya tetapi kalau sudah ada datanya, kita perlu klik New untuk
menambahkan data baru. Kode Asset akan digenerate oleh program tetapi anda bisa
merubahnya kalau diperlukan, kalau anda merubahnya maka untuk selanjutnya anda juga
harus menentukan sendiri Kode Asset untuk asset-asset berikutnya. Isi Nama Asset,
kemudian pilih Kelompok Assetnya, kalau asset merupakan milik departemen atau divisi
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tertentu dan anda ingin biaya penyusutannya dibebankan pada departemen bersangkutan,
maka pilih departemennya dengan klik tombol drop-down pada field Dept, bila data
departemen belum diinput anda harus memilih < New > untuk input data departemennya
lebih dulu. Jadi field Dept sifatnya adalah optional, anda bisa mengosongkannya. Selanjutnya
tentukan Tanggal Beli, program akan otomatis mengisikan tanggal Mulai didepresiasi, anda
bisa mengeditnya jika diperlukan. Kalau tanggal Mulai didepresiasi terisi dengan tanggal di
bawah tanggal anda mulai menggunakan Accpro, maka tanggal Last Depreciation akan terisi
dengan tanggal akhir bulan sebelum anda menggunakan Accpro, artinya program
menganggap bahwa program akan mulai melakukan depresiasi atas asset ini pada akhir bulan
berikutnya. Depresiasi atas asset ini dari mulai tanggal Mulai didepresiasi sampai dengan
tanggal Last Depreciation telah dilakukan sebelumnya diluar sistem Accpro sehingga program
akan mengisikan nilai akumulasi penyusutan yang telah dilakukan sebelumnya pada field
Akum. Penyusutan (setelah anda mengisi Harga Perolehannya), anda tetap bisa mengeditnya
jika diperlukan. Selain Harga Perolehan, anda bisa mengisikan Nilai Residu kalau ada. Kalau
anda mengedit tanggal Last Depreciation lebih dari tanggal akhir bulan sebelum pemakaian
Accpro atau lebih dari akhir bulan berjalan, itu artinya depresiasi sampai tanggal tersebut
akan anda lakukan di luar sistem, baru mulai bulan berikutnya anda mempercayakan
depresiasi pada sistem Accpro, artinya nilai akumulasi depresiasi atas asset tersebut sampai
tanggal Last Depreciation harus anda jurnal sendiri. Dengan membiarkan tanggal Last
Depreciation sebagai tanggal akhir bulan sebelum pemakaian Accpro, artinya nilai akumulasi
depresiasi atas asset ini sampai dengan tanggal tersebut akan menjadi bagian dari saldo awal
akun Akumulasi Penyusutan yang anda input melalui menu Master Data > Saldo Awal G/L.

¥4 Master Fixed Asset E|

g dimiliki perusahaan untuk.

Kode Asset |DDDE ||N 4 » N| [ suspended

Marna Asset |Bangunan di Jl. kembang Mekar |

Kelompok, Asset |GEC|UHG Vl Dept | Vl

Initial Condition | Current Condition | akun-akun || Catatan Isi tanggal perclehan,
harga peralehan, nilei . ————
/ﬁ residu dan umur ekonamis

Metode Penyusutan IGaris Lurus (Straight-Line Meth

Tanggal Beli 01)02[2013  »

31f12}2014

Mulai didepresiasi | |28/02[2013  « kan 35.333.333,33
Harga Perolehan 400.0034500 lai 361.666,666,67

Milai Residu Tafif Peryusutan 5 %
Urnur Ekanargs tahun Eljbulan Beban per Bulan 1.666.666,67

Otomatiz disikan program,  Tanogsl depresias terakhic sebelum Skum. Penyusutan yang telah dilakukan

biza diubah jika perlu pemakaian Accpro, depresiasi zebelum pemakaian Accpro (diserahkan
zetelah tangaal ini dizerahkan depresissinya kepada Accpro)
kepadaidilakukan aleh Accpro =

[ gaveL\\‘J [ Cancel ]
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15. Pilih Master Data > Saldo Awal G/L. Kalau anda belum melengkapi Saldo Awal G/L, anda bisa
melengkapinya. Review kembali apakah Saldo Awal G/L sudah balance. Walaupun belum
balance kalau anda ingin mulai input transaksi, anda perlu melakukan Set Saldo Awal G/L
dengan klik tombol Set Saldo.

01-02-01-000
01-02-02-000
01-02-03-000
01-02-04-000
01-03-01-001
01-03-02-001
01-04-01-000
01-05-01-001
01-05-01-005
01-05-02-001
01-05-02-002
01-05-02-003
01-05-02-004
01-05-02-005
01-05-03-001
01-05-03-003
01-0e-00-000
02-01-01-000
02-01-02-000
02-02-01-000
02-02-02-000
02-03-01-000
02-03-02-000
02-04-01-000
03-01-01-000
03-01-02-000
03-01-03-000
03-01-99-000
03-02-01-000
03-02-02-000
03-02-03-000

Kas kel
Bank ABC

Bank BCD

Bank BCD USD

Bank BCD ELR

Piutang Dagang

Piutang Giro

Persediaan Barang Dagang
Asuransi Dibayar Dimuka

Sewa Dibayar Dimuka

Uang Muka PRh Final Ps. 4 Ayat 2
Uang Muka PPh 21

Uang Muks PPh 22

Uang Muks PPh 23

Uang Muka PPh 25

Uang Muka Pembelian

Uang Muka Pembelian EUR

PPN Impor

Inventaris Kantor

Akumulasi Penyusutan Inventaris Kantor
Kendaraan

Akumulasi Peryusutan Kendaraan
Bangunan

Akumulasi Penyusutan Bangunan
Tanah

Hutang Dagang

Hutang Dagang LISD

Hutang Dagang EUR.

Hutang Dagang Belum Ditagih
Hutang PPh 21

Hutang PPh 22

Hutang PPh 23

uso
EUR

Salda Rp
3.000.|

)
000

£6.239.600
210,200,000

37.320.000
174,586.001
102,066,800

48.172.000

25.000.000

50.000.000

53.000.000
-23.666.667
673.000.000

-142,958,333

300.000.000
-38.333.333
400.000.000

15.206.400

130.218.799

Preyisw

Untuk Hutang Usaha, Piukang Usaha dan Persediaan, pastikan nilai
wang anda input adalsh sesuai dengan masing-masing tatal nilai
wang anda input melalui Saldo Awal Hutang, Fiokang dan Tnventory

Tips  Anda harus menginput semua saldo akhir Account GJL
periode bulan terakhir sebelum pemakaian software
ini sebagai saldo Awal GiL untuk aplikasi Accpro.

Tahun Buku dimulai pada bulan | Januari -

Salda Awal GJL ini merupakan saldo akhir periode bulan

= |
Desember b Tahun 2014 -

3

Melakukan proses Set Saldo Aval

Set Saldo

Lakukan proses Set Saldo apabils anda kelsh selesal menginput
Salda Awal Account GjL, selanjutnya anda baru bisa mulai

menginput transaksi dengan kerlebih dahulu melakukan Proses

EBEBTHIE (AR ] (R G5ERE Awal Bulan melahui menu Utilitas =Proses Aval Bulan

03-02-05-000 Hutang PPh 25

03-02-06-000 Hutani PPh 29

16. Setelah melalui tahap-tahap di atas, kini saatnya kita bisa mulai input transaksinya. Sekali
lagi, kalau anda belum pernah melakukan Set Saldo Awal G/L, anda harus melakukannya
lebih dulu dengan mengklik menu Master Data > Saldo Awal G/L, kemudian klik tombol Set
Saldo. Tiap kali kita perlu input transaksi untuk periode baru maka kita perlu melakukan
proses awal bulan. Ini juga yang perlu anda lakukan untuk membuka periode pertama untuk
dilakukan input transaksinya, dalam contoh ini kita akan membuka periode Januari 2015,
untuk itu klik menu Utilitas > Proses Awal Bulan. Jadi proses awal bulan hanya dilakukan satu
kali untuk setiap periode baru. Anda hanya bisa membuka periode baru bila tanggal
komputer anda telah masuk pada periode (bulan) bersangkutan. Itu sebabnya keakuratan
tanggal komputer menjadi suatu hal yang sangat penting, anda harus memastikan setiap
komputer yang anda gunakan untuk menjalankan Accpro merefleksikan tanggal yang benar.
Kalau tanggal komputer selalu berubah ke tanggal yang tidak benar tiap kali komputer
dihidupkan maka anda perlu mengganti baterai CMOS pada CPU komputer dengan yang
baru. Untuk membuka periode baru, anda tidak perlu melakukan Tutup Buku untuk periode
sebelumnya. Setelah periode baru dibuka, anda tetap dapat input transaksi untuk periode
sebelumnya, hanya saja anda sekarang harus berhati-hati apabila perlu input transaksi baru
untuk periode sebelumnya, jangan lupa untuk menyesuaikan tanggal transaksinya, karena
tanggal defaultnya sekarang telah masuk pada periode baru. Pada software Accpro, Tutup
Buku hanya digunakan untuk menonaktifkan periode tertentu supaya transaksi pada periode
tersebut tidak bisa diedit atau ditambahkan lagi, jadi proses Tutup Buku sifatnya adalah
optional (bisa dilakukan, bisa tidak). Apabila anda melakukan proses Tutup Buku untuk
periode tertentu, anda bisa membukanya lagi apabila suatu saat perlu melakukan pengeditan
dan penambahan transaksi pada periode bersangkutan. Untuk melakukan Tutup Buku
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ataupun mengaktifkan kembali periode tertentu, klik menu Utilitas > Tutup Buku, kemudian
pilih periode yang ingin anda lakukan Tutup Buku atau anda aktifkan kembali.

j Sebelum anda mulai melakukan Proses Awal Bulan
' untuk pertama kalinyva, pastikan anda telah
menageksplorasi dan memastikan pengaturan pada
Setup Preferensi pada menu File sudah sesuai
dengan vang dikehendaki karena ada pengaturan
wang kidak bisa diubah lagi setelah proses ini !

Lanjutkan Proses Awal Bulan 7

[ es J [ Mo ]

Klik Yes untuk melanjutkan dengan proses awal bulan untuk pertama kalinya.

Pesan |X|

W1 ) Proses fwal Bulan berhasil |

17. Pada tanggal 5 Januari 2015 PT. MITRA memberikan uang muka pembelian kepada AA
VETERINARIA S.A. Transaksi ini diinput melalui modul Pengeluaran Kas / Bank. Karena
belum terkait dengan pelunasan transaksi pembelian barang, maka pilih Jenis Transaksinya

# Pengeluaran Kas f Bank

T T =]

o o [ :

L ! B | valuta o Kurs | 15.061,49| Jumlah 728,59 |
Mo, Youcher o0oo01

Tunai Cek/Giro Transfer
Tangaal 05/0Lj2005 |~ | ho, Ref [B0 000001 | O STy ©
) Customer & Supplier () Dthers

Bayar kepada ‘ AR VETERIMARIA, 5.4. v |
Account Bank

‘ Bank BCD ELR b | F il Aatus Dua Pl Reignan Koms i ims SemthiaF
Keterangan Uang Muka Pembelian ‘

Jurnal Transaksi

No. Perk Nama Perkiraan Jml ¥alas
1. 01-02-04-000 Bank BCD EUR 10.973.651 ELUR 728,59 15.061,49
2. 01-05-03-003 Uang Muka Pembelian ELR 10,973,651 _fé EUR 728,59 15.061,49

3,
4. Nilai dalam ¥aluta Aslinya &3] /
5 e

Selisih : - 15.061,43

-
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18.

adalah BO - Pengeluaran Kas / Bank bukan Hutang Usaha. No. Voucher akan otomatis
digenerate oleh program, sesuaikan dulu Tanggalnya, kalau anda mempunyai nomor referensi
manual sendiri ketikkan pada field No. Ref, anda bisa mengosongkan field ini, kalau anda
mengosongkannya maka field ini akan diisi oleh program sesuai dengan No. Vouhernya
(dalam contoh ini BO 0ooo001). Setelah menyesuaikan Tanggalnya, pilih Supplier kemudian
tentukan suppliernya melalui field Bayar kepada. Selanjutnya pilih Account Banknya,
kemudian isi Keterangannya. Pada tab Uang, pilih apakah transaksinya berupa Tunai,
Cek/Giro atau Transfer. Karena pada contoh ini valuta transaksinya dalam valuta asing sesuai
dengan valuta Account Banknya, maka kita perlu mengisikan Kursnya. Pada field Jumlah
isikan nilai transaksinya. Program akan otomatis membuatkan baris jurnal pertamanya. Baris
jurnal kedua dan seterusnya harus kita tentukan sendiri. Tentukan akunnya, bisa melalui
kolom No. Perk maupun kolom Nama Perkiraan, klik tombol drop-down pada kolom
bersangkutan untuk menampilkan daftar perkiraan menurut urutan judul kolomnya (kolom
No. Perk akan menampilkan daftar perkiraan menurut urutan No. Perkiraannya, sedangkan
kolom Nama Perkiraan akan menampilkan daftar perkiraan menurut urutan Nama
Perkiraannya). Anda juga bisa mengetikkan potongan awal nama perkiraan melalui kolom
Nama Perkiraan, program akan otomatis menampilkan daftar perkiraan dan memposisikan
kursor pada nama perkiraan yang sesuai dengan yang anda ketikkan. Apabila perkiraan yang
kita input berupa perkiraan dalam valuta asing maka selain mengisikan nilainya dalam valuta
Rp, kita perlu menentukan nilainya dalam valuta aslinya, untuk itu kita perlu klik tombol
drop-down pada kolom debit atau kredit sesuai dengan apakah jurnalnya bernilai debit atau
kredit.

Pada tanggal 5 Januari 2015 PT. MITRA membuat PO kepada PT. ANEKA SATWA VETERINER
untuk pembelian barang persediaan. Karena PT. ANEKA SATWA VETERINER adalah PKP
maka dikenakan PPN. Klik menu Transaksi > Purchase Order.

Sesuaikan dulu Tgl. PO-nya, kemudian isi No. PO-nya, kalau anda telah melakukan Setting
Format Nomor Dokumen otomatis untuk Purchase Order melalui menu File > Setup

¥ Purchase Order rg|
@[ |Po Lain-lain
No. [00000T @ | |Henpauntuk etk PO (myL-0o0123 05/0L2015 v
Required
AMEKA SATWA VETERINER v Rp - 1,00 Met 30 w 07/01j2015 4 -
FT. ANEKA SATWWA VETERINER ETA p—
JI. Gejayan Mo, 205
Surabays Purchase Order @ 7012015 |w

S N
Barang | Supplier's Ttem Mo, [[J*Harga sudah termasuk PPN

Kode Barang Hama Barang larga Satuan D -
1. DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE 10 CTH 1.944.000 13.440.000

2, DEV.003 SYRIMGE 10 ML WITH MEEDLE 10 CTH 1,280,000 12,500,000
3. DEV.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE 10 - 608,000 6,080,000

@) |Close this PO

4, =
5. BOR =50 PCS
6. CTN =400 PCS
2 X
&,
Delets Row SubTatal 38,320,000
Disc % 7,664,000 Salda Barang
Catatan Q) Uang Muka (1) l:l Inventory
DRR a, 30,656,000
PPM % 3,085,600
Pajak Lain o
s —

Grand Total 33.721.600

S —
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Preferensi pada tab Format sebagaimana telah dijelaskan di atas (point No. 3), maka Nomor
PO akan otomatis diisikan oleh program. Seandainya bagian yang digenerate oleh program
tidak dimulai dari nomor 1, maka anda bisa mengeditnya tetapi lakukan ini hanya untuk
nomor pertama untuk dokumen bersangkutan (dalam hal ini Nomor PO) saat anda mulai
input transaksi untuk pertama kalinya menggunakan Accpro. Karena dalam studi kasus ini
Nomor PO tidak kita generate otomatis dengan alasan ada pembedaan untuk nomor PO lokal
dan impor, maka kita harus input sendiri Nomor PO-nya. Pilih Suppliernya, Terms akan
otomatis terisi sesuai data suppliernya, kalau tidak, kita bisa memilih Termsnya dengan klik
pada tombol drop-downnya. Required kita isikan dengan tanggal dibutuhkan, sedangkan ETA
kita isi dengan tanggal perkiraan kedatangan barang.

Untuk menentukan rincian barangnya, bisa lewat kolom Kode Barang atau Nama Barang.
Kalau lebih mudah bagi kita untuk mengingat nama barangnya, maka kita bisa mengetikkan
potongan awal nama barangnya pada kolom ini, program akan mencari dan menampilkan
daftar barang menurut urutan nama barangnya. Begitu nama barang yang kita cari telah kita
temukan, kita tinggal klik untuk memilihnya. Tetapi lakukan ini hanya apabila kolom Kode
Barang belum anda isi, kalau kolom Kode Barang sudah terisi, mengetikkan sesuatu pada
kolom Nama Barang akan dianggap anda hanya mengedit nama barangnya, sedangkan
barangnya tetap mengacu pada Kode barangnya. Selanjutnya kita isi kolom Qty, kolom
Satuan akan terisi dengan sendirinya jika satuan transaksi barangnya sesuai yang kita
tentukan pada saat input data barang melalui Master Barang & Jasa cuma ada satu, kalau
tidak, kita bisa memilih satuannya dengan klik tombol drop-downnya. Isi kolom Harga
Satuan, sedangkan kolom Nilai akan dihitungkan oleh program sehingga kolom ini tidak bisa
diakses oleh user. Kolom Disc (%) bisa diisi jika ada diskon dalam persentase yang diberikan
untuk barang tertentu.

Sebagai alternatif dari kolom Disc (%), maka kita bisa menggunakan field Disc untuk
mengisikan persentase atau nominal diskonnya jika diskon berlaku secara proporsional untuk
semua barang. Kalau transaksi ada PPNnya maka centang checkbox PPN. Kemudian kita bisa
mengisikan memonya (kalau ada) di bagian Catatan. Klik tombol Save untuk menyimpannya.
Dalam kaitannya untuk keperluan cetak PO, pada tab Supplier’s Item No. jika item barang
tertentu mempunyai Kode Barang dan/atau Nama Barang yang berbeda yang dikenal oleh
supplier, ketik Kode Barang dan/atau Nama Barangnya atau pilih kode/nama alternatif yang
telah anda input pada tab Info Tambahan Master Barang & Jasa. Anda bisa mengetikkannya
pada kolom Supp’s Item No. dan Nama Lain (Supp’s Product Name) atau membiarkannya
kosong jika Kode Barang dan Nama Barangnya sama dengan pengkodean dan penamaan yang
kita lakukan.

|d' OV I g w T .TJ' A At ETA VT EE A G e

[1*Harga sudah tetmasuk PPM

SYRIMGE 5 ML WITH NEEDLE
SYRIMGE 10 ML WITH NEEDLE
SYRIMGE 20 ML WITHOUT NEEDLE

Jika dipetiukan, untuk kepetluan
cetak PO, ketik atau pilih Kode

Barang danfatau Mama Barang
altternatif wang dikenal supplier

Delete Row SubTotal 38,320,000

AV Pon g g B g AR P g PN i st bt P50 g g0 R LR IRERANN0E B p b
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19. Pada tanggal 7 Januari 2015 PT. MITRA menerima barang yang dipesannya pada PT. ANEKA
SATWA VETERINER, maka klik menu Transaksi > Purchase Invoice. Karena transaksi ini
didahului dengan adanya PO, maka cukup memanggil PO bersangkutan dengan klik pada
icon ¥ pada field No. PO. Selanjutnya tinggal isi Tgl. Terima, No. Invoice, Tgl. Invoice, No.
Faktur Pajak dan Tgl. F. Pajak, data selebihnya akan terisi sesuai data pada POnya.

i Purchase Invoice
— - @ i
RN Hameal e

_ Purchase ’m el

Tagl. F. Pajak

07j01j2015

i

a Ly Klik df sini dian pilih POnya
Cari Data | Jatuh Tempo

moro vl | l

asuk. PP

Barang | Biaya

2,
3
4
B
6
7
8

Saldo Barang
Inventory

I

Biaya & Pajak Lain

Grand Total

4 Tunaif Uang Muka (2) @) l:l

Hutang

Biarkan checkbox “Invoice Diterima” tercentang, kalau checkbox ini diuncheck maka anda
harus menyediakan akun default untuk Hutang/Barang belum Ditagih karena program belum
akan mengupdate akun Hutang Dagang sampai nantinya Invoice diterima dan anda

mencentang checkbox ini.
Kalau jumlah barang yang diterima kurang dari yang dipesan, kita bisa mengedit kolom Qty.

(D] S O BT
T IIIITEg " Purchase Tommom BUTIEE
;

Sirabaya

Jatuh Tempo
Met 30 v 06{02§2015

[J*Harga sudah termasuk PR

PT. AHEKA SATW YETERINER R LR Tal.. Pajak
1. Gejayan Mo, 205 Rp v 1,00 010,000, 15-00000003 0701§2015
1,00

Barang | Biaya

Marna Barang by Satuan

) ;ISVRINGE S ML \WITH NEEDLE 10 CTN 19,440,000 —|

000

2, DEY.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE 10 CTN 1,280,000 12,800,000
3. DEY.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE 10 CTN 608.000 6.080.000
4,
5.
6,
7.
8. e
Delete Row Sub Tatal 38.320.000
msc | oz | | 7.664.000 | Salda Berang
T — | B
DPP 100 o 30.656.000
[ Bukan Kredit Pajak < [7] ppiy % 3.065.600
Biaya & Pajak Lain 1]
Grand Tatal 33.721.600
4 Tnajungrike@ @ [ o
@) PO UangMuks (1) =0 Terpakai: 0 Sisa: 0 . -

Uang Muka (2) = 0 Terpakai: 0 Sisa: 0
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Pun kalau barang tertentu belum diterima, maka anda bisa mengedit Qtynya sebagai o (nol).
Apabila barangnya memiliki Serial No. atau Lot No./Batch No. dan/atau Expire Date maka
kita perlukan menentukan atau merincinya dengan cara klik tombol drop-down pada kolom
Qty. Form Perincian Lot No. / Batch No. masing-masing Barang akan ditampilkan oleh
program. Dalam contoh ini barangnya tidak mempunyai Lot No./Batch No. atau Expire Date,
maka kita tinggal klik tombol Save untuk menyimpan transaksinya.

Transaksi ini akan menghasilkan jurnal sebagai berikut :

# Jurnal Transaksi G/ - Januari 2015

o []«] » [ ¥] Tanggsl  |[TIOLIS

No.voucher |PT | [000m | wo. Ref [003pASW/mNVTjS |

() Customer () supplier () Dthers
Kontak | ANEEA SATWA YETERIMNER. s |

Keterangan |Inv : D03/AS/INV/I/LS, Fak : DL0.00D. 15-00000003

No. Perk Nama Perkiraan Kredit
1, 0-04-01-00 = | Persedisan arang Dagang 30.656.000 =
2, 03-03-01-000 PPN Masukan 3,065,600

3. 03-01-01-000 Hutang Dagang 33.721.600

1| &) 0| &0 &) L=

Total : [ 33.721.600 ] [ 33.721.600

Selisih :

20. Pada tanggal 8 Januari 2015. PT. MITRA membayar bea masuk dan pajak impor atas barang

yang diimpornya dari AA VETERINARIA S.A. Transaksi ini diinput melalui modul
Pengeluaran Kas / Bank. Pilih menu Transaksi > Pengeluaran Kas / Bank, pilih jenis
transaksinya adalah BO - Pengeluaran Kas / Bank bukan Hutang Usaha karena transaksi ini
tidak terkait dengan pelunasan hutang usaha yang timbul atas transaksi yang diinput melalui
modul Purchase Invoice, juga bukan pelunasan hutang usaha atas invoice pembelian yang
diinput melalui modul Saldo Awal Hutang. No. Voucher akan otomatis digenerate oleh
program, sesuaikan dulu Tanggalnya, kalau anda mempunyai nomor referensi manual sendiri
ketikkan pada field No. Ref, anda bisa mengosongkan field ini, kalau anda mengosongkannya
maka field ini akan diisi oleh program sesuai dengan No. Vouhernya. Karena dana
dikeluarkan kepada pihak selain Customer dan Supplier, maka biarkan option-buttonnya
sebagai Others, pilih kontaknya dengan klik tombol drop-down pada field Bayar kepada,
dalam hal ini karena kita merasa tidak perlu menyatakan kontaknya, kita bisa memilih
kontaknya sebagai <N/A>, kalau anda ingin menyatakan kontaknya sementara kontaknya
belum tersedia, anda bisa menginputnya dulu dengan memilih < New Contact >, maka form
Other Contact akan ditampilkan oleh program sehingga anda bisa melengkapi datanya. Pilih
Account Banknya, account Bank yang tersedia adalah sesuai yang anda input pada Chart of
Account sebagai akun Kas/Bank, deskripsi menyangkut transaksi ini bisa anda input melalui
field Keterangan. Selanjutnya pilih Tunai, Cek/Giro atau Transfer, apabila valuta Account
Bank dalam Rp, anda bahkan bisa memilih Valutanya dalam valuta lain, tetapi apabila valuta
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21.

Account Banknya dalam valuta asing maka otomatis valuta hanya bisa dalam valuta
bersangkutan. Apabila Valuta berupa valuta asing, anda perlu menentukan Kursnya.
Selanjutnya isikan nilai transaksi (jumlah dananya) pada field Jumlah.

#% Pengeluaran Kas J Bank

Mo, Voucher

Tanggal [8i01/2015 | o Re |

=
5
i)
=l

Valuta [Rp v | Kurs | 00| Jumlah [ 32504117

| O Tunai O cek/Giro () Transfer

(CICustomer  ()Supplier  (3) Others
Bayar kepada | <ja» |

#Tiga Pulliy Duz Az Lima Ratus Empat Ribu Saratus Tuiwh
Belas Rupiahd

Account Bank | ank 6CD | {

Keterangan

Bayar Bea Masuk, PPN Impar, PPh 22 |

Jurnal Transaksi
No. Perk Nama Perkiraan Kredit Jml ¥alas
1. 01-02-02-000 Bank BCD 32.504.117
2. D6-04-00-000 Bea Masuk 8,966,658
5. 01-05-02-006 & PPN Impor ) 18,829,967
4. 01-05-02-003 *Lianq Muka PPh 22 4,707 492
S,

Total : 32.504.117 | | 32.504.117
Selisih :

Tidak langsung menggunakan skun PPN Masukan
tetapi menggunakan akun perantara, dalam cortoh ini
diramai PP mpor, karena akun PPN Masukan akan
dicebit nanti pada transaksi Purchase Invoicenya
dengan mengkredt akun perantara ini

Baris pertama jurnal transaksi akan otomatis dibuatkan oleh program, anda tidak bisa
mengeditnya, baris kedua dan seterusnya harus anda tentukan sendiri. Posisikan kursor pada
kolom No. Perk atau Nama Perkiraan, klik tombol drop-downnya untuk memilih
perkiraannya, selanjutnya pada kolom Debit atau Kredit isikan nilainya.

Mengapa pada transaksi ini kita tidak langsung menggunakan akun PPN Masukan tetapi akun
PPN Impor ? Ini karena nantinya pada transaksi Purchase Invoicenya kita ingin
mengekspresikan adanya PPN pada transaksinya, jadi akun PPN Impor ini sengaja kita
buatkan/adakan sebagai akun penampung sementara saja yang akan dikreditkan kembali
pada transaksi Purchase Invoicenya, anda boleh menamai akun ini sesuka anda, intinya akun
ini kita perlukan karena pendebitan akun PPN Masukan akan dilakukan nanti pada saat
transaksi Purchase Invoicenya, penjelasan lengkapnya lihat point No. 22. Karena akun PPN
Impor belum kita buat pada saat membuat Chart of Account, maka kita bisa membuatnya
lebih dulu dengan klik tombol drop-down pada kolom No. Perk atau Nama Perkiraan
kemudian pilih < Perkiraan Baru >.

Klik tombol Save untuk menyimpan transaksi ini.

Pada tanggal 12 Januari 2015, PT. MITRA membayar biaya inklaring dan trucking kepada
PASTI CARGO yang mengurus pengeluaran barang impor dan pengangkutannya sampai ke
alamat PT. MITRA. Cara inputnya sama seperti pada point 20, hanya saja di sini kita ingin
menyatakan kontaknya, maka pada field Bayar kepada kita pilih kontaknya sebagai PASTI
CARGO, karena kita belum menginput datanya sebelumnya, maka kita pilih < New Contact >.
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. Pengeluaran Kas / Bank

Mo, no0003 m ¥ Other, Contact
Mo Youcher 2

e e | TP
Kode 00002 m [Iron Akt
S > o]
Narna pasTI cARGO |

Account Bank

keterangan

Namalengkap  |CY. PASTI CARGO |

— Alamak |31, Bendungan Barat ha. 100 |
Jurnal Transaksi ‘ |

No No. Perk Na

1 -

b Kota [ 2akerts Ukars v KodePos
& Propinsi [
4.

= Telapon [ | Fax |

v Megara  |Indonesia |

Cotatperson [ | ey

Website [ | Email | |

Umum | Lo
* x

#. Pengeluaran Kas / Bank

5| valwta Rn | Kurs | 1,00 Jumlah | 2,625,000
Mo, Youcher 000003
— |12f01ﬂ2015 v‘ - Ref‘ ‘ () Tunai ) Cek/Giro () Transfer
O customer  OSupplier (&) Others
Bayar kepada | PASTI CARGO v |
Account Bank
ceount Benk | Bark 5D || [ 00s s S atus Dus Py i i Rt
Keterangan Bayar Inldaring & Trucking |

Jurnal Transaksi

No|  No.Perk Nama Perkiraan Debit [ Curr Jml Yalas Kurs ~
1. 01-02-02-000  BankBCD 2,625,000 il
2, 06-0500-000  Inklaring 1.125.000 3
3, 06-06-00-000  Trucking (Biaya Angkut) 1.500.000
4,

)

Total : 2.625.000] 2.625.000
selisih :

22. Pada tanggal 12 Januari 2015 PT. MITRA menerima barang yang diimpor dari AA
VETERINARIA, S.A., maka klik menu Transaksi > Purchase Invoice. Karena transaksi ini tidak
diinput PO-nya, maka kita tidak bisa memanggil PO-nya. Tentukan Tgl. Terima, kita bisa isi
No. PO-nya walaupun PO-nya tidak diinput apabila pada Setup Preferensi pada tab Profil kita
mencentang checkbox “Dimungkinkan Pembelian dengan No. PO tanpa input data PO lebih
dulu”, kalau tidak maka mengetikkan sesuatu pada field No. PO akan memunculkan form
Lookup PO dimana kita hanya bisa memilih PO yang sudah diinput sebelumnya. Tentukan
suppliernya dengan klik tombol drop-downnya dan memilih suppliernya. Selanjutnya isi No.
Invoice, Tgl. Invoice, karena supplier telah ditentukan sebagai supplier Impor pada saat kita
input data supplier melalui Master Supplier, maka sebagai ganti dari No. Faktur Pajak dan
Tgl. F. Pajak, kita bisa mengisi No. PIB (Pemberitahuan Impor Barang) dan Tanggal SSP (Surat
Setor Pajak). Valuta akan terisi dengan sendirinya sesuai valuta default pada Master Supplier
untuk supplier bersangkutan, karena valutanya bukan Rp, kita perlu menentukan Kursnya,
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demikian juga Kurs Pajaknya. Terms akan terisi sesuai dengan data suppliernya, kalau tidak
maka kita bisa mengisinya sendiri atau merubahnya.

# Purchase Invoice
Pembelian Lain-lain
it 1) [#] nvoice Diterima MYI-000015 12/01f2015
A8 WETERIMARIA, 5.4, ~ Pu rchase 0010055 05f01/2015 v

A4 VETERINARIA, 5.4, No. PIB Tanggal SSP
(8, o SET2-0EML EUR v 15.061,49 000523 07i0L20E

Barcelona, Spain

Jatuh Tempo
15.087,51 Met 30 3 04/02/2015

[]*Harga sudah termasuk. PPN

Barang | Biaya

1.663,00 —|

TERMODE: 100 M|

2. MED.0OZ TERMODEX 250 ML 1.795,50
3. MED.0O3
4. 5UP.001 Input Glynya dalem

5. 5UP.002 " Sgiuan Inventorymye

6. SUP.003 I Mengisi Lot No. / Batch No. Otomatis

7.

8. Lok Na. { Batch Mo,

01/10j2016
. L14-01003 011242016

i Inserk Row i Delete Ry
1| Qby (BTL)

01122016« | Exp, Date

| Generate ‘

EE Lak MNa. [ Batch Mo,

TTENE] B

Rinci Lot Mo /Bacth Mo, Tyl Exp
dan Gtynya masing-masing

Jumlah

Sekalipun Quantity Transaksi bukan menggunakan Satuan Inventory, namun unkuk perincian Lat Mo, [ Batch Mo,
anda harus menggunakan Satuan Inventory

#* PPN Impor tidak merupal o ok

TE[F E 5

Selanjutnya adalah menentukan detail barangnya melalui kolom Kode Barang atau Nama
Barang. Kalau lebih mudah mengingat nama barangnya, kita bisa mengetikkan langsung
potongan awal nama barangnya pada kolom ini atau klik tombol drop-down untuk
memunculkan daftar barang menurut urutan Nama Barangnya. Apabila anda ingin
menentukan barangnya melalui kolom Nama Barang, pastikan kolom Kode Barang belum
terisi, kalau tidak program akan menganggap anda hanya ingin mengedit Nama Barangnya
saja, sedangkan barangnya tetap mengacu sesuai Kode Barangnya. Isi kolom Qty, kalau satuan
transaksi untuk barang bersangkutan lebih dari satu, maka anda harus memilih satuannya

# Purchase Invoice
Mo, [o0nnnz @[ | Fenbelian Lairelain

o @) [Fl1nvoice Diterima MYI-000015 12/01/2018 &
Iy Purchase Mmomaw po==
AA VETERINARIA, 5.8, | Valuta | No. PIB Tanggal S5P
PO. Box 9995-08011 ELR 15.061,49 000523 07/01f2015  ~
Barcelona, Spain

Jatuh Tempo
15.067,51 Het 30 | [o4/0ziz01s

[]*Harga sudah termasuk PP

Barang | Biaya

Kode Barang Mama Barang by Satuan Harga Satuan

MED.001 TERMODEX 100 ML 50 BOX 33,660 1.683,00
2. MED.00Z TERMODER 250 ML 50 BOX 35,910 1.795,50
3, MED.O03 AMINOYET 50 BOX 60,590 3.029,50
4, SUP.0O1 VITAMIE @ 1 KG 50 BOX 26,930 1.346,50
5. SUP.002 VITADER-C @ 100 GR. 20 BOX 102,330 2.046,60
6, 3UP.003 VITA HIDRO 50 BOX 25,130 1,256,50
o
g, v

Delete Rov Sub Total 11.157,60

Disc | | %o 0,00 | Salda Barang

Uang Muka (1) | Tunai / Uang Muka {Z) 4 UangMuka (13 @) Inventory

T e etz )
@ Uang Muka Perbelian @) OKas[Bank @) (it et = (K % 1.248,05
Mo, Perkiraan @ Biaya & Pajak Lain 728,59
Liang Muka Permbelian ELR Grand Total 1315824

4 Tunai f Uang Muka (2) @)

Hutang** 11.157,60

*# PP Impot tidak merupakan bagian Hutang kepada Supplier
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dengan klik tombol drop-down pada kolom Satuan. Untuk transaksi dengan valuta asing,
maka harga satuan akan ditampilkan dengan 3 digit desimal, artinya anda juga bisa
mengisinya sampai dengan 3 digit desimal. Apabila ada diskon dalam persentase untuk
barang tertentu, isikan persentasenya pada kolom Disc (%), kolom Nilai akan dihitungkan
oleh program.

Apabila barang tertentu mempunyai Serial No. atau Lot No./Batch No. dan/atau Expire Date,
kita harus menentukannya dengan klik pada tombol drop-down pada kolom Qty.

Kalau diskon berlaku untuk semua barang, maka anda bisa mengisikan diskonnya bukan pada
kolom Disc (%) tetapi pada field Disc di bawah field Sub Total. Pada field ini, anda bisa
mengisikan diskon dalam bentuk persentase, sedangkan jika bukan berupa persentase, isikan
nominalnya pada field di sebelahnya. Centang checkbox PPN, apabila transaksinya ada
PPNnya, karena supplier berasal dari luar negeri tentunya PPNnya tidak akan menjadi bagian
hutang kita kepadanya karena PPN Masukannya telah kita setor sendiri, untuk itu kita harus
melakukan pengaturan terkait hal ini sebelumnya melalui menu File > Setup Preferensi pada
tab Fitur dengan mencentang checkbox “PPN Masukan Impor tidak dilawankan ke akun
Hutang Dagang, tidak mengupdate Hutang Supplier”. Terkait hal ini konsekwensinya kita
harus menyediakan akun khusus yang akan dikreditkan sebagai lawan dari PPN Masukan,
untuk itu melalui menu Master Data > Account Defaut, kita perlu menentukan account
default untuk “Akun yang akan dikreditkan terkait PPN Impor”. Dalam contoh ini kita
menyediakan akun PPN Impor. Pendebitan atas akun ini telah kita lakukan pada saat kita
melakukan pembayaran bea masuk dan pajak impor melalui transaksi pada point No. 20 di
atas, jadi akun ini hanya akun perantara sementara saja, sehingga anda bebas menentukan
nama akunnya.

#% Account Default

Sebelum mulai menggunakan program Accpro, anda harus menentukan Account Default untuk item dibawah ini. Pilib dari
Account yang sudah anda input ke tabel Account atau tambahkan lebih dulu ke tabel Account bila belum ada dengan mengkdik.
tombiol Mew Account

Keterangan No. Perk Nama Perkiraan
L1 persediaan Dalam Konsinyasi

L% Akun Kas/Bank untuk Penj. Tunai
4 penjualan Lain-lain

Akun ini diperlukan sebagai akun yang akan dikredikan
[iX potongan Penjualan Lain-lain =ehaga lawan dari PPH Masukan pada transaksi
aA Purchase Invoice stas impor yang tidak ingin dilawankan
1L Laba Selisih Kurs ke Hutang Dagang, akun ini sesuai akun yang kita
“IH |aba Selisih Kurs belum terealisasi gunakan (debit) pada saat membuat jurnalipengeluaran
. . kazhank pada sast setor PPR Masukan impar
“45 Rugi Selisih Kurs B B

| Rugi Selisih Kurs belum terealisasi
"<} Discount (Potongan) Pembelian
“ZH Akun yang dikreditkan terkait PPN Impor 01-05-02-006 PPN Impo ==

Nama Perkiraan

ErErsy Account Default khusus TR
FPM Keluaran 03-03-
Rp Keterangan W = oo Masukan 03-03-
usD
EUR Feetur Penjualan 05-01-
Selisih Pembulatan 09-03-
Setoran Modal 04-01-
Sewa Dibayar Dimuka 01-05-
Tanah 02-04-
Tips  Untuk menampung PPN Impor pada Purchase THR. 07-01-
Invoice yang bukan merupakan Hutang kepada Trucking (Biaya Anghkut) 06-06-
Suppliernya. skun ini diperlukan sebagai lawan
dari PPN Masulkan Mew Account
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Karena PPN Impor diperhitungkan tidak hanya terhadap harga barangnya (cost)-nya saja
tetapi juga mencakup Freight dan Insurance serta Bea Masuk, maka kita perlu memasukkan
biaya-biaya ini melalui tab Biaya, baik apakah Freight dan Insurance merupakan bagian
hutang kepada supplier ataupun tidak. Perusahaan juga ingin membebankan biaya-biaya ini
serta biaya inklaring dan trucking sebagian bagian dari HPP barang nantinya, untuk itu klik
tab Biaya. Melalui kolom Nama Biaya pilih Nama Biaya yang telah kita input sebelumnya

# Purchase Invoice
Pembelian Lain-lain
. @) [¥] Inwoice Diterima MYI-000015 12/01/2015 &
Al VETERINARTA, 5.4, v PurChase 0010055 05/01j2015 |~ -
A4 VETERINARIA, 5.4, No. PIE Tanggal SSP
PO, Box 9999-08011 EUR v 15.061,49 000523 07/01j2015 |~

Barcelona, Spain

Tabel Biaya ini digunakan untul memasukkan biaya- biaya yang timbul baik pada saat pembelian Barang maupun pada saat Penjualan . Isikan Nama
Biayantya, kemudian pilih dari Account yang sudah anda input ke tabel Account ataukan tambahkan lebih dulu ke tabel Account bila belum ada dengan
mengklk tambol Mew Account

Inss Biaya Pembelian/Penjualan

Nama Biaya No. Perk Nama Perkiraan
11| Freight 06-02-00-000  Freight

Saldo Barang
Inventary

= Asuransi 06-03-00-000  Asuransi (Impar)
1| Bea Masuk. 06-04-00-000  Bea Masuk
1 Inklaring 06-05-00-000  Inklaring
(Truckng | SoEDe-00-0n

Ketik Mama Biaya, tentukan
perkirsannya dan centang kolom
Purchase dan/atau Sales

07-01-02-000
06 000
07-01-05-000
07-01-06-000

** PPN Tunjangan Uang Makan 07-01-07-000

looooooooon

melalui menu Master Data > Tabel Lain-lain > Tabel Biaya, bila belum ada dan ada pilihan <
New > maka pilih pilihan ini untuk input Nama Biaya baru. Kalau kita memilih < New > maka
akan ditampilkan form Tabel Biaya, pada baris yang kosong ketikkan Nama Biaya, kemudian
tentukan akunnya melalui kolom No. Perk atau Nama Perkiraan, apabila biaya ini akan
dipakai pada transaksi Purchase Invoice maka biarkan kolom Purchase tercentang, demikian
juga jika biaya ini akan dipakai juga pada transaksi Sales Invoice, biarkan kolom Sales
tercentang. Klik tombol Save pada form Tabel Biaya untuk menyimpan data.

Kembali dari form Tabel Biaya, kita tinggal memilih Nama Biayanya. Karena Freight dan
Asuransi merupakan bagian hutang kita kepada supplier maka kita tidak perlu mencentang
kolom “***Biaya kepada pihak ketiga (bukan Supplier ini)”, tetapi karena kita ingin
membebankan biaya ini sebagai bagian dari HPP, maka kita perlu mencentang kolom “**
Biaya dikonversikan (menambah) Nilai Persediaan”. Kalau kolom *** tidak dicentang, maka
valuta pada kolom Curr adalah sesuai dengan valuta transaksinya, dalam contoh ini EUR dan
kolom Kurs adalah sesuai dengan kurs transaksinya (kurs komersil), tinggal kita mengisi
Jumlahnya dan mencentang kolom PPN, karena seperti dikemukakan sebelumnya
perhitungan PPN Impor termasuk Freight dan Insurance. Bea Masuk, Inklaring dan Trucking
ingin kita bebankan sebagai bagian dari HPP, oleh karena itu walaupun bukan merupakan
bagian hutang perusahaan kepada supplier, kita perlu menginputnya tetapi dengan
mencentang kolom *** dan kolom **. Khusus Bea Masuk kita perlu mencentang kolom PPN
dan kursnya kita sesuaikan dengan Kurs Pajak. Sedangkan Inklaring dan Trucking, karena
kolom *** dicentang kita bisa merubah valuta pada kolom Curr menjadi Rp. Sedangkan kolom
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3% Purchase Invoice
Pembelian Lain-lain
o - @) [v]Invoice Diterima MVI-000015 12/01f2015 ke
A4 YETERINARIA, 5.4, ~ Pu rChase 0010055 05/01f2015  w
AR VETERINARTA, 5.4, ‘ [ valuta | No. PIB Tanggal 55P
PO, Box 9999-08011 ELR 15.061,49 000s23 07/01/2015 “

Barcelona, Spain Centang kolom ini jika biaya akan

dikonversikan ke Persedisan untuk Jatuh Tempo
meniadi bagian dari HPP narmnya‘ 15.087,51 Het 30 3 040212015

[J*Harga sudah kermasuk PRI

g EPE: Curr Kurs Jurnlah Keterangan
O Freight ELR 15.061,49 669,46

Asuransi EUR 15.061,49 59,13
| Bea Masuk ELR 15.087,51 594,31

Barang

Centang kolom ini untuk bisys
“"'—--._ yang merupakan bagian dari -

Dazar Pengenaan Pajak (DPP)

\| Tnklaring Rp 1,00 1.125,000,00
bl [ Jrucking Rp 1,00 1.s00.000,00 O LB AT ()
6 O I W~ O 2

| ** Biaya dikonversikan rbah] Milsi Persediaah | *** Biaya kepada pihak ketiga (bukan Supplier ini)

Centang kolom ini jika bisya merupakan

Delete Row iy yang telah/akan dikeluarkan kepada Sub Tatal 11.157,60

pihak ketigs den bukan merupaksn bagian o
T = hutang kepada Supplier sz ‘ | e | BED | Saldo Barang
Uang Muka (1) || Tunai / Uang Muka (2) 4 UangMuka (1) @ Inventary

Accaunt L yang akan dikreditkan (kembal) berkat Pembayaran £ oep 100 a 12.480,50

Tunai j Uang Muka Pembelian vang telsh dibayarkan
Bukan Kredit Pajak <-- [v]
(®) Usng Muka Pembelian @) OKas {Bark @) [eukan redit Paja e % 1.248,08
Biaya & Pajak Lain 728,59

No Perkiraan o 01-05.03003 | Kebuedaung
mukafhembayaran tunai,
Uang Muka Pembelian EUR tentukan skunnya

Grand Total
4 Tunai } Uang Muka (2
Hutang** 11.157,60

% PP Impot tidak merupakan bagian Hutang kepada Supplier

Jumlah kita isi dengan biaya yang telah kita bayarkan sebelumnya pada point No. 20. Klik
tombol Save untuk menyimpan transaksi ini, jurnal yang dihasilkan adalah sebagai berikut :

# Jurnal Transaksi Gl - Januari 2015

sudah ada

Modul ini digu 5
. nodul lain, pada

m
rodul ini bz

QIRIDL]

Mo.voucher |FI v | [000002 | mo.Ref |001005S

() Customer (%) Supplier () Others
Koritak, | B8 YETERIMARIA, 5.4, v |

Keterangan |Inv + 0010055, PIE : 000523

No. Perk Nama Perkiraan Kredit -
1. 01-04-01-DDDL| Persediaan Barang Dagang 190,615,390 ]
2, 03-01-03-000 Hutang Mragang EUR. 179,023,732 EUR 11.886,19 15.061,49
3. 03-03-01-000 PPN Masukan 17.519.915
4, 01-05-02-008 FPM Irnpar 17.519.918
5. 03-01-03-000 Hutang Dagang EUR 10.973.651 ELUR 728,59 15.061,49
&, 01-05-03-003 Uang Muka Pembelian ELIR 10,973,651 EUR 728,59 15.061,49
7. 06-04-00-000 Bea Masuk 5,966,658
8. 06-05-00-000  Inklaring 1.125.000
9, 06-06-00-000  Trucking {Biaya Angkut) 1,500,000 v

Total : [ 219.403.959] [ 219.408.959
Selisih :

Mengapa kita memaksakan diri mengekspresikan adanya PPN pada transaksi Purchase
Invoice atas barang impor yang semestinya cukup kita jurnal langsung pada saat kita
membayarkan PPN Masukan Impor ? Tutorial ini berusaha menjelaskan semua fasilitas yang
tersedia pada Accpro Spectra, dengan mengekspresikan adanya PPN melalui transaksi
Purchase Invoice atas barang impor, nantinya untuk PPN Masukan Impor kita bisa langsung
mengekspornya ke File CSV untuk langsung diimpor oleh program eFaktur dari DJP.

Idealnya sih begitu, tetapi apabila dalam prakteknya di lapangan hasil perhitungan Bea Masuk
dan PPN Impor (dan juga PPh 22) oleh pihak yang berwenang yang harus kita bayarkan tidak
sama dengan hasil perhitungan sesungguhnya karena adanya pembulatan, maka dalam hal ini
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anda tidak perlu mengekspresikan adanya PPN pada transaksi Purchase Invoice atas barang
impor, sebagai konsekwensinya, pelaporan PPN Masukan ini harus anda input secara manual

melalui program eFaktur.

Katakanlah Bea Masuk dan PPN Impor dan PPh 22 yang harus dibayar adalah sebagai berikut :

# Pengeluaran Kas / Bank _|

m-n n-m S| valuta [rp | Kurs | 1,00 Jumlah | 52505000
Ho. Voucher onono2
Tanggal [rerarns | 1o, Ref B0 000002 | ® i ®EEHED e
O customer Osupplier &) Others
Bayar kepada | <M v |
A b Biank.
ceoun: ban | BankBeD) b | FTiga Pl Dua Juta Lima Ratus Lima Ribu Rupiahid
Keterangan Bayar Bea Masuk, PPN Impor, PPh 22

No No. Perk Nama Perkiraan
1. 01-02-02-000 Bank BCD

langsung menggunakan

Jurnal Transaksi
Debit Kredit Curr Jml Yalas Kurs -~

32,505,000
8.967.000

2. 06-04-00-000 - _EBE Masuk,__:\

3. 03-03-01-000 ' PP Masckan  —me—  skun FEN Masukan 18,830,000

4, 01-05-02:003  Uang Muka FPh 22 ) € ETED T 4,708,000

5. v
Total : 32.505.000 | | 32.505.000]

selisih :

Maka karena ada perhitungan yang tidak pas menyangkut PPN Impor dan Bea Masuk, maka
transaksi Purchase Invoice kita input sebagai berikut tanpa mengenakan PPN tetapi PPN
Masukannya telah kita jurnal langsung pada saat pembayaran PPN Impor. Dalam hal ini anda
tidak memerlukan adanya akun perantara (akun PPN Impor pada contoh di atas). Tetapi

# Purchase Invoice

A VETERINARLA, 5.4, -

AR YWETERINARIA, 5.4,
PO, Box 9999-08011
Barcelona, Spain

@) |Pembelian Lair-lain “ m

@) [¥] Invaice Diterima MVI-000015 120102018

Purchase [h oo BOTES
No. PIB Tanggal S5P

ELIR 15.061,40 H M
Jatuh Tempo

15.087,51 m M

[]*Harga sudah termasuk PPN

Uang Muka (1) | Tunai / Uang Muka (2)

v st ks o Tem e e @ o
(%) Uang Muka Pembelian @) (Cikas {Bark @)

Mo, Perkiraan | 01-05-03-003

Uang Muka Pembelian ELIR

Account GjL yang akan dikreditkan (kembali) terkait Pembayaran a

£ ams Jumlsh
O Freight EUR ,49 eeo46 L1 |
2. O asurarsi ELIR 15.061,49 5913 O PRI Masukan telah diurnal
3. Bea Masuk Rp 100 8.967.000,00 | []° sendiri, maka kolom PPN dan N
4 Inklaring Rp Lon | tizsoon0n O checkbos PPN tidak dicentang
5 Trucking Rp 1,00 T 1.500.000,00 [J
. O 0O m| / A
| ** Biaya dikorneersikan [menambah) Milai Persediaan | *** Biaya kepada phak ketina (bukan Supplier ini]
Delete Row Angkanya (nilsinya) sesusi 11.157,60
yang telah dibeyarkan ‘ ‘ o | 0 ElUl

Biaya & Pajak Lain 728,59

Grand Total 11.888,19
4 Tunal [ Uang Muka () €)

Hutang 11.157,60

Salda Barang
Tnvertory

sebagai konsekwensinya, PPN Masukan ini harus anda input sendiri secara manual ke
program eFaktur, karena hanya PPN Masukan yang diinput melalui modul Purchase Invoice
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yang ada fasilitas untuk mengimpornya ke CSV untuk langsung diekspor oleh program
eFaktur.

23. Pada tanggal 8 Januari 2015, PT MITRA menerima PO dari PT. EKAPUTRA WIJAYA. Atas PO

ini PT. MITRA menginputnya sebagai Sales Order (SO) melalui menu Transaksi > Sales Order.

¥ Sales Order, E|
Tanggal
Sales Order 50-15.01.0001 DUOLIE
Ship To @) Penjualan Lain-lain
EKAPLITRA WIIAYA - &) ship to Customer's Qutlet -

PT. ECAPUTRA WIIAYA PT. EKAPUTRA WIIAYA
I, Wiiaya Mo, 35 A Il Wijaya No. 35 A Seatch
Telukbetung Telukbetung

Bandar Lampung Bandar Lampung

@) Close this 50

000112 08{01/2016 & | | et 30 w | 09012015« || Rp v 1,00 Harry Sutandi "

[[]*Harga sudah termasuk PP

Barang
Kode Barang tama Barang Gy Safuan H, Satuan
1, MED.0OO1 TERMODEX 100 ML 10 BOX® 800,000 000,000 —
2, MED 002 TERMODEX 250 ML 10 BOX 500,000 8,000,000
3. MED.003 AMINOYET 10 BOX 1,440,000 14,400,000
4. SUP.0O1 WITAMIX @ 1 KG 10 BOX 600,000 6,000,000
5. SUP.00Z WITADER-C @ 100 GR 10 BOX 2.250.000 2Z.800.000

6. SUP.003 YITA HIDRO 10 BOX 560,000 5,600,000
7. ~

SubTatal £4.800.000
Disc l:l %, _ Inwventory
T
PR % £4.500.000
PPN % 6,480,000

Pajak Lain 0
Jumnlah Biaya
Grand Tatal 71,280.000

L —

Sesuaikan dulu Tanggalnya, kemudian isi No. SOnya, kalau anda telah melakukan Setting
Format Nomor Dokumen otomatis untuk Sales Order melalui menu File > Setup Preferensi
pada tab Format sebagaimana telah dikemukakan di atas (pada point 3), maka Nomor SO
akan otomatis diisikan oleh program. Seandainya bagian yang digenerate oleh program tidak
dimulai dari nomor 1, maka anda bisa mengeditnya tetapi lakukan ini hanya untuk nomor
pertama untuk dokumen bersangkutan (dalam hal ini Nomor SO) saat anda mulai input
transaksi untuk pertama kalinya menggunakan Accpro. Pilih Customernya, kalau belum ada
maka pilih < New Customer >. Selanjutnya isi No. PO dan Tgl. PO. ETD bisa anda isi dengan
tanggal kita akan mengirim barangnya. Terms dan Salesman otomatis terisi sesuai data pada
Master Customernya, kalau tidak, anda bisa menentukannya sendiri.

Tentukan rincian barangnya dengan mengisikan Kode Barang atau Nama Barangnya. Kalau
anda lebih mudah mengingat nama barangnya, maka ketik potongan awal nama barangnya
atau klik tombol drop-downnya. Daftar barang akan ditampilkan oleh program dan akan
mencari apa yang anda ketikkan, setelah ditemukan anda tinggal klik untuk memilihnya.
Kalau anda ingin menentukan barang lewat kolom Nama Barang, pastikan kolom Kode
Barang belum terisi, kalau tidak program akan menganggap anda hanya sekedar akan
mengedit nama barangnya, sedangkan barangnya sendiri tetap mengacu pada Kode
Barangnya. Kalau barangnya belum ada pada data barang, maka pilih < New > untuk input
data barangnya lebih dulu. Isi kolom Qty, sedangkan kolom Satuan akan terisi dengan
sendirinya jika satuan transaksi untuk barang bersangkutan cuma ada satu, tetapi kalau tidak
maka klik tombol drop-downnya untuk memilih satuannya. Selanjutnya isi kolom Harga
Satuan, kalau anda telah menentukan harga jual barangnya sesuai satuannya untuk skema
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24.

harga jual tertentu dan anda telah mengenakan skema harga jual tersebut kepada customer
yang kita pilih di atas, maka pada saat kita klik pada kolom Harga Satuan, harga satuan
jualnya akan terisi secara otomatis. Kolom Disc (%) bisa diisi jika ada diskon dalam persentase
yang diberikan untuk barang tertentu. Kolom Nilai akan dihitungkan oleh program sehingga
kolom ini tidak bisa diakses oleh user.

Sebagai alternatif dari kolom Disc (%), maka kita bisa menggunakan field Disc untuk
mengisikan persentase atau nominal diskonnya jika diskon berlaku proporsional untuk semua
barang. Kalau pada saat Setup Informasi Perusahaan melalui menu File > Setup Informasi
Perusahaan, anda mencentang checkbox “Pengusaha Kena Pajak”, maka checkbox PPN akan
tercentang dengan sendirinya, sedangkan DPP akan terisi sesuai Persentase DPP penjualan
default yang anda tentukan melalui menu File > Setup Preferensi pada tab Profil, anda bisa
mengedit persentase DPPnya jika diperlukan. Kalau ada memo terkait SO ini, anda bisa
mengisinya di bagian Catatan. Klik tombol Save untuk menyimpannya.

Atas pesanan pada point 23 di atas, pada tanggal 12 Januari 2015, PT. MITRA mengirimkan
barang yang dipesan PT. EKAPUTRA WIJAYA dengan membuat Surat Jalannya melalui menu
Transaksi > Delivery Order atau klik iconnya pada toolbar.

“Delivery Order (Surat Jalan)

Mo Surat Jalan 09/01/2015 | DO-15.01,0001 E

hd Kk di =i, @) []ship to Customer's Qutlet
e selanjutnya pilif n
¥ Lookup 50 SOnya

Cari Data

(r;d Print.

Saldo Barang
Ineentory

Catatan l Mates on 50 | Stock Of
Use:
Default

Karena modul Delivery Order belum ada datanya, kita langsung bisa input datanya tanpa
perlu klik tombol New lebih dulu.

Sesuaikan dulu Tgl. DOnya. Kalau No. DO telah diset secara otomatis melalui modul Format
Nomor Dokumen (lihat point No. 3), maka No. DO otomatis terisi dengan sendirinya.
Mungkin saja bagian yang digenerate secara otomatis oleh program tidak dimulai dari nomor
1, maka anda bisa mengeditnya. Tetapi lakukan ini hanya untuk transaksi yang pertama
menyangkut Delivery Order yang anda input melalui Accpro. Untuk selanjutnya anda tidak
perlu dan tidak disarankan untuk mengedit nomornya. Kalau sulit atau ada kendala bagi anda
menggunakan penomoran otomatis, maka anda bisa menonaktifkan penomoran otomatis
melalui modul Format Nomor Dokumen atau anda tidak perlu melakukan setting penomoran
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otomatis untuk Delivery Order. Dalam hal penomoran otomatis tidak dilakukan, maka anda
bisa mengisi No. DOnya secara manual.

Karena transaksi ini telah dibuatkan SOnya sebelumnya, maka kita tinggal memanggil SO
bersangkutan. Klik tombol ¥pada field No. SO untuk memilih SOnya. Setelah memilih SO-
nya, data transaksi selebihnya akan terisi sesuai data pada SO-nya. Field Ship Via boleh
dilengkapi jika perlu. Apabila jumlah yang dikirim untuk barang tertentu lebih kecil dari Qty
yang tersisa pada SOnya maka anda bisa mengedit kolom Qty. Untuk barang pada SO yang
tidak atau belum dikirimkan, anda bisa merubah Qtynya menjadi o (nol). Apabila barangnya
memiliki Serial No. atau Lot/Batch No dan/atau Expire Date maka kita perlukan menentukan

3% Delivery Ornder (Surat Jalan)

N [ ] m F
o. | 000001 - Surat Jalan 12j01f2015 v | DO-15,01,0001 50-15,01,0001 S
EKAPUTRA WLIAVA b 16 [ ship to Customer's Outlet

PT. EKAPLITRA WIIAYA PT. EKAPLITRA WIIAYA [ midak Dinvoicekan

31, Wijaya Mo, 35 A I, Wiiaya Mo, 35 A

Telukbetung Telukbetung

Bandar Lampung Bandar Lampung
Sa

e
ncel

000112 0af01j2016 ] | | Harry Sutandi v

Mo Kode Barang
1. MED.001

Nama Barang

TERMODEX 100 ML
Perincian Lot No. f Batch No. masing-masing Barang
Lot No. / Batch No. Tersedia Lot No. / Batch No. digunakan untuk transaksi ini

MED.001 {10 BOX =

Mo Lot o, { Batch M. Tal. Exp. Qy Tersedia Qby Mo Lot o, f Batch I

1. [#] F14-01012 01/06/2016 s00 so0| « F14-01012
2. -15001 01/10/2018 1.000 =
3, [ Lidqionz 01j12/2016 @_ 1.500 k h

Certang Lot No Batch No. yang akan digunakan, 2 ﬂ‘ﬁ'ﬂsgm‘ﬁ”;ge’:ﬁs“ﬁkm

kemudiian edit kolom Gty jika diperiukan atau 7. sebanyek Oty yangytelah apnda @
lansung ketikkan Gtynya pads kolom Gty tanpa 8 ko
petlu mencentang Lot Mo Batch Mo g

Jumlah

2.500 a

Ll Sekalipun Quantity Transaksi bukan menggunakan Satuan Inventory, namun untuk perincian Lok Mo, § Batch Mo, anda harus menagunakan Satuan Inventary L)

atau merincinya dengan cara klik tombol drop-down pada kolom Qty. Form Perincian Lot No.
/ Batch No. masing-masing Barang akan ditampilkan oleh program.

¥ Delivery Order (Surat Jalan)

Mo. | 000001 Surat Jalan h2/01j15 | DO-15.01.0001 50-15.01.0001 03/01/2015
)
EKAPUTRA WIJAYA v
@[] ship to Customer's Outlet
5

PT. EKAPUTRA WIJAYA FT. EKAPUTRA WIIATA [ Tidak Diinvoicekan

I, Wijaya No. 35 A I, Wijaya No, 35 A
Telukbetung Telukbetung

Bandar Lampung Bandar Lampung

c
ink:

000112 Ozi01 2016 THI + | | Harry Sutandi v

o Kods Barang Nama Barang Remark ~

1. MED.001 TERMODEX 100 ML 10 BOK =

2. MED.00Z TERMODEX 250 ML 10 BOK

3. MED.OO3 AMINCVET 10 BOK

4. SUP.001 VITAMIZ @ 1 KG 10 BOX Saldo Barang
5. SUP.002 VITADEX-C @ 100 GR 10 BOX Inveriary
6. SUP.0O3 VITA HIDRO 10 BOX

7

a8 hd

Delete Row

Catatan | Noteson 30 | Stock OnHand |

Use
Default
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Anda bisa mengisi field Catatan jika diperlukan. Klik tombol Save untuk menyimpan
transaksinya.

25. Setelah Surat Jalan dibuat, maka kita perlu menerbitkan Sales Invoicenya, untuk itu pilih
menu Transaksi > Sales Invoice atau klik iconnya pada toolbar.

4 Faktur Penjualan (Sales Invoice)
‘@ []Penjualan Langsung

ho.| 000001 Sales Invoice @renudan Lainlin
i

Uang Muka Penjualan

EKAPUTRA WIAYA L2 D0-15.01.0001 InYy-15.01.0001 12/01/2015

PT. EKAPUTRA WIJAY A Kk ofi sini, kemudian
pilih DONya dendgan
mencertangnya

Kurs Pajal
Rp v 1,00 1,00

. Wijaya Mo. 35 A
Telukbetung
Bandar Lampung Kurs

J
No. Faktur Pajak Tagl. F. Pajak
I

Salesman

il

Terms

Net 30 WIS

o, 50
[ po-15.01.0001

Jatuh Tempo

Elarry Sutand

Invoice

Tgl. DO
12/01/2015

[]*Harga sudah kermasuk PPN

Barang Biaya (Beban Customer)

Kode Barang Nama Barang

F. Pajak

Ho
2.
3.
4
5.
6.
7.
8,

SubTokal

4

4

PPN

Disc [ % ] |
Uang Muka @)
DFP %

Biaya 8 Pajak Lain

Grand Total
Tunai { UM  Retensi @)

Catatan
Fiutang

| Use Default

Karena form Faktur Penjualan (Sales Invoice) belum ada datanya, kita bisa langsung input
transaksinya tanpa perlu klik tombol New. Setelah menentukan Tgl. Invoice, maka No.
Invoice akan otomatis terisi jika kita mensetnya demikian (lihat point No. 3). Mungkin saja
bagian yang digenerate secara otomatis oleh program tidak dimulai dari nomor 1, maka anda
bisa mengeditnya. Tetapi lakukan ini hanya untuk transaksi yang pertama menyangkut Sales
Invoice yang anda input melalui Accpro. Untuk selanjutnya anda tidak perlu dan tidak
disarankan untuk mengedit nomornya. Kalau sulit atau ada kendala bagi anda menggunakan
penomoran otomatis, maka anda bisa menonaktifkan penomoran otomatis melalui modul
Format Nomor Dokumen atau anda tidak perlu melakukan setting penomoran otomatis
untuk Sales Invoice. Dalam hal penomoran otomatis tidak dilakukan, maka anda bisa mengisi
No. Invoicenya secara manual.

Karena transaksi ini telah dibuatkan DOnya sebelumnya, maka kita tinggal memanggil DO
bersangkutan. Pilih customernya lebih dulu, baru kemudian kita bisa memilih DOnya dengan
klik (») pada field No. DO. Centang No. DO mana saja yang akan dipilih. Data selebihnya akan
terisi sesuai data pada DOnya. Karena DOnya didahului dengan adanya SO maka valuta akan
terisi sesuai valuta pada SOnya. Jika DOnya tanpa didahului SO, anda bisa merubah valutanya
jika diperlukan. Kalau valutanya dalam valuta asing, maka Kurs dan Kurs Pajak harus
disesuaikan, jika transaksi tidak dikenakan PPN (untuk perusahaan bukan PKP), biarkan Kurs
Pajak terisi sesuai Kurs (komersil).
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Ada fasilitas yang disediakan Accpro untuk menset Kurs dan Kurs Pajak agar anda tidak perlu
setiap saat menentukan kurs dan/atau kurs pajak untuk valuta asing. Kalau anda mempunyai
informasi Kurs dan/atau Kurs Pajak yang berlaku untuk periode tertentu, anda bisa
memasukkan informasi ini melalui menu Master Data > Tabel Valuta. Setelah Tabel Valuta
ditampilkan, posisikan kursor pada baris valuta asing yang akan diset kurs atau kurs pajaknya.
Program akan menampilkan Histori Kurs untuk valuta bersangkutan pada tabel di bawahnya,
anda bisa menyaring (filter) Histori Kurs yang ditampilkan apakah menampilkan Semua,
Diatas [ >= ] atau Dibawah [ < ] Tgl. tertentu. Untuk menset kurs dan/atau kurs pajak per
tanggal tertentu, kil tombol New yang ada di sebelah kanan tabel Histori Kurs, maka anda
akan diminta memasukkan Per Tanggal, Kurs, Kurs Pajak, KMK No. dan Tanggal KMK. Isi
Kurs atau Kurs Pajak atau keduanya, setelah anda klik tombol OK, maka data ini akan masuk
pada tabel Histori Kurs pada tab yang bersesuaian (Kurs atau Kurs Pajak) dan selanjutnya
apabila ada transaksi yang menyangkut valuta bersangkutan, program akan menggunakan
kurs dan/atau kurs pajak yang berada dalam rentang tanggal transaksinya. Apabila tanggal
transaksi melebihi tanggal yang tersedia pada histori kurs, maka kurs dan/atau kurs pajak Per
Tanggal terakhir yang akan digunakan, jadi sebaiknya kalau anda memutuskan menggunakan
fasilitas ini disarankan anda selalu mengupdate histori kurs.

Kalau transaksi dikenakan PPN maka anda bisa mengisi field No. Faktur Pajak dan Tgl. F.
Pajak, pastikan chekbox PPN tercentang. Terms dan Salesman apabila belum terisi, bisa anda
tentukan, jika DO didahului SO, data ini akan terisi sesuai data pada SOnya.

Karena DOnya didahului dengan adanya SO, maka Harga Satuan juga telah terisi dengan
sendirinya, tetapi tetap dimungkinkan untuk merubah harga satuannya tentunya kalau hal ini
diperkenankan. Apabila DO tanpa didahului SO, maka kita perlu menentukan harga
satuannya, apabila harga satuan untuk skema harga jual tertentu untuk barang bersangkutan
telah ditentukan pada Master Barangnya, dan customer telah dikenakan skema harga jual
tersebut, maka kalau harga satuan belum terisi, pada saat kita mengklik pada kolom Harga
Satuan, program akan mengisikan harga satuannya, tetap dimungkinkan bagi kita untuk
merubah Harga Satuannya.

Untuk menjelaskan kegunaan tab Biaya (Beban Customer) pada modul Sales Invoice,
katakanlah PT. MITRA telah mengkonfirmasikan biaya angkut dari Jakarta ke alamat

. Tabel Biaya

Tabel Biava ini digunakan untuk memasukkan biaya- biava vang timbul baik pada saat pembelian Barang maupun pada saat Penjualan . Isikan Mama
Biavanya, kemudian pilih dari Account vang sudah anda input ke tabel Account ataukan tarmbahkan lebih dulu ke Eabel Account bila belum ada dengan
mengklik kombal Mews Account

Biaya Pembelian/Penjualan

Nama Biaya No. Perk Nama Perkiraan
1) Freight 06-02-00-000  Freight a
= Asuransi 06-03-00-000 Asuransi (Impor) a
1| Bea Masuk. 06-04-00-000  Bea Masuk a
W Inklating 06-05-00-000  Inkaring a
= Trucking 06-06-00-000  Trucking (Biaya Angkut) a
] Biava Anghut 07-01-10-000  Biaya Anghut O
LW T STV N T T N YV W N G N WY VY S W T W W W LW TV e T S L

customer di Lampung melalui jasa ekspedisi sebesar Rp. 1.500.000 yang akan dibebankan
kepada customer, dimana biaya angkut ini oleh pihak ekspedisi ditagihkan kepada pihak
pengirim (PT. MITRA). Maka klik tab Biaya, pilih Nama Biayanya dari Nama Biaya yang telah
kita input sebelumnya ke tabel Biaya, jika belum ada pilih < New > dan input lebih dulu ke
Tabel Biaya. Sebelumnya sebenarnya kita telah memasukkan biaya Trucking yang adalah
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biaya angkut pembelian, tetapi kita ingin membedakannya dengan biaya angkut penjualan
karena kita ingin menggunakan akun yang berbeda, maka kita perlu memasukkan biaya ini
yang kita namai Biaya Angkut ke tabel Biaya dan mencentang checkbox Sales, berbeda
dengan Trucking yang digunakan pada Purchase Invoice sehingga yang dicentang adalah
checkbox Purchase.

Kembali dari Tabel Biaya, pada kolom Jumlah isi nilainya, sedangkan kolom Keterangan bisa
disi, bisa juga tidak.

¥ Faktur Penjualan (Sales Invoice)

Penjualan Langsung

T @
P | 10000 Sales Invoice @ e
mn.m] ‘9) 'enjualan Lain-kain

Uang Muka Penjualan

Yoo D) vorwoce ] o e
EKAPLITRA 'WITAYA v DO-15.01.0001 IMY-15.01.0001 12/01/2015 &

PT. EKAPUTRA WITAYA

3. Wijaya Mo, 35 A oot 12 05/01/2016  +
Telukbetung

Bandar Lampung No. Faktur Pajak Tgl. F. Pajak
Jatuh Tempo Save & Mew

[]*Harga sudah termasuk PPN

Barang | Biaya (Beban Customer)

Nama Biaya ah - Keterangan
| 1 1.500.000iaya angkut ke Lampung via TR

< New >

.

SubTog\ 54,800,000 Saldo Barang
bee ‘ ‘ " | A | Inwentory
4 UangMuka @)

PP % £4.300.000
PP %, 6,430,000

Biaya & Pajak Lain 150,000 1
4 Grand Total 72,780,000

Catatan Tunsi/UM/Retensi @) [ q
Use Default Pitang 72,760,000

Tinggal klik tombol Save untuk menyimpannya.

# Faktur Penjualan (Sales Invoice)

Penjualan Langsung

L]
M. | 000001 Sales Invoice @OremudenLandan
ol

Uang Muka Penjualan
No. DD u No. Invoice Tal. Invoice
EKAPUTRA WIIAYSA ~ DO-15,01,0001 INY-15.01.0001 120172015~
PT. EKAPUITRA WIIAYA
I, Wijaya Mo, 35 A 00112 DB[01/2016
Telukbetung
Bandar Lampung No. Faktur Pajak Tal. F. Pajak
| Rp w 1,00 1,00 010,000-15,00000001 12/01/2015
Jatuh Tempo
Met 30 el (11/02i2015 Harry Subandi »

[[1*Harga sudah termasuk PP

Marna Barang Qty Harga Satuan )
TERMODEX 100 ML 10 BOX 800.000 000,000 —

. TERMODER 250 ML 10 BO% 800,000 §.000,000
3. MED.003 AMINOVET 10 BOX 1.440.000 14,400,000
4. SUP.001 VITAMIE @ 1 KG 10 BOX 600.000 6.000,000 sl
5. SUP.002 YITADEX-C @ 100 GR 10 BOX 2,280,000 22,800,000
&. SUP.003 WITA HIDROD 10 BOX S60.000 S.600,000
7.
5 of QLo
SubTotal £4.300.000 Saldo Barang
Disc | | % | Ul Inventory
4 UangMuka @)
DPP £4.5800.000
PPH £.480.000
Biaya & Pajak Lain 1,500,000
4 Grand Tokal 72,760,000

| Use Default Piltang 72,760,000
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Dengan adanya biaya tambahan yang dibebankan kepada customer maka pada saat kita klik

tombol Invoice untuk mencetak Invoicenya, masih ada pilihan untuk mencetak Lampiran
Biayanya.

PT. MITRASATWA VETERINER

INVOICE

JI. Kembang Mekar Mo, 53 -

Wehon Jeruk No. : INY-15.01.0001

Jakarta Barat Tanggal No. PD
Kepada yth. 12 Jamuari 2015 000112
PT. BCAPUTRA WIAYA
1, Wijaya Mo, 35 A Terms Jatuh Tempo
Telukbetng Met 30 11 Fehruari 2015
Bandar Lampung

Marma Barang ity Satuan | Harga Satuan  [Disc %% Harga Total
TERMODEX 100 ML 10 | BOX 800.000 5.000.000
TERMODEX 250 hL 10 | BOX 300.000 3.000.000
AMINOVET 10 | BOX 1.440.000 14.400.000
WITAME @1 KG 10 | BOX BO0.000 6.000.000
WITADER-C @ 100 GR 10 | BOX 2.280.000 22.800.000
WITA HIDRO 10 | BOX A60.000 5.600.000
Terhilang : #Tujuh Pulub Dua Juta Tujuh Ratus Delapan Pulub Ribu Rupiab# Sub Total Rp. 54.300.000
Discount Rp. 0
Tanda Terima, Horrnat kari, DRP Rp. 64.800.000
PPN 10% x DPP Rp. £.4580.000
Biaya Angkut Rp. 1.500.000
Total Rp. 72,780,000
Haf: 171
PT. MITRASATWA VETERINER { Lampiran Biaya ) INVOICE
JI. Hetmbang Mekar Mo, 53 -
Kehan Jeruk No. : INV-15.01.0001
Jakarta Barat Tanggal No. PO
Kepada yth. 12 Januari 2015 ooo112
PT. B<APUTRA WIIAYA
1. ‘Wiiaya No, 35 A Terms Jatuh Tempo
Telkbetung Net 30 11 Februati 2015
Bandar LampLng
Deskripsi Biaya Jurnlab Keterangan
Biaya Angkut 1.5800.000 | Biaya angkutke Lampung via T

Terbilang : #Satu Juta Lima Ratus Ribu Rupiah#

Tanda Terima, Haorrnat kami,

[Tutal Biaya :

1.500.000]

Haf: 1 /41

copyright © 2018 Realsoft




Transaksi ini menghasilkan jurnal sebagai berikut :

# Jurnal Transaksi G/ - Januari 2015

@ Mol na i, sedangkor untul -
i 4 an, Untuk jurnal yang m odul lzin, pada
rnodul ini ha saia

[RI<D D]

Mo voucher |51+ [000001 | wo, mef [In-15.01.0000 |
(&) Customer ) Supplier () Dthers
Kontak [ ExapUTRA wiIAYA |

Keterangan |Inv + INY-15.01,0001, Fak 1 010,000-15,00000001

No. Perk Nama Perkiraan Kredit
. 01-03-01-001 w |Piutang Dagang 72,760,000 =]
. 05-01-01-000 Penjualan Bruto 64,500,000

=]

. 03-03-02-000 PPN Keluaran 6,480,000
. 07-01-10-000  Biaya Angkut 1.500.000

N

Total : [ 72.7sn.nnn] [ 72.780.000
Selisih :

26. Pada tanggal 12 Januari 2015, PT. MITRA membuat pengeluaran kas/bank untuk membayar

Hutang Dagang kepada AA VETERINARIA S.A. atas beberapa Invoice pembelian yang telah
diinput sebagai Saldo Awal Hutang. Pilih menu Transaksi > Pengeluaran Kas/Bank atau klik
iconnya pada toobar. Karena modul Pengeluaran Kas / Bank sudah ada datanya, maka akan
ditampilkan transaksi terakhir yang telah kita input sebelumnya, untuk itu kita harus klik
tombol New untuk membuat transaksi baru. Karena merupakan pembayaran untuk transaksi
yang diinput melalui modul Purchase Invoice atau Saldo Awal Hutang maka kita harus pilih
Jenis Transaksinya adalah PV - Pelunasan Hutang Usaha.

Sesuaikan Tanggalnya, kalau anda mempunyai No. Referensi sendiri dari bukti transaksi
manual, anda bisa mengisinya pada field No. Ref, tetapi kalau tidak, anda bisa
mengosongkannya, program akan mengisikannya dengan No. Vouchernya (dalam contoh ini
PV 000001) apabila nanti anda menyimpan transaksi ini. Pada field “Bayar kepada” tentukan
kepada siapa dana dikeluarkan, dalam hal ini adalah suppliernya. Kemudian tentukan
Account Banknya, yaitu akun Kas/Bank dari mana dana akan dikeluarkan (dalam contoh ini :
Bank BCD EUR). Deskripsi menyangkut transaksi ini bisa diinput melalui field Keterangan.
Pada tab Uang pilih jenisnya apakah Tunai, Cek/Giro atau Transfer, dalam contoh ini kita
pilih Transfer. Apabila valuta Account Banknya dalam valuta asing, maka otomatis field
Valuta akan mengikutinya, sedangkan Kursnya harus kita tentukan. Jumlah dana yang akan
dikeluarkan, kita isi pada field Jumlah. Selanjutnya melalui kolom No. Invoice/Dokumen kita
pilih Invoice yang akan dilunasi dengan klik pada tombol drop-downnya, pada kolom Hutang
Dibayar kita isikan jumlah yang akan dilunasi. Kalau jumlah yang dilunasi sama dengan
hutang tersisa, maka kita juga bisa menekan tombol Ctrl dan Enter pada keyboard untuk
memasukkan nilai ini pada kolom Hutang Dibayar. Untuk Invoice dalam valuta asing yang
ada porsi hutang yang merupakan PPN, maka kita harus klik tombol drop-down pada kolom
ini untuk memilih porsi yang akan dibayar, apakah porsi Hutang yang bukan PPN, porsi yang
berupa PPN atau kedua-duanya. Program akan otomatis membuatkan baris-baris jurnalnya
termasuk jika ada selisih kurs, kalau kita belum memberitahukan akun selisih kurs ini,
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program akan meminta kita menentukannya dengan menampilkan form Account Default.
Bisa jadi selisih kursnya berupa Laba Selisih Kurs, maka program akan meminta kita
memasukkan account default untuk Laba Selisih Kurs tetapi kalau berupa Rugi Selisih Kurs,
program akan meminta kita menentukan account default untuk Rugi Selisih Kurs. Boleh saja
kita hanya mempunyai satu akun yang sama baik untuk Laba Selisih Kurs maupun Rugi Selish
Kurs yang kita namai Selisih Kurs atau Laba (Rugi) Selisih Kurs.

Na.

Mo, You Sebelum mulai menggunakan program Accpro, anda harus menentukan Account Default untuk item dibawah ini, Piib dari
Account yang sudah anda input ke tabel Account atau tambahkan lebih dulu ke kabel Account bila belum ada dengan mengklic
Tanggal tomnbal hew Account
Keterangan No. Perk Nama Perkiraan
Biavar kel - Persediaan Dalam Konsinyasi

* Akun Kas/Bank untuk Penj. Tunai
- Penjualan Lain-lain

* Potongan Penjualan Lain-lain

* Laba Selisih Kurs
f Laba Selisih Kurs belum terealisasi

Accaunt

Keteran

03-02-00-000

~ Rugi Selisih Kurs belum terealisasi
¥ Discount (Potongan) Pembelian Pendapatan Bunga O8a02300,000)

g i i Pendapatan Lain-lain 03-10-00-000
- Akun yang dikreditkan terkait PPN Impor 01-05-02-006 Fenjuslan Bruto 05-01-01-000
Persediaan Barang Dagang 01-04-01-000

PiLtang Dagang 01-03-01-001
Rp Fiutang Giro 01-03-02-001
usD Keterangan No. Pe Potongan Penjualan 05-01-02-000

Jurnal Tr EUR LI
1. 01-02- ,
2. 03-01
3 Tips  Jka anda memiliki transaksi vang menggunakan N
4 mata uang asing, Anda harus menentukan = =
: Account untuk menampung Laba Selisih Kurs
oA, T rETeT
Selisih : 127.127.385

Pada contoh ini, ada kelebihan pembayaran sebesar EUR 10,00 yang merupakan Biaya
Administrasi Bank, untuk itu kita harus tambahkan sendiri baris jurnalnya. Dengan mengklik
tombol drop-down pada kolom No. Perk atau mengetikkan potongan awal Nama Perkiraan

# Pengeluaran Kas / Bank

v o [
L 1 5| waluta e Kurs | 14,593,37| Jumlah | 8.532,40 |
Tunai Cek/Giro Transfer
Tanggal [t2fotf2015 s o mek | | o ®CLY @
Customer () supplier Others

Bayar kepada | AA VETERINARIA, 5.4. ~|
Account Bank | Bank BCD EUR i

| an vl FDeignan At Lima Ratus Tigs Putts Dua Koms Empat &
Keterangan Pelunasan Inv, 0009598, 0010012 |

Invoice

Mo,
10 54 000001 0009593 O/11/2014 03122014 3.195,90 15,173,335 EUR
= 54 000002 ontnoiz 19/12/2014  18/01/2015 5.326,50 15.343,35 ELR 5.326,50

Total : Rp. 130.218.799
[ EUR 8.522,40 ]

Jml Yalas
1. 01-02-04-000 Bank BCD EUR 127.127.365 EUR §.532,40 14.899,37

[

2. 03-01-03-000 Hutang Dagang ELIR 130.218.799 ELR B.522,40 15.279,59
3. 09-02-00-000 Laba (Rugi) Selisih kurs 3.240.408

4. 09-01-00-000 Siaya Adm 1 148,994

5.

Biarya Admin ;

Biaya Administrasi Lainnya |U?-Ul-99-UUU | 130.367.793
Biaya Air Minurm |DT—01—23—DDU

Biaya Angkut |07-01-10-000

Biaya Asuransi |07-01-26-000

Biaya ATK & Kepetluan Kantor |DT—01—16—DDU
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pada kolom Nama Perkiraan atau klik drop-down pada kolom ini maka daftar perkiraan akan
ditampilkan sehingga kita tinggal memilih perkiraannya. Selanjutnya kita isikan nilainya pada
kolom Debit atau Kredit, dalam contoh ini nilainya adalah debit. Tinggal klik tombol Save

untuk menyimpannya.

# Pengeluaran Kas / Bank X

o

5| valuta kurs | 14.599,37| Jumlah | 8.532,40

Mo, Youcher onono1
Tunai Cek/Giro Transfer
Tanggal |h2fUU15 V‘ Mo, Refl ‘ o @D @
Customer () supplier Others

Bayar kapada | AA VETERINARTA, 5.A. v/
Account Bank. | Bank BCD ELR 7 i

| an v‘ #Dalanan Ribu Lima Ratus Tiga Pulir Dus Kome Smpats
Keterangan Pelunasan Inv, 0009898, 0010012

SA 000001
SA 000002 oo1o012

03/11/2014  O3/12/2014 319590  15.173,33 EUR
19/12/2014  18/01/2015 5.326,50  15.343,35 EUR 5.326,50

Total : Rp. 130.218.799
[EUR B.522,40 ]

Jurnal Transaksi

No No. Perk Nama Perkiraan Debit Kredit Curr Jml ¥alas Kurs -~
1. 01-02-04-000 Bank BCD EUR. 127.127.385 EUR 6.532,40 14.599,37 |
2. 03-01-03-000 Hutang Dagang ELUR. 130,215,799 ELR 8.522,40 15.279,59 3
3. 09-02-00-000 Laba (Rugi) Selisih Kurs 3,240,406 o
4. 09-01-00-000 Biaya Administrasi Bank. LI 148,994
S, ~

Total: [ 130.367.793] | 130.367.793

selisih :

27. Pada tanggal 13 Januari 2015, perusahaan mengambil uang tunai dari Bank ABC untuk
keperluan menambah Kas Kecil sebesar Rp. 2.000.000. Sebenarnya transaksi bisa diinput baik
melalui modul Pengeluaran Kas/Bank atau Penerimaan Kas/Bank, tetapi memang lebih tepat
diinput sebagai Pengeluaran Kas/Bank. Di sini kita akan input transaksinya melalui modul

Pengeluaran Kas/Bank.

#% Pengeluaran Kas I Bank 7|

T e 5 | valuta Kurs Jumlal 2,000,000
() Tunai O cek/Giro ) Transfer

[tzioviz015 ] o, e | |
OCustomer () Supplier (%) Others

Tanggal

Bayar kepada | <A 3 |
Account Bank | Bank ABC v | FDUa ta Rl
Keterangan IMengisi Kas Kecil
Jurnal Transaksi
Jml Yalas

2,000,000

1. 01-02-01-000

Kendaraan |02-02-01-000
Kamisi |07-01-14-000
Laba (Rug) Bulan Berjalan |04-04-00-000 2.000.000

Laba {Rugi) Ditahan |U4-E|2-EIEI-EIEIU 1
Laba {Rugi) Penjualan Akkiva |09—04—DD—DDU
Laba {Rugi) Selish Kurs |og-0z-00-000 v
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28.

Klik menu Transaksi > Pengeluaran Kas/Bank. Karena modul Pengeluaran Kas/Bank sudah
ada datanya sebelumnya, maka kita perlu klik tombol New untuk membuat transaksi baru,
karena bukan merupakan pelunasan hutang usaha, maka kita pilih Jenis Transaksinya adalah
BO - Pengeluaran Kas/Bank bukan Hutang Usaha.

Pertama-tama sesuaikan dulu Tanggalnya. Kemudian isi No. Referensi dari bukti transaksi
manual pada field No. Ref, kalau kita mengosongkannya, maka nantinya setelah disimpan
maka program akan mengisikannya dengan No. Vouchernya (dalam contoh ini : BO 000004).
Pada field “Bayar kepada”, karena kepada siapa dana dikeluarkan tidak jelas maka cukup pilih
<N/A>. Account Bank kita isi dengan akun Kas/Bank dari mana dana dikeluarkan (dalam
contoh ini : Bank ABC). Selanjutnya kita isi deskripsi transaksinya pada field Keterangan. Pilih
Tunai dan isikan jumlah uangnya pada field Jumlah.

Baris pertama dari Jurnal transaksi ini otomatis terisi dengan sendirinya sesuai dengan data
yang kita tentukan terkait dengan field Account Bank, Tunai dan Jumlah. Maka kalau kita
ingin mengeditnya, ketiga field inilah yang harus kita sesuaikan, kita tidak bisa mengedit
langsung pada baris pertama ini. Baris jurnal selanjutnya bebas kita tentukan sendiri, karena
dalam contoh ini konteksnya adalah Mengisi Kas Kecil, maka kita akan mengisinya dengan
akun Kas Kecil. Posisikan kursor pada kolom No. Perk atau Nama Perkiraan baris kedua
untuk mengisi perkiraannya. Karena kita lebih mudah mengingat Nama Perkiraannya, maka
pada contoh ini kita akan mengisinya melalui kolom Nama Perkiraan. Ketikkan potongan
awal Nama Perkiraan, maka pilihan Nama Perkiraan akan ditampilkan dan akan mengikuti
dan mencari apa yang kita ketikkan. Apabila apa yang kita cari sudah terlihat pada pilihan
yang ditampilkan, kita tinggal memilihnya dengan klik pada pilihan tersebut. Tinggal kita
mengisi kolom Debit (dalam contoh ini sebesar 2000000, dalam mengetikkan angka maka
kita jangan mengetikkan titiknya karena itu akan diartikan oleh program sebagai koma) . Klik
tombol Save untuk menyimpan transaksi ini.

Pada tanggal 13 Januari 2015, PT MITRA menerima pelunasan dari PT. BUANA SATWA
MANDIRI berupa giro mundur tertanggal 20 Januari 2015, maka perusahaan melakukan input

enerimaan Kas / Bank

Mo, Youcher

Tanggl 0120 ho_B=f IR

Yaluta Kurs | I,UU‘ Jumlah | |

) Tunai (=) Cek/Giro ) Transfer

Terima

Accoun)

Keteral

- Laba (Rugi) Ditahan
~ Laba (Rugi) Tahun Berjalai

* Laba (Rugi) Bulan Berjalar \i‘) Anda harus menentukan Account Default  [Bulan Berjalan
unkuk Piutang Giro pada tabel berikut Barang Dagang

Invoice

- Persediaan

* PPN Masukan <1l
-OK Cancel

5 PPN Masukan Bukan Kredit] k

~ PPN Keluaran

|
Bila anca kik CekiGirg, kalau sccount default

urtuk Pivtang Giro urtuk valuta tertentu belum
PPN Keluaran pernah ditertukan sehelumnys, program akan
Fenjualan Bruto meminta anda menentukanmya lekih dulu, form
Potongan = njua\an Accourt Detaut akan ditampilkan oleh program

Fetur Penjualan

us Valuta 0

2 Penjualan
£ Potongan Penjualan
5 Retur Penjualan

Jurnal T

N
Account Default Kl

Currency

Rp Keterangan No. Puk Nama Perkiraan
usp e ———
EUR -~ Piutang Giro - 07-03-02-001 Fiutang Giro

=1 Uang Muka Pembelian Nama Perkiraan

1
2,
BN
&1
5

Piutang Giro
Paotongan Penjualan
PPH Impor

PPM Keluaran 03-03-02-000
FPH Masukan 03-03-01-000
Retur Penjualan 05-01-03-000
Selisih Pembulatan 09-03-00-000
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pelunasannya melalui modul Penerimaan Kas/Bank. Pilih menu Transaksi > Penerimaan
Kas/Bank atau klik iconnya pada toolbar. Pilih Jenis Transaksinya RV - Pelunasan Piutang
Usaha.

Sesuaikan Tanggalnya, No. Ref bisa diisi bukti transaksi manual, kalau dikosongkan maka
nantinya setelah transaksi disimpan, program akan mengisinya sesuai No. Vouchernya (dalam
contoh ini RV 000001). Selanjutnya pilih Customernya, kemudian pada field Account Bank
pilih akun Kas/Bank kemana dana akan disetorkan. Ketik deskripsi menyangkut transaksi ini
pada field Keterangan.

Pilih option-button Giro. Untuk transaksi berupa cek/giro baik itu berupa cek/giro mundur
atau tidak, program akan mensyaratkan anda menyediakan akun Piutang Giro untuk
menampung dana yang belum bisa dimasukkan ke akun Kas/Bank. Setelah nanti dilakukan
proses pencairan melalui modul Mencairkan Giro Masuk Jatuh Tempo, baru program akan
mendebit akun Kas/Bank bersangkutan dan mengkredit akun Piutang Giro. Untuk transaksi
berupa cek/giro, selain mengisikan Jumlahnya, kita akan diminta input No. Cek/Giro, Nama
Bank yang mengeluarkan giro serta Jatuh Tempo. Berhati-hatilah dalam mengisikan field
Jatuh Tempo, karena tidak seperti pada field Tanggal yang kalau kita klik tombol drop-
downnya akan memunculkan kalender sesuai tanggal yang sudah terisi sebelum kita
sesuaikan, maka karena field Jatuh Tempo masih kosong, maka kalau kita klik tombol drop-
down pada field ini, maka kalender yang ditampilkan adalah sesuai bulan tanggal komputer.
Kongkritnya begini : Katakanlah kita ingin input transaksi Penerimaan Kas/Bank untuk bulan
Januari 2015, sedangkan tanggal komputer sudah menunjukkan bulan Maret 2015, maka field
Tanggal akan terisi tanggal 31 Januari 2015 sebelum kita sesuaikan, kalau kita klik tombol
drop-down pada field ini maka kalender yang dimunculkan adalah Januari 2015, sedangkan
karena field Jatuh Tempo masih kosong sebelum disesuaikan, maka kalau kita klik tombol
drop-down pada field ini maka kalender yang dimunculkan adalah bulan Maret 2015 sesuai
tanggal komputer, maka kalau tanggal Jatuh Tempo adalah masih pada bulan Januari 2015,
maka kita harus hati-hati, jangan sampai salah bulan. Alasan lain mengapa perilakunya bisa
berbeda antara field Tanggal dan field Jatuh Tempo adalah kalau pada field Tanggal memang

7 Penerimaan Kas J Bank

Ma, g

Tanggal

Tetima dari

Invoice

Ho, Woucher

Account Bank | Bank BED

Keterangan m

£
I}
3l

[13/01/2015 " ] b, Re |

() Customer

Supplier

Others

BUAMA SATWA MAMDIRL

Mo, Invoice(Dokumen

# Nama Bank

Nama Pk
. Bank BCO|

L R

Valuta | rp

.,| Kurs ‘ 1,00

| Jumlah | 35.500.000

O Tunai

) cek/Giro

(O Transfer

Mo, CekiGirn [xy 486534 |

Bank_| < Mew Bank. = v ‘

| >

v

Rupizh#

Cancel

Delete

=

TipS  pama ank digunakan untuk keperluan memasukkan informasi
Marna Bank pada modul Penerimaan atau Pengeluaran
Kas/Bank wang kransaksinya menggunakan Cek atau Giro

< | E‘ < E‘

Total : [

38.500.000] |

o]

Selisih :

38.500.000
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dibatasi tanggalnya tidak bisa melebihi periode bulan berjalan (periode terakhir yang sudah
dibuka melalui menu Utilitas > Proses Awal Bulan), sedangkan tanggal jatuh tempo cek/giro
yang kita isikan pada field Jatuh Tempo tentunya boleh saja melewati periode bulan berjalan.
Pada field Bank pilih Bank yang mengeluarkan giro, kalau belum ada maka pilih < New Bank
>, kemudian input Nama Banknya pada tabel (form) Nama Bank yang dimunculkan.

Melalui kolom No. Invoice/Dokumen kita pilih Invoice mana saja yang akan dilunasi untuk
customer bersangkutan dengan klik pada tombol drop-down pada kolom ini. Kemudian kita
tinggal isikan jumlah piutang yang dilunasi pada kolom Piutang Dibayar. Kalau jumlah
piutang yang dilunasi sesuai piutang tersisa untuk invoice bersangkutan, kita juga bisa tidak
mengetikkan angkanya, tetapi cukup tekan tombol Ctrl bersamaan dengan tombol Enter pada
keyboard (Ctrl+Enter) dengan sebelumnya kursor diposisikan pada kolom Piutang Dibayar.
Klik tombol Save untuk menyimpan transaksinya.

¥ Penerimaan Kas / Bank

Mo, Woucher

Tanggdl |13ﬂ0112015 vl o, Raf‘ | O Tunai (3) cek/Giro (O Transfer

o
c
]
=

|| valuta [Rp v | Kurs | 00| Jumlsh | 35500000

(%) Customer Supplier Others Mo, CekfGiro |><v 486534 | Bank |BankBCD v‘

Terima dari | BLIANA SATWA MANDIRT Vl Jatuh Tempo  |20/01/2015 v

Account Bank | Bank BCD Vl

[ #7Tia Pulih Delapan Aita Lima Ratus Rt Rupiah }

Keterangan Pelunasan Irw. INV-15.10.0020,11.0001 |

g Dibayar
16,500,000 16,500,000 —
22,000,000 1,00 Rp 22.000.000

Total : Rp. 38.500.000

1. D1-03-02-001 v|Piutang Giro 38.500.000
2, 01-03-01-001 Piutang Dagang 35,500,000

3
o
5.

Total : [ 36.500.000] | 36.500.000

Selisih :

29. Pada tanggal 14 Januari 2015, PT. MITRA membeli secara tunai 1 unit Laptop dari Toko DELTA

COMPUTER seharga Rp. 5.600.000. Transaksi ini adalah menyangkut barang Inventaris
Kantor dan bukan merupakan barang dagang. Kita cukup menginputnya melalui modul
Pengeluaran Kas/Bank. Kalau anda menginginkan untuk diinput melalui modul Purchase
Invoice, maka kita harus membuatkan Kode Barangnya, yang pasti Kategorinya harus berupa
Non Inventory. Tetapi sangat tidak disarankan kita membuatkan Kode Barang untuk barang-
barang bukan barang dagang seperti ini karena nantinya Daftar Barang akan berisi banyak
sekali barang-barang yang tidak relevan dengan esensi Daftar Barang yang sesungguhnya
yaitu untuk keperluan mendata barang-barang dagang. Apalagi kalau barang seperti ini yang
kita terima melalui modul Purchase Invoice tidak ada transaksi lanjutannya misalnya untuk
keperluan dijual lagi melalui modul Surat Jalan atau Sales Invoice, apalagi sifatnya hanya
insidentil, hanya satu kali saja dibelinya, maka menjadi tidak efisien dan relevan membuatkan
Kode Barang untuknya. Kalau memang anda perlu input pembelian barang seperti ini melalui
modul Purchase Invoice, misalnya karena kepentingan untuk menjejaki pembeliannya
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sehingga bisa ada dalam laporan pembelian, maka disarankan anda memanfaatkan fasilitas
Pembelian Lain-lain, dimana tidak diperlukan untuk membuatkan Kode Barang untuk
transaksi yang menggunakan opsi yang demikian. Contoh transaksi yang demikian akan kita
jelaskan pada point No. 41, 45 & 46.

Pilih menu Transaksi > Pengeluaran Kas / Bank atau klik iconnya pada toolbar. Klik tombol
New untuk membuat transaksi baru. Pilih Jenis Transaksi : BO - Pengeluaran Kas/Bank bukan
Hutang Usaha.

“. Pengeluaran Kas / Bank

# Supplier
No. Youcher .
) Custome

P
Bayar kepada I < Hew Supplis

No.

=]
=
=1
=1
=
3

bk N t i
Kade Supplier M4 » M

Nama Supplier | DELTA COMPUITER |

Account Bank

Keterangan
Mama Resmi |Toko DELTA COMPLITER, ‘

b

— Alamat |Mal Manigga Manis Lt. 3 Blok B 1o, 2 |
Jurnal Transaksi |31 mangga Manis no. 28 |
No No. Perk Nama Perkir

-

Kota [ 3akarta tars v|  kedepes |

Propinsi | v | Negara |Indonesia

AL e

\
\
Telepnn [ | Fax | |
|

Contact Person | |HP ‘

“Website | | Email ‘ ‘

Umum

v B=m)  xo (@] e

Sesuaikan Tanggalnya, kemudian isi No. Referensi dari bukti transaksi manual pada field No.
Ref, kalau kita mengosongkannya, maka nantinya setelah disimpan maka program akan
mengisikannya dengan No. Vouchernya. Pada field “Bayar kepada”, apabila kita merasa perlu
mengekspresikan dengan jelas kontaknya maka pilih Jenis kontaknya lebih dulu apakah
Customer, Supplier atau Others, tetapi kalau kita merasa tidak ada wurgensinya
mengekspresikan kontaknya maka kita bisa pilih Jenis kontaknya adalah Others, kemudian
pilih kontaknya adalah < N/A >. Dalam contoh ini misalnya kita memilih jenis kontaknya
adalah Supplier, kemudian kita pilih suppliernya. Karena supplier ini belum pernah kita input
datanya maka kita pilih < New Supplier >, kemudian kita lengkapi data suppliernya.
Sebenarnya apabila kontak ini tidak akan pernah kita gunakan pada transaksi pembelian (PO,
Purchase Invoice), maka bisa juga (lebih baik) kita kategorikan kontaknya adalah Others
(bukan Supplier), jadi kita bisa pilih Jenis kontaknya adalah Others, kemudian pilih < New
Contact >, selanjutnya kita lengkapi data kontaknya. Account Bank diisi dengan akun
Kas/Bank dari mana dana dikeluarkan. Kemudian deskripsi terkait transaksi ini kita ketikkan
pada field Keterangan.

Pilih Tunai dan isikan jumlah uangnya pada field Jumlah. Baris pertama dari jurnal transaksi
akan terisi secara otomatis sesuai data pada field Account Bank, Tunai dan Jumlah, oleh
karena itu baris pertama ini tidak bisa diedit kecuali melalui ketiga field tadi. Kita perlu
menentukan baris jurnal kedua (dan selanjutnya kalau ada) sesuai dengan maksud
pengeluaran kas/bank ini. Pada contoh ini baris jurnal kedua kita isi dengan akun Inventaris
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Kantor. Caranya posisikan kursor pada baris jurnal kedua, kolom No. Perk atau Nama
Perkiraan. Kalau melalui kolom Nama Perkiraan, kita cukup mengetikkan potongan awal
Nama Perkiraannya maka pilihan Nama Perkiraan akan ditampilkan mengikuti apa yang kita
ketikkan sehingga kita tinggal memilih perkiraan yang kita maksudkan. Selanjutnya pada
kolom Debit, ketikkan nilainya, maka transaksi ini bisa kita simpan dengan mengklik tombol
Save.

# Pengeluaran Kas / Bank

Mo Vaucher

Tanggal [t4farizo1s ] wo. Ref | |

o
c
I
=

valuta |Rp vl Kurs | 1,nn| Jumlah | s‘snn.nnn|

(%) Tunai () cek/Giro ) Transfer

Customer  (3)Supplier () Others
Bayar kepada | DELTA COMFUTER: - |

Account Bank | Bank ABC vl

F g Auta Eham Ratus Rt Rumiahd
Keterangan EBeli 1 bh Laptop Acer |

Jurnal Transaksi
No. Perk Nama Perkiraan Kredit Jml Yalas
1. D1-02-01-000 Bank ABC 5,600,000
2, 02-01-01-000 Inventaris Kantor 5,600,000
BN

4
3

Total : 5.600.000 | | 5.500.000
Selisih :

30. Terkait pembelian Inventaris Kantor pada point No. 29, terutama guna keperluan penyusutan

Fixed Asset, kita perlu input data Fixed Asset ini ke Master Fixed Asset melalui menu Master
Data > Fixed Asset (Aktiva Tetap) > Master Fixed Asset.

Karena Master Fixed Asset sudah ada datanya maka kita perlu klik tombol New untuk
menambah data baru.

Kalau anda ingin menggunakan Kode Asset sendiri yang berbeda dengan yang digenerate oleh
program, maka ketikkan Kode Assetnya, kalau anda melakukan hal ini maka untuk
selanjutnya program tidak akan lagi menggenerate Kode Assetnya untuk asset-asset
berikutnya, anda harus menetukan sendiri Kode Assetnya. Setelah mengetikkan Nama
Assetnya, pilih Kelompok Assetnya, kalau biaya penyusutan ingin dibebankan pada
departemen atau divisi tertentu, tentukan pada field Dept, kalau perlu membuat departemen
baru pilih < New >, maka form Tabel Departemen akan ditampilkan oleh program, jika tidak
diperlukan, field ini bisa dibiarkan kosong. Selanjutnya tentukan Tanggal Beli, maka program
akan menyarankan tanggal Mulai didepresiasinya, anda bisa merubahnya kalau diperlukan. Isi
Harga Perolehan dan Nilai Residunya. Umur Ekonomis akan mengikuti Kelompok Assetnya.
Untuk asset yang dibeli setelah Accpro berjalan, program akan mengganggap belum pernah
dilakukan penyusutan sebelumnya di luar sistem (modul Fixed Asset Accpro), oleh karena itu
maka Last Deprecitiation akan dikosongkan, demikian juga Akum. Penyusutan. Kalau anda
sudah melakukan penyusutan di luar sistem (yang dimaksud di luar sistem adalah penyusutan
yang dilakukan secara manual melalui penjurnalan), maka tentukan Last Depreciationnya
yaitu tanggal akhir bulan anda melakukan penyusutan secara manual, maka sistem akan
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melakukan depresiasi atas asset ini pada tanggal akhir bulan berikutnya dan Akum.
Penyusutan akan dihitungkan oleh program. Akum Penyusutan adalah nilai akumulasi
penyusutan yang telah dilakukan di luar sistem, kalau nilainya tidak sama dengan akumulasi
penyusutan yang telah dilakukan secara manual (baik melalui penjurnalan atau penyusutan
yang telah dilakukan sebelum digunakannya Accpro), maka anda bisa mengedit nilainya. Jadi
kalau tanggal Last Deprecitiation ditentukan maka sistem akan mulai melakukan depresiasi
atas asset tersebut pada akhir periode (bulan) berikutnya, sedangkan jika dikosongkan maka
sistem akan melakukan depresiasi sesuai tanggal Mulai didepresiasi, tentunya kalau tanggal
Mulai didepresiasi sebelum dimulainya penggunaan Accpro, maka Last Depreciation harus
berupa tanggal akhir bulan sebelum periode (bulan) dimulainya pemakaian Accpro.

Tab Current Condition menampilkan informasi asset bersangkutan pada kondisi terkini, jadi
kalau nantinya telah dilakukan depresiasi maka informasi yang ditampilkan juga akan
merefleksikan hal ini. Jadi tgl. Last Depreciation akan menampilkan tanggal terakhir telah
dilakukannya depresiasi yang telah dilakukan oleh sistem, kalau belum pernah ada depresiasi
yang dilakukan oleh sistem terhadap asset ini maka informasinya akan sesuai dengan data
pada tab Initial Condition.

Pada tab Akun-akun, anda bisa membiarkannya sesuai akun-akun pada Kelompok Assetnya,
kecuali ada urgensinya bagi anda untuk menentukan secara spesifik akun-akun untuk asset
tertentu. Tinggal klik tombol Save untuk menyimpan datanya.

Catatan :

Memasukkan data asset tertentu ke Master Fixed Asset bukan berarti program telah otomatis
melakukan depresiasi atas asset tertentu, hal ini perlu dikemukakan karena ada user yang
rancu dengan hal ini, hal ini baru berupa memberitahukan kepada program dasar untuk
dilakukannya depresiasi atas asset bersangkutan nanti pada saat anda membuka periode baru
melalui menu Utilitas > Proses Awal Bulan, dimana program (sistem) akan mengikutkan asset
tersebut dalam proses pembuatan jurnal penyusutan untuk periode sebelumnya yaitu periode
sebelum periode baru yang dibuka, dengan catatan, anda mencentang checkbox “Buat Jurnal
Penyusutan Fixed Asset”.

Bagaimana kalau proses awal bulan telah terlanjur dilakukan sementara asset tersebut
seharusnya didepresiasi pada periode sebelumnya tetapi karena terlambat input datanya ke
Master Fixed Asset maka asset tersebut tidak diikutkan dalam proses depresiasi yang
dilakukan oleh sistem ? Dalam kasus ini maka anda bisa melakukan depresiasi atas asset ini
melalui menu Daftar > Daftar Fixed Asset > Depresiasi Fixed Asset.

Lakukan proses depresiasi mulai dari periode dimana harusnya sistem mulai melakukan
depresiasi atas asset tersebut secara berurutan, jadi jangan ada periode yang terlewat sampai
pada periode sebelum periode berjalan (depresiasi periode berjalan akan dilakukan nanti pada
saat proses awal bulan untuk periode berikutnya, jadi tidak perlu dilakukan depresiasinya
lebih  dulu). Caranya : pilih Periodenya lebih dulu, kemudian pastikan asset yang
bersangkutan tercentang pada kolom Prosesnya, asset lain biarkan kolom Prosesnya tetap
tercentang, memang ada asset yang kolom Prosesnya tidak tercentang yaitu asset-asset yang
sudah selesai depresiasinya atau belum dimulai depresiasinya atau disuspend atau diwrite-off
atau sebab lain sehingga tidak lagi dilakukan depresiasi, yang penting jangan melakukan
uncheck atas asset yang kolom Prosesnya tercentang karena itu berarti anda bermaksud
menghapus depresiasi atas asset bersangkutan pada periode itu. Untuk mudahnya, maka klik
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saja tombol Select All, maka asset-asset yang masih dimungkinkan dilakukan depresiasi akan
tercentang semua. Selanjutnya klik tombol Proses. Ulangi hal ini untuk periode selanjutnya
sampai periode sebelum periode bulan berjalan.

Pada tanggal 14 Januari 2915, PT. MITRA membuat tagihan uang muka penjualan berikut PPN
atas uang muka kepada PT. ANUGERAH. Agar PPN Keluaran atas Uang Muka Penjualan ini
bisa diekspor melalui menu Daftar > Daftar PPN Keluaran ke File CSV sehingga kita tidak
perlu input manual ke program eFaktur, ada baiknya kita input transaksi ini melalui modul
Sales Invoice. Setelah masuk ke modul Sales Invoice, klik New untuk membuat transaksi baru,
kemudian centang checkbox Uang Muka Penjualan. Karena kita menginginkan transaksi ini
dijurnal, maka biarkan checkbox Jurnal tetap tercentang. Apabila uang muka telah diterima
sebelumnya melalui modul Penerimaan Kas/Bank dan kita tidak ingin timbul Piutang atas
tagihan Uang Muka ini, maka uncheck chekbox Jurnal, dengan cara ini maka tidak timbul
jurnal dan piutang, dalam kasus seperti ini kepentingan diinput melalui modul Sales Invoice
hanya untuk kepentingan membuatkan Invoice atas uang muka penjualan yang telah diterima
dan juga untuk membuatkan Faktur Pajak atas uang muka penjualan yang diterima atau
untuk yang sudah menggunakan eFaktur, agar PPN Keluarannya tinggal diekspor ke CSV
untuk keperluan diimpor oleh program eFaktur sehingga tidak perlu input manual ke
program eFaktur. Sesuaikan dulu Tgl. Invoicenya, No. Invoice akan terisi dengan sendirinya
jika telah diset otomatis, jika tidak, ketik Nomor Invoicenya. Tentukan Customernya, karena
merupakan customer baru, kita perlu input datanya dulu ke Master Customer, untuk itu pilih
New Customer. Kembali dari input data customer, kita tinggal pilih customer bersangkutan,
kemudian isi No. Faktur Pajak dan Tgl. F. Pajak. Termsnya bisa anda sesuaikan, karena berupa
uang muka penjualan, Salesman bisa dikosongkan. Selanjutnya anda harus menentukan
Account Uang Penjualan dengan klik tombol Lookup disebelahnya.

Pada tab Uang Muka Penjualan, ketik deskripsinya, kemudian isi nilainya pada kolom Jumlah.
Kolom Keterangan boleh diisi, boleh tidak. Pastikan checkbox PPN tercentang.

iy Faktur Penjualan (Sales Invoice

Q)

PT. ANUGERAH
I, Mekar Asti Mo, 23
Jakarta Selatan

Penjualan Langsung @}D Tagihan Retensi

[ Sales Invoice @ rooicln ki @ umal
@) | Uang Muka Penjualan
AMUGERAH » IMY-15,01,0002 14/01/2015 &

No. Faktur Pajak

1]

Rp e 1,00 1,00 010.000,15.00000002

J S v
Tygl. F. Pajak
14/01/2015

Account Uang Muka Penjualan

03-04-01-000 @ Llang Muka Penjualan

Jatuh Tempo
o0 b4 v

Uang Muka Penjualan
Deskripsi
. UM Penjualan 5 Box Termodex 108,

# Lookup Perkiraan

Jumlah Keterangan
2.000,000

03-05-01-000  Hutang Giro
03-05-02-000  Hutang Gaji
03-05-03-000  Hutang Bank.
03-05-10-000  Hutang Biaya Lain-lain

[[]*Harga sudah termasuk PPN

SubTotal
CFP 100 e

Total

4 Tunai/Retensi @)

Piutang

Catatan |

| Use Default

2,000.000
2,000,000

200.000
2,200.000

L ]

2,200,000

Cancel
Inveoice:
v

F. Pajak

Salda Barang
Ireeentory
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Anda tinggal menyimpan transaksi ini, klik tombol Save jika anda ingin setelah menyimpan
transaksi tetap menampilkan transaksi dimaksud sehingga anda bisa mencetak Invoicenya
lebih dulu misalnya, atau klik Save & New jika anda ingin melanjutkan input transaksi
berikutnya.

Jurnal yang dihasilkan atas transaksi ini adalah sebagai berikut : (dalam contoh ini uang
mukanya belum diterima, baru dibuat tagihannya sehingga timbul piutang dan ada jurnalnya
karena checkbox Jurnal dicentang).

¥ Jurnal Transaksi/G/L - Januari 2015

lEE Madul ini digunakan untuk an jurnal tra g Fat wrnum, sedangkan untul ik sudah ada
Lol oh ndiri b ka alui mo g lutan. Untuk, jurnal wang merwy ri modul lain, pada
modul ini ha

IRINC Tl

No.voucher |51 | (000002 | wo.pef [Iv-15.010002 |

(3) Customer () Supplier () Others
Kortak \ ANUGERAH he |

Keterangan ‘Inv + IMY-15,01.0002, Fak : 010,000, 15,00000002

No. Perk Nama Perkiraan Kredit -~
1. M1-03-011-001 » | Pitang Dagang 2.200.000 =
2, 03-04-01-000 Uang Muka Penjualan 2,000,000
3. 03-03-02-000 PPN Keluaran 200.000
4
5.
&,
7
.
kD v

Total : [ z.znn.nnn] [ z.znn.nnn]
Selisih :

Tetapi dengan mencentang checkbox Jurnal, bahkan apabila uang muka ini telah diterima
Tunai, maka kita bisa mengisi field Tunai sebesar uang mukanya. Program kemudian akan
menampilkan tab Tunai / Retensi. Biarkan option-button tetap pada Kas / Bank, kemudian
tentukan akun Kas/Bank yang akan didebit terkait transaksi ini dengan klik tombol Lookup di
sebelah field No. Perkiraan.

# Faktur Penjualan (Sales Invoice)

Penjualan Langsung @l[l Tagihan Retensi

. L)
ND. Sales Invoice gj Peniualan Lair in @M wmal

Uang Muka Penjualan

ANUGERAH ~ IMY-15.01,0002 L4f01/2015 |+

PT. ANUGERAH
I, Mekar Asrifo. 23
Jakarta Selatan

i v
No. Faktur Pajak Tal. F. Pajak
Rp v 1,00 1,00 010,000.15.00000002 | [14/01/2015 2
Account Uang Muka Penjualan “ Jatuh Tempo Save B New
o 14j01jz015
03-04-01-000 Uang Muka Penjualan C.oD |1 «/01 %

[J*Harga sudah termasuk PPM

L3

1]

Uang Muka Penjualan

3 Deskripsi Jumlah Keterangan
1, UM Penjualan 5 Box Termodes 100 ml, 2,000,000 -
2,
:
5,
B L
: =N
8 v
Tunai / Retensi | SubTotal 2.000.000 Saldo Barang
m — = PP % 2,000,000 Imventory
K Bank Ret %= DFP
LI e l:l ° PPN % 200,000

Tatal

ha. Perkraan [ o1-0z-0z-000 | [Q) @) P AL 1 T””E"’"akE] { Tunai{Retensi @)

anda harus menertukan atkun
Bank BCD wang akan dicehit atas Piutang
penerimaan stau pelunasan ini

Catatan
Use Default
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Jika field Tunai diisi sebesar uang mukanya, maka jurnal yang dihasilkan adalah sebagai
berikut :

% Jurnal Transaksi G/L - Januari 2015

h ada

lain, pada

o []«]» m] Tonggsl  B4IOINS

Mo.voucher |51 v | (000002 | Mo.Ref [INW-15.01.0002

() Customer ) Supplier () Others
Kontak [ anuceRan |

Keterangan |InV + INY-15.01.0002, Fak : 010,000, 15.00000002

o Nama Perkiraan ~
1. Ul—US—leUUILlPlutang Dagang 2,200,000 | -
2. 03-04-01-000  Uang Muka Penjualan 2,000,000
3. 03-03-02-000 PPN Keluaran 200,000
4, 01-03-01-001 Piutang Dagang 2,200,000
5. 01-02-02-000  Bank BCD 2,200,000
B,
T
8.
9. ha
Total : [ 4.400.000] [ 4.400.000
Selisih :

32. Pada tanggal 15 Januari 2015 PT. ANUGERAH melakukan transfer Uang Muka Penjualan
berikut PPNnya kepada PT. MITRA atas tagihan pada point 31 (anggap kita tidak mengisi field
Tunai pada transaksi point 31), maka kita input penerimaannya melalui modul Penerimaan
Kas/Bank, karena transaksi ini berkaitan dengan pelunasan piutang yang diinput melalui
modul Sales Invoice, maka kita pilih jenis Transaksinya adalah RV - Pelunasan Piutang Usaha.

4 Penerimaan Kas / Bank

5| valuta [Rp v | Kurs | 1,00| Jumlah | 2,200,000 |
o |h5f01.’15 v‘ o, ReFl ‘ ) Tunai () Cek/Gito (%) Transfer -
(%) Customer Supplier Others
Terimadari [ AMUGERAH v/ -
Account Bank | Bank BCD b ‘
DUz Lita Pua Ratus R Rupiahd Save N
Keterangan  |Pelunasan Uang Muka Penjualan TNY-15.01.0002 ‘
Invoice

Tal. Tnv
14/01j2015

Tgl. T Fitang
14/01/2015 2,200,000 1,00 Rp

{Dokumen

Total : Rp. 2.200.000

Sayar olsh

ga
ng diterima lebih

Jurnal Transaksi

No Mo. Perk Nama Perkiraan Debit Kredit Curr Jml ¥alas Kurs ~
1. 01-02-02-000 LIBank BCD 2.200.000 t
2. 01-03-01-001 Piutang Dagang 2,200,000 3
= L
1
5 b

Total : 2.200.000] | 2.200.000
Selisih :
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33. Pada tanggal 15 Januari 2015, PT MITRA membuat SO atas pesanan PT. ANUGERAH.

4 Sales Order

AMUGERAH »

Ship To

Tanggal
Sales Order 50-15,01,0002 15/01/2015  +

@) | Penjualan Lain-lain
€[] Ship ko Customer's Outlst

PT. ANUGERAH
I, Mekar Asri Mo, 23

PT. ANUGERAH
I, Mekar Asti Mo, 23
Jakarta Selatan

Jakarta Selatan
Close this 50

L2
005{POJANG[T{15 L306/2016 s | Met 30 ~ | 15f01j2015 | Rp - 1,00 Budiono v

[J*Harga sudah kermasuk PPN

Marna Barang Satuan H. Satuan

TERMODEX 100 ML

o Kode Barang
. MED.001

. Y Saldo Barang
Disc l:l e _ Inventary
= I
PP % 4,000,000
PPN % 400,000
Paiak Lain o
Jumiah Biaya l:l
Grand Total 4,400,000
) Uang Muka (2) l:l

34. Pada tanggal 15 Januari 2015 pesanan PT. ANUGERAH dikirimkan. Melalui modul Delivery
Order, setelah menyesuaikan Tgl. DO, pilih SO-nya dengan klik ¥ pada field No. SO. Isi No.
DO jika tidak diset penomoran otomatisnya. Karena barangnya mempunyai Batch No., maka
kita perlu klik tombol drop-down pada kolom Qty untuk menentukan Batch No.-nya.
Selanjutnya tinggal klik tombol Save untuk menyimpan transaksi ini.

# Delivery Order (Surat Jalan)

e 0w | WAL} T | o e
o. | 000002 - Surat Jalan 15/01/2015  + | |DO-15.01.0002 50-15,01,0002 15/01 /2015
ANUGERAH b 169 [ ship to Customer's Cutlet

PT. AMUGERAH PT, AKNUGERAH [ Tidak Diireoicekan
Jl. Mekar fsri No, 23 31, Mekar Asri Mo, 23
Jakarta Selatan Jakarta Selatan

00S{POANGII]1S 13012015

2ave
Save & Mew
el

Lot No. / Batch No. Tersedia

Mo Lot Mo, j Bakch Mo, Tal. Exp, ity Tersedia
1. [] 714-15001 01102016 1,000
2. [ L14-m003 0112/2016 1,500

 Wetikkan Qtynya, kemudian kil
~ tombol = untk memasukkan ke
tabel di sebelahnya

Jumlah

< | ‘

2,500
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35. Atas DO pada point No. 34 perlu dibuatkan Sales Invoicenya. Caranya sama seperti transaksi

Sales Invoice yang telah dijelaskan sebelumnya, hanya saja di sini karena PT. MITRA telah
menerima Uang Muka berikut PPNnya, kita harus isi field Uang Muka (di atas field DPP)
sebesar uang muka tetapi tanpa PPNnya.
Apabila kita perlu mengetahui saldo/sisa uang muka penjualan untuk customer tertentu,
maka kita bisa klik @ di samping field Uang Muka, maka program akan menampilkan form
“Lihat Histori dan Sisa Uang Muka Penjualan” dimana kita bisa menentukan akun uang muka
penjualan yang akan kita ketahui histori/sisa uang mukanya untuk customer tertentu, dalam
hal ini customer yang sedang kita input transaksinya.

L Faktur Penjualan (Sales Invoice)
No.‘000003

< Lihat Histori dan Sisa Uang Muka Penjualan

@Per Tanggal ([i5j01/z2015 1) Customer | ANUGERAH
Customer e e —
ANUGERAH OPeriode @anum [ozos0r000 | (@)
PT. ANUGERAH Ortenggdl o101 |'sa | U_"""’MP_T‘,""""
Jl. Mekar Asri No. 23] - Valuta Rp v
Jokarta Selaten ) [ |
Tanggal’}  No. Jurnal Keterangan Debit Kredit Saldo
Saldo Awal

14/01/2015| SI000002 Inv : INV-15.01.0002, Fak : 010.000.15.00000002 2.000.000 2.000.000 | Save &New

Kiik di sini urtuk I Tentukan akun UM Penjuslan
Barang | Bayaqd|  Men@mPiken detanya ( ) ) €S W zobon S
Barang ¢ AP

TiSton/SaidoTya untur
No| Kode Barang A= customer tertentu I
1. MED.001

Invoice
v/

o~ oo s w

: 7 Inventory
Yo
Account GJL yang akan didebit kemball terkalt Uang Muka [X] = [% | 0]
Penjualan yang sudah diterima berikut PPNnya dari Customer 4 Uang (7)) [m]
Kik di sini untuk melinat .
historisaldo uang muka 100 | % 2.000.000
No.perkraan 3001000 |@) @ customerterertu 7] oy 10 | % 200000
LI PRI OTAINaN | (q ) Biaya & Pajak Lain 0
4 Grand Total 2.200.000
ey Tunai /UM ] Retensi @)
Use Default | pigtang 2,200,000

# Chart of Account

Form ini digunakan untuk memasukkan No. Perkiraan untuk keperluan Jurnal Transaksi.

l.. N Format No. Perkiraan adalah 99-99-99-499, angka 9 artinya anda dapat memasukkan
angka 0-9, sedangkan ‘A’ artinya boleh angka atau huruf tanpa tanda penghubung -,

No. Perkiraan mn D m [[Jnon ki
Nama Perkiraan anng Muka Penjualan l
Kategori
Tipe Perkiraan
Sub Kategori : Pendapatan Diterima dimuka v l Valuta
Kas / Bank ang Muka Pembelian E&UmgMukaPenjualm
Parent Account
| 03-04-00-000  PENDAPATAN DITERIMA DIMUKA | General
| 03-00-00-000  HUTANG | General
I | I
[ New ] [ Search ] I Delete l [ Save l [ Cancel
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Namun, agar akun uang muka penjualan yang kita input pada Chart of Account bisa muncul
pada daftar Lookup Perkiraan yang ditampilkan pada saat kita klik tombol Lookup di samping
field Akun UM pada gambar di atas, maka jangan lupa untuk memberitahukannya kepada
program secara lebih spesifik bahwa akun uang muka penjualan yang kita input pada COA
adalah sebagai Uang Muka Penjualan (lihat gambar di atas).

+. Faktur Penjualan (Sales Invoice)

@ _|Penjualan Langsung

ND‘ Sales Invoice gDPeniualanLain-\am

[]uang Muka Penjualan

No. DO D No. Invoice

Tgl. Invoice
ANUGERAH v DO-15.01.0002 INy-15,01.0003 1S/01/2015
P, ANUGERAH
I, et (i i, 23 005 /POANGILIS 13/06/2016

Jakarta Selatan

Tal. F. Pajak
15/01/2015 4

No. Faktur Pajak
010.000-15.00000003

-02-01-000  Bank ABC
-02-02-000  Bank BCD
000 Uang Muka Penjualan

4,000,000 —

Barang Biawa (Beban Custamel
1. MED.DO1 TERMODEY 1

Hutang Gira

2
3 03-05-02-0 Hut, Gi
a DS-DS-DS-D;‘S Hﬁt::g B:ﬂ:k Isi field ini sebesar nominal

- 9 Lang Muka tanpa PPN atas =
o US-US-IU-;‘JU Hutang Biaya Lain-lain Using Muks berikut PPN yang il
& telah diterima sebelumnys
7 /
8 I N\ v

l /New l I oK Q [ Cancel ]
Uang Muka ‘ 7 al 4.000.000
Disc %

fiecount GJL yang akan didebit kembal tehlait Liang Muka B O
Penjualan yang sudah diterima berikut FPRinya dari Customer 4 Uang Muka @) « z.000.000]

%o
2
3

Wik cli sini, pilin akunnys DPP 100 kY 2.000.000
. sesuai akun Lang Muks
No. Perkiraan | 03-04-01-000 '@"‘-——.___ yang telsh disresit PP 5 200,000
Uang Muka Penjualan sehelumnys pada sast bust : "
tagihan Usng Muka atau Biaya & Pajak Lain 0
penerimaan Lang Muka 4 Grand Tatal 2,200,000
Use Defaulk Piutang 2,200,000

Jurnal yang dihasilkan adalah sebagai berikut.

#. Jurnal Transaksi G/L - Januari 2015

k501415 -

W<

| [oooons | o, mef  [1nv-15.01.0003 |

Tanggal

Ho. Youcher | SI

(%) Customer () Supplier () Others
| anuceRaH v

kontak,

Keterangan |Inv ¢ IMY-15,01,0003, Fak : 010,000-15,00000003

Nama Perkiraan Kredit

No. Perk

Q

(IS

1. DI-DE-DI-DDILIPiutang Dagang 2.200.000

2, 05-01-01-000 Penjualan Bruto 4,000,000

3, 03-04-01-000  Uang Muka Penjualan 2,000,000

4. 03-03-0z-000 PPN Keluaran 200,000

5.

6.

T

.

N b

Total : [ 4.200.000] [ 4.200.000

Selisih :

36. Pada tanggal 15 Januari 2015, PT. MITRA melakukan pembayaran listrik dan telpon untuk
bulan Januari 2015. Pilih menu Transaksi > Pengeluaran Kas/Bank atau klik iconnya pada
toolbar, kemudian klik tombol New untuk membuat transaksi baru. Pilih Jenis Transaksinya :
BO - Pengeluaran Kas/Bank bukan Hutang Usaha. Baris jurnal kedua dan seterusnya bisa kita
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tentukan sendiri, sedangkan baris jurnal pertama akan dibuatkan oleh program berdasarkan

data Account Bank dan data pada tab Uang.

# Pengeluaran Kas / Bank

=
5| valta (Rp v | Kurs | 1,00| Jumlah | 2.750.000 |
Mo, voucher 000008
Tunai Cek/Giro Transfer
Tanggal 15(01/2015 | o Ref | | o S ®
) customer (O Supplier  (5) Others
Bayar kepada ‘ <Nfa= v‘
Account Bank.
[ ark a6 Y. | (702 20tz T Rt L Pl Rl Rt
Keterangan Bayar listrik, telpon bin, Januari 2015
Jurnal Transaksi
Nama Perkiraan Jml ¥alas -~
1. 01-02-01-000 Bank ABC 2,750,000 |
2. 07-01-20-000 Biaya Listrik. 2.000.000 b
3. 07-01-21-000 Biaya Telepon 750.000 N
4
5. hd
Total : 2.750.000 ] | 2.750.000
Selisih :

37. Untuk keperluan pengiriman barang kepada drh. CHANDRA WIJAYA, pada tanggal 16 Januari
2015 PT. MITRA perlu melakukan assembling atas barang tertentu, untuk itu pilih menu

Transaksi > Assembling / Pengolahan Bahan.

# Perakitan / Pengolahan Bahan

Assembling
Tanggal Ma. Referensi

Keterangan |Assembl\ng 5 Box (125 pes) syringe 20 ml with needle |

Sakuan
125 pCS
125 PCS

Kode Barang Mama Barang

. DEV.004 SYRIMGE 20 ML WITHOUT MEEDLE

+ DEV.005 MEEDLE 23G 7 1 1/4

Delete Row Saldo Barang
Inventory

Karena modul Assembling / Pengolahan Bahan belum ada transaksinya, maka kita langsung
bisa input transaksinya tanpa perlu klik tombol New lebih dulu. Sesuaikan dulu Tanggal
transaksinya, selanjutnya isi No. Referensinya, kalau untuk modul Assembling telah diset
otomatis penomoran dokumennya melalui modul Format Nomor Dokumen (lihat point No.
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3), maka No. Referensi akan digenerate secara otomatis oleh program. Mungkin saja bagian
yang digenerate secara otomatis oleh program tidak dimulai dari nomor 1, maka anda bisa
mengeditnya. Tetapi lakukan ini hanya untuk transaksi yang pertama menyangkut
Assembling yang anda input melalui Accpro. Untuk selanjutnya anda tidak perlu dan tidak
disarankan untuk mengedit nomornya. Kalau sulit atau ada kendala bagi anda menggunakan
penomoran otomatis, maka anda bisa menonaktifkan penomoran otomatis melalui modul
Format Nomor Dokumen atau anda tidak perlu melakukan setting penomoran otomatis
untuk Assembling. Dalam hal penomoran otomatis tidak dilakukan, maka anda bisa mengisi
No. Referensinya secara manual. Ketikkan deskripsi menyangkut transaksi ini pada field
Keterangan.

Pada tab Barang yang dihasilkan, tentukan barang hasil assembling dengan memilih
barangnya melalui kolom Kode Barang atau kolom Nama Barang. Melalui kolom Nama
Barang, anda bisa mengetikkan potongan awal Nama Barangnya, atau ketikkan Kode
Barangnya pada kolom Kode Barang atau klik tombol drop-down yang ada pada masing-
masing kolom. Daftar barang akan ditampilkan oleh program, anda tinggal memilih barang
yang dimaksud. Pada kolom Qty, isikan jumlahnya, apabila satuan transaksi untuk barang
bersangkutan cuma ada satu, maka kolom Satuan akan terisi dengan sendirinya, tetapi kalau
ada lebih satu, maka anda harus memilih satuannya dengan klik pada tombol drop-downnya.
Sedangkan jika barang yang dihasilkan telah anda tentukan ada Serial No. atau Lot. No/Batch
No. dan/atau Expire Date (pada saat input datanya ke Master Barang & Jasa), maka anda perlu
menentukannya dengan klik tombol drop-down pada kolom Qty.

Pada tab Asal Barang, rincilah barang yang akan diassembling berikut Qty dan Satuannya.
Kalau barangnya mempunyai Serial No. atau Lot No./Batch No. dan/atau Expire Date, anda
perlu merinci atau menentukannya dengan klik tombol drop-down pada kolom Qty.

Kalau ada biaya yang telah atau akan dikeluarkan yang akan diperhitungkan menjadi bagian
HPP dari barang yang dihasilkan, anda bisa merincinya pada tab Biaya. Pada tab ini anda
harus menentukan akun Biaya yang akan dikreditkan berikut nilainya. Kolom Keterangan
boleh diisi, boleh tidak. Klik tombol Save untuk menyimpan transaksinya.

Pada contoh ini, karena barang hasil assembling telah kita buatkan formulasinya pada tab
Assembly, pada saat input data barangnya melalui Master Barang & Jasa, maka setelah kita
input barangnya pada tab Barang yang dihasilkan, otomatis program akan menentukan
komponen-komponen barang penyusunnya pada tab Asal Barang. Setelah kita menentukan
Qtynya pada tab Barang yang dihasilkan, program juga akan otomatis menghitungkan Qty
barang penyusunnya, jadi kita tidak perlu lagi input sendiri barang penyusunnya beserta
gtynya. Tetapi kalau untuk barang hasil assembling tertentu tidak bisa ditentukan
formulasinya karena bersifat dinamis, maka anda tidak perlu menentukan formulasinya tetapi
bisa anda rinci sendiri komponen penyusun beserta qtynya pada saat input transaksi
assemblingnya.
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4 Barang & Jasa

Kinde Barang Edit Kode Barang m.n u m [ hon AkiF

Mama Barang |SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE |

Kategori Inventory Grup DEVICE v

Bagian dari Produksi [ | Perlakuan khusus
Pakai Serial Mo,
Ada Lot Mo, | Bakch Mo,

Default H. Standar l:l Ada Expire Date

Umum | Informasi Tambahan || Akun-gkun | Assemhlyl Gambar || Catatan |

Jenis Persediaan

Untuk menghasilkan barang rakitan {olahan) sejumlah l:l PCS
membutuhkan komponen sebagai berikut

Kode Barang Mama Barang by Satuan

1, DEY.004 ;I SYRIMGE 20 ML WITHOUT MEEDLE 1 PCS

2, DEV.00S MEEDLE 23G X 1 14 1PCS

3 =3
a =
5.

&, L
o

8 -

Eagian ini hanya perlu diisi jika barang ini merupakan barang rakitan atau barang hasil pengalahan dari satu atau
beberapa barang lain.

e ) (oo ) (e

38. Pada tanggal 16 Januari 2015, PT. MITRA mengirim barang kepada drh. CHANDRA WIJAYA.
Input transaksinya melalui menu Transaksi > Delivery Order atau klik iconnya pada toolbar.
Karena modul Delivery Order sudah ada datanya maka kita perlu klik tombol New untuk
menambah transaksi baru.

# Delivery Order (Surat Jalan) |
He. Surat Jalan 16/01/2015 s | |DO-15.01.0003 i

CHANDREA WIIATA, drh. -
" he 1) [ ship to Custamer's Outlet
drh. CHADRA WLIAYA drh, CHANDRA WIJAYA [ midak Diirvoicekan
Perumahan Taman Anggrek Blok & Mo. 10 Perumahan Taman Angarek Blok & Mo, 10
Jakarta Selatan Jakarta Selskan
Save & Mew
i - + | | Sony Susanto v
0 Kode Barang Mama Barang Qb Satuan Remark -~
1. DEV.001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE 3 BOX =
2., DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE 1 BOY
3. DEV.DD4N SYRINGE 20 ML WITH MEECLE 5 BOX
4. MED.0O03 AMINOVET 1 BOY Saldo Barang
5. Inventory
[
7
8, hd

Delete Row
Catatan | Moteson 50 | Stock OnHand |

Use
Default

Sesuaikan dulu Tgl. DOnya. Karena Nomor DO telah kita set otomatis penomorannya maka
No. DO otomatis digenerate oleh program. Apabila tidak, maka anda bisa ketikkan sendiri
Nomor DOnya. Tidak seperti transaksi pada point 24 dan 34, maka karena transaksi tidak
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didahului dengan menginput SOnya, maka kita harus input segala sesuatunya sendiri. Pilih
customernya, kemudian kalau diperlukan atau diinginkan anda bisa mengisi No. PO, Tgl. PO
dan Ship Via. Jadi ini sifatnya optional, bisa diisi, bisa tidak. Rinci barangnya dengan memilih
barangnya melalui kolom Kode Barang atau Nama Barang. Kalau melalui kolom Nama Barang,
maka pastikan kolom Kode Barang belum terisi, kalau tidak anda akan dianggap hanya
mengedit nama barangnya, sedangkan barangnya tetap mengacu pada Kode Barangnya.
Dengan kolom Kode Barang sudah terisi, kalau kita klik tombol drop-down pada kolom Nama
Barang, maka dianggap hanya ingin memilih nama barang, bisa jadi anda telah memasukkan
nama lain untuk Kode Barang tertentu sehingga bisa ada lebih dari satu nama barang untuk
Kode Barang tertentu. Jadi kalau memang anda ingin menentukan barang melalui kolom
Nama Barang (bukan sekedar mengedit nama barangnya), pastikan kolom Kode Barang
belum terisi, pada kondisi ini kalau kita mengetikkan sesuatu, misalnya potongan awal nama
barang atau klik tombol drop-down pada kolom ini, program akan menampilkan daftar
barang yang ada. Program akan mencari apa yang kita ketikkan sehingga kita tinggal
memilihnya dengan mengkliknya jika sudah ditemukan. Selanjutnya isi Qtynya. Apabila
satuan transaksi untuk barang tertentu cuma ada satu, maka kolom Satuan akan terisi dengan
sendirinya, tetapi kalau ada lebih dari satu satuan transaksi, maka anda harus menentukan
satuannya dengan klik tombol drop-down pada kolom ini. Kalau barangnya mempunyai Serial
No atau Lot/Batch No. dan/atau Expire Date, anda perlu merincinya dengan mengklik tombol
drop-down pada kolom Qty. Form Perincian Lot No./Batch No. masing-masing Barang akan
ditampilkan oleh program. Cara input Serial No. atau Lot/Batch No. dan/atau Expire Date
telah dijelaskan pada point 24. Jika diperlukan, anda bisa mengisi catatan menyangkut
transaksi ini pada field yang tersedia untuk itu. Kalau ada catatan yang telah dijadikan default
melalui menu File > Setup Preferensi pada tab Lain-lain dan anda ingin menggunakannya,
maka cukup klik tombol Use Default. Klik tombol Save untuk menyimpannya.

39. Atas DO pada point 38, maka perlu dibuatkan Invoicenya. Caranya sama seperti pada point

25. Pilih menu Transaksi > Sales Invoice atau klik iconnya pada toolbar.

# Faktur Penjualan (Sales Invoice)

)
Mo.| 000004 Sales Invoice _ﬂ)DPen]ualan Lain-lsin
o

[ uang Muka Penjualan

) I R

CHAMDRA WIIAYA, drh, - Do-15.01,0003 INY-15.01.0004 16{01j2015
drh. CHANDRA WIJAYA
Perumshan Taman Anagrek Blok 4 Ma. 10

Jakarta Selatan

Tgl. F. Pajak

I
1]

Mo. Faktur Pajak
Rp v 1,00 1,00 010,000-15.00000004 | 16/01/2015  w
Met 14 Si Si [
e v 0Ny Susanto v
#H; dlah b k PP
Barang Biaya (Beban Customer) [*Harga sudah termasu
rang Mama Barang Qhy Sakuan Harga Satuan )

1. DE! SYRIMGE 3 ML WITH NEEDLE 3 BOX 140,000 420,000 — —
2. DEv.002 SYRIMGE S ML WITH NEEDLE 1 BOX 225,000 225.000
3. DEW.004N SYRIMGE 20 ML WITH NEEDLE 5 BOX 62,500 _ . 312.500
4. MED.003 AMINOVET 1 BOX 1.641,600010+2,5 | 1,440,504 L
&
6. Persentase diskan
7 hisa bertingkat
3. ~

Tunai / UM / Retensi ‘ SubTotal 2,398,004

C)kas [ Bank & (5 Uang Muka O Reetensi |:| o DPP a
------------ Account G/L yang akandidebit -- Apabila ada pembayaran Tunai
atau Uang Muka atau ada
Mo, Perkiraan | 03-04-01-000 L7)] penangguhan sehagian
- pelnasan (Retensi), maka anca

periu menentukan skun yang
akan didebit terksit hal ini

Saldo Barang
Inventory

Disc [ [ o
T
DFR % 2,398,004
PPN % 239,600
a & Pajak Lain 0
4 Grand Total 2.637.804

Uang Muka Penjualan

Tunai /UM | Retensi @) 1.000.000 1)

‘ Use Defaulk Piutang 1,637,604

Catatan |
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40.

Klik New untuk membuat transaksi baru. Setelah menentukan customernya, kita tinggal pilih
DOnya. Karena DOnya tanpa didahului SO, maka di sini kita harus isi sendiri harga
satuannya. Kalau customernya telah dikenakan skema harga jual tertentu dan barangnya
untuk satuan tertentu juga telah ditentukan harga jualnya untuk skema harga jual tersebut,
maka kolom Harga Satuan akan otomatis diisikan oleh program jika kita klik pada kolom
bersangkutan. Kolom Disc (%) bisa kita dengan persentase diskon masing-masing barang,
diskon bisa bertingkat misalnya dalam contoh ini kita isi salah satu item barang dengan
10+2,5. Jadi diskon ini hanya berlaku untuk barang pada posisi tersebut, tidak untuk barang
lainnya, jika anda menginginkan diskon yang berlaku untuk semua barang maka isi diskonnya
pada field Disc di bawah field Sub Total. Jika tidak berbentuk persentase, anda bisa
mengisikan nominalnya pada field disebelahnya.

Pada saat membuat Sales Invoice, diketahui bahwa drh. CHANDRA WIJAYA masih
mempunyai Uang Muka Penjualan pada PT. MITRA sebesar Rp. 1.000.000, untuk itu kita bisa
isikan pada field Tunai/UM/Retensi, program kemudian akan menampilkan tab Tunai / UM /
Retensi, karena akun yang akan kita debit adalah berupa Uang Muka, maka biarkan option-
button yang dipilih adalah Uang Muka, kemudian klik tombol Lookup di sebelah field No.
Perkiraan untuk memilih perkiraannya, dalam hal ini adalah akun Uang Muka Penjualan.
Kalau kita ingin mengetahui saldo uang muka customer tertentu, klik icon  yang ada di
sebelah kanan field Tunai/UM/Retensi, terkait hal ini agar informasi yang ditampilkan valid
adanya maka kalau customer bersangkutan mempunyai saldo awal Uang Muka Penjualan
pada awal pemakaian Accpro, anda perlu menyatakannya. (lihat penjelasan pada point No. 40
di bawah ini).

Kalau ada catatan terkait transaksi ini, anda bisa mengisikannya pada field Catatan. Field
Catatan akan otomatis diisikan oleh program apabila ada catatan default untuk Sales Invoice
yang telah anda tentukan melalui menu File > Setup Preferensi pada tab Lain-lain dan anda
mengaktifkan checkbox “Apply otomatis tiap kali buat Invoice”. Kalau tidak, anda juga bisa
mengisikannya secara manual dengan catatan default tersebut dengan mengklik tombol Use
Default. Klik tombol Save untuk menyimpan transaksinya.

Terkait Uang Muka Penjualan pada point No. 39, agar dapat menghasilkan informasi Uang
Muka Penjualan masing-masing customer, maka apabila customer tertentu mempunyai saldo
uang muka penjualan pada awal pemakaian Accpro, kita perlu merincinya melalui menu
Master Data > Saldo Awal Hutang/Piutang/Sub Ledger. Posisikan kursor pada kontak yang
akan diinput saldo awal sub ledgernya, kemudian klik tombol Saldo Awal. Kalau kontaknya
berupa customer atau supplier, anda perlu klik tab Sub Ledger, kecuali kalau kontaknya
adalah Others.
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Data Contact

] =3 Marna Resmi ats OF F.

o Af VETERIMARIA, 5.4, AfVETERINARIA, 5.4, Barcelona Net 30 Supplier
0 AGHES MONITA, drh. drh. AGNES MOMNITA Jakarta Pusat Met 14 Customer
o AMEKA SATWA YETERIMER PT. AMEKA SATWA YETERINER, Surabaya MNet 30 Supplier
9 ANUGERAH PT. ANUGERAH Jakarta Selatan Met 30 Custamer
0 BLUANA SATWA MANDIRT PT. BUANA SATWA MANDIRT Bandung Net 30 Cuskomer

hd CHAMDRA WIIAYA, drh. drh. CHANDRA WIIAYA Jakarta Selatan Met 14 istomer
0 EKAPUTRA WIJAYA PT. EKAPUTRA WIIAYA Bandar Lampung Met 30 ustomer

o PASTI CARGCH CW. PASTI CARGD Jakarta Ukara Others
o SIMON SANJAVA, drh. drh. SIMON SANIAYA Jakarta Barat Met 30 Customer

Unfilered Jml Data: 9
Saldo Awal
Customer : CHANDRA WIJAYA, drh.

Piutang | Sub Ledger
kit Mama Perkiraan Saldo Saldo Ry

"Jang Muka Penjualan Saldo &)

Nama Perkirasn c a3l

Llang Muka Pembelian |01-05-03-001

Lang Muka Pembelian ELIR |DI—DS—DS—DDS

Uang Muka Penjualan 00

|01-05-02-002

R

Saldo AP

|01-05-02-003
Delefllang Muka PPh 23 |01-05-02-004
Uang Muka PPh 25 |01-05-02-005

Uang Muka PPh Final Ps. 4 dyat 2 |E|1-E|5-EIZ-EIUI
Untuk berpindah dari fy AT = F

Saldo Awal

Cancel

T PSS T e
{Cancel) atau menyimpan perubahan {Save) lebih duly

Melalui kolom No. Perk atau Nama Perkiraan tentukan akunnya (dalam hal ini Uang Muka
Penjualan), kemudian isi saldonya. Klik tombol Save untuk menyimpannya.
Lakukan hal yang sama untuk semua customer yang mempunyai saldo uang muka penjualan.

Saldo Awal

Customer : CHANDRA WIJAYA, drh.

Fivkang || Sub Ledger

Mo| Mo, Perkiraan Mama Perkiraan Saldo Rp

1. 03-04-01-000 Uana Muka Penjualan Rp 1,000,000 1,000,000 1,00 —
2.

o

4,

5

5 v

Delete Row

Untuk berpindah dari Farm Saldo Awal anda harus membatalkan
(Cancel) akau menyimpan perubahan (Save) lebih duly DaE K ance

Untuk melihat Laporan Sub Ledgernya, pilih menu Laporan > Laporan Lain-lain > Laporan
Sub Ledger. Pilih Periodenya atau rentang tanggalnya, kemudian pilih jenis kontaknya,
apakah Customer, Supplier atau Others. Selanjutnya pilih kontaknya. Terakhir tentukan
akunnya dengan klik tombol Lookup di samping No. Perkiraan. Klik tombol Preview untuk
menampilkan laporannya.
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#{ Laporan Sub Ledger per Kontak

(*) Petiode Januari 2015 w
(O Tanggal std

(%) Customer ) supplier () Others
Contack CHAMNDRA WIJAYA, drh, w

No. Perkiraan | 03-04-01-000 Uang Muka Penjualan

Pastikan bahwa Mo, Perkiraan yang anda tentukan ada urgensinya ditampilkan Sub
Ledgernya terkait dengan Contact yvang telah anda tentukan. Pastikan juga Saldo
fwal Mo, Perkiraan vang anda tentukan telah dinput melalui menu Master Data =
Saldo Awal Hutang | Piutang [ Sub Leger pada tab Sub Ledger apabila memang ada

Saldo Awalnya pada periode sebelum pemakaian Aplikasi Accpro,

=

PT. MITRASATWNA YETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53

Kehon Jeruk
Jakarta Barat
Laporan Sub Ledger
Feriode: Januari 20145
Customer : CHANDR A WIJAY A, drh.
Tanggal MNeo. Jurnal  Keterangan Debit Kredit Saldo
03-04-01-000 Uang Muka Penjuaan IDR
Saldo Awal 1,000,000
1B/0115 oA mooo4 1,000,000 1]
Tatal 1,000,000 1]
PT. MITRASATWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
Kehon Jeruk
Jakarta Barat
Laporan Sub Ledger
Feriode: Januari 2015
Customer : ANUGER AH
Tanggal Mo. Jurnal  Keterangan Debit Kredit Saldo
03-04-01-000  Uang Muka Penjualan IDR
Saldo Awal a
14f01/15 =1 o000z 2,000,000 2,000,000
15/01/15 = 003 2,000,000 a
Total : 2,000,000 2,000,000

Dari penggambaran di atas maka fasilitas Laporan Sub Ledger dapat dimanfaatkan untuk
akun lain dengan maksud serupa, misalnya Piutang Karyawan, Hutang Direksi, Uang Muka
Penjualan (Pelanggan), Uang Muka Pembelian, Hutang Angsuran Kendaraan. Yang penting,
kalau ada saldo awalnya pada saat awal pemakaian Accpro harus diinput melalui modul Saldo
Awal Hutang/Piutang/Sub Ledger, kemudian pada setiap transaksi yang melibatkan akun-
akun dimaksud, harus diekspresikan secara jelas kontaknya (kontak bisa berupa Customer,
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41.

Supplier atau Others), jadi jangan menggunakan kontak <N/A>. Dari contoh di atas daripada
kita membuat akun Uang Muka Penjualan untuk tiap-tiap customer yang akan selamanya
muncul pada Chart of Account walaupun customernya sudah tidak aktif, lebih baik kita
memanfaatkan fasilitas Laporan Sub Ledger.

Pada tanggal 16 Januari 2015, PT. MITRA menerima tagihan dari PT. TRANS NUSANTARA
JAYA atas jasa angkut yang dilakukannya untuk pengiriman barang pada point No. 25. Pilih
menu Transaksi > Purchase Invoice atau klik iconnya pada toolbar. Karena modul Purchase
Invoice telah ada datanya kita harus klik tombol New untuk membuat transaksi baru.

i Purchase Invoice

¥ Supplier,

Centang checkiox
Pembelian lain-lain

Tgl. Terima
| Tgl. Invoice
Tol. . Pajak

T < New Supplier :>'_)]

FKode Supplier

Marna Supplier

[TRANS NUSANTARA J4YA |

Detail Transaksi | Bf

Mama Resmi |PT. TRAMS MUSAMTARA JAYA ‘

|JI. Perjuangan o, 45 ‘

Alamat

Bl il b Bl Fd Bed Pl

Umum | 0000, T

Kata [ 3akarta tara

v | Kode Pos ||

Propinsi |

v | Megara |Indunasia

Telepon |

|Fa>( ‘

Conkact Person |

[ |

Website

| Email ‘ ‘

Lain-lain

+ X

H

Karena item pembeliannya berupa jasa angkut yang bukan merupakan barang yang perlu
dikontrol stocknya, maka lebih baik kita memanfaatkan opsi Pembelian Lain-lain sehingga
kita tidak perlu membuatkan Kode Barangnya. Apabila anda ingin tetap membuatkan Kode
Barangnya dan tidak ingin memanfaatkan opsi Pembelian Lain-lain, maka pastikan anda
mengkategorikan barangnya sebagai Non Inventory, jadi jangan dikategorikan sebagai
Inventory, juga bukan dikategorikan sebagai Jasa, karena Jasa hanya untuk keperluan
penjualan. Sesuaikan Tgl. Terima, dalam kasus ini karena tidak ada barang berupa fisik yang
diterima, kita isi tanggal penerimaan barang sesuai tanggal Invoicenya. Pilih suppliernya,
karena supplier ini belum kita input datanya ke Master Supplier, maka kita pilih < New >
untuk input data suppliernya lebih dulu. Kembali dari input data supplier, kita tinggal pilih
suppliernya. Setelah menentukan suppliernya kita baru bisa mengisi No. Invoicenya, Tgl.
Invoice akan terisi sesuai Tgl. Terimanya. Karena transaksi ini dikenakan PPN, maka
sebaiknya No. Faktur Pajak dan Tgl. F. Pajak kita isi. Karena transaksi ini tidak didahului
adanya PO, maka kita harus tentukan sendiri rincian transaksinya. Dengan mencentang
checkbox Pembelian Lain-lain, kita bebas mengetikkan deskripsinya barangnya, kalau sudah
pernah dilakukan pembelian sebelumnya atas item pembelian bersangkutan, bahkan kita
tinggal memilihnya dari daftar yang ditampilkan pada saat kita mengetikkannya pada kolom

Deskripsi atau mengklik tombol drop-down pada kolom ini. Selanjutnya kita perlu
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menentukan akun pembeliannya (Ingat ! Bukan akun hutangnya, hal ini perlu ditekankan
karena seringkali user rancu menyangkut hal ini, akun hutangnya tidak perlu lagi kita
tentukan karena sudah diketahui oleh program berdasarkan akun default Hutang Usaha yang
telah kita beritahukan melalui modul Account Default). Melalui kolom No. Perk, tentukan
akun pembeliannya dengan klik tombol drop-down pada kolom ini. Umumnya akun
pembelian berupa akun Aktiva (Asset) atau Biaya. Dalam contoh ini kita pilih akunnya sesuai

Pembelian Lain-lain
° @[] Invoice Diterima 16/012015
TRANS NUSANTARA JATA v PlII‘Chase 4V, 15,000008 16/01/2015
PT. TRANS MUSANTARA JAYA No. Faktur Pajak Tgl. F. Pajak
JI. Perjuangan Mo, 45 Rp v 1,00 040,000-15, 00000006 16/01/2015
Jakarta Ukara
Jatuh Tempo
1,00 Het 14 Wl [30jo1/z015

[[]*Harga sudah termasuk PPN

Detail Transaksi | Biaya

Deskripsi

Mo Mo, Per Oy Sabuan Harga Satuan
. Jasa angkut Jakarta - Lampung

0, P& ) ~
07-01-10-000 | 1 1,500,000 1,500,000 —

&
O -
ERN " Lookup Perkiraan Ubah DPPya jika
s, memakai DPP i Lain
6. yang bukan 100%
7, seo biaya ang|
8 v
[09-01-00-000  Biarva Administrasi Bank -~
Biaya Administrasi Lainnya B Sub Total / 1,500,000
Inse|
Biaya Air Minum = .

0 Anghut Disc %o o Saldo Barang
07-01-25-000  Biaya Asurans 4 Uang Muka (1)_@ I:l Inventory
07-01-16-000  Biaya ATK & Keperluan Kantor m—
07-01-09-000  Biava Bahan Bakar DPP il 10 | e 150,000
06-07-00-000  Biaya Bank. n Kredit Pajak <— RN .

3 15,000
09-06-00-000  Biaya Bunga Pinjaman “
07-01-17-000_Biaya Cetakan o Biaya & Pajak Lain [1}
Hew ok l [ Cancel Grand Total 1,515,000
4 it ie @ @ [ o
Hutang 1.515.000

dengan akun yang telah kita kreditkan pada saat mengenakan biaya angkut pada transaksi
pada point No. 25, yaitu Biaya Angkut. Selanjutnya isi Qty, Satuan dan Harga Satuannya.
Khusus opsi Pembelian Lain-lain, bahkan anda bisa tidak menentukan satuannya, anda bebas
mengetikkan satuannya bahkan mengosongkannya. Kolom Disc (%) bisa kita isi jika ada
persentase diskon yang berlaku untuk item pembelian tertentu. Centang checkbox PPN,
karena pembelian ini menggunakan DPP Nilai Lain yang bukan 100%, maka kita ubah dulu
persentasenya DPPnya sebelum kita menyimpannya dengan klik tombol Save.

Jurnal yang dihasilkan adalah sebagai berikut :

# Jurnal Transaksi G/l - Januari 2015

RIKIDE

Mo.voucher |FI  |s| 000003 | no,pef [MW.15.000006 |

) Customer () Supplier () Dthers
Kontak [ TRams sANTARA J87A ~|

Keterangan |Inv + IMY,15,000006, Fak : 040,000-15, 00000006

No. Perk Nama Perkiraan Kredit
1. D?-DI-ID-DDULIB\aya Angkut: 1.500.000 L
2. 03-03-01-000 PPN Masukan 15.000
3. 03-01-01-000 Hutang Dagang 1.515.000
4.
S
6.
7.
8.
kD v
Total : [ 1.515.nnn] [ 1.515.000
selisih :

copyright © 2018 Realsoft

105



42. Pada tanggal 16 Januari 2015, PT. MITRA melakukan Pengeluaran Kas/Bank kepada PT.

ANEKA SATWA VETERINER untuk melunasi Invoice pada bulan Desember 2014 yang telah
kita input sebagai Saldo Awal Hutang. Pilih menu Transaksi > Pengeluaran Kas/Bank atau klik
iconnya pada toolbar.

Pilih Jenis Transaksinya : PV - Pelunasan Hutang Usaha, kemudian klik tombol New untuk
membuat transaksi baru. Sesuaikan Tanggalnya, kemudian isi No. Bukti Transaksi manual
pada field No. Ref, apabila field ini dikosongkan maka setelah disimpan, program akan
mengisikannya dengan No. Vouchernya (dalam contoh ini : PV 000002). Pilih Suppliernya,
kemudian tentukan Account Banknya, yaitu akun Kas/Bank dari mana dana akan
dikeluarkan. Deskripsi menyangkut transaksi ini bisa diinput melalui field Keterangan.
Katakanlah transaksinya berupa giro mundur, maka pilih option-button Giro, dalam hal ini
anda harus mempunyai akun Hutang Giro, selama belum dilakukan proses pencairan melalui
modul Mencairkan Giro Keluar Jatuh Tempo, maka program belum menjurnal ke akun
Kas/Banknya tetapi masih berupa Hutang Giro, kecuali kalau transaksinya adalah berupa
Tunai atau Transfer. Apabila anda belum pernah memberitahukan akun default Hutang Giro
untuk valuta tertentu kepada program, maka program akan meminta anda untuk
menentukannya lebih dulu dengan menampilkan form Account Default. Anda boleh
mempunyai hanya satu akun Hutang Giro untuk berbagai valuta yang berbeda tetapi kalau
akun ini digunakan untuk berbagai valuta maka pastikan akun ini dalam valuta Rp.

i Pengeluaran Kas / Bank

1 Berjalan 04-04-00-000  Laba (Rugi Bulan Berjalan
01-04-07-000 Persediaan Barang Dagang
03-03-07-000 PPN Masukan

Brint

o
[ooceee ] S| Valta (Rp v Kurs | 1,00 Jumiah |
(4 Eekair_q_: () Transfer
an program Accpra, anda hatus menentukan Account Default untuk item dibawah ini, Pilih dari if | Bark | - ‘ -
inpuk ke kabel Account atau tambahkan lebih dulu ke tabel Account bila belum ada dengan mengklik -
terangan No. Perk Nama Perkiraan Dengan memilih CekiGira, apahila anda boleh
- menentukan akun default Hutang Giro untuk
| (Rl j Laba (RUQ‘) Ditshan waluta bersanghkutan, maka program akan
n Berjalan 04-03-00-000 Laba (Rugi) Tahun Berjalan meminta anda menentukannya lebit dulu

:an Kredit Pajak

03-03-02-000 PPN Keluaran
05-01-01-000 Penjualan Bruto

\i') Anda harus menentukan Account Default 3

untuk Hutang Giko pada tabel berikut
lan 05-01-02-000 Potaongan Penjualan

o] T
05-01-03-000  Retur Penjualan k
Account Default Khusu: _

Tertukan akun defaut Hutang Giro T Kurs =
urituk valuts bersandgkutan —

Keterangan No. Perk MNama Perkir
ing Usaha 01-03-01-001 Fiutang Dagang

ng Giro 03-05-01-000 hutang gi

IMama Perkiraan

s

Hutang Giro

Hutang PPh 21 03-02-01-000

Hutang PPh 22 03-02-02-000

Hutang PPh 23 03-02-03-000

Hutang PPh 25 03-02-05-000

Hutang PPh 29 03-02-06-000 3
I Hutang PP Final Ps. 4 Avat 2 03-02-04-000

Karena berupa giro maka selain mengisikan jumlahnya, maka kita harus memasukkan
informasi menyangkut No. Cek/Giro, Bank yang mengeluarkan cek/giro dan tanggal Jatuh
Tempo. Berhati-hatilah dalam mengisikan field Jatuh Tempo, karena tidak seperti pada field
Tanggal yang kalau kita klik tombol drop-downnya akan memunculkan kalender sesuai
tanggal yang sudah terisi sebelum kita sesuaikan, maka karena field Jatuh Tempo masih
kosong, maka kalau kita klik tombol drop-down pada field ini, maka kalender yang
ditampilkan adalah sesuai bulan tanggal komputer. Kongkritnya begini : Katakanlah kita ingin
input transaksi Pengeluaran Kas/Bank untuk bulan Januari 2015, sedangkan tanggal komputer
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sudah menunjukkan bulan Maret 2015, maka field Tanggal akan terisi tanggal 31 Januari 2015
sebelum kita sesuaikan, kalau kita klik tombol drop-down pada field ini maka kalender yang
dimunculkan adalah Januari 2015, sedangkan karena field Jatuh Tempo masih kosong sebelum
disesuaikan, maka kalau kita klik tombol drop-down pada field ini maka kalender yang
dimunculkan adalah bulan Maret 2015 sesuai tanggal komputer, maka kalau tanggal Jatuh
Tempo adalah masih pada bulan Januari 2015, maka kita harus hati-hati, jangan sampai salah
bulan. Alasan lain mengapa perilakunya bisa berbeda antara field Tanggal dan field Jatuh
Tempo adalah kalau pada field Tanggal memang dibatasi tanggalnya tidak bisa melebihi
periode bulan berjalan (periode terakhir yang sudah dibuka melalui menu Utilitas > Proses
Awal Bulan), sedangkan tanggal Jatuh Tempo yang kita isikan pada field Jatuh Tempo
tentunya boleh saja melewati periode bulan berjalan. Pada kolom No. Invoice/Dokumen kita
bisa memilih Invoice mana saja yang akan dilunasi dengan mengklik tombol drop-down pada
kolom ini. Kemudian isikan jumlah hutang yang akan dilunasi untuk Invoice bersangkutan
pada kolom Hutang Dibayar. Dalam contoh ini kita sekaligus ingin mendemokan kesalahan
yang sering terjadi. Katakanlah perusahaan cuma menuliskan gironya sebesar Rp. 15.206.000
walaupun jumlah hutangnya sesuai Invoicenya sebenarnya adalah Rp. 15.206.400. Mestinya
user mengisi kolom Hutang Dibayar sesuai nilai Invoicenya bukan sesuai nilai gironya, intinya
jangan menyisakan hutang yang sudah dianggap dibayar atau dilunasi karena sisa hutang ini
akan tetap menggantung sampai kapanpun kalau tidak dikeluarkan melalui modul Debit Note
misalnya.

Baris pertama dan kedua jurnal akan otomatis ditentukan oleh program berdasarkan data
yang kita input, oleh karena itu kedua baris ini tidak bisa diedit. Baris selanjutnya bisa kita
tentukan sendiri apabila jurnal belum balance. Klik tombol Save untuk menyimpan transaksi.

# Pengeluaran Kas / Bank

o
c
]

=l

Ma.

Mo, Youcher

16/01/2015 % | pc, Ref|

Valuta [Rp  v| Kurs | 1,00) Jumlah [ 15,206,000

(=) Cek/Giro (i Transfer

| ) Tunai

Tanggal

o, CekiGiro [6G 567890 |

Jatuh Tempo |16/01/2015 v

{ #1713 Belas Aot Dus Ratus Eharm Rl Rupiahd J

Customer (&) Supplier Others Bank. ‘ Bank BCD v ‘

Bayar kepada ‘ ANEEA SATWA YETERINER

v

Account Bank | Bank BCD |

Keterangan

Pelunasan Inv, 053/ A5/ INIXII 14 |

Invoice

Total : Rp. IS.QUG.DDD/
A kekeliruan penginputan di sini,
mestinya jangan menvisakan hutang

yang sudah dianggap dilunasi meskipun
jumiah uang yang diterimea lebih kecil

Jurnal Transaksi
No No. Perk
1. 03-05-01-000 leutang Giro
. 03-01-01-000 Hutang Dagang

Kredit
15,206,000

Nama Perkiraan Debit Curr Jml Valas Kurs

15.206.000

z
3.
&
=

Total : 15.206.000

selisih :

15.206.000 ] |

43. Tanpa menyadari adanya kesalahan penginputan pada point No. 42, pada tanggal 19 Januari

2015 karena giro telah dilakukan pencairan oleh supplier, maka dilakukanlah proses
pencairannya pada sistem Accpro melalui menu Transaksi > Mencairkan Giro Keluar Jatuh
Tempo sebagai berikut :
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Centang pada kolom Cair untuk giro yang akan dilakukan proses pencairannya, kalau

diperlukan maka ubah Tgl. Cair sesuai tanggal sesungguhnya giro berhasil dicairkan.

Selanjutnya klik tombol Proses untuk

Data Giro Keluar Belum Cair

anag Untuk 1i:
16/01/2005  AHERA SATYA VETERINER: Bark BCD

Unfilcered Jumlah Data: 1

menyelesaikan proses pencairan.

BGSE7890  16/01/2015 1,00 Rp 15.206.000< [ 19/01/2015 i3

Total : Rp

Tips Anda hanya bisa mencairkan cek wang kanggal Jatuh
Temponya tidak melebihi Periode Bulan Berjalan. Kalau ingin
melakukan Filter, lakukanlah sebelum ada data vang dipilih §
dicheck

Mencairkan Giro Keluar

Detall ] I Selact Al ] [ Proses hl [ Keluar

Setelah dilakukan proses pencairan, baru disadari adanya kekeliruan ini, masalahnya transaksi

Pengeluaran Kas/Bank bersangkutan tidak bisa diedit lagi sebelum dilakukan proses

pembatalannya lebih dulu, kita bermaksud mengkoreksi kolom Hutang Dibayar menjadi

sebesar Rp. 15.206.400 sesuai jumlah hutangnya agar tidak tersisa hutang sebesar Rp. 400 atas

Invoice terkait yang akan menggantung sampai kapanpun juga. Daripada kita membatalkan

pencairannya melalui modul Membatalkan Giro Keluar Sudah Cair yang akan membuat jurnal

pembaliknya supaya bisa dilakukan koreksi dan kemudian harus dilakukan proses pencairan

kembali yang kemudian akan membuat kembali jurnal pencairannya, kita memilih untuk

mengkoreksi hutang supplier bersangkutan melalui modul Debit Note.

PT. MITRASATWA YETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53

Kehon Jeruk

Jakarta Barat

Hutang PerInvoice
Per Tanggal : 31 Jaruari 2015

No. Invoice No. Trs Tanggal Tgl. 3T Umur Saldo
ANEKA SATWA YETERINER
IDR
053 AT Y TN (211114 54 000003 23/12/2014 2012015 9
003fAS Y TN (115 FI 000001 07/01/2015 /022015 kel 33.721.600
Saldo IDR 33.722.000

Saldo ANEKA SATWA YETERINER (IDR)

—

Hutang menggantung 33.722.000
sebesar Rp. 400
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Pilih menu Transaksi > Credit Note / Debit Note > Debit Note atas Hutang Supplier. Kalau
belum ada datanya, kita bisa langsung input transaksinya, tetapi kalau sudah ada datanya
maka kita perlu klik tombol New untuk membuat transaksi baru.

Sesuaikan Tanggalnya, kalau setting Nomor Dokumen Otomatis untuk Debit Note atas
Hutang Supplier telah kita lakukan melalui menu File > Setup Preferensi pada tab Format
dengan mengklik tombol Format Nomor Dokumen, maka field No. Ref akan otomatis
digenerate oleh program, kalau bagian yang digenerate tidak dimulai dari nomor 1, maka
anda bisa mengeditnya, tetapi lakukanlah ini sebaiknya hanya untuk nomor pertama, nomor
selanjutnya sebaiknya anda tidak mengeditnya lagi. Kalau anda tidak melakukan setting
Nomor Dokumen Otomatis, maka anda mengisi No. Ref secara manual. Pilih Suppliernya,
kemudian ketikkan deskripsi atas transaksi pada field Keterangan. Pilih Invoice yang akan
didebit hutangnya pada field “Atas Invoice”, kemudian isi nilai yang akan didebit pada field
“Sebesar”. Atas input yang kita lakukan ini, maka program akan membuatkan baris pertama
jurnalnya, sehingga baris pertama jurnal ini tidak bisa diedit kecuali dengan mengedit field
“Sebesar”, sedangkan akun untuk baris pertama ini adalah sesuai akun default Hutang Usaha
supplier bersangkutan. Kita harus menambahkan sendiri baris jurnal kedua (dan selanjutnya
kalau ada). Dalam contoh ini kita menambahkan baris jurnal kedua dengan akun Pendapatan
Lain-lain dan mengisi kolom Kreditnya sebesar hutang yang didebit. Klik tombol Save untuk
menyimpannya.

% Debit Note atas Hutang Supplier. (DNP)

Tanggal ‘19/01;2015 v‘ Mo. Ref \Dm-nnnnm |

Supplier | AMEKA SATwWA VETERINER A |

Keterangan  [Koreksi Hutang atas kesalahan penginputan PY 000002 |

Atas Invoice | 53/ASY/INY/XIII14 ~
Sebesar [ 00| ks | | rurspaisk | H_ave

L e o o [ % w o

2[08-10-00-000  Pendapatan Lain-lain 400
3.1 8|

4.

9. baris jurnal yang harus
6. ditentuken sendiri

7

6.

g

0

No. Perk Nama Perkiraan

1. 03-01-01-000 _ Hutang Dagang 400

Total : 400] | 400
Selisih :

44. Pada tanggal 19 Januari, PT. MITRA membeli ATK untuk keperluan kantor sebesar Rp.
650.000 dari Toko JAYA STATIONERY menggunakan Kas Kecil. Transaksi ini cukup diinput
melalui modul Pengeluaran Kas/Bank. Pilih menu Transaksi > Pengeluaran Kas / Bank atau
klik iconnya pada toolbar. Klik tombol New untuk membuat transaksi baru. Pilih Jenis
Transaksi : BO - Pengeluaran Kas/Bank bukan Hutang Usaha.
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45.

# Pengeluaran Kas / Bank

Mo, voucher

Tanggal [19f01f2015 | i Ref | |

o
E, Valuta [Rp v | Kurs | 1,00 Jumlah | 650000 |

(%) Tunai ) Cek/Giro ) Transfer

) customer  (Supplier  (5) Others
Bayar kepada ‘ <Nfa= vl

Account Bank. ‘ Kas kecil "l

AEnam Ratus Lima Puldh Ribu Rupighs
Keterangan el ATK dari Tk, JAYA STATIOHERY ‘

Jurnal Transaksi

Mama Perkiraan Jml ¥alas
1, 01-01-01-000 Kas Kedil 650,000

2. 07-01-16-000 Biaya ATK & Keperluan Kantor 650,000

3

G
5.

Total : 650.000] | 650.000
Selisih :

Sesuaikan Tanggalnya, kemudian isi field No. Ref dengan Bukti Pengeluaran Kas/Bank
manual, apabila dikosongkan, maka program akan mengisinya dengan No. Vouchernya
(dalam contoh ini : BO 000007) setelah transaksi ini disimpan. Field “Bayar kepada” isi
dengan pihak yang menerima dana, dalam contoh ini biarpun pembelian ke Toko
STATIONERY tetapi kita boleh saja mengisi field ini <N/A> sehingga kita tidak perlu
membuat kontak baru terutama karena kontaknya bukanlah supplier yang terkait dengan
kegiatan bisnis inti perusahaan, apalagi pembeliannya bisa jadi insidentil atau bahkan cuma
sekali saja atas kontak ini. Account Bank diisi dengan akun Kas/Bank dari mana dana
dikeluarkan (dalam contoh ini : Kas Kecil). Kemudian deskripsi terkait transaksi ini kita
ketikkan pada field Keterangan.

Pilih Tunai dan isikan jumlah uangnya pada field Jumlah. Baris pertama dari jurnal transaksi
akan terisi secara otomatis sesuai data pada field Account Bank, Tunai dan Jumlah, oleh
karena itu baris pertama ini tidak bisa diedit kecuali melalui ketiga field tadi. Kita perlu
menentukan baris jurnal kedua (dan selanjutnya kalau ada) sesuai dengan maksud
pengeluaran kas/bank ini. Pada contoh ini karena untuk pembelian ATK, maka baris jurnal
kedua kita isi dengan akun Biaya ATK & Keperluan Kantor. Caranya posisikan kursor pada
baris jurnal kedua, kolom No. Perk atau Nama Perkiraan. Kalau melalui kolom Nama
Perkiraan, kita cukup mengetikkan potongan awal Nama Perkiraannya maka pilihan Nama
Perkiraan akan ditampilkan mengikuti apa yang kita ketikkan sehingga kita tinggal memilih
perkiraan yang kita maksudkan. Selanjutnya pada kolom Debit, ketikkan nilainya, maka
transaksi ini bisa kita simpan dengan mengklik tombol Save.

Pada tanggal 20 Januari 2015, PT. MITRA membuat PO untuk pembelian 1 buah mesin
Fotocopy seharga Rp. 25.000.000 dari CV. JAYA ABADI. Pilih menu Transaksi > Purchase
Order. Karena modul Purchase Order sudah ada datanya, maka kita perlu klik tombol New
untuk membuat transaksi baru.

Sesuaikan dulu Tgl. POnya, kemudian isi No. POnya, apabila telah diset penomoran otomatis
maka akan terisi dengan sendirinya, kalau tidak maka kita bisa mengetikkannya. Pilih
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Suppliernya, karena merupakan supplier baru pilih < New > untuk input data suppliernya
lebih dulu. Terms akan otomatis terisi sesuai data suppliernya, kalau tidak, kita bisa memilih
Termsnya dengan klik pada tombol drop-downnya. Required kita isikan dengan tanggal
dibutuhkan, sedangkan ETA kita isi dengan tanggal perkiraan kedatangan barang.

4 Purchase Order

@170 Lan i 2 m
LI 000002 @) [IFanya Unfck cetak PO |mvL-o00124 20/01/z015
Supplier Required
JAYA ABADI 3 Rp w 1,00 Met 7 W 20/01f2015 -
v 4
71
@’ JNA FLERET Centang checkhox ini agar (B 5 h
1b T e i, 126 ita ticiak perl buatk: 20/01{2015 =
ohorta Barat =tk perly membustian Purchase Order )
Kode Barang untuk transaksi
wang ticak meliatkan barang @) || Close this PO

persedisan (dagan)

Detail Transaksi | Supplier's Item Mo,

=
Harga Satuan  |Disc (%) il -

Mesin Fotacopy IR-5600 02-01-01-000 1 Unit 25,000,000 25.000.000

| = [ on |

[[1*Harga sudah termasuk PR

1.
2.
3
o
5.
6.
7.
8.

SubTotal 25,000,000
N N o oo Bereng
Catatan @) Uona Mhka (1) . Inventory
DPP [ = i
] PPr :| % 0
Pajak Lain 1}
Jumlsh Biaya |:|

Grand Tokal 25,000.000

N —

Sebelum kita menentukan rincian barangnya, maka kita perlu memastikan bahwa kita telah
mencentang checkbox “PO Lain-lain”. Ini adalah fitur yang dimiliki Accpro Spectra dan
Accpro Strada yang tidak ada pada varian Accpro Trada, yaitu untuk input transaksi Purchase
Order yang barangnya bukan merupakan barang persediaan. Daripada harus membuat Kode
Barangnya sementara barangnya bukanlah barang dagang yang harus kita kontrol stocknya,
lebih baik kita memanfaatkan fasilitas ini. Apabila nantinya barangnya tidak ingin kita terima
melalui Purchase Invoice, maka sebaiknya kita juga mencentang checkbox “Hanya untuk
cetak PO” sehingga PO ini tidak terus menggantung statusnya dan akan terus muncul dalam
pilihan daftar PO yang belum diterima barangnya. Bisa jadi pembeliannya tidak timbul
Hutang Dagang, juga tidak ada PPNnya dan tidak ada kepentingan untuk menjejaki
pembeliannya sehingga cukup kita input melalui modul Pengeluaran Kas/Bank pada saat
barang diterima dan dilakukan pembayarannya. Dalam contoh ini karena timbul hutang,
maka kita akan menerima barangnya lewat modul Purchase Invoice sehingga checkbox
“Hanya untuk cetak PO” tidak kita centang.

Ketikkan deskripsi barangnya, kemudian tentukan akun pembeliannya pada kolom No. Perk,
dalam contoh ini adalah Inventaris Kantor (Ingat ! Bukan akun Hutang Dagang atau akun
Kas/Bank, hal ini perlu ditekankan karena seringkali user rancu dengan hal ini, akun Hutang
Dagangnya sendiri sudah diketahui oleh program berdasarkan akun default Hutang Usaha
yang kita beritahukan kepada program melalui modul Account Default atau kalau akun
Hutang Usaha dibreakdon menurut masing-masing customer, maka akun Hutang Dagangnya
telah diberitahukan melalui Master Customer). Klik tombol drop-down pada kolom ini maka
form Lookup Perkiraan akan ditampilkan, kemudian kita cari akun pembeliannya dengan
mengetikkan potongan awal Nama Perkiraannya. Selanjutnya isi Qty, Satuan serta Harga
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46.

Satuannya. Untuk opsi “PO Lain-lain” anda bebas mengetikkan satuannya, bahkan boleh
tidak diisi. Kolom Disc (%) bisa diisi jika ada diskon dalam persentase yang diberikan untuk
barang tertentu. Kolom Nilai akan dihitungkan oleh program sehingga kolom ini tidak bisa
diakses oleh user.

Karena transaksi tidak dikenakan PPN, kita tinggal klik tombol Save untuk menyimpannya.

Setelah kita menyimpannya maka akan terlihat seperti berikut :

# Purchase Order

Mo. [mnm g F] ::nl;a;nl;:?;:k cetak PO \MyL-000124 W
Required
JAYA ABADI v Rp v 1,00 Mt 7 v| lzojoyjzois o
CV. JAYA ABADL G
Taoera by TN 128 Purchase Order )

@) [] Close this PO

Detail Transaksi

jplier's Ttem Mo, [[]*Harga sudah termasuk PP

Nilai
25.000.000 ]

Des

eskripsi
Mesin Fokocopy IR-

a0

Satuan arga Satuan
02-01-01-000 1 25.000.000

1.
2 - o
£ [m]
i [m|
5. [m]
6. [m|
7. [m]
3. [m|
Delet Row SubTatal 25,000,000
A & 000 saldo Barang
Catatan @, Uang Muka (1) l:l Inwentary
PP = 0
[] PP |:| % 0
Fajak Lain [1}
N —

Grand Total 25.000.000

L —

Kolom Diterima masih terisi o (nol) karena barang belum diterima melalui modul Purchase
Invoice. Ada kolom Cls yang dapat kita gunakan untuk menutup pesanan yang tidak bakal
kita terima lagi lewat modul Purchase Invoice. Dengan mencentang checkbox pada kolom ini
maka barang bersangkutan tidak akan muncul pada barang yang perlu diterima kalau kita
membuat Purchase Invoice untuk PO ini. Apabila PO terdiri dari beberapa barang dan
kesemua barangnya baik sebagian atau seluruh Qtynya tidak bakal diterima lagi melalui
modul Purchase Invoice maka kita bisa mencentang checkbox “Close this PO” sehingga PO ini
tidak terus menggantung statusnya dan akan terus muncul dalam daftar PO yang belum
diterima untuk supplier bersangkutan.

Pada tanggal 22 Januari 2015, pesanan pada point 45 telah kita terima, maka kita input
penerimaannya melalui modul Purchase Invoice sebagai berikut :

Setelah mengisi Tgl. Terima, kita tinggal klik ¥pada field No. PO untuk memilih POnya atau
bisa juga kita pilih suppliernya dulu supaya PO yang ditampilkan untuk dipilih hanya atas
supplier bersangkutan. Tinggal isi No. Invoicenya, selanjutnya klik Save untuk
menyimpannya, apabila barang yang diterima lebih kecil dari Qty pada POnya, maka anda
perlu mengedit dulu kolom Qty. Apabila barangnya lebih dari 1 item dan ada barang yang
tidak (belum) diterima, maka edit Qtynya menjadi o (nol)
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Pembelian Lain-lain
. | 000004 L] m m
o @) [ Invaice Diterima MVL-0001 24 22/01j2015  +
Java ABADL v Pu rChase 15,01,0012 22/01j2015 v
Y. JAYA ABADL Mo. Faktur Pajak Tagl. F. Pajak
I, Tanjungkarang Mo, 12 & Rp P 1,00 i v
Jakarta Barat
Jatuh Tempo
1,00 Net 7 R 29/01(2015

[]*Harga sudah termasuk PPH

o, Perk. 2 (%a)
_—|02-01-01-000 1 Uit 25.000.000 25,000,000

1. Mesin Fotocopy IR-5800
2

Gdbd B Bl B

Delete Raw Sub Total 25.000.000

Disc | | % ‘ Ul Saldo Barang

T — |

Biaya & Pajak Lain i}

Grand Total 25.000.000

4 Tunai f Uang Muka (2) @) l:l

@) PO : Uang Muka ( 0 Terpaksi: 0 Sisa: 0 Hutang 25,000,000

1=
Uang Muka {2) =0 Terpakai: 0 Sisa : 0

Kalau kita lihat lagi POnya maka akan terlihat sebagai berikut :
R i aadnaiats Y Aol Bl el A et AL A L ¥ 4

ETA
Z0/01j2015

@) | |Close this PO

¥, JAYA ABADL
I, Tamjungkarang Na, 12 A purchase Order @

Jakarts Barat

[[1*Harga sudah termasuk PP

Detail Transaksi

Supplier's Item Ma.

1E]

25.000.000
[m|

si o, Perk
1. Mesin Fatocopy IR-5600 ;I 02-01-01-000
2,

3. [m]
KNP PYORPIV_P P N SW VNPV P S VA VN DUV

Kolom Diterima terisi dengan 1, sedangkan kolom Cls telah tercentang dengan sendirinya.

47. Atas diterimanya Mesin Fotocopy pada point No. 46 kita perlu input data Fixed Assetnya ke
Master Fixed Asset sebagai berikut : (caranya sama seperti pada point 30).

7% Master, Fixed Asset |§|
rri ini digunal LM i A ng dirnili an untuk

Kode Asset II‘ 4 [T] NI [ suspended

Mama Asset |Mesin Fotocopy IR-5600 |

Kelompok. Asset |Inventaris kKantar v| Dept | v|

Intangible Asset {akkiva Tak Berwujud)

Initial Condition | Current Condition || Akun-skun || Catakan |

Metode Peryusukan IGans Lurus {Straight-Line Method)

Tanggal Beli Last Depreciation
Mulai didepresiasi Akum, Peryusutan l:l
Harga Peralehan Hilai Buku I 25.000,000
Nilai Residu Tarif Penyusutan |—25 o

Urnur Ekonomis tahun Eljlbulan Eeban per Bulan I 520,833,33
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48. Pada tanggal 23 Januari 2015, PT. MITRA menerima pelunasan dari drh. AGNES MONITA atas
Invoice pada tahun 2014 yang telah kita input sebagai Saldo Awal Piutang. Pilih menu
Transaksi > Penerimaan Kas/Bank atau klik iconnya pada toolbar. Klik tombol New untuk
membuat transaksi baru. Pilih Jenis Transaksinya : RV - Pelunasan Piutang Usaha. Setelah
menentukan Tanggal, No. Ref (kalau ada) dan customernya, maka pilih akun Kas/Banknya
melalui field Account Bank. Ketikkan deskripsi menyangkut transaksi ini pada field
Keterangan. Karena transaksinya berupa giro maka kita pilih option-button Giro, selanjutnya
isi Jumlahnya, No. Cek/Giro, Nama Bank (yang mengeluarkan giro) serta Tanggal Jatuh
Temponya pada field Jatuh Tempo.

Pada transaksi ini kita ingin mendemonstrasikan kesalahan penginputan yang sering terjadi.
Katakanlah customer cuma menulis gironya sebesar Rp. 5.266.000, sedangkan jumlah yang
akan dilunasi adalah sebesar Rp. 5.266.800. Mestinya user mengisi kolom Piutang Dibayar
tetap sebesar Rp. 5.266.800 sesuai nilai Invoicenya bukan sebesar Rp. 5.266.000. Akibatnya
piutang tersisa sebesar Rp. 800 untuk Invoice INV-14.10.0023 akan tetap menggantung sampai
kapanpun apabila tidak dikeluarkan melalui modul Credit Note.

4 Penerimaan Kas / Bank

5| valuta [rp | Kurs | 1,00| Jumlah | 5.266.000

o, Yaucher 000003
i |23J':|1f15 Vl Mo, Ref‘ | ) Tunai (%) Cek/Giro () Transfer

(%) Customer Supplier Others Mo, CekfGira |Aa 678901 | Bank | BankMITRA v|
Tetima dati | AGNES MONITA, drh. v | zstuhTempo Zoorjzors v
Account Bark | Bank BCD v| - -

#Mima Atz Dua Ratus Enam Puluh Enam Ribu Rupiah#t

Keterangan  |Pelunasan [Mv-14.10.0023

Total : Rp. 5.266.000

Nama Perkiraan Kredit Iml ¥alas
1. 01-03-02-001 = ‘Piutang Giro 5.266.000
2. 01-03-01-001 Piutang Dagang 5.266.000

S

Total : 5266.000] [ 5.266.000
Selisih :

49. Tanpa menyadari adanya kesalahan penginputan pada point 48, pada tanggal 26 Januari 2015,
karena giro pada point 48 tersebut telah berhasil dicairkan, maka bagian Keuangan
melakukan transaksi untuk mencairkannya pada sistem Accpro melalui menu Transaksi >
Mencairkan Giro Masuk Jatuh Tempo.

Kalau transaksi Penerimaan Kas/Banknya bukan pada periode berjalan, mungkin anda perlu
klik tombol Filter untuk menyaring data yang ditampilkan agar menampilkan data pada
periode yang anda inginkan.

Pencairan pada sistem Accpro dilakukan dengan mencentang kolom Cair pada baris giro yang
akan dicairkan, kemudian apabila Tgl. Cairnya (masuk ke rekening giro) tidak sesuai dengan
tanggal jatuh tempo gironya, kita bisa menyesuaikannya, dalam contoh ini Tgl. Cairnya kita
ubah menjadi 26/01/2015. Kemudian klik tombol Process untuk melakukan proses pencairan.
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Ilama Bank
Bank BCD
Bank MITRA

Tanggal
13/01/2015  BUAMA SAT'WA MANDIRT
Z3[01{2015  AGNES MONITA, drh.

Unfiltered

Jurnlah Data 2

NNg.Giro
WY 486554
AAE75901

33.500.000 [
5.266.000 26/01{15 & v 1,00

1,00 Rp

20j01/2015

23j01/2015 1,00 Rp

Mingau  Sen Sel Rabu  kamis Jumat Sabby

23 24

e M 2 | 28 m;a

Total : Rp

Tips Anda hanya bisa mencairkan cek yana tangaal Jatuh

dicheck.

9 Tempanya tidak melebihi Periode Bulan Berjalan, Kalau ingin
melakukan filker, lakukanlah sebelum ada data vang dipilih |

Mencairkan Giro Masuk

Detail ] l Select all l [ Proses ] [ Keluar

50. Setelah pencairan dilakukan, baru disadari bahwa ada kesalahan penginputan. Kalau dilihat
dari Laporan Umur Piutang, Kartu Piutang atau Laporan Piutang per Invoice akan terlihat
adanya piutang menggantung sebesar Rp. 8oo. Piutang ini akan tetap menggantung sampai
kapanpun kalau tidak dikeluarkan misalnya melalui modul Credit Note.

FT. MITRASATWAVETER INER

. Karmbang Mekar No.83

Kebon Jeruk Laporan Umur Piutang

Jalarta Barat

Per Tanggal 1 31 Januar 2015
Piut ang Levrat Jatuh Te
Invaice Tolnv  TolJT sedang | mesa s SmeS | Total
Berjlan ™4 - 30Han 31 - 60Hari 61 - 90Hari 91 - 120 Hari 171- 150 Hari = 150Hai |
AGNESMONITA, drh.
T 14,10 0023 4 11114 ] ] ] a0 ] o [ E00
Cond
AESNCHITA drh, ] ] ] w0 \ ] ] i 00
Piutangy mengoantung
PNUGERAH I
sebesar Rp. 800

15,01 0003 Ef0l1s  1i02i15 2200000 0 0 0 0 0 2,200,000

2,200,000

W - PR PSS W WY ST P SN S Y N NP WY N R S N

PT. MITRASATVWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
Keban Jeruk

Piutang Per Invoice

Jakarta Barat
Per Tanggal : 31 Jarnuari 2015
Mo. Invoice No. Trs Tanggal Tgl. IT Umur Saldo
AGNES MONITA, drh.
IDR
TNY-14,10,0023 S 000004 31/10{2014 14/11/2014 7
Saldo IDR / 800

Piutang mengaantung

Saldo AGNES MONTITA, drh. (IDR)

Untuk menggambarkan bagaimana seharusnya penginputan yang benar maka kita tidak akan
menggunakan modul Credit Note tetapi kita akan mengoreksinya langsung melalui transaksi
Penerimaan Kas/Banknya. Masalahnya sekarang adalah bahwa transaksi Penerimaan

sebesar Rp. 800 800
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Kas/Banknya sudah tidak bisa diedit lagi karena gironya sudah dicairkan. Mau tidak mau kita
harus melakukan pembatalan pencairan pada sistem Accpro melalui menu Transaksi >
Membatalkan Giro Masuk Sudah Cair. Apabila periode transaksi bukan pada periode berjalan,
anda mungkin perlu melakukan filter untuk memilih periode transaksinya, untuk itu klik dulu
tombol Filter dan pilih periodenya. Posisikan kursor pada baris yang ingin dibatalkan proses
pencairannya, kemudian klik tombol Proses, program akan meminta anda untuk
memasukkan alasan pembatalannya, demikian juga Tanggal posting pembatalannya.
Sebaiknya dan sedapat mungkin anda memasukkan tanggal posting pembatalan pada periode
yang sama dengan periode pencairannya, kalau tidak nantinya akan ada ketidaksesuaian
dengan rekening korannya. Jadi maksud membatalkan proses pencairan di sini adalah agar
bisa dilakukan koreksi pada transaksi Penerimaan Kas/Banknya untuk kemudian dilakukan
proses pencairan lagi. Jadi pembatalan di sini bukan berarti menghapus transaksi Penerimaan
Kas/Banknya. Kalau maksudnya memang menghapus transaksi Penerimaan Kas/Banknya,
maka setelah pembatalan dilakukan, anda harus menghapus transaksinya dengan
menggunakan tombol Delete. Selain user dengan level Administrator, hanya user yang
diberikan akses untuk menghapus transaksi yang bisa melakukannya.

Contoh lain mengapa perlu dilakukan proses pembatalan pencairan cek/giro adalah apabila
ada kesalahan periode pencairan cek/giro. Dalam kasus ini anda harus membatalkan
pencairan cek/giro bersangkutan pada periode dimana proses pencairan dilakukan (isi
Tanggal posting pembatalan dengan periode yang sama dengan periode pencairannya),
kemudian lakukan lagi proses pencairan pada periode yang benar, mungkin anda perlu
melakukan koreksi tanggal Jatuh Tempo pada transaksi Penerimaan Kas/Banknya, atau bisa
juga pada saat melakukan proses pencairan, anda menyesuaikan tanggal cairnya.

T8 s

{ Periode Januari 2015 ) Fiker  Refresh  Search

Marna Bank Mo, Giro Jatuh Tempa ) Tal. Cair Kurs Cair Mo, Jurnal
23 {3 AGNES MONITA, drh. Eank MITRA A/ E75901 23(01/2015 1,00 Rp 5.266.000 26/01/2015 1,00 GM 000001

#{ Membatalkan Giro Masuk Sudah Cair E|

Tuliskan alasan pembatalan, bisa memilih dari Daftar atau menuliskan
alasan lain.

Dari AGNES MONITA, drh,

Bank. Bank MITRA

No. Cek [ Giro AR E75901

Nilai Rp 5.266.000

Alasan

Tanggslposting  [zefo1jz0is

pernbatalan

Unfiltered Jml Daka ;1

Ti Membatalkan Giro Masuk
IS posisikan cursor pada baris data Cek/Giro yang akan

~  dibatalkan, selanjutrya Kik Proses. Tidsk seperti pada proses m _
u) pencairan, anda hanya bisa membatalkan Cek/Giro satu Proses Keluar

persaty

51. Setelah dilakukan proses pembatalan pencairan, maka kita baru bisa melakukan koreksi pada
transaksi Penerimaan Kas/ yaitu pada kolom Piutang Dibayar menjadi sebesar Rp. 5.266.800,
sebagai akibatnya kita harus menambahkan baris jurnal baru secara manual agar transaksi
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menjadi balance. Jadi dimungkinkan untuk menambah baris jurnal sendiri secara manual
mulai dari baris ketiga dan selanjutnya. Baris pertama jurnal transaksi memang tidak bisa kita
edit karena ditentukan secara otomatis oleh program berdasarkan data Account Bank, jenis
uangnya apakah Tunai, Cek/Giro atau Transfer serta Jumlah uangnya. Sedangkan baris kedua
jurnal transaksi juga ditentukan secara otomatis oleh program berdasarkan akun Piutang
Usaha (Piutang Dagang) customer bersangkutan serta jumlah piutang yang dilunasi pada tab

Invoice.

# Penerimaan Kas / Bank

v wos [WDD :
1 T
E | valuta [p Kurs 1,00 Jumlah 5.266.000
[ to wemt | '
o] ‘23;’01;’2015 3 ‘ - |R\u' 000003 | O Tunai (3) Cek/Giro O Transfer
zarch
(%) Customer Supplier Others o Cekfra |AA 675501 | Bak [BankMITRA v|
Terimadari | AGNES MONITA, drh. | | satunTempo [z3forjzors v Baral Cair
Account Bank. ‘ Bank BCD v|
FEima Atz Duz Ratus Bnam Pulss Snam Ribu Repiahd Save k
Keterangan Pelunasan IMY-14.10.0023
Invoice
Mo Mo kurme Piutang ik 3 s
31/10j2014  14/11/2014 5,266,500 1,00 Rp
dikoreksi sesuai

sisa piutangnya

Total : Rp. 5.266.800

Nama Perkiraan Kredit Jml Yalas

1. 01-03-02-001 Piutang Gito 5.266,000
2, 01-03-01-001 Piutang Dagang 5.266.500
3[09-20-00-000  Biaya Lain-lain &n] B
o
5. / v

= / Total: | 5.266.800 [ 5.266.500

baris jurnal yang
dltambatikan Selisih :

SECEra manusl

52. Tahap terakhir kita harus melakukan proses pencairan lagi. Mengapa jadi begitu ribet jadinya
? Ini dilakukan karena transaksi Penerimaan Kas/Bank (dan juga Pengeluaran Kas/Bank)
adalah menyangkut uang, maka dibuat tidak bisa sesukanya bisa diedit begitu saja, tetapi ada

prosedur dan jejaknya.

Data Giro Masuk Belum Cair Y Filter

Tanggal Tama Eank o, Girg Jatuh Tempo Kurs Cair
13/01/2015  BUANA SATWAA MANDIRI Bank ECD =Y 486534 200012015 1,00 Rp 3z.500.000 O
23/01/2015  AGMES MONITA, drh, EBiank MITRA A BTEI01 Z3/01fz2015 1,00 Rp 5,266,000 260115 % | 1,00

e Y W VY N SN Y W Y W W W VW o W W Xl oW W S Y S P YN Y

Kalau dilihat jurnal transaksinya melalui menu Laporan > Jurnal Transaksi maka akan terlihat

sebagai berikut :
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[V A G N G AT AN T ACA Fogl el gAY
03-01-01-000 Huktang Dagang 25,000,000

23f01/15 RY RY 000003 Pelunasan INY-14.10,0023
01-03-02-001  Piutang Giro 5,266,000
01-03-01-001 Piutang Dagang 5,266,800
09-20-00-000  Biaya Lain-lain 500

26/01/15 GM  GM 000001 Pelunasan INY-14,10,0023
01-02-02-000  Bank BCD 5.266.000
01-03-02-001  Piutang Giro 5.266.000

26/01/15 GM  GM 000001 Pembatalan Giro Mo, A4 678901, Salah [nput nilai piutang
01-02-02-000  Bank BCD 5,266,000
01-03-02-001  Piutang Giro 5,266,000

26/01/15 &M GM 000001 Pelunasan INY-14,1000023
01-02-02-000  Bank BCD 5.266.000
01-03-02-001  Piutang Giro 5.266.000

Grand Total 696.409.555 696.409.555

Y Y ] )

Dicaitkan lagi Pembatalan Pencairan giro Tranzaksi
pencairan giro pertama kali Penetimaan
Kasbanknya

53. Pada tanggal 26 Januari 2015, PT. MITRA melakukan pelunasan biaya angkut atas tagihan
pada point No. 41 kepada PT. TRANS NUSANTARA JAYA, untuk itu pilih menu Transaksi >
Pengeluaran Kas / Bank, setelah klik New, pilih jenis transaksi PV - Pelunasan Hutang Usaha.
Sesuaikan dulu Tanggalnya, kemudian pilih suppliernya dan Account Bank, selanjutnya sama
caranya seperti transaksi pengeluaran kas/bank yang telah dikemukakan sebelumnya, hanya
saja karena pada transaksi ini PT. MITRA memotong PPh 23 sebesar 2% atas jasa angkut,
maka kita perlu menambahkan baris jurnal terkait hal ini.

# Pengeluaran Kas / Bank

Mo Youcher

=
c
8
=l

¥aluta [Rp || Kurs | 1,00 Jumlah | 1.455.000 |

Tunai Cek/Giro Transfer
Tanggal 26f01/2015 v | huo. Ref | © QLN ©
Customer (5 Supplier Others Mo, CekiGin [5G Se7891 | Bark |BankecD |
Bayar kepada ‘ TRANS NUSANTARA JaYA w ‘ Jatuh Tempo  (26/01/2015 “
Account Bank ‘ Bank BCD v ‘

Fogtu Lita Empat Ratus Dalanan Putis Lima Ribu Rupiah# ]

Keterangan Peluansan IV, 15,000006 ‘

Cancel

PI 000003 MY, 15.000006 16/01/2015

30j01[2015

1.515.000

Nama Perkiraan Kredit Jml ¥alas

1. 03-05-01-000 Hutang Gira 1.485.000
2. 03-01-01-000 Hutang Dagang 1,515,000
3. 03-02-03-000 Hutang PPh 23 30.000 |

i1
5,

Total: | 1.515.000 | 1.515.000
Selisih :

54. Pada tanggal 31 Januari 2015, PT. MITRA membuat jurnal penyesuaian untuk sewa bangunan.
Pilih menu Transaksi > Jurnal Transaksi, kemudian pilih periodenya atau langsung klik icon
General Ledger pada toolbar untuk langsung membuka Jurnal Transaksi periode berjalan.
Dengan cara yang terakhir ini kita tidak perlu memilih periodenya, tetapi otomatis akan
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55-

masuk pada Jurnal Transaksi periode berjalan. Karena modul Jurnal Transaksi sudah ada
datanya, kita perlu klik tombol New untuk membuat transaksi baru. Sesuaikan Tanggalnya
dulu, kemudian klik tombol drop-down pada field No. Voucher untuk memilih Kode
Vouchernya. Kode Voucher yang disediakan oleh Accpro adalah GJ (General Journal). Kalau
anda merasa cukup menggunakan Kode Voucher ini anda bisa memilihnya, tetapi kalau anda
menginginkan Kode Voucher yang lain maka pilih < New >, maka anda bisa menambahkan
Kode Voucher yang baru, tetapi dengan syarat tidak boleh sama dengan Kode Voucher (Kode
Jurnal) yang telah digunakan oleh Accpro. Kode Voucher yang digunakan oleh Accpro bisa
dilihat melalui menu File > Setup Preferensi pada tab Sistem dengan mengklik tombol Set
Kode Jurnal. No. Vouchernya sendiri otomatis akan digenerate oleh program, anda tidak bisa
merubahnya. Kalau anda mempunyai nomor referensi sendiri, anda bisa mengetikkannya
pada field No. Ref, kalau anda mengosongkan field ini maka nantinya setelah transaksi ini
disimpan, maka program akan mengisikannya dengan No. Vouchernya (dalam contoh ini : GJ
000001). Sebagai kontaknya cukup pilih <N/A>, kemudian ketikkan deskripsi menyangkut
transaksi ini pada field Keterangan.

# Jurnal Transaksi|G/L - Januari 2015

Mo vouher |61 v [ooooon | o, mef | |
() Customer ) Supplier (%) Others

Kontak | «<Njaz= - |

Keterangan |Elaya sewa bangunan bin, Januari 2015

Nama Perkiraan Kredit

1, 07-01-15-000
2. 01-05-01-005
3

Biaya Sewa
Sews Dibayar Dimukal

5.000.000

[ 5
|02-04-01-000
|07-01-02-000
Trucking (Biaya Angkut) |DE--DE.-DD-DDD
Tunjangan Kesehatan |EI7-IJ[-IJE-IJEIIJ
Tunjangan Transport |D?7E|17E|6—UDU
Tunjangan Uang Makan |D?7E|17E|7—UDU >

Uang Muka Pembelian 01-05-03-001 v
g N L' 4 5.000.000

Selisih ;

| | =[x E| £

Baris-baris jurnalnya harus kita tentukan sendiri. Untuk menentukan akunnya maka bisa
melalui kolom No. Perk atau Nama Perkiraan. Kalau melalui kolom Nama Perkiraan, maka
ketikkan potongan awal Nama Perkiraannya, maka pilihan Nama Perkiraan akan ditampilkan
mengikuti dan mencari apa yang kita ketikkan. Apabila perkiraan yang kita cari telah kita
temukan, maka kita bisa memilihnya. Selanjutnya kita tinggal mengisi kolom debit atau
kolom kredit. Klik tombol Save untuk menyimpan transaksinya.

Pada tanggal 31 Januari 2015, PT. MITRA menerima PO dari PT. BUANA SATWA MANDIRI,
kita akan menginputnya sebagai SO, tetapi sebelumnya karena penjualan kepada PT. BUANA
SATWA MANDIRI dikenakan harga jual yang berbeda dibandingkan dengan skema H. Jual 1
yang dikenakan kepada customer dengan kategori AGEN lainnya, maka kita akan melakukan
dulu Set Harga Jual (massal) untuk H. Jual 3 yang akan kita kenakan kepada customer ini. Kita
akan menaikkan harga jual untuk H. Jual 3 sebesar 12% dibandingkan H. Jual 1 karena untuk
penjualan kepada PT. BUANA SATWA MANDIRI, jasa pengangkutannya ke Bandung tidak
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dibebankan kepada customer tetapi ditanggung PT. MITRA, demikian juga pada Sales Invoice
ingin diekspresikan adanya diskon sebesar 10%, sedangkan estimasi biaya pengiriman adalah
sebesar 2%.

Untuk itu pilih menu Master Data > Set Harga Jual. Program akan menampilkan data barang
berikut semua satuannya beserta harga beli dan harga jualnya sebagai berikut :

) i . g | Cur H. Jual 1 H. Jual2 . ] H. Jual 4
DEW.001 SYRINGE 3 ML WITH MEEDLE PCS 768 768 Rp H
DEY.001 SYRINGE 3 ML WITH MEEDLE BOX 76,600 76,500 76,000 Rp m] 112,000 140,000
DEY.001 SYRINGE 3 ML WITH MEEDLE CTH 1.352.400 1.352.400 1.362.400 Rp m] 1.726.000  2.160.000
DEV.002 SYRINGE § ML WITH NEEDLE PCS 1,296 1,296 1.296 Rp m]
DEW.00Z SYRINGE S ML WITH MEEDLE BOR 129.600 129,600 129,600 Rp O 180,000 225.000
DEY.002 SYRINGE S ML WITH MEEDLE CTH 1.555.200 1.555.200 1,555,200 Rp m] 1.944.000  2.430.000
DEY.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE PCS 1.2a0 1.2a0 1.260 Rp m]
DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE BO% 128,000 128,000 128,000 Rp m] 168,000 210,000
DEW.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE CTH 1.024.000 1.024.000 1.024.000 Rp O 1.280.000 1.600.000
DEW.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE PC3 L.z1g Lz16 1216 Rp m]
DEY.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE BOX f0.600 60,600 60,600 Rp m] 80,000 100.000
DEw.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE CTH 486,400 486,400 486,400 Rp O 608,000 760,000
DEW. 0040 SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE PCS Rp O
DEW.004M SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE BOR Rp [m] 50,000 62.500
DEY.005 MEEDLE 23G X 1 14 PCS 300 300 300 Rp m]
DEV.005 WEEDLE 23G X 1 1/4 BOY 30,000 30,000 30,000 Rp O 40,000 50,000
MED 001 TERMODEX 100 ML BTL 11,500,589 12,000 11.750,44 Rp O 20,000
MED.O0L TERMODEX 100 ML BOX 575.044,28 B00.000  587.522,14 Rp [m] 800,000 950.000
MED.002 TERMQDEX 250 ML BTL 24539,32 24.539,32  24.535,3Z Rp m] 40.000
MED.002 TERMODEX 250 ML BO® 613.483,07 613.483,07 613.453,07 Rp m] 800,000 950.000
MED.003 AMINOYET LTR 86,259,439 90.000  88.129,74 Rp O 144,000
MED.003 AMIMNOYET BOX 1.035.113,87 1.080.000 1.057.558,93 Rp O 1.440.000 1.641.600
SUP.001 VITAMI: @ L KG KG 18.402,78 18.402,78 18,402,758 Rp m] 28.800 B
SUP.001 VITAMD: @ L kG BOx 460.063,55  460.065,59  460.063,59 Rp m] 600,000 64.000
SUP.002 VITADEX-C @ 100 GR SACH 14.568,3 15.200  14.684,15 Rp O 22,800

Jumlah D

Set Harga Jual Massal (Otomatis)

Formulasi Houall  HoJual 2 HoJual3  HoJuald HoJuds [ anpa Desimal

Dibulatkan ke atas
@rosaneessrrotereran || [ | [ | [ ] [ e Dlbibultton ke baweh

OprosentaseMarkupr. ol | | | | [ ] || rerhadsn [, uat w|  Clpacchan terkec [ Terdekat
©) Hominal Markup H. Jusl [ I [ [

] ] ] | terhadap [, ual 1 v

[ Aplicasican pada yang terpiih saja

#pahila ingin melakukan Filker, lakukan sebelum ada data vang dipiin (dicsk) Undo [ selectall | [ Prases | [ caneel | [ save

Karena untuk penjualan ke PT. BUANA SATWA MANDIRI, perusahaan tidak pernah menjual
dalam satuan 1 (satuan Inventory) tetapi hanya satuan 2 dan 3 maka kita ingin filter dulu data
yang ditampilkan hanya menampilkan data dalam satuan 2 dan 3 untuk itu klik tombol Filter,
uncheck checkbox Satuan Transaksi 1 (Satuan Inventory/Dasar) sebagai berikut :

Filter Data Harga Barang

Data vang ditampilkan mencakup

[ 5atuan Transaksi 1 {Satuan Inventory/Dasar)
Satuan Transaksi 2

Satuan Transaksi 3

Marna Barang | |

{anypart of fizld - sembarang bagian nama barang

Grup < Al = v |
Yaluta Rp v

Satuan 2 al > [

Harga Jual 1 | = - | | Dl
Harga Jual 2 | = | | i} |
Harga Jual 5 | = w | | i] |
Harga Jual 4 | = | | ] |
Harga Jual 5 | == | | Ul
H. Beli Akhir [ 2= | [ o
HoBeliMax  [>=  +| | o
H.BeliRata2 | »= | [ o

N
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Kembali dari melakukan Filter, maka karena kita akan melakukan set H. Jual 3 dengan
menaikkan harga jualnya sebesar 12% terhadap H. Jual 1, klik option-button Prosentase
Markup H. Jual dan isi field H. Jual 3 yang bersesuaian dengan 12 (tanpa %), pastikan
pilihannya adalah terhadap H. Jual 1, selanjutnya tinggal klik tombol Proses. Jangan lupa
untuk menyimpannya dengan klik tombol Save sebelum kita menutup form ini dengan klik
tombol Close.

Data Harga Barang Satuan 2,3

Kode Barang fama Barang 5 ] ] Curr H, Jual 1 ] H, Jual 4
DEV.001 SYRIMGE 3 ML WITH NEEDLE BOX 76,500 76,500 76,600 Rp i 112,000 140,000 125,440

DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH MEEDLE CTH 1,382,400 1,382,400 1,362,400 Rp [m] 1,726,000  2.150.000 1,935,360
DEY.002 SYRIMGE S ML WITH MEEDLE BOX 129,600 129,600 129,600 Rp a 180,000 225,000 201,600
DEY.002 SYRIMGE S ML WITH MEEDLE CTH 1,555.200 1,555,200 1,555,200 Rp a 1.944.000 2,430,000  2.177.280
DEY.003 SYRIMGE 10 ML WITH NEEDLE BOX 128.000 128.000 128.000 Rp a 166,000 210,000 188,160
DEY.003 SYRIMGE 10 ML WITH NEEDLE CTH 1.024.000 1.024.000 1.024.000 Rp a 1,280,000 1,600,000 1.433.600
DEY. 004 SYRIMGE 20 ML WITHOUT MNEEDLE BOX 60.500 60,500 60,600 Rp a 50,000 100,000 59,600
DEY. 004 SYRIMGE 20 ML WITHOUT NEEDLE CTH 436,400 436,400 436,400 Rp a 608,000 760,000 630,960
DEY, 0040 SYRIMGE 20 ML WITH NEEDLE BOX Rp a 50.000 62,500 56.000
DEY.00% MEEDLE 23G % 1 1/4 BOX 30.000 30.000 30,000 Rp a 40,000 50,000 44,800
MED.001 TERMODEX 100 ML BOX S75.044,28 600.000  S87.522,14 Rp a 800,000 950,000 96,000
MED.002 TERMODER 250 ML BOX 613.483,07  613.483,07 ©13.483,07 Rp a 800,000 950,000 36,000
MED.003 AMINOVET BOX 1.035.113,87 1.080.000 1,057.556,93 Rp a 1,440,000 1.641.600 1.612.800
SUP.001 WITAMLE @ 1 KG BOR 460.069,59  460.069,53  460.069,59 Rp [m] 600,000 684,000 672,000
5UP.002 WITADEX-C @ 100 GR. BOR 1.748.196,1 1.524.000 1.786.098,05 Rp [m] 2,280,000 2599200 2553600
SUP.003 WITA HIDRO BOR 429.318,56 448.000  438.659,28 Rp a 560,000 635,400 627,200

Unfitered Jurrlah Data : 16 Sart : Ascending (click here to change order)

Set Harga Jual Massal (Otomatis)
Eormulasi Housll  Houal 2 HoJual? Hodusld HoJuals [ Tanpa Desina

[“] Dibulatkan kefatas
@:'_‘pmsemaﬁmrkw” Dﬁ‘ ) [ €D [ ] [ terhadepeffocat TP [recahan teflect [Pushan | [ Terdekat

) Nominal Markup H. Jual [ 1 1 ] | tothadsp [H. ual 1

v
| [ Apikasikagt pada yang terpiih saia

Apabila ingin melakukan Fiter, |akukan sebelum ada data yang disilh (diceld) [ wde | [ selectal | [ eoses|n] [ cancel ] [ sawe

Catatan : Anda bisa set harga jual untuk beberapa H. Jual sekaligus dalam sekali proses
dengan mengisi persentasenya pada masing-masing H. Jual yang bersesuaian, bahkan bisa
diisi o (nol) kalau ingin menyamakan H. Jualnya terhadap H. Jual tertentu, jadi apabila H. Jual
tertentu tidak ingin ikut disesuaikan, pastikannya field H. Jual yang bersesuaian dalam
keadaan kosong (jangan diisi bahkan dengan o (nol) sekalipun).

i Customer

Pada

Kode Customer (00006 | [14] 4] B )|| [Irion AkkE

Mama Custormer

Mama Resmi

Alamat:

Kaota

EKIAPUTRA WIIAYA

Propinsi SIMOM SANIAYA, drh, sia
Telepon :I

Contact Person

Outlet of \ o oK ; & Cancel b

Website ™ T |

Umum

Xoe) (He] ©
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Agar hasilnya berpengaruh terhadap customer tersebut, maka kita perlu pastikan bahwa
customer itu telah dikenakan skema harga jual yang tepat, untuk itu kita masuk ke Master
Customer atau melalui Daftar Contact lebih dulu kemudian kita cari customer bersangkutan.
Apabila langsung melalui menu Master Data > Customer, maka untuk mencari customer
tertentu kita bisa klik tombol Search dan mengetikkan potongan awal Nama Pengenal
customer bersangkutan (lihat gambar di atas).

Klik tab NPWP, Terms, dll, kemudian centang checkbox Harga Jual 3, kemudian klik tombol
Save.

. Customer

> Pada fi
-, pEnge
R T bk

Kode Customer  [00001 | | 4] <4 »] M [ Man AksiF

Mama Custorner |BUANA SATWA MANDIRI |

Yaluta |Rp v| Grup |AGEN v| Salesman | Sony Susanta R

Jenis Perusahaan

Eord

Terms of Payment : [_| Customer Tunai (Mon AR

hari Disic %o jika tdk melebihi ljl hari
Harga Jual Harga Jual 1 FHarmaroat = [ 1Harga Jual 3
[THarga Jual 4 [Harga Jual s

Filih Harga Jual 3
sebagai ganti
Harga Jual 1

NPWP, Terms, dil

(o) (W=a) e

56. Setelah menyesuaikan harga jualnya, kita akan input SOnya, untuk itu pilih menu Transaksi >

Sales Order. Setelah menyesuaikan Tanggalnya, maka No. SO bisa kita isi apabila tidak
dilakukan setting nomor dokumen otomatis terhadapnya. Setelah memilih customernya, isi
No. PO, Tgl. PO, sedangkan Terms dan Salesman akan mengikuti data pada master
customernya. Bila diperlukan anda bisa menyesuaikan ETD (perkiraan waktu pengiriman),
Valuta dan Kurs. Dalam contoh ini karena valutanya adalah Rp., maka kita bisa langsung
menentukan detail barangnya, caranya sama seperti pada point No. 23.

Seperti telah dikemukakan sebelumnya bahwa kita ingin mengekspresikan adanya diskon
sebesar 10% atas masing-masing barang, maka pada field Disc (di bawah field Sub Total) kita
isi persentasenya sebesar 10. Persentase diskon bisa bertingkat, jadi dimungkinkan untuk
mengisi diskon sebesar 10+2,5 misalnya. Apabila diskon tidak bisa dinyatakan dalam
persentase, maka anda bisa mengisi nominalnya pada field di sebelahnya. Karena transaksi
dikenakan PPN karena perusahaan adalah PKP, maka biarkan checkbox PPN tercentang,
selanjutnya tinggal klik Save, kecuali kalau anda ingin melengkapi field Catatan lebih dulu.
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# Sales Order

[ Tanggal
mnnm Sales Order 50-15.01.0003 BLOIAS
Ship To (| Penjuslan Lain-lain
ELIANA SATWA MANDIRT ~ &[] ship to Custamer's Cutlet

PT. BUAMNA SATWA MANDIRT PT. BUANA SATWA MANDIRL
Komp. Rukan Puri Kencana Blok & No. 15 Komp., Rukan Puri kencana Blok A Mo, 15
. Sakura Mo, 10 I, Sakura Mo, 10
Bandung Bandung
Close this 50

L]
POL1S01012 31/01/2015 || Net 30 ~ | [3untf2015 + || Rp v 1,00 oy Susanto v

[[]*Harga sudah termasuk PPH

Marna Barang Qby Satuan H. Satuan

TERMODEY 100 ML 896,000 35,840,000 —

. MED,

2. MED.002 TERMODER 250 ML 40 BOX 896.000 35.840,000
3. MED.003 AMINOVET 40 BOX% 1.612.800 64,512,000
4. SUP.001 WITAMIX @ 1 KG 40 BOX 672,000 26,560,000
S. SUP.00Z WITADEX-C @ 100 GR 10 BOX 2.553.600 25.536,000
6. SUP.00Z WITA HIDRO 20 BO® 627.200 12.544.000
7. DEV.001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE 5 CTH 1,935,360 9,676,500 ¥

Delete Row SubTotal 228,683,200 Saldo Barang
Disc b 22,568,320 Inventary

L E—
PR % 205,904,840

H
3

PPH 10 | % 20,599,488
Pajak Lain a
Jumnlah Biaya
Grand Tatal 226,594,368

L —

57. Selanjutnya adalah mengirimkan barangnya, untuk itu perlu dibuatkan Surat Jalannya melalui
menu Transaksi > Delivery Order atau klik langsung iconnya pada toolbar. Setelah klik New
untuk membuat transaksi baru, tentukan Tgl. DOnya, bila perlu mengisi No. DOnya, maka
lakukan hal ini, selanjutnya tinggal pilih SOnya karena DOnya didahului dengan adanya SO.
Caranya sama seperti pada point No. 24. Kalau tidak ada perubahan Qty yang dikirim, anda

# Delivery Order (Surat Jalan)

" - - m m mm
® | mnnm surat Jalan 31/01§2015  + | |D0O-15.01.0004 50-15,01,0003 [31/01/z015
=
BUANA SATWA MANDIRT

b ) [ 5hip to Customer's Qutlet

PT. BUANA SATYWA MANDIRT PT, BUANA SATWA MANDIRD [ midsk Diinwvoicekan
Komp. Rukan Puri Kencana Blok A Mo, 15 Kamp. Rukan Puri Kencana Blok & Ma. 15
Il Sakura Mo. 10 I, Sakura Mo, 10
Bandung Bandung
Save & Hew
PO.1501012 [31/01/2015 | | Sorey Susanto v
Q Cancel
& print
o Kaode Barang Marna Barang Qby Remark. A~
1. MED.001 TERMODEX 100 ML 40 BOX =
2. MED.DOZ TERMODEX 250 ML 40 BOX
3. MED.0OOZ AMINOVET 40 BOX
4. SUP.0O1 YITAMIZ @ 1 KG 40 BOX Saldo Barang
5. SUP.00Z WITADEX-C @ 100 GR 10 BOX Invenkary
6. SUP.003 WITA HIDRO 20 BOX
7. DEv.001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE 5 CTM
§. DEW.00Z SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE S CTN (o

Catatan | Moteson 50 | StockOnHand |

Use
Default

tinggal klik tombol Save untuk menyimpannya kecuali kalau anda perlu menentukan field
Ship Via atau Catatan lebih dulu. Karena barangnya mempunyai Batch No. maka jangan lupa
menentukan dulu rinciannya dengan klik tombol drop-down pada kolom Qty.
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58.

Kalau anda ingin langsung membuat DO baru setelah menyimpan transaksinya, maka anda
bisa memilih klik tombol Save & New, kalau anda klik tombol ini maka form Delivery Order
akan langsung dikosongkan sehingga anda langsung bisa input transaksi baru tanpa perlu klik
tombol New lebih dulu. Sedangkan apabila anda ingin mereview kembali atau mencetak Surat
Jalannya lebih dulu maka lebih baik anda klik tombol Save. Bahkan anda bisa langsung klik
tombol Print, tanpa klik tombol Save lebih dulu, program akan melakukan konfirmasi apakah
ingin menyimpan perubahan yang telah anda lakukan sebelumnya, kalau ada.

Setelah Surat Jalan dibuat, tentunya harus dibuatkan Sales Invoicenya, untuk pilih menu
Transaksi > Sales Invoice atau klik iconnya pada toolbar. Klik New untuk membuat transaksi
baru, setelah menentukan Tgl. Invoice dan No. Invoice (apabila tidak diset otomatis), maka
pilih customernya lebih dulu, kemudian pilih DOnya, karena DOnya didahului dengan
adanya SO, maka datanya otomatis sudah terisi semua termasuk harga satuannya, tinggal
mengisi No. Faktur Pajak dan Tgl. F. Pajak. Klik tombol Save atau Save & New. Apabila ingin
langsung input transaksi baru, klik tombol Save & New tetapi kalau ingin mereview atau
mencetak Invoicenya lebih dulu, maka klik tombol Save. Bahkan anda bisa langsung klik
tombol Print, tanpa klik tombol Save lebih dulu, program akan melakukan konfirmasi apakah
ingin menyimpan perubahan yang telah anda lakukan sebelumnya, kalau ada.

# Faktur Penjualan, (Sales Invoice)

Penjualan Langsung

. @
ND. Sales Invoice gDPeniualanLain-\a\n

[Juang Muka Penjualan
obo D voimoce [ o invoce
BUARNA SATWA MANDIRL w DO-15.01.0004 IhY-15.01.0005 31j01/2015  +
PT. BUAMNA SATWA MANDIRI
Komp. Rukan Puri Kencana Blok A No, 15 310142015
o PO.1501012 101 v
Bandung Mo. Faktur Pajak Tal. F. Pajak
Rp - 1,00 1,00 010.000-15.00000008] | [31/01j2015 2
Net 30 v Sony Susanto v

E
[]*Harga sudah termasuk PPH

Barang | Biaya (Beban Customer)

Mo| FKode Barang MNama Barang Oty Satuan Harga Satuan i o)
1. MED.0OL TERMODEX 100 ML 40 BOX §96.000 35,640,000 —
2, MED.00Z TERMODER 250 ML 40 BOX 896,000 35,540,000
3. MED.0O3 AMINOYET 40 BOX 1,612,300 £4.512,000
4, 5UP.001 VITAMIX @ 1 K& 40 BOX 672,000 26,580,000 ok
5. SUP.00Z VITADEX-C @ 100 GR 10 BOX 2.553.600 25.536.000
6, 3UP.003 VITA HIDRO 20 BOR 627,200 12,544,000
7. DEV.001 SYRINGE 3 ML WITH MEEDLE S CTN 1,935,360 9,676,500 -
8, DEY.00Z SYRINGE 5 ML WITH MEEDLE S TN 2,177,250 10,586,400 ¥
SubTokal 228,683,200 Saldo Barang
Disc [0 ]= | 22.868.320 | Inventory
T ——
LR o0 | % 205,954,680
PRI % 20,559,458
EBiaya & Pajak Lain 0
4 Grand Total 226,594,368
Use Default Piutang 226,594,368
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59. Pada tanggal 31 Januari 2015, perusahaan membayarkan gaji karyawan. Hal ini diinput melalui
modul Pengeluaran Kas/Bank sebagai berikut :

# Pengeluaran Kas / Bank

=4

5| valta [Rp  v| Kurs | L,00| Jumlah | 35.000.00 |

Mo, Woucher 00000
Tunai Cek,/Giro Transfer

Tanggal [3/tj2015 ] ho, et | | © oty ©

O tustomer O Supplier & Others
Bayar kepada | <HjA> v/
Account Bank.
ccount Bank | Bank ABC v #Tio Pl Lina Jota Regiahd
Keterangan  Bayar gafi karyawan bin. Janusr 2015 ‘

Jurnal Transaksi

Nama Perkiraan Kredit Jml ¥alas
1, 01-02-01-000 Bank ABC 35,000,000

2. 07-01-01-000 Biaya Gaji 35.000.000

3

4
5.

Total : 35.000.000 ] | 35.000.000
Selisih :

60. Pada akhir periode setelah diterimanya rekening koran dari Bank, perusahaan perlu
melakukan rekonsiliasi antara saldo akun Bank bersangkutan pada Buku Besar dengan
saldonya menurut rekening koran. Accpro menyediakan alat bantu untuk melakukan
rekonsiliasi melalui menu Transaksi > Rekonsiliasi Bank. Tetapi harus dipahami bahwa jangan
mengharapkan struktur data yang ditampilkan pada modul Rekonsiliasi akan sama persis
dengan rekening koran dari Bank. Fungsi rekonsiliasi di sini adalah memastikan ada atau
tidaknya transaksi yang belum tercatat pada sistem Accpro dibandingkan dengan rekening
korannya. Atau sebaliknya ada transaksi yang lebih dicatat pada Buku Besar yang tidak ada
pada rekening koran. Jadi urgensi dan esensi dari modul Rekonsiliasi Bank adalah
memastikan saldo akun Bank bersangkutan pada Buku Besar tidak berbeda secara material
dengan saldo rekening koran. Oleh karena itu khusus akun Bank dalam valuta Rp, kalau ada
perbedaan misalnya menyangkut adanya angka di belakang desimal, maka tidak perlu
dipersoalkan. Kalau ada transaksi pada rekening koran yang ada desimalnya, anda bisa
mencatatnya ke dalam sistem Accpro tanpa disertai desimalnya atau dibulatkan. Transaksi
seperti pembatalan pencairan giro dan pencairannya kembali tidak akan ada pada rekening
koran, tetapi sepanjang transaksi ini valid adanya pada periode yang direkonsiliasi, maka anda
tidak perlu mempersoalkannya.
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Account Bank | Bank BCD w Saldo Rekening Karan 199.723.661 Per Tanggal [31/01/2015 % | |LoadjRefresh| £

Tal. Rekonsiliasi Terakhir : - << Rekonsiliasi Bank > Valuta: IDR
Tanggal | Kd Mo, Vch Mo, Referensi Kontak Keterangan Debit Kredit o

+ 08/01j2015 BC 000002  BO 000002 <Njd Bayar Bea Masuk, PPN Impar, PPh 22 32504117 T E

o 12/01/2015 BO 000003 BO 000003 PASTI CARGO Bayar Inklaring & Trucking 2.625.000

o 15(01/2015 RY 000002 |RY 000002 ANUGERAH Pelunasan Uang Muka Penjualan IMY-15.01.00 2,200,000 T I

o 19012015 K 000001 |GK ODOOOL ANEFS SATWA VETERINER  Pelunasan Invw, DS3jasiINGXII14 15,206,000 &

o 26/01/2015 GM 000001 |GM 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INV-14.10.0023 5.266.000 [ “

o Z6f01/2015 GM 000001 | GM 000001 AGNES MONITA, drh. Pembatalan Giro Mo, A& 678201, Salah Input r 5.286.000 &

o 26(01/2015 GM 000001 |GM 000001 AGNES MONITA, drh, Pelunasan [MY-14.10,0023 5,266,000 G E‘ ! |

/"

Centang transaksi yang valid
dan cocok nilainya dibandingkan

Transaksi pembatalan dan pencairan dengan rekening karan

kembali giro pada sistem Accpro tidak
akan ada pada rekening koran tetapi
tranzaksi ini valid adanys

menunjukkan adanya giro menunjukkan sdanya giro

keluar yang belum dicairkan mazuk yang belum dicairkan ke
ke dalam sistem Accpro dalam sistem Accpro
Jml Data: 7 Checked : 7 | Mot Checked : O 12,732,000 55.601.117 x
Tal. Rekonsiliasi Sebelumnya @ 3173272014 | Saldg @ 210,200,000 C: Cash | G Giro | T Transfer Saldo Buku Besar 167,330,883
Setoran dalam Perjalanan 35.500.000 ) Masuk. 12.732.000 Saldo Rekening Koran 199,723 651
Cek Beredar 1,485,000 Keluar 55.601.117 Saldo Terekonsiliasi 167,330,883
Jumlzh 37,015,000 Jumlah (42.862.117) Selisih 32,392,798

I Mencairkan Giro Masuk ] [ Mencairkan Giro Keluar l I Jurnal Penyesuaian ] [ MNew Receipt ] [ Mew Payment ] [ H Save ] [ ﬂ Preview l

Tentukan akun Bank yang akan direkonsiliasi pada field Account Bank, kemudian isi saldo
rekening korannya (khusus akun dalam valuta Rp, anda bisa mengabaikan desimalnya atau
membulatkan angkanya). Sesuaikan tanggal rekening korannya pada field “Per Tanggal” jika
diperlukan. Program akan menampilkan data yang tercatat pada Buku Besar, jika tidak, anda
bisa mengklik tombol Load/Refresh untuk menampilkannya. Periksa satu persatu data yang
tercatat pada Buku Besar mengenai validitas menyangkut nilai dan keberadaan transaksinya
dibandingkan dengan rekening korannya. Data yang valid bisa anda centang melalui kolom
pada kolom paling kanan. Apabila anda ingin mencentang semuanya, anda bisa klik « pada
baris footer dari kolom ini, untuk uncheck semuanya klik ® pada baris footer ini (Jangan
salah, bukan header kolomnya, karena kalau anda mengklik pada header kolom, maksudnya
adalah mengurutkan data berdasarkan kolom bersangkutan). Transaksi seperti pembatalan
pencairan giro dan pencairannya kembali tidak akan ada pada rekening korannya karena
adalah pembatalan dan pencairan pada sistem Accpro, tetapi sepanjang transaksi ini valid
keberadaannya pada periode yang direkonsiliasi, maka bisa anda centang. Apabila ada
transaksi yang tidak dicentang, maka mestinya memang transaksi ini kelebihan diinput ke
dalam Buku Besar, anda bisa menghapusnya dengan lebih dulu masuk ke dalam modul
transaksi bersangkutan dengan klik tombol drop-down pada kolom paling kiri.

Saldo Terekonsiliasi akan berubah seiring anda mencentang kolom «, kalau pada akhirnya
masih ada selisih antara Saldo Rekening Koran dan Saldo Terenkosiliasi berarti masih ada
transaksi yang belum atau lebih diinput ke dalam sistem Accpro. Apabila ada transaksi
penerimaan bank yang belum diinput ke dalam sistem Accpro, anda bisa mengklik tombol
New Receipt, sedangkan bila ada transaksi pengeluaran bank yang belum diiput ke dalam
sistem Accpro, anda bisa mengklik tombol New Payment. Untuk transaksi penyesuaian yang
belum diinput ke dalam sistem Accpro, anda bisa mengklik tombol Jurnal Penyesuaian.
Transaksi seperti Biaya Administrasi Bank, Pajak Jasa Giro, Jasa Giro bisa diinput
menggunakan tombol Jurnal Penyesuaian, walaupun ada juga yang menginputnya sebagai
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pengeluaran bank atau penerimaan bank, tetapi memang lebih tepat menggunakan jurnal
penyesuaian karena tidak ada dana yang dikeluarkan atau disetorkan, lagipula tidak ada Bukti
Transaksi Manualnya. Apabila Setoran dalam Perjalanan tidak menunjukkan angka nol,
berarti ada transaksi penerimaan bank berupa cek/giro yang belum dilakukan pencairannya
ke dalam sistem Accpro, anda bisa mengklik tombol Mencairkan Giro Masuk untuk
mencairkannya, sedangkan apabila Cek Beredar tidak menunjukkan angka nol berarti ada
transaksi pengeluaran bank berupa cek/giro yang belum dilakukan proses pencairannya ke
dalam sistem Accpro. Jadi harus dipahami bahwa Setoran dalam Perjalanan dan Cek Beredar
menunjukkan adanya transaksi penerimaan bank atau pengeluaran bank yang telah diinput
ke dalam sistem Accpro tetapi belum dilakukan proses pencairannya, tetapi tidak
menunjukkan adanya cek/giro yang belum diinput ke dalam sistem Accpro.

Untuk menyimpan posisi rekonsiliasi yang telah anda lakukan yaitu saldo rekening koran,
transaksi yang sudah direkonsiliasi dalam bentuk dicentang, anda bisa mengklik tombol Save,
apabila masih ada selisih, program akan meminta konfirmasi dari anda untuk menyimpannya.
Anda bisa tetap menyimpannya supaya anda tidak perlu melakukan rekonsiliasi lagi dari awal,
apabila ingin melanjutkan rekonsiliasi pada kesempatan lain. Klik tombol Preview untuk
menampilkan laporan rekonsiliasi terutama kalau rekonsiliasi telah selesai dan tidak ada
selisihnya.

Modul Rekonsiliasi Bank adalah alat bantu saja dalam melakukan rekonsiliasi akun Bank
tertentu, oleh karena itu anda tidak wajib menggunakannya. Anda bisa saja menggunakan
Laporan Buku Besar (Laporan Ledger) untuk akun Bank bersangkutan atau Buku Kas/Bank
(menu Laporan > Buku Kas/Bank) untuk mencocokkan transaksi pada Buku Besar atau Buku
Kas/Bank dengan rekening koran. Tetapi kalau anda memutuskan untuk menggunakan
fasilitas Rekonsiliasi Bank, maka gunakanlah dari awal pemakaian Accpro secara konsisten
dan berkelanjutan pada setiap periode, kalau tidak, suatu saat anda ingin menggunakan
fasilitas ini, maka akan menyulitkan karena data yang perlu direkonsiliasi menjadi sangat
banyak dan akan memberatkan sistem dalam menampilkannya.

Pada contoh di atas, karena ada giro masuk yang belum dilakukan proses pencairannya ke
dalam sistem Accpro, maka kita klik tombol “Mencairkan Giro Masuk” kemudian pilih giro
yang akan dicairkan dengan mencentang kolom Cair. Sesuaikan Tgl. Cair jika diperlukan,
kemudian klik tombol Process.

Data Giro Masuk Belum Cair

Tanggal IMama Bank Jatuh Tempa Iilai
13/01/2015  BUANA SAT'WA MANDIRI XY 450534 20/01/2015

LY PP Y P W T SR Y U TG R WY Y W P YR W LW W W Y NP Y W PO SRR Y W G Y g SE e

Kembali dari proses mencairkan giro masuk, kita tinggal mencentang baris bersangkutan jika
sesuai dengan rekening korannya.
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Account Bank | Bank BCD v Saldo Rekening Koran 199.723.681 Per Tanggal
Tyl. Rekonsiliasi Terakhir 1 - =< Rekonsiliasi Bank >
Tanggal Kd Mo.¥Wch Mo, Referensi Kontak Keterangan Debit Kredit

w 08/01/2015 BO 000002 EBO 000002 «<MlA Bayar Bea Masuk, PPN Impor, PPh 22 32.504.117

o 12/01/2015 BO 000003 EC 000003 PASTI CARGOD Bavyar Inklaring & Trucking 2,625,000

o 15/01/2015 RV 000002 RY 000002 AMUGERAH Pelunasan Uang Muka Penjualan INY-15.01.00 2,200,000

o 19/01/2015 GE 000001 GK 000001 AMEKA SATWA VETERINER  Pelunasan Inv, OS3/ASV/INV/XIII14 15,206,000

o 20/01/2015 GM 000002 GM 000002 BUANA SATWA MANDIRT Pelunasan Inv, INV-15,10,0020,11.0001 38.500.000

o Z6/01/2015 GM 000001  GM 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INV-14. 10,0023 5.286.000

o 26/01/201% GM 000001 GM 000001 AGNES MONITA, drh, Pembatalan Giro Mo, AA 678301, Salah Input r 5,266,000

o 26/01/2015 GM 000001 GM 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INV-14,10.0023 5.266.000
Klik cii =ini urtulk
mencentangnya

Jml Data: (& Checked : 7 | Mot Checked : 1 51.232.000 55.601.117 v
Tgl. Rekonsiliasi Sebelumnya : 31/12f2014 | Saldo: 210,200,000 ; Cash | G: Giro | T: Transfer Saldo Bulkw Besar : 205,830,883

Belum Dicairkan

Direkonsiliasi

Setoran dalam Perjalanan 1] Masule 12.732.000 Saldo Rekening Koran 199,723,651
Cek Beredar 1.485.000 Keluar 55.601.117 Saldo Terekonsiliasi 167,330,883
Jumlah (1,485.000) Jurnlah (42.869.117) Selisih 32,392,798
I Mencairkan Giro Masuk. I [ Mencairkan Giro Keluar ] [ Jurnal Penyesuaian ] [ Mew Receipt ] [ Mew Payment l l H Save ] Preview ]

Selanjutnya kita perlu mencairkan giro keluar yang belum dicairkan ke dalam sistem Accpro
dengan mengklik tombol Mencairkan Giro Keluar kemudian pilih giro yang akan dicairkan
dengan mencentang kolom Cair. Sesuaikan Tgl. Cair jika diperlukan, kemudian klik tombol
Process.

M Filker

Data Giro Keluar Belum Cair

Tanggal Untuk:
12{01/2015 GRAHA PRIMA SEJAHTERA

LaY oW VWY Ny SN W W WO W Y W S YWY WV WV NV OV SV W R NPW W W ST NP W N N PRy LW

Bank AEC A 456500 14/01/2015 1,00 Rp 120,000,000 hsio1j1s %

Kembeali dari proses mencairkan giro keluar, kita tinggal mencentang baris bersangkutan jika
sesuai dengan rekening korannya.

Per Tanggal [31/01j2015  »

Account Bank. ‘ Bank BCD v|

Saldo Rekening Karan 199.723.681

<< Rekonsiliasi Bank ==

Tal. Rekonsiliasi Terakhir : -

Tanggal | Kd Mo.wch Mo, Referensi Konkal Keterangan Debit Kredit
o 08/01/2015 BO 000002 |BO 000002 <NjAz Bayar Bea Masuk, PPM Impor, PPh 22 32504117 T
o 12j01f2015 BO 000003 |BO 000003 PASTI CARGO Bayar Inklaring & Trucking 2,625,000 C
o 15/01/2015 RY 000002 |RY 000002 AMUGERAH Pelunasan Uang Muka Penjualan INY-15.01.00 2,200,000 T
o 19/01/2015 GK 000001 &K 000001 AMNEKA SATWA YETERINER  Pelunasan Inv. OS3/ASV/INW(AII 14 15.206.000 G
o 20f01/2015 GM 000002 |GM 000002 BUANA SATWA MANDIRI Pelunasan Inv, INY-15,10,0020,11,0001 35,500,000 [}
o 26/01/2015 GM 000001 GM 000001 AGMES MOMITA, drh, Pelunasan INV-14,10.0023 5.266.000 G
o Z6f01/2015 GM 000001 |GM 000001 AGMES MONITA, drh, Pembatalan Giro Mo, A& 678301, Salsh Input r 5.286.000 G
o Z6(01/2015 GM 000001 |GM 000001 AGMES MONITA, drh, Pelunasan INV-14, 10,0023 5,266,000 [}
o 26/01/2015 GK 000002 |GK 000002 TRAMNS NUSANTARA JAYA | Pelunasan INV.15.000006 1.485.000 G
Klik cii =ini urtuk
Mmencentancgnysa
Iml Data: |9 Checked : B | Mot Checked : 1 51.232.000 57.086.117 x
Tygl. Rekonsiliasi Sebelumnya : 31/12/2014 | Saldo : 210,200,000 : Cash | G: Giro | T: Transfer Saldo Buku Besar ; 204,345,563
Setoran dalam Perjalanan 0 Masuk. 51.232.000 Saldo Rekening Koran 199.723.651
Cek Beredar 0 Keluar 55.601.117 Saldo Terekonsiliasi 205,830,883
Jumnlah 0 Jumlah (4.369.117) Selisih (6.107.202)
Mencairkan Giro Masuk, ] I Mencairkan Giro Keluar ] [ Jurnal Penyesuaian ] [ Mew Receipt ] [ Mew Payment ] [ H Save I Preview ]
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Sampai pada tahap ini maka Rekonsiliasi Bank yang kita lakukan akan terlihat sebagai berikut

Account Bank. ‘ Bark BCD

v Saldo Rekening Koran 199,723,651 Per Tanggal  31/01/2015 v | |LoadjRefresh | E3

Tgl. Rekonsiliasi Terakhir : =< Rekonsiliasi Bank == Valutz : IDR
Tanggal kd Mo, ¥ch Mo, Referensi Kantak. Keterangan Debit Kredit W
o 08f01f/2015 BO 000002 |BO 000002 <Nz Bayar Bea Masuk, PPN Impar, PPh 22 32504117 T
o 12/01/2015 BO 000003 |BC 000003 PASTI CARGO Bayar Inklaring & Trucking 2,625,000 C
o 15/01/2015 RY 000002 RV 000002 AMNUGERAH Pelunasan Uang Muka Penjualan INV-15.01.00 Z.200.000 T
o 19j01/2015 GK 000001 |GK 000001 AMEKA SATWA YETERINER  Pelunasan Inv, OS3/ASY INY(I1j14 15,206,000 G
o 20/01/2015 GM 000002 |GM 000002 BLUANS SATWS MANDIRT Pelunasan Inv, INV-15.10,0020,11.0001 38.500.000 G
o Z6f01/2015 GM 000001 |GM 000001 AGMES MONITA, drh. Pelunasan INV-14. 10,0023 5.265.000 [}
o Z6f01/2015 GM 000001 |GM 000001 AGHES MONITA, drh, Pembatalan Giro Mo, Af 678201, Salah Input 5.286.000 G
o 26/01/2015 GM 000001 GM 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INY-14,10,0023 5.266.000 G
o Z(01/2015 GK 000002 | GK 000002 TRANS NUSANTARA JAYA  Pelunasan TNY.15.000006 1.485.000 G
masih ada selizih berarli ada
tranzaksi yang kurang atau lebih
diinput ke dalam sistem Accpro
Il Data: (9 Checked : 9 | Mot Checked : 0 51.232.000 7.086.117 X
Tal. Rekonsiliasi Sebelumnya @ 31/12/2014 | Saldo: 210,200,000 ©: Cash | G: Giro | T Transfer Saldo Buku Besar @ 204,345,883

Belum Dicairkan

Direkonsiliasi

Setoran dalam Perjalanan 0 Masuk 51,232,000 Saldo Rekening Koran 199,723,681
Cek Beredar 0 Keluar 57.086.117 Saldo Terekonsiliasi 204,345,883
Jumnlah 0 Jumnlah (5.854,117) Selisih ¢ 22,20 i
l Mencairkan Giro Masuk, ] l Mencairkan Giro Keluar ] [ Jurnal Penyesuaian ] [ Mew Receipt l [ MNew Payment ] [ H Save ] Preview ]

Setelah dicross-check dengan rekening korannya ternyata ada transaksi yang belum dicatat
pada Buku Besar perusahaan yaitu pembayaran PPN Masa Desember 2014 pada tanggal 28
Januari 2015, untuk itu kita klik tombol New Payment, maka program akan membuka modul
Pengeluaran Kas/Bank untuk membuat transaksi baru. Pilih Jenis Transaksinya : BO -
Pengeluaran Kas/Bank bukan Hutang Usaha, kemudian kita input transaksinya sebagai

berikut :

# Pengeluaran Kas / Bank

=
Si| valuta [rp | Kurs | 1,00| Jumlah | 4,730,000 |
Mo, Voucher 000002
Tunai Cek/Giro Transfer
Tegod  [BIOI2015 9] o, Ref | FC O ©
C)Customer (O Supplier (@ Others Mo, CekfGira [5G 567892 | Bank [BarkBcD v
Bayar kepada |'<»‘1S MEGARA v\ Jatuh Tempo (28/01/2015
Account Bank | Bank BCD i i
E | FEmpat Juts Tl Ratus Tias PUbh Riby RUBIEE
Keterangan Bayar PPN DM Masa Desember 2014 ‘
Jurnal Transaksi
No No. Perk Nama Perkiraan Debit Kredit Curr Jml Yalas Kurs ~
1. 03-05-01-000  Hutang Giro 4,730.000 il
2. 03-03-02-000 PPN Keluaran 4,730,000
s L
4,
5. v
Total: | 4.730.000 | | 4.730.000
Selisih :
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Kembali dari input transaksi Pengeluaran Kas/Bank kita akan mendapatkan tampilan sebagai

berikut :

Account Bark

Bank BCD'

i 5aldo Rekening Kaoran 199.723.681

Per Tanggal  [31/01/2015  » | |oadiRefresh | [

Tal. Rekonsiliasi Terakhir : -

<< Rekonsiliasi Bank >

Tanggal
w D8/01/2015
12{01/2015
15/01/2015
19/01/2015
20/01/2015
26/01/2015
26/01/2015
26/01/2015
26/01/2015

o|lo|o|o|o|o|o]|a

kd No.vch
BO 000002
BO 000003
RY 000002
Gk 000001
GM 000002
GM 000001
GM 000001
GM 000001
Gk 000002

Il Data

Tal. Rekonsiliasi Sebelumnya

Belum Dicairkan

Mo, Referensi Kontak Keterangan
B0 000002 <MA= EBayar Bea Masuk, PPN Impor, PPh 22
B0 000003 PASTI CARGD EBiayar Inklaring & Trucking
RY 000002 ANUGERAH Pelunasan Uang Muka Penjualan TNY-15.01.00
Gk 000001 AMEKA SATWA YETERIMER  Pelunasan Inw. OS3/ASV/TNY/XI1f14
M 00000z BUAKA SATWA MANDIRT Pelunasan Inv. INY-15.10.0020,11.0001
&M 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INY-14.10.0023
M 000001 AGNES MONITA, drh. Fembatalan Giro Mo. A4 678301, Salah Input r
&M 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INY-14.10.0023
Gk 00000z TRAMS NUSAMTARA JAYA  Pelunasan IMV.15.000006
9 Checked : 9 | Mot Checked : 0

31f12f2014 | Saldo: 210,200,000

©:Cash | G: Giro | T Transfer

Valuta: IDR

Debit Kredit o
32504117 T

2.625.000 C

2.200.000 T
15,206,000 G

38.500.000 G
5.268.000 [}
5.266.000 G

5.268.000 [}
1.485.000 G
51,232,000 57,086,117 X
Saldo Buku Besar 204.345.883

Setoran dalam Perjalanan ) Masul 51,232,000 Saldo Rekening Koran 199,723,681
Cek Beredar :-._:‘_?‘?EU.EIU_Ei'E Keluar 57.086,117 5aldo Terekonsiliasi 204,345,883
Jurnlab (4,730,000} Jumlzh (5.854.117) Selisih (4,622,202}
[ Mencairkan Gira Masuk, l [ Mencairkan Giro keluar l [ Jurnal Penyesuaian ] l Mew Receipt l [ MNew Payment l l H Save l Preview ]

Terlihat Cek Beredar tidak lagi menunjukkan angka o, untuk itu kita klik kembali tombol

“Mencairkan Giro Keluar” untuk mencairkan giro yang baru saja kita input.

Data Giro Keluar Belum Cair

Tanggal Untuk.

28/01/2015 KAS NEGARA

LY WY BV VT R S SRRV LW Y L LR Y T T T P U RV SN ¥ SV RV SV TV LY ¥ Y Y S

Setelah kembali dari Mencairkan Giro Keluar dan mencentang transaksi giro keluarnya,
ternyata masih ada transaksi yang belum tercatat yaitu biaya administrasi bank pada tanggal
26 Januari 2015, jasa giro dan pajak jasa giro pada tanggal 31 Januari 2015, untuk ketiga
transaksi ini kita lakukan melalui jurnal penyesuaian, untuk itu klik tombol Jurnal
Penyesuaian, input masing-masing transaksinya, anda bisa menggunakan Kode Voucher
untuk Jurnal Umum (General Journal) yaitu GJ yang telah disediakan oleh Accpro, kecuali

Iama Bank
Bank BCD

" Filker

Jakuh Tempo
Z8f01/2015

Mo.Giro

BG 5675892

kalau anda ingin membuat Kode Voucher baru.

1,00 Rp

Tal. Cair

28{01/2015
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Jurnal Transaksi G/l - Januari 2015

Tanggal  |26/01/2015

No.voucher |61 |w| [000002 | ho. Ref | |

() Customer () supplier (=) Dthers
Kontak | <HjAE w |

Keterangan |Eiaya administrasi Bank bin. Januari 2015 |

No. Perk Nama Perkiraan Kredit ~
1, 09-01-00-000  Biaya Administrasi Bank 20,000 =
2, 01-02-02-000  Bank BCD 20,000 R
3
4.
5
6.
7
8.
9. v

Total : [ zu.uuu] [ 20.000]
Selisih :
Prewew

Jurnal Transaksi G/l - Januari 2015

Tanggal 31/01/2015

Mo, voucher |63 | [000003 | mo,Ref | |

() Customer ) Supplier (%) Others
Konitak | <M= - ‘

Keterangan |Jasa gira bin, Januari 2015 |

No. Perk Nama Perkiraan Kredit ~
2, 01-02-02-000  BankBCD 159,747 =
3. 08-01-00-000  Jasa Giro 159,747 | |
4.
5
6.
7
8.
9
10. ha

Total : [ 159.747] [ 159.747]
Selisih :
Prevlew

Jurnal Transaksi G/l - Januari 2015

h ada
ul lain, pada

Tanggal 31/01/2015

Mo, voucher |63 | [oo0004 | wo,Ref | |

() Customer ) Supplier (%) Others
Konitak | <M= - ‘

Keterangan |Pajak jasa giro bin, Januari 2015 |

No. Perk Nama Perkiraan Kredit

3. 09-05-00-000 Biaya Pajak atas Bunga 31,949 |
4. 01-02-02-000  Bank BCD atsan| |

5.

6

7.

8

9.

10,

11 e

Total - [ 31.949] [ 31.949]
Selisih :
Prevlew
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Setelah kita kembali dari modul Jurnal Transaksi, maka data rekonsiliasi akan menjadi sebagai

berikut :

Account Bank | Bank BCD w Saldo Rekening Koran Pat Tanggal
Tol. Rekonsiliasi Terakhir : 310012015 << Rekonsiliasi Bank > Valuta . IDR
Tanggal | kd Mo.¥ch Mo, Referensi Koritak Keterangan Debit kredit

+ 08/01/2015 BO 000002 BO 000002 <M= Bayar Bea Masuk, PPN Impor, PPh 22 32504117 T

o 12/01/2015 BO 000003 BO 000003 PASTI CARGOD Bayar Inklaring & Trucking 2,625,000 C

o 15/01/2015 RY 000002 RY 000002 AMUGERAH Pelunasan Uang Muka Penjualan INy-15.01.00 2,200,000 T

o 19/01/2015 |GE 000001 GK 000001 AMEKA SATWA YETERINER  Pelunasan Ire, OS3fASYIING/XIT14 15,206,000 G

o 20/01/2015 |GM 000002 GM 000002 BLIANA SATW A MANDIRI Pelunasan Inv, INY-15.10.0020,11.0001 35.500.000 G

o 26/01/2015 |GM 000001 GM 000001 AGNES MONITA, drh, Pelunasan INY-14, 10,0023 5,268,000 G

o 26/01/201% |GM 000001 GM 000001 AGNES MONITA, drh, Pembatalan Giro Mo, &4 678901, Salah Input 1 5,266,000 G

o Z6/01/2015 |GM 000001  GM 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INY-14.10.0023 5.268.000 [}

o 26/01/2015 |GK 000002 GK 000002 TRAMNS NUSANTARS Ja¥A  Pelunasan INY, 15000006 1.485.000 G

o 26/01/2015 G1 000002 GJ 000002 <M[Az Biaya administrasi Bank bln. Januari 2015 20,000 ]

o Z8[01/2015 |GE 000003 GK 000003 KAS MEGARA Bayar PPN DM Masa Desember 2014 4,730,000 G

o 31/01/2015 |G] 000003 G1000003 <MA = Jasa giro bin, Januari 2015 159,747 D

o F/01/2015 |G1 000004  G1000004 =MA= Pajak jasa giro bin. Januari 2015 51.949 ]
Jml Data: (13 Checked : 10 | Mot Checked : 3 51.391.747 61,568,086 o

Tal. Rekonsiliasi Sebelumnya @ 31/12§2014 | Saldo: 210,200,000 CiCash |G Gira| T Transfer Saldo Bukw Besar 199,723,681

Belum Dicairkan

Direkonsiliasi

Setoran dalam Perjalanan 1] Masuk 51,232,000 Saldo Rekening Koran 199,723,681
Cek Beredar ] keluar 61.816.117 Saldo Terekonsiliasi 199.615.883
Jumlah 1] Jurnlab (10.584.117) Selisih 107.798
I Mencairkan Giro Masuk. ] [ Mencairkan Giro Keluar ] [ Jurnal Penyesuaian ] [ Mew Receipt ] [ Mew Payment ] [ H Save l [ @ Brewview ]

Centang checkbox pada kolom +#, maka hasilnya akan menjadi sebagai berikut :

Account Bank | Bank BCD w Saldo Rekening Koran Per Tanggal
Tal. Rekonsiliasi Terakhir - 31/01/2015 << Rekonsiliasi Bank >
Tanggal | Kd Mo.¥ch Mo, Referensi Kontak Keterangan Diebit Kredit
o 08/01/2015 |BO 000002 BO 000002 <M= Bayar Bea Masuk, PPN Impor, PPh 22 32504117 T
o 12/01/2015 BO 000003 BO 000003 PASTI CARGOD Bayar Inklaring & Trucking 2,625,000 C
o 15/01/2015 RV 000002 RY 000002 AMUGERAH Pelunasan Uang Muka Penjualan IMY-15.01.00 2,200,000 T
o 19/01/2015 |GE 000001 GK 000001 AMEKA SATWA YETERINER  Pelunasan Ire, OS3MASYIING/XIT14 15,206,000 G
o 20/01/2015 |GM 000002 GM 000002 BLIANA SATW A MANDIRI Pelunasan Inv, INY-15.10.0020,11.0001 35.500.000 G
o Z6/01/2015 |GM 000001  GM 000001 AGNES MONITA, drh. Pelunasan INY-14.10.0023 5.268.000 [}
o 26/01/201% |GM 000001 GM 000001 AGNES MONITA, drh, Pembatalan Giro Mo, &4 678901, Salah Input 1 5,266,000 G
o 26/01/2015 |GM 000001 GM 000001 AGNES MONITA, drh, Pelunasan INY-14.10.0023 5.268.000 [}
o 26[01/2015 |GE 000002 GK 000002 TRAMNS NUSANTARA Ja¥A  Pelunasan INY, 15000006 1.485.000 o
o 26/01/2015 G1 000002 GJ 000002 <M[Az Biaya administrasi Bank bln. Januari 2015 20,000
o Z8/01/2015 |GK 000003 GK 000003 KAS MEGARA Bayar PPN DM Masa Desember 2014 4,730,000 G
o 31/01/2015 |G] 000003 GJ 000003 <M[A= Jasa giro bln, Januari 2015 159,747
o 31/01/2015 |G] 000004 G O00004 =N/ Pajak jasa giro bln, Januari 2015 31.949 | @ |
tidak ada cekigiro yangy sudah ticak ada sudah tidak ada selisih
belum dilakukan transaksi yang antara saldo rekening karan
pencairannya ke dalam belum direkonsiliasi dan saldo terenkansiliasi
sistem Accpro \
Iml Data: (13 Checked : 13 | Not Checked :ID'__ 51.391.747 61,868,006 x
Tal. Rekonsiliasi Sebelurnya @ 31/12f2014 | Saldo : f 210,200,000 C:Cash |G Giro | T Transfer Saldo Buku Besar 190,723,681

Belum Dicairkan

rekon:

Setoran dalam Perjalanan o Masuk 51,391,747 Saldo Rekening Koran 199,723,681
Cek Beredar 0 Keluar 61,865,066 Saldo Terekonsiliasi 199, 7234681
Jumlah o Junlab (10.476.319) Selisih o
I Mencairtkan Giro Masuk. ] [ Mencaitkan Giro Keluar ] [ Jurnal Penyesuaian ] [ Mew Receipt ] [ e Payment ] I H Save [\I [ @ Preview ]

Karena sudah tidak ada selisih antara rekening koran dan buku besar, maka kita bisa klik
tombol Save untuk meyimpannya, dengan demikian pada periode berikutnya (Februari 2015)
kita tidak perlu lagi mengulangi lagi rekonsiliasi dari bulan Januari 2015. Klik tombol Preview
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untuk menampilkan laporan rekonsiliasinya, apabila ada perubahan yang harus disimpan,
maka program akan meminta konfirmasi dari anda untuk menyimpannya, kalau anda tidak
ingin menyimpan perubahan maka laporan rekonsiliasi akan ditampilkan sesuai yang sudah
tersimpan. Untuk rekonsiliasi baru (yang belum tersimpan), anda harus menyimpannya dulu
sebelum bisa dipreview.

PT. MITRASATWA VETERIMER

JIL Kembang Mekar Mo, 53

Hehan Jeruk Rekonsiliasi Bank
Jakarta Barat Per Tanggal: 31 Januari 2015

Akun Kas / Bank : 01-02-02-000 | Bank BCD

Saldo Rekening Koran : 199,723,681

Saldo Terekonsiliasi  : 199,723,681

Saldo Buku Besar : 199,723,681 ¥aluta : IDR
Tanggal No. ¥Youcher MNo. Referensi Keterangan Debit Kredit

Sudah direkonsiliasi

05/01/15 EBO 000002 BO 000002 Bayar BeaMasuk, PPN Impor, PPh 22 o 504,117
12/01/15 BC 000003 BO 00003 Bayar Inklaring & Trucking 1] 2,625,000
15/01/15 RY 000002  RY 000002 Pelunasan Uang Muka Penjualan INY-15.01,0002 2,200,000 i}
19/01/15 GK 000001 GR 000001 Pelunasan Inv, 0530 ASY TN/ RIT 14 o 15,206,000
20/01f15 GM 000002 GM 000002 Pelunasan Inv, INY-15,10,0020,11.0001 33.500.000 o
26/01/15 GM 000001 GM 000001 Pelunasan INV-14,10,0023 5,866,000 o
26/01/15 GM 000001  GM 000001 Pembatalan Giro Mo, A& 673201, Salah Input nilai piutang o 5,266,000
26/01/15 GM 000001 GM 000001 Pelunasan INV-14,10,0023 5,866,000 o
26/01015 GK 000002 G 000002 Pelunasan INYV,15.000006 o 1,455,000
26/01/15 @1 000002 G1O0000Z Biaya administrasi Bank bin, Januan 2015 i} 20,000
Z26/01/15 GK 000003  GK 000003 Bayar PPM DM Masa Desember 2014 i} 4,730,000
31001015 @1 000003 G1000003 Jasagiro bin, Januari 2015 159,747 i}
31001015 @1 000004 G1O00004 Pajak jasa giro bln, Januai 2015 o 31,949
Total sudah direkonsiliasi 51.391.747 61.868.066
Grand Total 51.391.747 61.868.066

61. Pada tanggal 31 Januari 2015, PT. MITRA melakukan retur atas pembelian barang persediaan
dari PT. ANEKA SATWA VETERINER atas Invoice pada tanggal 7 Januari 2015. Pilih menu
Transaksi > Purchase Return. Karena modul Purchase Return belum ada datanya maka kita
bisa langsung input transaksinya tanpa harus mengklik tombol New.

Sesuaikan Tgl. Returnya, No. Referensi akan terisi otomatis jika kita telah melakukan setting
penomoran otomatis, jika tidak, kita bisa mengetikkannya sendiri. Pilih Suppliernya lebih
dulu, kemudian klik tombol drop-down pada field No. Invoice untuk memilih Invoicenya.
Pilih barang yang akan diretur melalui kolom Kode Barang atau Nama Barang dengan
mengklik tombol drop-downnya. Selanjutnya tentukan Qtynya. Kolom Satuan akan otomatis
terisi satuan pada transaksi pembeliannya, tetapi kita bisa memilih satuan transaksi lain jika
barang bersangkutan mempunyai satuan transaksi yang lebih kecil, dalam hal ini klik tombol
drop-downnya untuk memilih satuannya. Bila barangnya mempunyai Serial No. atau Lot
No./Batch No. dan/atau Expire Date, selanjutnya kita harus merincinya dengan klik tombol
drop-down pada kolom Qty. Harga Satuan akan otomatis terisi sesuai harga satuan pada
transaksi pembeliannya, demikian juga kolom Disc (%). Kedua kolom ini bisa diedit,
sedangkan kolom Nilai tidak bisa diakses oleh user karena merupakan hasil perhitungan oleh
program.
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Field Disc dan PPN akan otomatis terisi sesuai data transaksi pembeliannya, tetapi kedua field
ini bisa diedit. Kalau ada catatan yang ingin disampaikan kepada supplier, anda bisa mengisi
field Memo / Catatan. Apabila Invoice telah dilunasi atau akibat retur ini mengakibatkan
adanya kelebihan pembayaran yang telah kita lakukan kepada supplier, maka program akan
meminta kita untuk menentukan akun yang akan didebit terkait kelebihan pembayaran ini,
anda bisa memilih akunnya, bisa jadi berupa akun Kas/Bank (jika telah ada pengembalian
uangnya) atau akun Uang Muka Pembelian atau akun penampung lainnya.

Klik tombol Save untuk menyimpan transaksi ini.

# Purchase Return

Mo. Referensi
Ho. [oooon Purchase Return
31/01/2015 + | |PR-15,00001
Il No.Pembelian No. Invoice
O03(ASY/INN[I/IS  »
ANEKA SATWA VETERINER. +|  DataPembelian
Tgl. Terima 07/01j2015 Total A/P 33,721,600

P AHEKA SATWA VETERINER Tol. Invoice  07/01j2015 Sudah Dibayar 0 =

. Gejayan Mo, 205
Surabaya valuta Rp Kurs 1,00 { Tidak termasuk Retur ini)

Kurs Pajak 1,00

Barang *Harga sudah termasuk PPN

No| Kods Barang Hama Barang Oty Sat ga 5 isc (%) ~
1, DEV.00Z SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE 2 BOX 162,000 324000

2. El
3,
4.
5.
6.
7.
8.
a,
e s Saldo Barang
Ireeentory
Delete Row SubTatal 324,000
Disc % 4,800
PP % 259,200
PP % 25.920

Grand Tokal 285.120
Memo [ Catatan (Max. 3 baris)
Dikembalikan karena rusak|

62. Pada tanggal 31 Januari 2015, PT. MITRA menerima retur barang dagang dari PT. EKAPUTRA
WIJAYA atas Invoice pada tanggal 12 Januari 2015. Pilih menu Transaksi > Sales Return untuk
input transaksinya. Karena modul ini belum ada datanya maka kita bisa langsung input
transaksinya tanpa harus mengklik tombol New.

Sesuaikan Tgl. Returnya, No. Referensi akan terisi otomatis jika kita telah melakukan setting
penomoran otomatis, jika tidak, kita bisa mengetikkannya sendiri. Pilih Customernya lebih
dulu, kemudian klik tombol drop-down pada field No. Invoice untuk memilih Invoicenya.
Anda bisa mengetikkan deskripsi menyangkut retur ini pada field Keterangan.

Pilih barang yang akan diretur melalui kolom Kode Barang atau Nama Barang dengan
mengklik tombol drop-downnya. Selanjutnya tentukan Qtynya. Kolom Satuan akan otomatis
terisi satuan pada transaksi penjualannya, tetapi kita bisa memilih satuan transaksi lain jika
barang bersangkutan mempunyai satuan transaksi yang lebih kecil, dalam hal ini klik tombol
drop-downnya untuk memilih satuannya. Bila barangnya mempunyai Serial No. atau Lot
No./Batch No. dan/atau Expire Date, klik tombol drop-down pada kolom Qty untuk
merinci/menentukannya. Harga Satuan akan otomatis terisi sesuai harga satuan pada
transaksi penjualannya, demikian juga kolom Disc (%). Kedua kolom ini bisa diedit,
sedangkan kolom Nilai tidak bisa diakses oleh user karena merupakan hasil perhitungan oleh
program.
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Field Disc dan PPN akan otomatis terisi sesuai data transaksi penjualannya, tetapi kedua field
ini bisa diedit. Apabila Invoice telah dilunasi atau akibat retur ini mengakibatkan adanya
kelebihan pembayaran yang telah dilakukan oleh customer terkait Invoice ini, maka program
akan meminta kita untuk menentukan akun yang akan dikreditkan terkait kelebihan
pembayaran ini, anda bisa memilih akunnya, bisa jadi berupa akun Kas/Bank (jika telah ada
pengembalian uangnya) atau akun Uang Muka Penjualan atau akun penampung lainnya.

Klik tombol Save untuk menyimpan transaksi ini.

#4 Sales Return

No. Referensi
. [aooom Sales Return
e 31/o1/z015 | |zr-15.00001
EKAPLITRA WLIAYA v

PT. EKAPLITRA WIIATA e alan
N, Wijays Mo, 35 A Tgl. DO Total A/R 72.780.000

e Tl Invoice  12/01/2015 Sudah Dibayar 0,00
P 1,00 ¢ Tidaktermasuk Retur ini)

F— *Harga sudah termasuk PP

valuta Rp Kurs
Kurs Pajak 1,00

Keterangan |Barang rusal, Customer Ref. Mo, 001/EPW/PRI1S

=i Qty g ST (%)
TERMODEX 100 ML £00.000 800,000 —

v

Saldo Barang
Inventory

Delets Row Sub Total 500,000

% 800.000
FEN EA 50.000

Grand Total 580,000

DFP

63. Pada tanggal 31 Januari 2015, PT. MITRA menerima retur barang dagang dari drh. SIMON

SANJAYA atas penjualan pada bulan Desember 2014. Transaksi ini tidak bisa diinput melalui
modul Sales Return karena biarpun detail Invoicenya telah kita input melalui modul Saldo
Awal Piutang tetapi perincian barang atas Invoice tersebut (yang akan kita lakukan returnya)
tidak ada datanya pada database Accpro. Oleh karena itu kita akan melakukan 2 transaksi,
yang pertama untuk mengkredit piutang customer bersangkutan karena customer belum
melunasi piutang atas Invoice tersebut, tetapi kalau customer telah melunasinya maka kita
tidak perlu membuat transaksi ini karena tidak ada piutang yang perlu dikreditkan. Yang
kedua adalah untuk menerima pengembalian barangnya agar masuk kembali ke dalam stock
barang bersangkutan.

a. Pilih menu Transaksi > Credit Note / Debit Note > Credit Note atas Piutang Customer.
Karena belum ada datanya maka kita bisa langsung input transaksinya tanpa harus
mengklik tombol New.

Sesuaikan Tanggalnya, No. Ref akan terisi otomatis jika kita telah melakukan setting
penomoran otomatis, jika tidak, kita bisa mengetikkannya sendiri. Pilih Customernya,
kemudian ketikkan deskripsi menyangkut transaksinya pada field Keterangan. Pilih
Invoice yang piutangnya ingin dikreditkan dengan klik tombol drop-down pada field Atas
Invoice. Jumlah piutang yang akan dikreditkan diinput pada field Sebesar, jadi apabila ada
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PPNnya maka jumlah ini sudah termasuk PPNnya. Apabila ada PPN Keluaran yang akan
didebit maka centang checkbox PPN. Anda bisa mengoreksi persentase DPPnya jika
diperlukan.

Baris jurnal pertama (dan kedua jika ada PPNnya) akan otomatis ditentukan oleh
program, oleh karena itu tidak bisa diedit. Baris jurnal selanjutnya harus kita tentukan
sendiri sesuai dengan esensi transaksinya misalnya Retur Penjualan atau Potongan
Penjualan, dsbnya.

# Credit Note atas Piutang Customer (CNR})

|;unms

Tanggal w| Ho.Ref [cr-no0on1 |

Customer | SIMON SANJAYA, drh. v

Keterangan [Retur Penjuslan, Customer Ref, No. 00L/55/PR/1/15 |

Atas Inwoice | INY-15,12.0003 hd

176.000

Sebesar Rp | Kurs ‘ 1,00 | Kurs Pajak 1,00

[F]PPM  10,00% Rp 16,000 ppp 160,000

No. Perk Nama Perkiraan [
1. 01-03-01-001 Piutang Dagang 176.000
2. 03-03-02-000 PPN Keluaran 16.000 N |
3. 05-01-03-000 Retur Penjualan 160.000
o
S,
.
7
8.
N
10. b
Total : 176.000] | 176.000
Selisih :

b. Untuk menerima retur barangnya agar masuk kembali ke stock barang bersangkutan, kita
input transaksinya melalui menu Transaksi > Stock Adjustment. Karena belum ada
datanya, maka kita bisa langsung input transaksinya tanpa harus mengklik tombol New.

# Penyesuaian Persediaan

31J01/2015 ~ Mo. Referensi | 15.01.0001

Keterangan ‘Ratur Penjualan, Customer Ref, Mo, 001/95/PRIT{1S

Adjustment

Tanggal

Default Account GjL sebagai lawan Persedizan

Persediaanbertambah: @FIPPfcoes | - |@
Persediaan berkurang : @) [¥]HPP | COGS l:"@

Sebelum mengisi detail trarsaksd sdiustment. pastikan Tangga! sudal sesus) dengar tangga! dilakukariys
Soifustment karens tanggs! tidsk biss diubat kabu sudsit 5oz detail transaksina /

Marma Barang
TERMODEX 250 ML

Salda Barang
Tnventory

Accounk &L I
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Sesuaikan Tanggalnya, No. Ref akan terisi otomatis jika kita telah melakukan setting
penomoran otomatis, jika tidak, kita bisa mengetikkannya sendiri. Ketikkan deskripsi
menyangkut transaksinya pada field Keterangan.

Secara default, kalau ada adjustment masuk maka program akan mendebit akun
Persediaan dan mengkredit akun HPPnya, sedangkan kalau ada adjustment keluar,
program akan mengkredit akun Persediaan dan mendebit akun HPPnya, kalau anda
menghendaki bukan HPP sebagai lawannya, maka uncheck checkbox HPP / COGS dan
tentukan akunnya pada field di sebelahnya, gunakan (klik) tombol Lookup untuk mencari
perkiraannya.

Melalui kolom Kode Barang atau Nama Barang tentukan barang yang akan dilakukan
penyesuaian persediaannya. Melalui kolom Nama Barang anda bisa mengetikkan
potongan awal Nama Barangnya, maka program akan menampilkan daftar barang dan
mencari apa yang anda ketikkan, anda tinggal memilihnya kemudian. Program akan
menampilkan Qty yang tercatat pada komputer pada kolom Qty OnHand, sedangkan
kolom Qty Fisik akan terisi o sehingga kolom Qty Adj. akan terisi sebesar negatif Qty
OnHandnya. Edit kolom Qty Fisik atau Qty Adj. Kalau anda memilih menggunakan kolom
Qty Fisik maka isikan Qty barang bersangkutan di lapangan, sedangkan jika
menggunakan kolom Qty Adj. maka isikan jumlah yang akan disesuaikan, jika
penyesuaiannya adalah mengurangi stock maka isi dengan nilai negatif, sebaliknya jika
penyesuaiannya menyebabkan stock bertambah, maka isi dengan nilai positif. Dalam
contoh ini karena barang bertambah stocknya, maka kita isi dengan nilai positif. Kalau
penyesuaiannya positif (barang bertambah), maka kolom Unit Cost harus diisi, program
akan otomatis mengisikan sebesar Harga (satuan) Beli terakhirnya apabila program
memiliki data terkait hal ini, kalau tidak, anda harus mengisinya sendiri. Anda harus
mengisinya dengan angka o kalau memang harga satuannya adalah nol. Sedangkan kalau
penyesuaiannya menyebabkan persediaan berkurang, Unit Cost tidak peru ditentukan
karena program yang akan menentukan HPPnya berdasarkan mekanisme FIFO atau
Average yang telah anda pilih sebelumnya pada saat Setup Preferensi.

Apabila barangnya mempunyai Serial No. atau Lot. No./Batch No. dan/atau Expire Date,
maka anda harus merincinya dengan klik tombol drop-down pada kolom Qty Adj.,
sebelumnya pastikan kolom Qty Adj. sudah terisi jumlah yang ingin diadjust, bisa negatif
atau positif seperti telah dikemukakan di atas. Jika penyesuaiannya negatif maka setelah
mengklik tombol drop-down pada kolom ini, maka anda akan dihadapkan untuk memilih
Serial No. atau Lot No./Batch No. yang akan dikeluarkan, pada form “Perincian Lot No. /
Batch No. masing-masing Barang” ini anda tetap harus mengisinya Qtynya dengan nilai
positif (jadi bukan negatif seperti Qty Adj.-nya). Sedangkan jika penyesuaiannya positif
maka untuk perinciannya, tentunya anda harus menentukan sendiri.

Kalau ada lebih dari satu barang yang disesuaikan dan ada baris yang akun lawan
Persediaannya ingin anda bedakan sendiri secara spesifik, tidak sesuai dengan akun
Default lawan Persediaan yang telah anda tentukan pada header transaksi ini, maka
gunakan kolom @ untuk menentukan akunnya, klik tombol drop-down pada kolom ini
untuk memilih perkiraannya. Klik tombol Save untuk meyimpan transaksinya.
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64. Apabila tanggal komputer telah masuk pada periode (bulan) berikutnya, maka agar kita bisa
input transaksi untuk periode tersebut, kita perlu membuka periode tersebut sebagai periode
baru melalui menu Utilitas > Proses Awal Bulan. Anda tidak perlu kuatir melakukan hal ini
walaupun transaksi untuk periode bahkan periode-periode sebelumnya belum selesai diinput.
Anda tetap bisa input transaksi untuk periode-periode sebelumnya, hanya saja sekarang
periode berjalan telah masuk pada periode baru, jadi pada saat anda input transaksi tertentu,
jangan lupa untuk menyesuaikan tanggal transaksi sesuai tanggal pada periode yang anda
ingin input, jadi jangan sampai keliru tanggal transaksinya karena kalender dan tanggal yang
otomatis ditampilkan adalah sesuai periode berjalan. Selama anda tidak melakukan proses
Tutup Buku melalui menu Utilitas > Tutup Buku untuk periode tertentu, maka transaksi
untuk periode tersebut tetap dapat anda input atau edit. Perlu dipahami bahwa proses tutup
buku pada Accpro hanya menonaktifkan periode tertentu agar tidak dapat dilakukan input
atau edit terhadap periode tersebut, anda bisa mengaktifkannya kembali kapan saja
dibutuhkan untuk dilakukan input atau edit terhadap periode tersebut melalui menu yang
sama. Apa yang dilakukan software akuntansi umumnya pada proses tutup buku, pada Accpro
dilakukan pada saat anda membuka periode baru, maka program akan memindahkan saldo
akhir periode tersebut menjadi saldo awal periode yang dibuka, dalam hal ini Accpro akan
otomatis mengupdate saldo awal ini dan saldo berjalan jika ada perubahan pada periode-
periode sebelumnya, jadi anda tidak perlu kuatir apabila masih ada transaksi atau perubahan
pada periode-periode sebelumnya. Menunggu proses tutup buku dilakukan, baru input
transaksi berikutnya hanya diperlukan apabila software akuntansi yang anda gunakan tidak
mendukung penginputan atau pengeditan atas periode-periode sebelumnya, umumnya ini
adalah software akuntansi pada waktu sistem operasi masih menggunakan DOS, walaupun
sampai sekarang masih ada software akuntansi yang demikian. Jadi paradigma menggunakan
software akuntansi yang demikian harus diubah, karena masih ada wuser yang
mempertanyakan mengapa tidak ada (tidak harus) melakukan tutup buku lebih dulu. Jadi
kalau menginginkan transaksi pada periode tertentu tidak bisa diedit lagi, maka anda cukup
menonaktifkannya melalui proses Tutup Buku, tetapi tidak perlu menunggu transaksi pada
periode tertentu selesai diinput dan dilakukan proses Tutup Buku untuk dapat input transaksi
pada periode selanjutnya.

Proses Awal Bulan

j Proses Awal Bulan Februari 2015

Proses fwal Bulan akan membuka periode transaksi yvang
baru dan membuat Saldo Awal Akun untuk periode vang
baru.

Program akan membuatkan Jurnal Penyusukan Ficed Asset
untuk bulan sebelumnya jika anda menghendakinya

Buat Jurnal Penyusutan Fixed Assek

Program juga akan melakukan revaluasi waluta asing jika
anda menghendakinya

Lakukan Revaluasi Yaluta Asing

[ [0 4 %_] [ Cancel
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Apabila anda menggunakan modul Fixed Asset, (master Fixed Asset ada datanya), maka pada
saat anda membuka periode baru, program akan menawarkan untuk membuatkan jurnal
depresiasi untuk periode sebelumnya. Direkomendasikan anda membiarkan checkbox “Buat

Jurnal Penyusutan Fixed Asset” tetap tercentang, kalau tidak, anda harus melakukan jurnal

penyusutan untuk periode tersebut melalui menu Daftar > Daftar Fixed Asset > Depresiasi

Fixed Asset. Perlu ditekankan, kalau anda sudah memutuskan untuk menggunakan modul

Fixed Asset, jangan pernah membuatkan jurnal depresiasi untuk asset yang anda input ke

Master Fixed Asset secara manual yaitu hanya dengan membuatkan jurnalnya melalui menu

Transaksi > Jurnal Transaksi, karena jurnal yang demikian tidak akan mengupdate nilai buku

asset tersebut pada Master Fixed Asset. Kalau anda melakukan hal ini sementara asset

tersebut tidak disuspend, ada kemungkinan asset tersebut akan dibuatkan depresiasinya pada
saat anda melakukan Proses Awal Bulan dengan mencentang checkbox “Buat Jurnal

Penyusutan Fixed Asset” sehingga bisa timbul jurnal depresiasi dobel atas asset tersebut.

Dikatakan di atas ada kemungkinan asset tersebut akan dibuatkan depresiasinya, karena

untuk suatu asset diikutkan dalam proses depresiasi maka harus dipenubhi syarat berikut :

e Asset tersebut sudah masuk pada periode mulai didepresiasi.

e Tidak ada periode yang terlewati depresiasinya. Kalau suatu asset mulai didepresiasi pada
akhir bulan Januari 2015, sementara periode berjalan sudah masuk pada bulan Februari
2015 (periode Februari 2015 sudah dibuka), sedangkan asset tersebut terlambat diinput ke
Master Fixed Asset, maka ada depresiasi yang terlewati di sini yaitu bulan Januari 2015,
maka asset ini tidak akan pernah diikutkan dalam proses depresiasi yang dilakukan pada
saat anda membuka periode Maret 2015 dan seterusnya. Agar terhindar dari hal ini, maka
sebelum membuka periode Maret 2015, maka lakukan dulu depresiasi asset ini untuk
bulan Januari 2015 melalui menu Daftar > Daftar Fixed Asset > Depresiasi Fixed Asset.
Pilih periodenya Januari 2015, pastikan asset tersebut tercentang pada kolom Proses,
biarkan asset yang lain tetap tercentang karena kalau diuncheck artinya malah anda ingin
menghapus depresiasi atas asset tersebut pada periode dimaksud. Selanjutnya klik tombol
Proses, maka program akan melakukan depresiasi atas asset-asset tercentang pada periode
dimaksud. Kalau masih ada periode berikutnya yang terlewati proses depresiasinya, maka
anda harus melakukan langkah yang sama untuk asset tersebut untuk periode tersebut,
sedangkan kalau periodenya adalah periode berjalan maka anda tidak perlu melakukan
hal ini karena depresiasi untuk periode berjalan nanti akan dilakukan pada saat anda
membuka periode berikutnya.

e Asset tersebut belum habis masa depresiasinya.

e Asset tersebut tidak disuspend. Agar suatu asset tidak lagi diikutkan dalam proses
depresiasi sementara asset tersebut masih memenuhi syarat untuk didepresiasi lainnya,
maka centang checkbox Suspended setelah anda menemukan asset tersebut pada Master
Fixed Asset, jangan lupa untuk menyimpan perubahan ini dengan klik tombol Save.

e Asset tersebut tidak telah dihentikan melalui proses write-off atau penjualan. Untuk
melakukan write-off atau penjualan atas asset tertentu maka pilih menu Daftar > Daftar
Fixed Asset > Daftar Fixed Asset & History Transaksi. Posisikan kursor pada asset yang
dimaksud, kemudian klik tombol Write Off atau Penjualan.

e Asset tersebut bukan asset yang tidak didepresiasi.
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Dengan mencentang checkbox “Buat Jurnal Penyusutan Fixed Asset”, maka program akan
membuatkan jurnal depresiasi untuk periode sebelumnya, dalam contoh ini Januari 2015
sebagai berikut :

# Jurnal Transaksi G/ - Januari 2015

Fak umum, sedangkan untuk transaksi khus
gkutan. Untuk jurnal yang meruy osting odul lain, pada

i3, m:n:u[m] Tanggal
Mo.woucher |FA v | [000001 | ho. Ref [Fa 0oDOOL |

() Customer () Supplier (%) Dthers
Kantak, [ <mpn> v/

keterangan |Penyusutan Fixed Asset bulan Januari 2015

No. Perk Nama Perkiraan Kredit

. 07-01-37-003 v‘Biaya Penyusutan Bangunan 7960417 =
. 07-01-37-002 Biaya Penyusutan Kendaraan 1.770.833

. 07-01-37-001 Biaya Penyusutan Inwentaris Kantor 416.667

=]

1

z

3

4, 02-03-02-000  Akumulasi Penyusutan Bangunan 7.960.417

5. 02-02-02-000  Akumulasi Penyusutan Kendaraan 1.770.833

6, 02-01-02-000 Akumulasi Penyusutan Inventaris Kantor 416,667

7

8

kN v

Total : [ 1n.147.917] [ 10.147.917
Selisih :

Apabila ada akun-akun yang menggunakan valuta asing, dalam hal ini adalah akun Kas /
Bank, Hutang atau Piutang, maka pada saat anda melakukan proses awal bulan untuk
membuka periode baru, program juga akan menawarkan untuk melakukan revaluasi valuta
asing. Dengan membiarkan checkbox “Lakukan Revaluasi Valuta Asing”, maka program akan
membuatkan jurnal revaluasinya pada akhir periode sebelumnya, dalam hal ini program akan
meminta anda menentukan kurs revaluasi untuk masing-masing valuta yang tersedia.
Disamping itu program juga membutuhkan akun Laba Selisih Kurs dan Rugi Selisih Kurs serta
Laba Selisih Kurs belum terealisasi dan Rugi Selisih Kurs belum terealisasi. Jika anda belum
pernah memberitahukan kepada program akun-akun ini melalui modul Account Default,
maka di sini anda akan diminta menentukannya lebih dulu. Akun Laba Selisih Kurs dan Rugi
Selisih Kurs digunakan untuk menampung selisih kurs yang terjadi pada proses revaluasi atas
akun-akun Kas/Bank, anda boleh mempunyai akun yang sama untuk kedua akun ini, jadi
boleh saja anda hanya mempunyai akun Selisih Kurs atau Laba (Rugi) Selisih Kurs. Sedangkan
akun Laba Selisih Kurs belum terealisasi dan Rugi Selisih Kurs belum terealisasi digunakan
untuk menampung selisih kurs atas akun-akun Hutang dan Piutang. Anda boleh mempunyai
hanya satu akun yang sama untuk keduanya.

Kalau anda mencentang checkbox “Lakukan Revaluasi Valuta Asing”, maka program akan
membuka modul Revaluasi Valuta Asing lebih dulu agar anda melengkapi data-data
dimaksud dan melakukan proses revaluasinya. Pada field Tanggal, pastikan tanggalnya adalah
tanggal akhir periode yang akan dilakukan revaluasi, pada field Keterangan, program otomatis
akan mengisikan keterangannya sebagai saran, jika perlu anda bisa mengeditnya. Lengkapi
akun-akun yang telah dikemukakan di atas, lengkapi juga kurs revaluasi masing-masing
valuta yang tersedia, pada kolom Per Tgl tab Kurs Revaluasi, isi dengan tanggal kurs
bersangkutan, mestinya ini adalah sesuai tanggal revaluasi, tetapi bisa jadi tanggal akhir
periode yang merupakan tanggal revaluasi merupakan hari libur maka tanggal kurs bisa jadi
berupa hari sebelumnya. Selanjutnya klik tombol Load/Refresh maka program akan
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membuatkan jurnal revaluasinya yang bisa dilihat pada tab Jurnal, sedangkan tab Akun akan
berisi akun-akun yang direvaluasi berikut Saldo dalam valuta aslinya, Saldo dalam Rp sebelum
direvaluasi dan Saldo dalam Rp setelah direvaluasi serta Laba (Rugi) Selisih Kurs. Baik apakah
ada revaluasinya ataupun tidak sepanjang akun-akun itu merupakan akun Kas/Bank, Hutang
atau Piutang dalam valuta asing, maka program akan membuatkan jurnalnya. Khusus akun-
akun Hutang dan Piutang, program akan menampilkan detail invoice-invoice yang
direvaluasi. Anda bisa melihat detailnya dengan memposisikan kursor pada akun
bersangkutan pada tab Akun, maka detail invoicenya bisa dilihat pada tab Pembelian atau
Penjualan di bawahnya. Pada proses revaluasi, program tidak sekedar membuatkan jurnal
revaluasi tetapi juga mengupdate kartu hutang dan piutang atas invoice-invoice
bersangkutan. Agar proses revaluasi dilakukan, maka anda harus menyimpannya dengan klik
tombol Save. Jika anda klik tombol Cancel dan tidak menyimpan transaksi revaluasi ini maka
program tidak akan membuatkan jurnal serta proses revaluasinya. Program kemudian akan
melanjutkan proses awal bulan tanpa melakukan revaluasi. Tetapi jangan kuatir, kalau anda
ingin melakukan revaluasi untuk periode yang sudah terlewatkan pada saat proses awal bulan,
anda bisa melakukannya melalui menu Utilitas > Revaluasi Valuta Asing, program akan
membuka modul revaluasi yang sama, yang penting pastikan tanggal revaluasi adalah tanggal
akhir periode yang akan direvaluasi. Anda tidak bisa lagi melakukan revaluasi atas periode
yang belum dilakukan revaluasi apabila telah ada revaluasi atas periode setelahnya. Anda bisa
menghapus revaluasi hanya untuk revaluasi yang belum ada transaksi terkait pelunasan atas
invoice-invoice yang direvaluasi pada periode setelahnya termasuk jika telah ada revaluasi
pada periode setelahnya. Tetapi jangan kuatir, anda tetap dapat melakukan pelunasan atau
input atas transaksi yang menyangkut valuta asing pada periode sebelum revaluasi dilakukan,
karena program akan otomatis mengupdate jurnal revaluasinya, jadi kalau ada transaksi
terkait valuta asing yang terlambat diinput sementara revaluasi telah dilakukan, anda tetap
dapat melakukannya.

). - e | - r 1 - o Fl i . 7

to, (000001 revaluasiValtiatAsing,
Tangodl  [yjo1e0is e [
Keterangan ‘Revaluasl “aluta Asing per 31 Januari 2015 m

UsD 12.625,00 30/01/2015
Akun Laba Selisih Kurs | Akun Rugi Selish Kurs A 14,306,665 30/01/2015

306, E
Terealisasi 09-02-00-000 Laba (Rugi) Selisih kurs Cancel

EBelurn Terealisasi 09-07-00-000 Laba (Ruai) Selisih Kurs Belum Terealisasi

Load | Refresh

Akun | Jurnal

Iarna Perkiraan 3
Bank ECD LSD usn 3.000,00  37.320.000,00
01-02-04-000 Bank ECD ELIR ELR 2,302,010 36.854.965,00 32.934.074,00 (3.950.831,00)| —
. 01-05-03-003 lang Muka Pembelian EUR ELR 0,00 0,00 0,00 0,00
. 03-01-02-000 Hutang Dagang LSD uso 0,00 0,00 0,00 0,00
. 03-01-03-000 Hutang Dagang ELIR ELIR 11,157,860 16&.050.081,00 159.627.990,00 &8.422.091,00

oo omom oo —

No. Tnvoice Tanggal Customer

1. 0010095 05/01j2015 A4 YETERINARIA, 5.4, EUR 15.061,49 14,306,606 11.157,60 8.422.091,21

2,
3
o
5
B
o
8
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Setup Printout Transaksi

Untuk melakukan Setup Printout Transaksi terutama untuk dokumen-dokumen seperti Purchase
Order, Sales Order, Delivery Order (Surat Jalan), Sales Invoice dan Faktur Pajak, maka pilih menu
File > Setup Printout Transaksi. Pada panel sebelah kiri, pilih Modulnya. Untuk modul yang ada
pilihannya lagi, maka ada tanda panah bawah merah pada pilihan modul tersebut. Misalnya kita
mengklik Sales Invoice (Faktur Penjualan), maka ada pilihan Sales Invoice, Faktur Pajak Rp,
Faktur Pajak Valas. Setelah memilih Sales Invoice, pilih Variannya pada field Template. Untuk
mengetahui varian yang paling sesuai dengan keinginan kita, klik tombol Sample Preview. Dalam
contoh ini kita memilih Varian 3.

4 Setup Printout Transaksi

Modul Sales Invoice —
Jurnal Transaksi Template Varian 3 v [ Sample Preview ] [ Madifikasi [)]
Penerimaan Kas § Bank v Deskripsi O -
“Yarian inl cocok untuk anda vang membutuhkan footer yang lengkap A
Pengeliaran Kas / Bank v mencakup Sub Total, Discount, Uang Muka, DPP, PPN, Biaya-biaya, Total
Sales Order Faktur. Klik tombol Modifikasi apabila ada item atau kolom tertentu yang ingin _

Filih ukuran

Delivery Order (Surat Jalan) kertasnye

Ukuran kertas (%)8,5in x 5,5 in (Continuous Form 9,5 x 11/2)

<) 8,5 in % 6,5 in (Continuous Form 9,5 % 13/2)

wl ) Letter atau Continuous Form 9,5 x 11
Fakkur Pajak Rp

A4 (210 mm % 297 mm)

Sales Invoice (Faktur Penjualan [} v

Sales Return @

Purchase Crder

Purchase Invoice Faktur Pajak Valas

Purchase Return Hekomendasi Frinter : Dot Matrix

Stock Adjusment Preview lebih dulu sebelum dicetak ke printer
Assermbling [[IMenggunakan preprinted Form

Stock Transfer Mo text decoration. Jangan menggunakan cetak tebal
Credit Mote [ Debit Mote v

Jobr Order

Laporan

Laporan-laporan

e | [ ol |

Klik tombol Modifikasi untuk melakukan pengaturan lebih lanjut untuk varian ini. Anda bisa
uncheck item-item yang tidak ingin ditampilkan pada header printout transaksinya, tetapi ada
item-item tertentu yang memang tidak bisa diuncheck. Untuk penamaannya bisa anda edit jika
diperlukan, tetapi ada pembatasan jumlah maksimal karakter untuk masing-masing item karena
mempertimbangkan layout printout transaksinya. Sedangkan untuk info perusahaan bisa anda
edit, bila perlu anda juga bisa memasukkan informasi No. Telpon, Fax, Email, Website sepanjang
masih mencukupi dan dalam batas jumlah karakter yang dimungkinkan.
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&, Modifikasi layout printout Invoice Warian 3

1atuh Termpa
Salesman
Currency
Kurs

Bariz 1:
Baris 2

Bariz 3:
Baris 4

Ketersediaan (Visibility) Penamaan —
=
PENSMAsnmyYs
jika diperiukan
INYOICE TMYOICE
kepada vth, Kepada yth.
Tanggal
Mo, PO

Terms

Jatuh Tempo

Currency

[]  |salesman
O
¥

Kurs

Info Peruzahaan

[13angan cetak Info Perusahaa

Tampilkan Currency dan kurs hanwa kalau transaks bukan dalam Rp.

an (Preprinted Header)

PT. MITRASATWA VETERINER.

I, kembang Mekar Mo, 53

Ediit info
perusshaan

Kebon Jeruk

jika diperlukan

Jakarta Barat

[Pada Sample Preview akan ditampilkan info perusahaan sample, apabila
ingin melihat tampilan info perugahaan sesungguhnya adalah pada transaksi)

|Headm| Kaolom || Footer | Lain-lain

l

Save l [ Cancel l

Klik tab Kolom, kemudian uncheck kolom yang tidak ingin ditampilkan, tetapi memang ada
kolom-kolom yang tidak bisa diuncheck, hanya bisa diubah penamaannya.

% Modifikasi layout printout Invoice Yarian 3

Ketersediaan (Visibility)

Penamaan

Kode Barang

Quankity
Satuan

Item Disc

Harga Total

Marma Barang

Harga Sakuan

Uncheck tem
wang tidak ingin
ditampilkan

&l

Kode Barang

Mama Barang

by

Satuan

Harga Sakuan

Disc %

Harga Total

ik

Ubah penamaannys

a diperlukan

Header |Kolum| Footer | Lain-lain

l

Save l [ Cancel l

Klik tab Footer, uncheck item-item yang anda tidak ingin ditampilkan pada footer printout
transaksi. Memang ada item-item yang tidak bisa diuncheck, tetapi penamaannya bisa anda ubah
jika diperlukan. Bisa jadi ada pembatasan karakter untuk item tertentu, ini karena layout printout
transaksinya tidak memungkinkan untuk tidak membatasi jumlah karakter maksimalnya. Kalau
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ingin ada catatan yang fix (tetap) yang ditampilkan pada printout transaksinya, maka masukkan
catatannya, tetapi tentu saja ada pembatasan maksimal jumlah karakternya. Catatan yang anda
masukkan di sini akan mengabaikan catatan yang anda masukkan melalui menu File > Setup
Preferensi pada tab Lain-lain menyangkut Catatan pada Invoice.

= Modifikasi layout printout Invoice Varian 3

Ketersediaan (Visibility) Penamaan

Terhilang V| |Terbilang :
Tanda Terima Tanda Terima,
Hormat kami Hormat kami,
Catatan Perhatian :
Sub Tatal Sub Total Ukah

: 5 PENSMaEnnyYa
Disic Discount fika diperiukan
Uang Muka (PPN diterimalet | |1lang Muka
DPF A - oPP

Uncheck item

PR

i yang ticak ingin PPH 10% x DPP
Biava-q  ditampilkan Biaya Anghkut
Tatal Wl Tatal

Catatan
Hanya kalau diinginkan catatan yang fis untuk. getiap Invoice, maka field di
bawah ini harus diisi, tetapi kalau biza berbeda tergantung pada catatan
yang ditentukan pada zaat membuat [nvoice maka haruz dikosongkan

Mazukkan catatan
jika diperlukan

Header | Kalom |F00lel| Lain-lain

(=) (o)

Klik tab Lain-lain dan masukkan logo perusahaan jika diinginkan.

w. Modifikasi layout printout Invoice Yarian 3

w Modifikasi layout printout Invoice Yarian 3

Ketersediaan (Visibility) Penamaan Ketersediaan (Visibility) Penamaan

[ Tidak perlu tampilkan | cetak garis vertikal pada kolom

[ Tidak perlu tampilkan | cetak garis vertikal pada kalam
Apabila detail transaksi tidak melebibi baris, maka batasi

Apabila detail transaksi tidak melebihi + | baris, maka batasi

Tulisan vang ditarmpilkan jika harga sudah termasuk PPR

[¥] pencetakan baris kosong sehatas jumlah baris dimaksud. (Khusus Ukuran
|Harga sudah termasuk PP |

kertas Letter atau A4)
=
Centang yang
diinginkan
\ Edlit jika
dipetlukan

[¥] Tampilkan nomor halaman
Logo Perusahaan @ tempatkan file gambar logo d i i sini jika ingin J 2tau
gif pada folder : 0;\Data Accpro memasukkan logo

Ambil Lago %

_Ji

[] pencetakan baris kosong sehatas jumlah baris dimaksud. (Khusus Ukuran
kertas Letter atau A4)

[#] Tampilkan nomor halaman

Tulisan vang ditarmpilkan jika harga sudah termasuk PPR
|Harga sudah termasuk PP |

rag slider
untuk mengatur
lebar logo

Klik di =ini jika
ingin menghapLE
logo

Tanpa Logo

Logo Perusahaan : tempatkan filz"gambar lago dengd
gif pada falder : Dt\Data Accpro

Header || Kalom | Footer |Lain—lain|

Header || Kalom | Footer Lain—lainl

Klik tombol Save untuk menyimpan pengaturan yang telah dilakukan.
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Pengaturan di atas menghasilkan printout Sales Invoice
Invoice, klik tombol Invoice).

sebagai berikut :

(dari modul Sales

PT.MITRASATWA VETERINER INVOICE
JIL Kembang Mekar Mo, 53 -
Kebon Jeruk No. : INV-15.01.0005
Jakarta Barat Tanggal No. PO
Kepada yth. 31 Januari 2015 PO.1501012
PT. BUAMS SATWA MANDIRI
Komp. Rukan Puri Kencana Elok & Mo, 15 Terms Jatuh Tempo
JI. Sakura Mo, 10 Met 30 02 Maret 2015
Eandung
Marna Barang Oty Satuan | Harga Satuan | Disc % Harga Taotal
TERMODEX 100 ML 40 [ B 896.000 35.840000
TERMODEX 250 ML 40 [ B 896.000 35.840000
AMINOVET 40 [ B 1.612.800 G4.512.000
WITAME @ 1 KG 40 [ B B72.000 26.880.000
WITADEX-C @ 100 GR 10 [ B 2.853.600 25.536.000
VITA HIDRO 20 (B B27.200 12.544.000
Terbilang : Sub Total Rp.
Discount Rp.
Tanda Terima, Horrnat karni, Dre Rp.
PPN 10% x DPP Rp.
Biaya anghut Rp.
Total Rp.
Hal: 17 2
PT. MITRASATWA VETERINER INVOICE
JI. Kembang Mekar Mo, 53 -
Kebon Jeruk No. : INY-15.01.0005
Jakarta Barat Tanggal No. PO
Kepada yth. 31 Januari 2015 PO.1501012
PT. BUAMNS SATWA MANDIRI
Komp, Rukan Puri Kencana Blok & Mo, 15 Terms Jatuh Tempo
JI. Sakura ho. 10 Met 20 02 Maret 2015
Eandung
Marna Barang Oty Satuan | Harga Satuan  [Disc % Harga Total
SYRIMGE 3 ML WITH MEEDLE 5| CTH 1.935.360 9.676.800
SYRIMGE & ML WITH NEEDLE 5[CTH 2177280 10.886.400
SYRIMGE 10 MLWITH MEEDLE 5| CTH 1.433.600 7.168.000
Terbilang : #Dua Ratus Dua Puluh Enam Juta Lima Ratus Sembilan Pulubh Empat Sub Tatal Rp. 228.883.200
Ribu Tiga Ratus Enam Pulub Delapan Rupiah # Discount 10% Rp. 37888320
Tanda Terima, Horrnat karni, Dre Rp. 205.884.880
PPN 10% x DFP Rp. 20.599.488
Biava Angkut Rp. 1]
Total Rp. 226.594 368
Hal: 2 7 2
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Selanjutnya kita akan melakukan langkah-langkah yang sama untuk Delivery Order (Surat Jalan),
Purchase Order dan Sales Order.

Pada contoh ini, untuk Delivery Order kita memilih printout transaksi Varian 3.

= Modifikasi layout printout DO/Surat Jalan Varian 3 r5__<| Modifikasi layout printout DO/Surat Jalan ¥arian 3 &
Ketersediaan (Visibility) Penamaan Ketersediaan {Visibility) Penamaan
Surak Jalan SURAT JALAN kode Barang Kode Barang
kepada yth. Kepada yth, Nama Barang Nama Barang
Tangaal Tgl. Kirim Cuantity Oty
Ship Yia Ship Wia Satuan Satuan
Mo, PO Mo, PO Isi (Kanwersi) [ |konversi
Tgl. PO Tgl. PO
Khusus apabila mengakomodasi penjualan Konsinyasi
Info Perusahaan Harga .Satuan [ |Harga Satuan
[]1angan cetak Info Perusahaaan (Preprinted Header) HEREEE O |pisc%

Harga Total ] |Harga Total

Berlaku tanpa sparat. Tampilan kolom fix walaupun bukan Konsinpasi
[[] Hanya apabila traneaksinga (DO / Surat Jalan) adalah Konsingasi

[ Fleksibel. Bisa diatur lagi pada saat akan cetak 0O / Swiat Jalan

(Karena keterbatasan ruang, pada printout Surat: Jalan, kolom Konversi
hanya bisa ditampillkan apabila minimal salah saku dari kolom Harga Satuan
atau Harga Total tidak ditampilkan kecuali kalau kolom Kode Barang tidak
ditampilkan)

Baris1: PT. MITRASATWA YETERIMER.
Bariz 2: 1. Kembang Mekar No, 53
Bariz 3:  |Kebon Jeruk

Bariz4: | Jakarta Barat

[Pada Sample Preview akan ditampilkan info perusahaan sample, apabila
ingin melihat tampilan info peruzahaan sesungguhinya adslah pada ransaksi)

|Headel| Kolom || Foaoter || Laindain Header |Knlom| Foater || Lairvlain

ayout printout DOfSurat . = Modifikasi layout printout DO/Surat Jalan Varian 3 [z|
Ketersediaan {visibility) Penamaan Ketersediaan (Visibility) Penamaan
Catatan Perhatian :

Tanda Terima Diterima aleh, [ Tidak perly tampilkan | cetak garis vertikal pada kolom

Hormat: kami Harmat kami,

Bagian Gudang

Apahila detail transaksi tidak melebihi baris, maka batasi

Bagian Gudang [¥] pencetakan baris kosong sebatas jumlah batis dimaksud, (Khusus ukuran

Bagian Pengiriman Dikirim oleh, kertas Letter atau Ad)
Khusus apabila mengakomodasi penjualan Konsinyasi '
Tampilkan nomar halaman

Sub Tatal [ |sub Total
Disc [0 |pisc
PPN O e
Tatal [

Catatan

Logo Perusahaan @ tempatkan file gambar logo dengan Format jpg, bmp atau

gi pada folder ¢ D:\Daka Accpro

Hanya kalau diinginkan catatan yang fix untuk setiap Surat Jalan, mak.a field
di bawah ini harus diisi, tetapi kalau bisa berbeda tergantung pada catatan
yang ditentukan pada saat membuat Surat Jalan maka harus dikosongkan

—_—

Header || Kolom |Footel| Lain-lain Header || Kaolom || Footer |Lain-lain

Printout yang dihasilkan adalah sebagai berikut : (dari modul Delivery Order klik tombol Print)
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PT. MITRASATWA VETERINER

Pl MITRASSTYL U SURAT JALAN Hat: 1/ 2
. Kempan: ekar Mo.
g No : DO-15.01.0004

Jakarta Barat Tol. Kirim Ship Via
Kepada yth. M Januari 20145
PT. BUANA SATWA MANDIRI

. No. PO Tol. PO
Kormp. Rukan Puri Kencana Blok A Mo, 15 o 9 _
A Sakura Mo, 10 FO. 1801012 3 Januari 205
Bandung
Kode Barang Mama Barang Gty Satuan

MED.001 TERMODEX 100 ML 40 |BOX
MED.002 TERMODEX 250 ML 40 |BOX
MED.003 AMINCVET 40 |BOX
SUP.001 WITAME @ 1 kG 40 |BOX
SUpP.002 WITADEX-C @ 100 GR 10 |BOX
SUP.003 WITA HIDRO 20 |BOX
DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH NEEDLE 5 |CTH
Diterima aleh, Dikirimaleh, Bagian Gudang Hormat kami,

PT. MITRASATWA VETERINER SURAT JALAN  wei2s2

. Kempan: ekar Mo.

g No : DO-15.01.0004

Jakarta Barat Tol. Kirim Ship Via
Kepada yth. 3 Januari 205
PT. BUANA SATWA MANDIRI

. No. PO Tol. PO
Kormp. Rukan Puri Kencana Blok A Mo, 15 o 9 _
A Sakura Mo, 10 FO. 1801012 3 Januari 205
Bandung
Kode Barang Mama Barang Gty Satuan

DEWY.002 SYRIMGE 5 ML WITH NEEDLE 5 |CTH
DEW.003 SYRIMGE 10 MLWITH NEEDLE 5 |CTH
Diterima aleh, Dikirimaleh, Bagian Gudang Hormat kami,
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Pada contoh ini, untuk Purchase Order kita memilih printout transaksi Varian 1.

w| Modifikasi layout printout PO Varian 1 = Modifikasi layout printout PO Varian 1

Ketersediaan {Visibility) Penamaan Ketersediaan (visibility) Penamaan
Mo, PO Ha

Tanggal PO Date of Order Mama Barang Description
Date of Delivery Date of Delivery Cuankity Quantity
Terms Terms Satuan Unit
Supplier Supplier : Harga Satuan Uit Price
Mo, Telp Fhone Mo : Ttem Disc Disc %

Mo, Fax Fax Mo Harga Total Amount

Info Peruzahaan
[[] 3angan cetak Info Perusahaaan (Freprinted Header)

Baris 11 |PT, MITRASATWA YETERINER
Bariz 2: |1, Kembang Mekar Mo, 53, Kebon Jeruk
Barig 3:  |Jakarta Barat

[Pada 5 ample Preview akan ditampilk.an info perusahaan sample, apabila
ingin melihat tampilan info perusahaan sesungguhnya adalah pada transaksi)

|Headel| Kolom || Footer | Lain-lain Header |Kolom| Foater | Lainlain

Save Cancel Save Cancel

Pada tab Kolom, kalau kita melakukan uncheck kolom Item Disc, maka kita harus memastikan
bahwa pada transaksinya nantinya memang kolom ini tidak pernah digunakan, jangan sampai
printout transaksinya tidak menampilkannya tetapi ternyata ada Item Discount pada

transaksinya.
. Modifikasi layout printout PO Varian 1 X . Modifikasi layout printout PO Varian 1 X

Ketersediaan (¥isibility) Penamaan Ketersediaan (Visibility) Penamaan

Terbilang Say

Order by Order by, [ Tidak petlu tampillan | cetak garis vertikal pada kolom
Approved by Approved by, =
Catatan Mot : : Apabila detail transaksi tidak melebibi baris, maka batasi

. [ pencetakan baris knsong sshatas jumlsh baris dimaksud. (Khusus ukuran
Sub Tokal Tatal kertas Letter atau A4)
Disc Discount
Uang Muka Deposit Tampilkan nomor halaman
DRp 7] Imet
= Top Margin {Margin atas pencetakan)

PPN WAT
. ¥ - Use Pragram Default

laya-biaya Misc. Charges Dﬁet Top Margin to
Total Gross

Logo Perusahaan : tempatkan file gambar logo dengan format jpg, bmp atau
gif pada Folder : D:\Data Accpro

Catatan
Harya kalau dinginkan catatan pang fiv untul setiap PO, maka field di
bawah ini harus diisi, tetapi kalau bisa berbeda tergantung pada catatan

yang ditentukan pada saat membuat PO maka harus dikosongkan

Header || Kolom |Foolel| Lain-lain Header || Kolom || Fooker |Lain-lain|

Save Cancel Save Cancel

Kalau pada tab Footer, kita melakukan uncheck checkbox Disc (atau item tertentu lainnya), maka
pastikan bahwa memang semua transaksi yang akan kita lakukan nantinya terkait modul
bersangkutan memang tidak pernah ada Discountnya, kalau tidak nantinya akan ada yang item
terlewat pada printout transaksinya dan menyebabkan tidak match jumlahnya.
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Pengaturan seperti yang digambarkan di atas atas modul Purchase Order, akan menghasilkan
printout transaksi sebagai berikut : (dari modul Purchase Order klik tombol Print).

PT. MITRASATWA VETERINER
I Kemhang Mekar Mo, 83, Kebon Jeruk
Jakarta Barat

PURCHASE ORDER

Supplier :  PT. AMEKA SATWA VETERIMER. No. : MyL-000123

3. Gejayan Mo. 206 Date of Order : 05 Januari 2015

Surabaya Date of Delivery : 07 Januari 2015

Terms : Met30

Phone No : Fax No :
No. Description Duantity Unit Unit Price Disc %o Amount
1 SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE 10| T 1.944,000 19,440,000
2 SYRIMGE 10 ML 'WITH MEEDLE 10| T 1,280,000 12,800,000
3 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE 10| T 608,000 6,080,000

Say : [ #TigaPuluh Tiga Juta Tujuh Ratus Dua Puluh Satu Ribu Enarn Ratus Total Ro. 33.320.000
i Discount 20 % Rp. F.654.000
Rupiah#

Note : Deposit Rp. u}
et Rp. 30.655.000
WAT 10 % Rp. 2.065.600
Order by, Approved by, Misc. Charges Rp. u]
Gross Rp. 23,721,600

Drate Drate Page: 1 7 1

Sedangkan untuk Sales Order kita lakukan pengaturan sebagai berikut :

. Modifikasi layout printout SO Varian 1 X . Modifikasi layout printout SO Varian 1 X

Ketersediaan {Visibility) Penamaan Ketersediaan (Visibility) Penamaan
Ma, S0 Mo Kode Barang kode Barang
Tanggal 50 Tanggal Mama Barang Mama Barang
Tgl. Kirirn Tgl, Kirim Quankicy Quantiy
Terms Terms Satuan Satuan
Customer Cuskomer : Harga Satuan Harga Satuan
Salesman Salesman Item Disc Disc%s

Harga Total Harga Total

Info Perusahaan
[]3angan cetak Info Perusahaaan (Preprinted Header)

Baris 1 PT, MITRASATWA YETERINER
Baris 2 I, Kembang Mekar Mo, 53
Bariz 3 Keban Jeruk, Jakarts Barat

[Pada Sample Preview akan ditampilkan info perusahaan sample, apabila
ingin melihat tampilan info peruzahaan sesungguhnya adalah pada tranzaksi]

Header | Kolom || Footer | Laindain Header || Kolom | Footer | Laindain

Save Cancel Save Cancel
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= Modifikasi layout printout SO Varian 1 @ w| Modifikasi layout printout SO Varian 1

Ketersediaan (Visibility) Penamaan Ketersediaan (Visibility) Penamaan
Kode Barang Kode Barang
Mama Barang Marmia Barang [ Tidak periu kampilkan | cetak gatis vertikal pada kalom
Guankity Cuantity w
Sl ot Apabila detail transaksi tidak melebibi L= I baris, maka batasi

atuan [ pencetakan baris knsaong sebatas jumlah baris dimaksud, (Khusus ukuran

Harga Satuan Harga Satuan kertas Letter atau A4)
Item Disc Disc%
Harga Total Harga Tokal Tarmpilkan nomar halaman

Top Margin {Margin atas pencetakan)
Use Pragram Default
|:| Set Top Margin bo j

Lago Perusahaan : tempatkan file gambar logo dengan Farmat jpg, bmp atau
gif pada falder : 0t\Data Accpra

Tanpa Logo

Header | Kolom | Footer | Lainlain Header || Kolom | Footer || Lain-lain

Printout yang dihasilkan adalah sebagai berikut : (dari modul Sales Order klik tombol Print).

PT. MITRASATWA VETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53
Kebon Jeruk, Jakarta Barat

SALES ORDER

Customer : PT. BUANA SATWA MANDIRI No. : 50-15,01,0003
Komp. Rukan Puri Kencana Blok A Mo, 15 Tanggal : 31 Januari 2015
I, Sakura Mo, 10 Tgl. Kirim : 31 Januari 2015
Bandung Terms : Met 30

Salesman : Sony Susanto

No. Kode Barang Mama Barang Quantity Harga Satuan | Disc% Harga Total
1. | MED.0O1 TERMODE. 100 ML 40 BOX 596,000 35,840,000
2. | MED.00Z TERMODEX 250 ML 40 B 596,000 35,540,000
3. | MED.0OO3 AMIMOVET 40 BOX 1.612.800 54,512,000
4. | SUP.001 VITAMIN @ 1 KiG 40 B 672,000 26,550,000
5. | SUP.002 VITADER-C i@ 100 GR 10 BOi 2,553,600 25.536.000

Terbilang : Sub Total Rp.

Discounkt 10%  Rp.
Catatan : Uang Muka Rp.
DPP Rp.
PPN Rp.
Biaya-biaya Rp.
Total Rp.
Disiapkan aleh Diperiksa aleh Disetujui oleh Page: 1./ 2
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PT. MITRASATWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
Kehon Jeruk, Jakarta Barat

Customer: PT. BUANA SATWE MANDIRI
Komp. Rukan Puri Kencana Blok & Mo, 15
. Sakura Mo, 10

SALES ORDER

No.

Tanggal

1 50-15,01.0003
+ 31 Januari 2015

Tgl. Kirim : 31 Januari 2015

Bandung Terms  : Met 30
Salesman : Sony Susanto

No. Kode Barang Nama Barang Quantity Harga Satuan | Disc%o Harga Total
B, | SUP.003 VITA HIDRO 20 BOX 627,200 12.544,000
7. | DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH MEEDLE 5 CTH 1,935,360 9,676,800
§.| DEv.002 SYRIMGE 5 ML WITH NEEDLE 5 CTN 2.177.250 10.556.400
9. | DEV.003 SYRIMGE 10 ML WITH MEEDLE 5 CTN 1.433.600 7.165.000
Terbilang : | #Dua Ratus Dua Puluh Enam Juta Lima Ratus Sembilan Pulubh Erpat Ribu Sub Total Rp 228.883.200
Tiga Ratus Enarm Puluh Delapan Rupiab# Discount 10% Rp 22,888,320
Catatan : Uang Muka Rp. i]
DPP Rp 205,994,830
PPN 0% Rp 20,599,455
Biaya-biaya Rp. i]
Total Rp 226,594,368

Disiapkan oleh Diperiksa oleh Disetujui oleh Page: 2/ 2

Untuk Faktur Pajak, tidak ada pengaturan yang bisa dilakukan, anda hanya bisa memilih ukuran
kertasnya, yaitu Letter (Quarto) atau A4. Sebenarnya pada templatenya ada pilihan variannya,
yaitu Default dan Mediaform. Mediaform adalah preprinted Faktur Pajak dalam bentuk
Continuous Form yang dikeluarkan produsen tertentu. Kalau anda bisa mendapatkannya, anda
bisa menggunakan varian ini dan mencentang checkbox “Menggunakan preprinted form”.

Catatan : dengan diberlakukannya eFaktur maka tidak ada urgensinya lagi melakukan setting
untuk Faktur Pajak.
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Ekspor PPN Masukan dan PPN Keluaran untuk keperluan eFaktur.

Sehubungan dengan penerapan eFaktur, maka Accpro mengeluarkan fasilitas baru berupa
fasilitas ekspor PPN Masukan, PPN Keluaran, Retur PPN Masukan dan Retur PPN Keluaran ke
File CSV. Dengan fasilitas ini, anda tidak perlu input manual PPN Masukan, PPN Keluaran dan
returnya pada program eFaktur. Tetapi cukup mengimpor File CSV yang telah anda ekspor
melalui program Accpro.

PPN Masukan

Untuk mengekspor PPN Masukan ke File CSV, pilih menu Daftar > Daftar PPN Masukan - Ekspor
ke CSV, selanjutnya pilih Lokal untuk PPN Masukan Lokal atau Impor jika ingin mengekspor PPN
Masukan untuk transaksi pembelian (Purchase Invoice) impor.

Daftar PPN Masukan pada periode berjalan akan ditampilkan oleh program. Anda bisa klik
tombol Filter apabila data PPN Masukannya tidak pada periode berjalan, pilih rentang tanggal
pembelian yang anda ingin tampilkan data PPN Masukannya. Sebagai alternatifnya, kalau hanya
ingin menampilkan periode tertentu, maka klik tombol Periode dan pilih periodenya. Centang
kolom Ekspor untuk data PPN Masukan yang anda ingin ekspor ke CSV. Apabila tidak ada baris
yang dicentang, maka itu berarti anda akan mengekspor data pada baris dimana kursor berada.
Anda bisa klik tombol Select All jika ingin memilih (mencentang) semua baris yang ada. Hanya
baris telah diisi No. FP (dan Tgl. FP)-nya yang bisa diekspor.

Data PPN Masukan Lokal {01 Jan 2015 sfd 31 Jan 2015 )

0 Eksmor | Tal. FP Mo, In lier 3 )
/18| AMEKA SAT'WA WETERIMER 3t 66,000 0 30,656,000 3,065,600

o ' 16/01/2015 040.000-15, 00000006 IHY.15. & TRAMS NUSANTARA JAYA

=

@

Klik Periode dan pilin
periodenya stau klik Fiter
dan tertukan rertang

tanguainya jika periu

Klik Ekspor ke CS% urtuk
@ melakukan proses ekspor

PPM Masukan ke file CSW

|Urfiltered ati 2015 | 664,000 | =30.808.000] 3,080,600

Ekspor PPN Masukan Lokal
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Klik tombol Ekspor ke CSV, maka anda akan diminta menentukan lokasi dan nama File CSV yang
akan dibuat :

# Buat File CSY PPN Masukan

Tentukan pilihan anda

() Ekspor ke Fle CSY PPN Masukan Lokal yang sudah ada

Tentukan Mama File CSY yang akan digunakan

() Buat File CSY PPN Masukan Lokal yang baru

1. Tentukan folder lokasi fle CSW vang akan dibuat

2, Tentukan Mama Filenya
Buat Mama File Otomatis dengan Format PPMMasukanLokal _yyyy-mm-dd_hh.mm.ss
[C1Buat Mama File sendiri

(o ) (o]

Kalau anda sudah pernah membuat File CSV PPN Masukan dengan nama tertentu dan belum
diimpor menggunakan program eFaktur dan anda ingin menambahkan (atau memperbaharui)
data PPN Masukan yang telah anda centang tadi, maka bisa memilih “Ekspor ke File CSV PPN
Masukan Lokal yang sudah ada”. Klik tombol Nama File CSV untuk mencari File CSV yang anda
maksud, kemudian tombol OK.

Tetapi kalau anda ingin cara yang lebih mudah, maka lebih baik anda menggunakan cara kedua.
Dengan cara ini setiap kali anda melakukan ekspor data PPN Masukan, maka anda membuatkan
File CSV yang baru dengan nama tertentu. Pilih “Buat File CSV Masukan Lokal yang baru”.
Pertama, tentukan lokasi (folder) dimana anda ingin menempatkan file CSVnya. Klik tombol
Lokasi File CSV untuk memilih foldernya atau ketikkan langsung lokasi foldernya (mis : C:\Data
Accpro\PPN Masukan). Kalau anda tidak menentukan lokasinya, maka program akan
menempatkannya pada folder dimana database Accpro berada.

Cara paling mudah untuk membuat file CSV Masukan baru adalah dengan menyerahkan nama
filenya sesuai format yang disediakan Accpro. Untuk itu centang checkbox “Buat Nama File
Otomatis dengan format PPNMasukanLokal yyyy-mm-dd.hh.mm.ss”. Dengan cara ini program
akan membuatkan nama unik dengan format yang telah ditentukan, yyyy akan terisi 4 digit angka
tahun, mm akan terisi 2 digit bulan, dd akan terisi 2 digit tanggal, hh akan terisi 2 digit jam, mm
berikutnya akan terisi 2 digit menit dan ss akan terisi 2 digit detik. Dengan cara ini tidak akan
terbentuk nama file yang sama tiap kali anda melakukan ekspor data PPN Masukan. Klik tombol
OK.

Kalau anda ingin menentukan nama file CSVnya sendiri, maka centang checkbox “Buat Nama File
sendiri”, kemudian ketikkan nama filenya. Klik tombol OK. Setelah proses ekspor dilakukan
maka kolom Sdh Ekspor akan tercentang, ini menandakan bahwa baris bersangkutan sudah
pernah diekspor ke CSV, tetapi anda tetap bisa melakukan ekspor ulang baris bersangkutan jika
diperlukan.

File CSV yang dihasilkan tinggal anda impor melalui program eFaktur tanpa harus diedit lebih
dulu file CSVnya. Masuk ke program eFaktur, selanjutnya pilih menu Faktur > Pajak Masukan >
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Impor. Cari File CSV PPN Masukan yang telah anda buat tadi pada folder dimana anda
menempatkannya, kemudian klik tombol Proses Import.

B2 E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File [GEANS Dokumen Lain  SPT  Referensi Management Upload Help

Pajak Keluaran @

) N
-faktur

pajak 2014

) ™
e-faktur

pajak 2014

yersi Al D:\Data Accpro\PPRMasukanLokal_2015-01-31_10,57,51.c5v Open File

kone}
Karakter Pemisah |,
Datahy Wik ol ini, selanjutnya cari folder

b:anti karakker Pemisah jika File C5V anda memiliki format pem dimana anda menempatkan file C5Y ? 5
hasil ekspor dari Accpro Lookin: |@ Data Accpra 3 ‘ 7l HE

> |53 Backup
i i%5] PPNKeluaran_2015-01-31_10.58,50.csv

MyRecent (35| PRNMasukanimpor_2015-01-31_09,50.03,csv @

Documents
Filih file ©5Y PPN Masukan
(Lokal) yang telah anda ekspor

melalui Accpra ;\
(Total Record 2 -‘ -' ur
(Y] rerveeran #y Dozunenis 201

Proses Import
/‘ My Computer
N
L ! File: name: [PPNMasukaniokal_2015-01-31_10.57.51 csv ] [ open |
My Metwork ]

pajak 2014 Places | Flles oFEvP2 | import deri fie cov v [ caneel

Baris Nl Keterangan

[
g|g
2|32
e
glg
==

o
%‘v—;d
g

£

®

&

) N ) ™
e-faktur e-faktur

pafeik 2614 pajak 2014

) N
e-faktur

pojak 2614

Cara Impor File CSV PPN Masukan (Lokal) melalui program eFaktur dari DJP

Untuk PPN Masukan Impor, setelah pilih menu Daftar > Daftar PPN Masukan - Ekspor ke CSV >
Impor, maka caranya sama seperti PPN Masukan Lokal. Hanya baris yang telah terisi No. PIB (dan
Tgl. SSP)-nya yang bisa diekspor.

|amiData: 1 |unfiltered Fel Janua

[ 17

Select Al Ekspor ke CSW Lihat File C5y Detail Barang

Ekspor PPN Masukan Impor
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B E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
SPT Referensi Management Upload  Help

Pajak Keluaran
Retur Dokumen Lain Pajak Kgluaran / /
Pajak Masukan

Mama: PT SIf

NPWE: 9359¢  Rustur Dokimen Lain Psjsk Masukan

Alamat I PE Eobt e Pk WAT Refund 2,11, KIOTQRT: 1 Ri: 14 JAKARTA e- a U’
Login: Admin

Rale: Adminig ts »  Dokumen Lain pajak 2014
Wersi Aplikasi; 1,0.0.34-5im

e-faktur

pajak 2014

Pilin menu Dokumen Lain =
Import Data = Dokumen Lain

Retur Dokurnen Lak

Koneksi: Local Fakiur Pajak VAT Refund
Database: ETaxInvoice

Import Dokumen Lainnya

File |D:iData AccproiPPNMasukanTmpor_2015-01-31_09.50,03.csv

kter Pemisah |, \
araxier Femisal Kik di sini, selanjutnya carl folder

Kaanti Karakter Pemisah jika File CSY anda memiliki format pemisal climana anda menempatkan file C3Y
hasil ekspor deri Sccpro

Lookin: |5 Data Accpra ¥ #ErE-

Baris il Keterangan —
oMt 2 Format ok | @ ; 5 @
My Recent Phitasuks y
Dzmmants = il il €54 PPN Masukan Impor
y 15 PPMMasukanLakal_; _10.57.51, wang telah anda ekspar melali ‘\
— 2] ReturPPhKelusrsn_2015-01-31_10.34 42,057 Accpro
_t [ §4] ReturPPNMasukan_2015-01-31_10.35.33.c5v 'r
Desktop ¢
Fa

4

\\'.

Total Record 1
My Documents

100 perAgaman =< |

Proses Import

My Computer

@

pofak 2014

A |
File riame:  |[PPNMasukanimpor_2015-01-31_09.50.03.csv | [Coeen ]

My Nebwork
Places  Filesof type: [ Import dari il csv v [ caned |

/ ~ 7
e-fakl# e-fak;l‘,ﬂg — e-faktur

pojak 2614 pajak 2014

Cara Impor File CSV PPN Masukan Impor melalui program eFaktur dari DJP

PPN Keluaran

Untuk mengekspor PPN Keluaran ke File CSV, pilih menu Daftar > Daftar PPN Keluaran - Ekspor
ke CSV.

Daftar PPN Keluaran pada periode berjalan akan ditampilkan oleh program. Anda bisa klik
tombol Filter apabila data PPN Keluarannya tidak pada periode berjalan, pilih rentang tanggal
penjualan yang anda ingin tampilkan data PPN Keluarannya. Sebagai alternatifnya, kalau hanya
ingin menampilkan periode tertentu, maka klik tombol Periode dan pilih periodenya. Centang
kolom Ekspor untuk data PPN Keluaran yang anda ingin ekspor ke CSV. Apabila tidak ada baris
yang dicentang, maka itu berarti anda akan mengekspor data pada baris dimana kursor berada.
Anda bisa klik tombol Select All jika ingin memilih (mencentang) semua baris yang ada.
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Data PPN Keluaran {01 Jan 2015 s{d 31 Jan 2015 } al

o

o Ekspor .FF

- 11 EKAPUITR, : 0 0| 64,800,000 ., 450,10

o I ANUGERAH 2,000,001 0 2.000,000 200000 [
o 15/01/2015 010,000-15.00000003 INY-15,01,0003 AMUGERAH 4,000,000 0 2000000 2,000,000 co0000 [
o 16/01/2015 010,000-15.00000004 TNY-15.01,0004 CHANDRA WIJAYA, drh, 2,398,004 0 0 2398004 zz9800 O
o 31/01/2015 010,000-15,00000005 INY-15.01,0005 BUAMNA SATWA MANDIRT 228,883,200 22,888,320 0 205994880  20.599.488 [

4

Desslact il Ekspor ke C5Y Lihat File C5% Detail Barang

[ImlData: S |unfilrered Periode ; Januari 2015 |

Klik tombol Ekspor ke CSV, maka anda akan diminta menentukan lokasi dan nama File CSV yang

akan dibuat :

#{ Buat File CS¥ PPN Keluaran

Tentukan pilihan anda

() Ekspor ke File CSY PPN Keluaran yang sudah ada
Tentukan Mama File C5Y vang akan digunakat

() Buat File CSY PPN Keluaran yang baru

1, Tentukan folder lokasi file CSW yang akan dibuat

|'|,'|,.QCCOUNTING'|,Data Accpro |

2. Tentukan Mama Filenya
Buat Mama File Otomatis dengan Format PPNKeluaran_yyyy-mm-dd_hh.mm, ss

[ Buat Mama File sendiri

Kalau anda sudah pernah membuat File CSV PPN Keluaran dengan nama tertentu dan belum
diimpor menggunakan program eFaktur dan anda ingin menambahkan (atau memperbaharui)
data PPN Keluaran yang telah anda centang tadi, maka bisa memilih “Ekspor ke File CSV PPN
Keluaran yang sudah ada”. Klik tombol Nama File CSV untuk mencari File CSV yang anda
maksud, kemudian tombol OK.

Tetapi kalau anda ingin cara yang lebih mudah, maka lebih baik anda menggunakan cara kedua.
Dengan cara ini setiap kali anda melakukan ekspor data PPN Keluaran, maka anda membuatkan
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File CSV yang baru dengan nama tertentu. Pilih “Buat File CSV Keluaran yang baru”. Pertama,
tentukan lokasi (folder) dimana anda ingin menempatkan file CSVnya. Klik tombol Lokasi File
CSV untuk memilih foldernya atau ketikkan langsung lokasi foldernya (mis : C:\Data Accpro\PPN
Keluaran atau \\ACCOUNTING\Data Accpro atau \\ACCOUNTING\Data Accpro\PPN Keluaran,
ACCOUNTING adalah nama komputer dimana database Accpro berada, sedangkan Data Accpro
adalah Share Name dari foldernya). Kalau anda tidak menentukan lokasinya, maka program akan
menempatkannya pada folder dimana database Accpro berada.

Cara paling mudah untuk membuat file CSV Keluaran baru adalah dengan menyerahkan nama
filenya sesuai format yang disediakan Accpro. Untuk itu centang checkbox “Buat Nama File
Otomatis dengan format PPNKeluaran_ yyyy-mm-dd.hh.mm.ss”. Dengan cara ini program akan
membuatkan nama unik dengan format yang telah ditentukan, yyyy akan terisi 4 digit angka
tahun, mm akan terisi 2 digit bulan, dd akan terisi 2 digit tanggal, hh akan terisi 2 digit jam, mm
berikutnya akan terisi 2 digit menit dan ss akan terisi 2 digit detik. Dengan cara ini tidak akan
terbentuk nama file yang sama tiap kali anda melakukan ekspor data PPN Keluaran. Klik tombol
OK.

Kalau anda ingin menentukan nama file CSVnya sendiri, maka centang checkbox “Buat Nama File
sendiri”, kemudian ketikkan nama filenya. Klik tombol OK. Setelah proses ekspor dilakukan maka
kolom Sdh Ekspor akan tercentang, ini menandakan bahwa baris bersangkutan sudah pernah
diekspor ke CSV, tetapi anda tetap bisa melakukan ekspor ulang baris bersangkutan jika
diperlukan.

File CSV yang dihasilkan tinggal anda impor melalui program eFaktur tanpa harus diedit lebih
dulu file CSVnya. Masuk ke program eFaktur, selanjutnya pilih menu Faktur > Pajak Keluaran >
Import. Cari File CSV PPN Keluaran yang telah anda buat tadi pada folder dimana anda
menempatkannya, kemudian klik tombol Proses Import.

S E-Faktur Pajak Direkiorat Jenderal Pajak

File NG Dokumenlain SPT Referensi  ManagementUpload Help
Administras! Fakbur

Pajak Masukan »  Export Pilih menu Faktur = Pajak Keluaran = Impart /

NPV Retur Pajak Masukan b

) ® f r
ﬁlj‘?;lrr" B8 Import Faktur Pajak Keluaran @J&\ - aktu
Role] — pajak 2014
vl [D:iData AccprolPPKehuaran_2015-01-31_10,58.50.csv Open File

Koneheqrakter Pemisah |, \

Datal Kilk el sini, selanjutnya cari

e ™
e-faktur

pajak 2014

ksani Karakter Pemisa Tka File 5V anda memik format pemisah g0 Se ST

Biais il Keterangan menempatkan file CY hasil Lookin: | () Dats Acepro v FEE-
o ekspor dari Accpro My
FK", ... [Farmat oK S = Badur D
Format Ok B} PPHKeluaran 2015-01-31_10.58.50 y
) hkeluaran_2015-01-31_10.58.50.csv 4
Format OK @ P po = \-,_ i file C5V PP Keluaran
e e {24] PPAMasukanlmpor_2015-01-31_09.50.03%csw TS Qe
L Format oK ocuments -f_aq PPIMasukanLokal_2015-01-31_10.57 51.c5% Accpro
— 4] ReturPPKeluaran_2015-01-31 _10.34.42.c5v
Lﬁ @ ReturPPNMasUkan_2015-01-31_10.35.33.cs5v @

Desktop
ITotal Record 5 2
e- r
100

prviaaman [ <« | [ ]t ][> ][~ ]
Proses Import

\

/ ‘ Hy é)‘)r\:.nguter
e-faktur My:;é%rk File: name: PPHKeluaran_2015-01-31_10.58 50.csv ?
paek 2014 Places Fles of type: [ Tmport dari fle cow v [ ]
e-faktur e-faktur e-faktur

pojak 2614

Cara Impor File CSV PPN Keluaran melalui program eFaktur dari DJP
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Kalau anda ingin mengevaluasi dulu File CSV yang dihasilkan dari masing-masing proses ekpor di
atas maka pada masing-masing modul di atas ada tombol Lihat File CSV yang dapat anda
gunakan untuk membuka File CSV hasil ekspor yang bersesuaian, artinya kalau anda klik tombol
Lihat File CSV pada modul Daftar PPN Masukan - Ekspor ke CSV, maka anda hanya bisa
membuka File CSV yang dihasilkannya.

Demikian juga dengan Retur PPN Masukan dan Retur PPN Keluaran, caranya sama.

Retur PPN Masukan & Retur PPN Keluaran

Untuk Retur PPN Masukan pilih menu Daftar > Data Retur PPN Masukan - Ekspor ke CSV,
selanjutnya pilih Lokal atau Impor

Retur PPN Masuk:

|l Data: 1 |Urfileered Petiode : Januari 2015 £4.500| 259.200]

Select 4l Ekspor ke C5Y \ Lihat File 5 Detail Barang
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Untuk Retur PPN Keluaran pilih menu Daftar > Data Retur PPN Keluaran - Ekspor ke CSV.

[InlData: 1 |Urfilkered P + Januari 2015

Select &l Elspor e Cov N Liat e csv Detail Barang
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Kiranya apa yang telah disampaikan dan dikemukakan di atas telah cukup menggambarkan

fasilitas dan modul-modul yang ada pada Accpro Spectra beserta implementasinya. Selanjutnya

menyangkut laporan dan inquiry yang tersedia pada Accpro Spectra akan disampaikan dalam

bentuk jawaban atas sejumlah pertanyaan :

1.

Dimana saya bisa mengetahui saldo piutang customer tertentu ?

Untuk mengetahui saldo piutang customer tertentu ada banyak cara.

a.

Pilih menu Daftar > Daftar Kontak, Saldo & Kartu Hutang / Piutang

Daftar kontak akan ditampilkan meliputi Customer, Supplier dan Other Contact.
Posisikan kursor pada sembarang baris yang merupakan customer, kemudian klik tombol
Saldo A/R, maka daftar kontak akan hanya menampilkan kontak yang berupa customer
saja berikut Saldo Piutangnya. Anda bahkan bisa melihat Kartu Piutang customer
tertentu dengan klik tombol Kartu A/R, maka kartu piutang periode berjalan akan
ditampilkan oleh program. Kalau anda ingin program menampilkan kartu piutang dalam
rentang tanggal tertentu, maka klik tombol Periode, kemudian tentukan rentang
tanggalnya.

Menggerakkan kursor pada daftar kontak akan menampilkan kartu piutang untuk
customer pada baris dimana kursor berada. Mengklik tombol Data Contact akan membuat
program menampilkan tidak hanya customer saja tetapi seluruh kontak yang ada. Anda
tetap bisa melihat kartu piutang atau hutang kontak tertentu sepanjang panel di
bawahnya belum anda tutup. Menutupnya adalah dengan mengklik kembali tombol Kartu
A/R atau Kartu A/P tadi yang anda gunakan untuk membukanya.

=

Saldo A/R T i . <l
Filter Refresh Search Highlight Close

[ Iarma Pengena Mama Resmi Salesman TOF Credit Limit
o AGMES MOMITA, 0 drh, AGMES MONITA Sony Susanko Met 14 a
o AMUGERAH PT. ANUGERAH Budiono et 30 2,200,000

=
T

W

Customer
o CHANDRA WIIAYA, drh, drh, CHANDRA WIJAYA Sony Susanto Mk 14 1,637,804

o ERAPLITRA WITAYA PT. EKAPLITRA WIIAYA Harry Sutandi Net 30 93,900.000 Supplier
o SIMON SAMIAYA, drh, drh, SIMON SANJAYA Budiono et 30 25,124,000

Cthers

Edit

X Delete

i)
S
2
T
]

Unfiltered ImlData : & Tatal &R : Rp. 360,

BUANA SATWA MANDIRI @ Periode ; 1 Januari 2015 s/d 28 Februari 2015

. 0ifotfz01s 49,500,000
13f0172015 RY 000001 Iny-15,10,0020 16.500,000 33.000.000 54 0O00O0L J Kartu AfR.
. 13i01/2015 RY 000001 IMY-15.11.0001 22.000,000 11.000.000 54 000002
31012015 51 000005 IMv-15.01.0005 226.594. 368 237,594,368

Data Cantact

10. Salda A

b. Pilih menu Laporan > Laporan Piutang > Laporan Umur Piutang.

Melalui cara ini selain saldo piutang, maka akan juga diketahui jumlah piutang beserta
umurnya. Demikian juga umur piutang masing-masing Invoice. Laporan bisa ditampilkan
untuk customer tertentu saja atau semua customer yang ada piutangnya per tanggal
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tertentu. Untuk mengetahui jumlah dan umur piutang masing-masing Invoice, pada
bagian Detail / Summary pilih Terperinci, sedangkan apabila hanya ingin mengetahui
jumlah piutang dan umurnya, maka pilih Rekapitulasi per Customer.

Laporan Umur, Piutang

Jenis Laporan

(3] Per Customer () Per Salesman
Per Tanggal .31,|'.Dl,|"2lﬁlE; v
salesman

Customer < Semua > w

Detail / Summary
(%) Terperinci
(") Rekapitulasi per Customer

l @Prexiew ] l & Cancel

FT.MITRASATIWAVETER INER

JI. Kembang hskar No 53

Kebon Jeruk Laporan Umur Piutang

Jakarta Barat

Per Tanggal ¢ 31 Januan 2015
Piut ang Levsat Jatuh Tempo
Invoice Tolnv TolJT Sedang | k) e | Total
Bedan [ 30Han 31 - 60Hari 61 - 90Har 91-120Hai  121- 150HaH >150Hs |

PNUGERAH
15010003 EfyIs  4j0zis 2.200.000 ] 0 ] ] 0 ] 2.200.000
ANIGERAH 2.200.000 0 [ 0 0 [ 0 2.200.000
BUANASATI AMANDIRL
NS, 120002 2i12/14  2Aj0LE ] 11000000 0 ] ] 0 ] 11.000000
15010005 OIS RI0HIS 26 594368 0 [ 0 0 [ 0 26599368
BUANASATHAMECIRD 26 594368 11000000 [ 0 0 [} ] 27.504368
CHANDRAW DAYA drh.
IMH5.010004 B/0LIS  BjoLis ] 1637804 0 ] ] 0 ] 1637.804
CHANDRAWTISYE, drh, ] 1637204 [ ] ] [ ] 1637.804
EKAPUTRAWDAYA
NS, 110002 B4 Bi12f14 0 0 £.500.000 0 0 0 0 8:300.000
IM5- 12,0002 Bi1zi4 BIOLIS ] 13.200000 0 ] ] 0 ] 13.200000
TNAG.01.0001 RIS 1jnzis 7130000 0 0 0 0 0 0 71300000
EKAPUTRAWTIIETA 71.300000 13.200000 3:800.000 ] ] [ ] .300000
SIMON SANIAYA, dih.
15, 120003 Bi1za  Bi0LIS 0 =.124000 [ 0 0 [ 0 =.124000
SIMCN SENAY A, drh. 0 124000 [ 0 0 [} ] *.124000
Grand Total 200634362 0.961504 3.800.000 0 0 [ 0 %0.456.172

Gambar Laporan Umur Piutang - Terperinci
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PT.MITRASATINAVETER INER

JI. Kembang hiekar No 53

ebon Jeruk Laporan Umur Piutang

Jalarta Barat

Per Tanggsl : 31 Januan 2015
Customer Sedang | Piut ang Lewat Jawsh Tempo Total
Berjddan | 1-30Har 31 - GOHari 61 - 90HaH 91 - 120 Hari 121 - 150 Hari = 150Has
AIERAH 2,200,000 0 Q 0 0 2,200,000
BLANASATWAMADIRT 226 594368 11,000,000 Q 0 0 237594368
CHADRAWLIAYS, drh, ] 1637504 o 0 L} 1637804
EKAPLTRAINDIAYA 71,900,000 12200000 £.200.000 0 0 92,900 000
SIMCH SEOAT A drh, 0 & 124000 Q 0 0 &.124000
Grand Total 00634363 50961304 £.800,000 0 0 F0.456.072
Gambar Laporan Umur Piutang - Rekapitulasi per Customer
Apabila perusahaan menggunakan Salesman (Sales Person), maka bisa diketahui

tunggakan tagihan customer masing-masing Salesman. Untuk itu pilih Jenis Laporannya :

Per Salesman.

Untuk laporan ini bisa ditampilkan dalam bentuk rincian Invoice per Invoice, Rekapitulasi

per Customer atau Rekapitulasi per Salesman.

PT MITRASATINAVETERINER

JI. Kermbang hiekar Mo, 63

Kebon Jeruk Laporan Umur Piutang

Jakarta Barat

Per Tanggal : 31 Jaruari 2015
PiutanglLewat Jatuh Tempo
Invoice TolInw  ToLIT Sedang | 9 i Total
Berjalan | 1-30Har 31 - 60Hari 61 - 90Ha 91 - 120 Hasi 121 - 150 Hari = 150Ha
SALESMAN: Budiono
PANUGERAH
IMA1E.010002 L0115 140215 2200000 o o o o o 2,200,000
FHUGERAH 2.200,000 0 0 0 0 o 2,200,000
SIMON SANIAYA, dih.
IS, 120003 /1214 &IOS 0 &.124000 0 0 0 0 25.124000
SIMCM SAIAEA drh, 0 &.124000 0 0 0 0 &5.124000
Sub Total Budiono 2.200,000 &.124000 0 0 0 0 27324000
SALESMAN: Harry Sutandi
EKAPUTRAWDIAYA
IMEIG, 110002 /11014 2204 0 0 2,800,000 0 0 0 2,800,000
M 1E- 12,0002 21214 01018 0 13.200.000 o o o o 12.200 D00
15010001 /01015 1002015 71,900000 0 0 0 0 0 71,300 000
EKAPLTRAWDIATA 71,900,000 15.200 000 2,800,000 0 0 0 93,900 000
Sub Total Harry Sutandi 71,900000 13.200 000 £.800,000 0 0 0 93,300 000
SALESMAN: Sony Susanto
BUANAS AT AMANDIRI
MG, 120002 2/12/14  21J01015 0 11,000 000 0 0 0 0 11,000 000
IMAIE.01 0005 SU0IAE 02J03E 2265943628 0 0 0 0 0 26594263
LWy T R L N SV W NP N N Y Y Y N LY N TR ST VN WU PR WY NV W P N W N WY SN N TRV N

Gambar Laporan Umur Piutang — Per Salesman - Terperinci
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C.

PT. MITRASATIWAVETERINER

. Kambang hekar No.53

Kebon eruk Laporan Umur Piutang

Jakarta Barat

Per Tanggal 1 31 Januari 2015
Piut angLevat Jath Tempo
Custonver Se‘!“g | 9 e | Total
Berjalan | 1-20Ha 31 - 60Hari 61 - 90Hari 91 - 120 Hari 121- 150 Hari > 150Hi |

SALESMAN: Budiono
AR 2,200,000 0 0 0 0 0 0 2200000
SIMCM SO drh, 0 5.124.000 0 0 0 0 0 =.124000
SubTatd Budiono 2,200,000 124000 ] [} [} [} [} 27324000
SALESMAN : HarrySutand
ERAPUTRAWDIATA 71,900,000 200000 2500,000 0 0 0 0 4,900,000
SubTotd Harry Sutandi 71,900,000 1,200,000 2.200,000 [} [} [} [} 42,900,000
SALESMAN: Sony Susanto
BIAMASATHAMADIRD 226,594.368 11,000,000 0 0 0 [ [ 7594368
CHACRAWLIAYS drh, 0 1637404 0 0 0 [ 0 1637 504
SubTotd Sony Susanto 226,594,368 12 637804 0 ] ] ] ] Zazazlrz
Grand Total 00694368 £0.961504 500,000 [] [] [] [] H0456 172

Gambar Laporan Umur Piutang - Per Salesman - Rekapitulasi per Customer

FT. MITRASATWAVETERINER
JI. Kermbang bekar Mo 53

Kaban Januk Laporan Umur Piutang
Jakarta Barat
Par Tanggal : 31 Janwan 2015

Piut ang Levat Jatuh Tempo

Salesman Set!ang | 9 e | Total
Berjdan [ 1-30Har 31 - GOHari 61 - 90Hari 91 - 120Hari 121- 150 Hari > 150Hx |

Budiono 2,200,000 124000 0 [ 0 0 0 27324000

Harry Sutandi 71,900,000 13,200 000 500,000 [ 0 0 0 .900000

Sony Susanto 226 534363 12,637 504 0 [ 0 0 0 59,232 172

Grand Total 200 634368 50,961 804 500,000 [ [ ] 0 %0456 172

Gambar laporan Umur Piutang - Per Salesman — Rekapitulasi per Salesman

Pilih menu Laporan > Laporan Piutang > Laporan Kartu Piutang.
Laporan ini bisa ditampilkan untuk customer tertentu atau semua customer yang ada atau
customer yang ada piutangnya untuk periode atau rentang tanggal tertentu.

¥ Laporan Kartu AR

(%) Periode Januari 2015 v
) Tanggal | s/d
Customer < Semua > ~

Bila tidak ada Saldo Awal dan transaksi jangan ditampilkan

l ﬂ Preview l l & cancel l
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PT. MITRASATVWA YETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk .
Jakarta Barat Kartu Piutang
Periode : Januari 2015
Tanggal No. Trs Invoice Debit Kredit Saldo Referensi

AGNES MONITA, drh.

Saldo Awd 5.266.800

Z3i01/15  RY  00DOD3 INY-14.10.0023 1] 5.266.000 800 54 00004
ANUGERAH

Saldo Awd ]

4f01f15 & moooz - IMY-15,01,0002 2,200,000 [u] 2,200,000

15/01/15  RY 000002 INW-15.01.0002 o 2,200,000 0 51 00000E
15/01f15 &I mooo3  IMY-15,01,0003 2,200,000 [u] 2,200,000

BUANA SATWA MANDIRI

Saldo Awd 42,500,000
13/01/15  RY 000001 INW-15.10.0020 1} 16,500,000 33000000 54 000001
13/01/15  RY  D0OOO1  IMM-15.11.0001 1} 22,000,000 11000000 5S4 000002
3/01f15 80 00005 INY-15.01,0005 226,594,368 o 237 594,368

CHANDRA WIJAYA, drh.

Saldo Awd 0
16/01/15 =1 onooo4 INY-15.01.0004 2.637.804 o 2.637.804
16/01f15 & o004 IY-15,01,0004 o 1,000,000 1,637,604

EKAPUTRA WIJAYA

Saldo Awd 22,000,000
12/01f15 a1 000001 IRv-15.01.0001 F2.750,000 o 94,750,000
3f01f15 R 000001 INY-15.01,0001 1} 30,000 3900000 ST 000001

SIMON SANJAYA, drh.

Saldo Awd 25,300,000
31/01f15  QNR 00001 (M-000001 1} 176,000 25124000 SA  OOO0OOF
Grand Total 360.456.972

d. Pilih menu Laporan > Laporan Piutang > Laporan Piutang per Invoice.
Laporan ini menampilkan Invoice-Invoice beserta saldo masing-masing dikelompokkan
menurut customernya per tanggal tertentu. Ada opsi untuk menampilkan juga detail
transaksi dan histori pelunasannya, masing-masing Invoice akan ditampilkan juga
detailnya dalam bentuk kartu piutangnya.

# Piutang per Invoice

Per Tanggal [3_1,!'0_1,|'15 ¥

Customer < Semua > |

[JTampilkan Detail Transaksi & Histori Pelunasan

el o
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PT. MITRASATWA YETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk H H
e Piutang Per Invoice
Per Tanggal : 21 Januari 2015
No. Invoice MNo. Trs Tanggal Tgl. IT Umur saldo
ANUGERAH
IDR
Inv-15.01.0003 3 000003 15/01/2015 14/02f2015 -4 2,200,000
Saldo IDR 2.200.000
Saldo AMUGERAH ({IDR}) 2.200.000

BUANA SATWA MANDIRI

IDR
Iny-15.12.0002 5S4 000003 2f1zf2014 21/01f2015 0 11,000,000
IMY-15.01.0005 S Doooos 3/01/2015 02032015 -30 226,594 368
Saldo IDR 237.594.368
Saldo BUANA SATWA MANDIRI (IDR) 237.594.368

CHANDRA WIJAYA, drh.

IDR
InY-15.01.0004 S 000004 16/01/2015 0/01{2015 1 1.637.804
Saldo IDR 1.637.804
Saldo CHANDRA WIJAYA, drh. (IDR) 1.637.804

EKAPUTRA WIJAYA

IDR
InY-15.11.0002 54 00000S 28112014 28/12{2014 ) .800.000
Iny-15-12.0002 54 000006 2i1z(z014 25/0112015 3 13,200,000
Iny-15,01.0001 S oooy 12/01/2015 11/02f2015 -1l 71,900,000
Saldo IDR 93.900.000
Saldo EKAPUTRA WIJAYA (IDR) 93.900.000
SIMON SANJAYA, drh.
IDR
Iny-15,12.0003 S4 000007 2i1zf2014 260112015 3 23,124,000
Saldo IDR 25.124.000
Saldo SIMON SANJAYA, drh. (IDR) 25.124.000
Grand Total (IDR) 360.456.172

Gambar Laporan Piutang per Invoice - tanpa detail transaksi
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FT. MITRASATYA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo 55

Kebon Jaruk Piutang Per Invoice

Jakarta Barat
Per Tanggal : 31 Januari 2015
Mo, Invoice Tgl. IT Umur saldo
Tanggal Mo. Trs Keterangan Debit Kredit
ANUGERAH
IDR
IN¥-15.01.0003 14/02/2015 -14 2.200.000
15/01/2015  SI 000003 Inee: INV-15.01.0003, Fak: 010.000-15.00000003 2.200.000
Saldo IDR 2.200.000
Saldo ANUGERAH {IDR) 2.200.000

BUANA SATWA MANDIRI

IDR
INY-15.12.0002 21j01j2015 ) 11.000.000
22f12f2014 SA 000003 Saldo Awd 11,000,000
INY-15.01.0005 2032015 -30 226.594.368
31/01/2015 ST 000005 Inw: INY-15.01.0005, Fak: 010.000-15.00000005 226,594,363
Saldo IDR 237.594.368
Saldo BUANA SATWA MANDIRI (IDR) 237.594.368

CHANDRA WIJAYA, drh.

DR
IN¥-15.01.0004 012015 1 1.637.504
16/01/2015 ST 000004 Inw: INY-15.01.0004, Fak: 010.000-15.00000004 2,637,804
16/01f2015 ST 000004 Inw: INY-15.01.0004, Fak: 010.000-15.00000004 1.000.000
Saldo DR 1.637.504

Saldo CHANDRA WIIAYA, drh. (IDR) 1L.637.804

EKAPUTRA WIJAYA

IDR

INY-15.11.0002 Z8/12)2014 .3 8.800.000
28/11/2014 SA& 000005 Saldo Awd 8,800,000
INY-15-12.0002 28/01/2015 3 13.200.000
29/12/2014 sS4 000006  Saldo Awd 13,200,000
INY-15.01.0001 11/02/2015 -11 71.900.000
12j01/2015 SI 000001  Ine: INV-15.01.0001, Fak: 010.000-15.00000001 72,780,000
31/01/2015 SR 000001 Sales Reburn : SR-15.00001 830,000
Saldo IDR 93.900.000

Saldo EKAPUTRA WIJAYA (IDR) 93.900.000

RPN W PR YOI W WY PR W N S YR P VR N S PR YRS P W S

Gambar Laporan Piutang per Invoice — dengan detail transaksi

e. Pilih menu Laporan > Laporan Piutang > Laporan Saldo Piutang.
Laporan ini hanya menampilkan saldo piutang customer tertentu atau semua customer
yang ada atau customer yang ada saldo piutangnya per tanggal tertentu.
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# Saldo Piutang

Per Tanggal |31)01/2015 %

Grup | < Semua > |

Jangan Tampilkan vang tidak ada Saldonya
[ Ikelompokkan menurut Gruprya

Bory (o)

PT. MITRASATVA VETERINER

I Membang Mekar Mo, 53 A

Kebon Jerui Saldo Piutang

akarta Barat Per Tanggal : 21 Januari 2015
Customer Saldo
IDR
AGNES MONIT A, drh, &00
AMUGERAH 2,200.000
BUAMA SATWA MAMDIRD 237,594,368
CHAMDRA WIJAYA, drh, 1,637,804
EEAPUTRA WIIAYA 93.900.000
SIMOM SANIAYA, drh, 25,124,000
Sub Total IDR 360,456,972
Total (IDR) 360,456,972

Kalau customer dikelompokkan menurut grup tertentu, kita juga bisa menampilkan
laporan saldo piutang menurut grup customernya dengan mencentang checkbox
“Kelompokkan menurut Grupnya”.

PT. MITRASATWA VETERINER

JI. Kembang Mekar Mo, 53 A

st e Saldo Piutang

JakartaBarat Per Tanggal @ 31 Januari 2015
Customer Saldo
IDR
Grup : AGEN
AMUGERAH 2,200,000
BUANA SATWA MANDIRI 237,594,368
EKAPUTRA WIIAYA 93,900,000
SIMOM SANIAYA, drh, 23,124,000
Sub Total AGEN 350,015,368
Grup : END USER
AGNES MONIT A, drh, &00
CHANDRA WIIAYA, drh. 1.637.804
Sub Total END USER 1,635,604
Sub Total IDR 360,456,972
Total {IDR}) 360.456.972
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2. Dimana saya bisa mengetahui saldo hutang supplier tertentu ?

Seperti halnya piutang customer, untuk mengetahui saldo hutang supplier tertentu ada
banyak cara.

a.

b.

Pilih menu Daftar > Daftar Kontak, Saldo & Kartu Hutang / Piutang

Daftar kontak akan ditampilkan meliputi customer, supplier dan other contact. Posisikan
kursor pada sembarang baris yang merupakan supplier, kemudian klik tombol Saldo A/P,
maka daftar kontak akan hanya menampilkan kontak yang berupa supplier saja berikut
Saldo Hutangnya. Anda bahkan bisa melihat Kartu Hutang supplier tertentu dengan klik
tombol Kartu A/P, maka kartu hutang periode berjalan akan ditampilkan oleh program.
Kalau anda ingin program menampilkan kartu hutang dalam rentang tanggal tertentu,
maka klik tombol Periode, kemudian tentukan rentang tanggalnya.

Menggerakkan kursor pada daftar kontak akan menampilkan kartu hutang untuk supplier
pada baris dimana kursor berada. Mengklik tombol Data Contact akan membuat program
menampilkan tidak hanya supplier saja tetapi seluruh kontak yang ada. Anda tetap bisa
melihat kartu hutang atau piutang kontak tertentu sepanjang panel di bawahnya belum
anda tutup. Menutupnya adalah dengan mengklik kembali tombol Kartu A/P atau Kartu
A/R tadi yang anda gunakan untuk membukanya.

r i A H
Filker Refresh Search Clase
- e
o ANEKA SATWA YETERINER PT. ANEKA SATW/A YETERINER Surabaya 33,436,480
o DELTA COMPLITER Toka DELTA COMPLITER Jakarta Ltara i
o JAYA ABADI C¥. JAYA ABADI Jakarta Barat 25.000.000 —
o TRANS HUSANTARA JAYA PT. TRANS NUSANTARA JAYA Jakarta Utara i Supplier

Isikan periode Tanggal Transaksi yvang dikehendaki

Tanggal @ |J1J01/15 v sid 28f02/2015 v T @

tanggalnya
@ Preyiew

Unfilkered Il Data @ 5 Total &P ¢ Rp. 218.064.470

AA VETERINARIA, 5.A. C 1Januari 2015 sfd 28 Februari 2015

1. 0101/2015 130,218,799

2, 12j01j2015 PI 000002 0010055 179,023,732 309,242,531 [ Kartu 4P
3. 12j01j2015 PI 000002 0010055 10,973,651 208,268,880 i

4. 12j01j2015 PY 000001 0ODSESSE 45,492,445 249,776,435 5A 000001 =T

5. 1zj01jz015 PV 000001 0010012 81.726.354 165,050,061 5A 000002 Kik i sini untuk
& a1j01j2015 REVO0ODOL 0010055 8,422,091 159,627,990 PI 000002 menamailan
7
&

A Saldo AR

g' Kiik i ini urtuk
b @ menertukan periode atau
15, rentang tanggalnya Data Contact

Pilih menu Laporan > Laporan Hutang > Laporan Umur Hutang.

Melalui cara ini selain saldo hutang, maka akan juga diketahui jumlah hutang beserta
umurnya. Demikian juga umur hutang masing-masing Invoice. Laporan bisa ditampilkan
untuk supplier tertentu saja atau semua supplier yang ada hutangnya per tanggal tertentu.
Untuk mengetahui jumlah dan umur hutang masing-masing Invoice, pada bagian Detail /
Summary pilih Terperinci, sedangkan apabila hanya ingin mengetahui jumlah hutang dan
umurnya, maka pilih Rekapitulasi per Supplier.
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C.

# Laporan Umur Hutang

Jenis Laporan

@ Terperinci
() Rekapitulasi per Supplier

Per Tanggal [31/01/2015

< Semua >

Supplier
[ E‘I Preyiew l l Q Cancel
PT.MITRASATWAVETERINER
JI. Kembang hekar Mo .53
Kabin Jerk Laporan Umur Hutang
Jakarta Barat Per Tanggsl : 31 Januan 2015
Hut. L t Jatuh T
Invoice Tol.Inv  Tgl.JT Sedang ‘ uiang - ewd? Jtuh Tempe | Total
Berjalan ‘ 1 - 30Han 31 - 60Hari 61 - 20Hari 91 - 120Har 121- 150Har > 130Hari |
AAVETERINARLA 5.5
010055 E/01/1E 0402 /15 159,627 990 Q Q 0 Q Q 159627390
[EUR 11,1576 ¢ 14.706,66)
AANETERIMARIA SA 159,627,990 Q Q 0 Q Q 159627390
ANEKAS AT AVETERINER
WAMMATIE  POUE  os/02/15 2,426 480 0 0 0 0 [ 32,436 430
AMEKA SATWANVETERTMER 33436480 o o 0 o o B.43e480
1AYAPBADL
50101z Z[01i15 29/01/15 0 25,000,000 Q 0 Q Q 25,000,000
aVAMRADT 0 2,000,000 Q 0 Q o 25,000,000
Grand Total 132064470 2.000000 Q 0 Q Q 212064470
Gambar Laporan Umur Hutang - Terperinci
PT.MITRASATINAVETER INER
JI. Kermbang Mekar Mo 53
Kehon Jenik Laporan Umur Hutang
alarta Barat Par Tanggal : 31 Januar 2015
supplier Sedang | Hutang Lewat Jatuh Tempo | Total
Berjalan | 1 - 30Har 31 - 60Hari 61 - 20Hari 91 - 120Hai 121 - 150 Hari > 150 Hari |
£ VETERTMERTY, 5.0 159627590 0 0 0 0 0 0 159627990
AMNEKA SATWANVETERTMNER 436450 o o ] ] ] o 33,426 480
JAvAse 0L o &.000000 o ] ] ] o 25,000 000
Grand Total 133,064 470 25,000,000 Q 0 0 0 Q 218064470

Gambar Laporan Umur Hutang - Rekapitulasi per Supplier

Pilih menu Laporan > Laporan Hutang > Laporan Kartu Hutang.

Laporan ini bisa ditampilkan untuk supplier tertentu atau semua supplier yang ada atau

supplier yang ada hutangnya untuk periode atau rentang tanggal tertentu.

copyright © 2018 Realsoft




poran Kartu AfP

@ periode | Januari 2015 w
O Tanggal sid
Supplier < Semua > |

Bila tidak ada Saldo Awal dan transaksi jangan ditarmpilkan

l @ Prewview ] [ & Cancel l

PT. MITRASATWA VETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk

Jakarta Barat

Kartu Hutan g
Periode : Januari 2015

Tanggal No. Trs Invoice Debit Kredit Saldo Referensi

AAYETERINARIA, 5.4,

Saldo Awd 130.218.799

120115 FI oooonz - 010095 0 179023.732 9242551 P 000002
{1888, fO ELR » J5.067,49

1Zj01/15  PL oooooz mio0s 10,973,651 o 298.268.880 PI  OOO0Z
T2R,57 CUR x 15.067,45

12f01f15 Py 000001 099 48,492 445 o 249,776,435 SA 000001
FIRSREUR ¥ 15 173,33

12f01/15  PY 000001 miooiz 81,726,354 o 168,050,081 54 000002
5.326,5 FUR x 15,343,758

310115 REY 000001 w1005 §.422,091 o 199.627.990 FI  O000DZ

ANEKA SATWA YETERINER

Saldo Awa 15,206,400

07f0115  FL ooooot 003/ASYINVTIS 0 3,721,600 45,926,000 FI 000001

16/01/15  PY 000002  OS3/ASY/INY/XIL4 15.206.000 o 33722000 SA 000003

19/01/15  DNP 000001 DN-000001 400 o 33721600 54 000003

30115 PR 000001 003/ A5 INYTi1S 285,120 o 33436450 FI 000001

JAYA ABADI

Saldo Awd ]

ZinLj1s M 000004 15.01.0012 u] 25,000,000 Z5.000.000 P 00004

TRANS NUSANTARA JAYA

Salda Awd i)

16/01/15  PL 000003 INY.15.000006 u] 1.515.000 1.515.000 PI  OOOO3

2600115 PY 000003 INY.15.000006 1.515.000 a 0 PI 000003

Grand Total 218.064.470

d. Pilih menu Laporan > Laporan Hutang > Laporan Hutang per Invoice.
Laporan ini menampilkan Invoice-Invoice beserta saldo masing-masing dikelompokkan
menurut suppliernya per tanggal tertentu. Ada opsi untuk menampilkan juga detail
transaksi dan histori pelunasannya, masing-masing Invoice akan ditampilkan juga

detailnya dalam bentuk kartu hutangnya.
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Per Tanggal [31/01/15 %

Supplier < Semua = -

[ Tampilkan Detail Transaksi & Histori Pelunasan

[ Preziewl}l [ Cancel ]
Lo

PT. MITRASATWA VETERINER
. Kembang Mekar Mo, 53

Kehon Jeruk N
Jakarts Barat Hutang Per InVOlCE
Per Tanggal : 31 Jaruari 2015

MNo. Invoice No. Trs Tanggal Tgl. IT Umur saldo
AAVETERINARIA, 5.A.
EUR
0010055 FI 000002 12/01/2015 11/0zf2015 -11 11.157,60
Saldo EUR 11.157,60
Saldo A& YETERINARIA, S.A. (IDR) 159.627.990
ANEKA SATWA YETERINER
IDR
003/A3YW TNV 115 FI 000001 07[01/2015 06/022015 kel 33,436,480
Saldo IDR 33.436.480
Saldo ANEKA SATWA YETERINER (IDR) 33.436.480
JAYA ABADI
IDR
15.01.0012 FI 000004 22012015 29/01f2015 2 25,000,000
Saldo IDR 25.000.000
Saldo JAYA ABADI{IDR) 25.000.000
Grand Total (IDR) 218.064.470

Gambar Laporan Hutang per Invoice - tanpa detail transaksi
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PT. MITRASATVWA YETERIMNER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk H
P Hutang Per Invoice
Per Tanggal © 31 Jaruari 2015
MNo. Invoice Tal. JT Unmur saldo
Tanggal MNo. Trs Keterangan Debit Kredit

AMVETERINARIA, S.A.

EUR
0010055 11/02f2015 -11 11.157,60
12/01)2015 PI 0000O0Z I ! OO10055, PIB @ O00S23 11.886,19
12/01/2015 Pl 000002  Inw: 00100SS, PIE: 000523 FEB,S9
Saldo EUR 11.157,60
Saldo AAYETERINARIA, S.A.(IDR) 159.627.990

ANEKA SATWA YETERINER

IDR

003/ASY/INV/I/15 06/02/2015 £ 33.436.480

7/01/2015 PL 000O0L Iy : OOSJASY/INY/ILS, Fak: 010.000.15-00000003 6,721,600

31/01/2015 PR 000001 Retur Pembelian Mo, : PR-15.00001 #5120

saldo IDR 33.436.480
Saldo ANEKA SATWA YETERINER (IDR) 13.436.480
JAYA ABADI

IDR

15.01.0012 29/01/2015 2 25.000.000

201j2015 P 000004 Inv: 15010012 25,000,000

saldo IDR 25.000.000
Saldo JAYA ABADI{IDR) 25.000.000
Grand Total (IDR) 218.064.470

Gambar Laporan Hutang per Invoice - dengan detail transaksi

e. Pilih menu Laporan > Laporan Hutang > Laporan Saldo Hutang.
Laporan ini hanya menampilkan saldo hutang supplier tertentu atau semua supplier yang
ada atau supplier yang ada saldo hutangnya per tanggal tertentu.

# Saldo Hutang

Per Tanggal [3_1,!'!3_1!1'15 |

Jangan Tampilkan vang tidak ada Saldonva

[@ Previgwm ] l Q Cancel l
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PT. MITRASATWA YETERINER

JI. Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk Saldo HUtang
Jakarta Barat Per Tanggal © 31 Januari 2015

Supplier Saldo
EUR

A4 VETERINARIA, 5.4, 11.157,60
Sub Total EUR 11.157,60
IDR

ANEKA SATWA VETERINER 3,436 480
JAYA ABADT 25,000,000
Sub Total IDR 55,436 480
Total (IDR) 215064 470

3. Dimana saya bisa mengetahui saldo dan/atau nilai persediaan barang tertentu ?

a. Melalui menu Daftar > Daftar Barang, Saldo & Kartu Stock.

LiziEs) Hairsislg) r @ - )

Fiter Refresh  Search  Milai

o Kode Barang Marna Barang Kateqari Grup Satuan Saldo
=

o DEY.002 SYRIMGE 5 ML WITH NEEDLE Ireventory DEVICE PCS
o DEV.003 SYRIMGE 10 ML WITH MEEDLE Irventory DEVICE PCS
o DEV.004 SYRIMGE 20 ML WITHOUT MEEDLE Inventory DEVICE PCS
o DEV.004M SYRIMGE 20 ML WITH MEEDLE Inventory DEVICE PCS
o DEV.00S MEEDLE 23G & 1 1/4 Inventory DEVICE PCS
o MED.001 TERMODEX 100 ML Irventory MEDICAL BTL

o MED.002 TERMODEX 250 ML Inventory MEDICAL BTL

o MED.003 AMINOVET Inventory MEDICAL LTR
o SUP.001 VITAMIE @ 1 K& Irventory SUPPLEMENT k&

o SUP.00Z VITADEX-C @ 100 GR. Irventory SUPPLEMENT SACH

o SUP.003 YITA HIDRO Inwentory SUPPLEMEMT LTR

fartu Stock.
Salda Awal

SerialiLot Mo,

Unfiltered Jml Data ;12

Melalui modul ini akan ditampilkan saldo barang terkini, kalau ingin mengetahui nilainya
maka klik tombol Nilai. Untuk menampilkan barang dengan Kategori tertentu saja maka
klik tombol Filter untuk melakukan penyaringannya. Demikian juga jika ingin
menampilkan grup barang tertentu saja. Anda bisa melihat kartu stock untuk barang
tertentu dengan memposisikan kursor pada baris bersangkutan kemudian klik tombol
Kartu Stock. Program akan menampilkan kartu stock untuk barang bersangkutan untuk
periode berjalan. Apabila anda perlu mengetahui kartu stock untuk periode atau rentang
tanggal tertentu, maka klik tombol Periode yang ada pada panel Kartu Stock.
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Data Barang

arup

o DEY.001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE Inwentary DEVICE
o DEY.002 SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE Inventary DEVICE PCS
o DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE Inwentary DEVICE PCS
o DEV.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE Inventary DEVICE PCS
o DEY.004N SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE Inventary DEVICE PCS
o DEV.005 NEEDLE 23G % 1 1/4 Tnwentory DEVICE PCS
o MED.O02 TERMODEY 250 ML (S X
o MED.O03 AMINOVET « Periode () E
o SUP.00L VITAMIY @ 1 KG
» SUP.002 VITADEY-C @ 100 GR|  Iskan periods Tanggal Transaksi yang dikshendaki -
o SUP.003 VITA HIDRO

Delete

Tanggal: [JLOLNIS  v| sd 28f0zfz015

Presies

tertukan rentana
tanggainys

Jml Data : 12 = Kk ol =ini urtuk:

MED.001 - TERMODEX 100 ML menampilksn
kartu stack

Unfiltersd

klik: ¢l =ini urtuk menentukan
periode atau rentsng @

tangaalnya jika diperiukan

* Tanggal Ho, Bukti

1. 01j01fz015

2. 12/01/2015 PI 000002 Purchase Invaice Mo, 0010055

3. 12j01/2015 DO 000001 Delivery Order Mo, DO-15,01,0001
4. 15/01/2015 DO 000002 Delivery Order Mo, DO-15.01,0002

5. 31/01/2015 DO 000004 Delivery Order Mo, DO-15.01,0004
6, 31/01/2015 SR 000001 Sales Return No, SR-15,00001

D

8.

9.

i0.

B B

[

Dengan menggerakkan kursor pada Data Barang, anda bisa melihat kartu stock masing-
masing barang, untuk menutup panel Kartu Stock klik kembali tombol Kartu Stock.
Apabila data barangnya cukup banyak, anda bisa menggunakan tombol Search untuk
mencari barang tertentu.

Mama Barang 4 il Grup Satua Saldo

o DEY.001 SYRINGE 3 ML WITHNEEDLE o i siniuntuk oy DRITCF PCS §.700
o DEY.002 SYRINGE S MLWITHNEEDLE ~ Me"SoMibBarang o ocpoey [ ketkkan Kode Barang  pili Kode Barang stau 5,700
o DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH MEEDLE erienid Invertory [ stau potongan swvalnya  Mama Barang sesusl 4,000
o DEY.004 SYRINGE 20 ML WITHGUT NEEDLE Inventary [ stausembarang yang clketikkan, 3.875
o DEY.004N SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE Tnventory [ Potongan Nams Barang - kemudian kil Go 0
o DEV.005 NEEDLE 23G % 1 1/4 Inventory  DEVICE e 5,875
o MED.002 TERMODEX 250 ML Inventory  MEDICAL BTL 5
o MED,003 AMINCYET Inverkory  MEDICAL LTR 108
o SUP.a01 VITAMIX @ 1 KG Invertory  SLPPLEMENT kG o
o SUP.002 VITADEX-C @ 100 GR. Invertory  SUPPLEMENT SaCH 240
o 5UP.003 YITA HIDRO Inverkory  SUPPLEMENT LTR 500

Untuk barang-barang yang mempunyai Serial No. atau Lot No./Batch No. dan/atau Expire
Date, apabila ingin melihat perinciannya, klik tombol Serial/Lot No.
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Diziiel Heireirlr) -
Fiker  Refresh  Search  Hilai

Kode Barang hama Barang Kakegori Grup

o MED.O03 AMINOYET Inventory MEDICAL

o DEY.005 MNEEDLE 23G % 1 1/4 Inventory DEVICE PCS
o DEY.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE Inventory DEVICE PCS
o DEV.004M SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE Inventory DEVICE PC3S
o DEY.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE Inventory DEVICE PCS
o DEV.001 SYRINGE 3 ML WITH MEEDLE Inventory DEVICE PCS
o DEY.002 SYRINGE 5 ML WITH MEEDLE Inventory DEVICE PCS
o MED.O02 TERMODEYX 250 ML Inventory MEDICAL BTL
o SUR.003 VITA HIDRO Inventory SUPPLEMENT LTR
o SUP.002 VITADER-C @ 100 GR Inventory SUPPLEMENT SACH
o SUP.0OL VITAMIX @ 1 K& Inventory SUPPLEMEMNT K&

Unfiltered Jml Data : 12
MED.001 - TERMODEX 100 ML
Lot hiumber Expire Date 5 -

F14-01012 01/06/2016
L14-01003 01f1z2jz016

Kartu Stack
Saldo Aweal

SetialfLot No.

elike ofi sini urtuk
membika stau menutup
panel Lot Number

W00 NIt A L B

Dengan menggerakkan kursor pada Data Barang, anda bisa melihat rincian Serial No. atau
Lot No. masing-masing barang, untuk menutup panel Lot Number klik kembali tombol
Serial/Lot No.

Melalui menu Laporan > Laporan Saldo Barang & Kartu Stock > Laporan Saldo Barang.
Kalau melalui Daftar Barang anda hanya bisa melihat saldo barang terakhir, maka melalui
Laporan ini anda bisa melihat Laporan Saldo Barang per tanggal tertentu. Kalau hanya
ingin menampilkan barang dalam grup tertentu maka centang checkbox “Grup /
Kelompok Barang tertentu” dan pilih grup barangnya. Anda bisa mengelompokkan barang
menurut grupnya dengan mencentang “Kelompokkan menurut Grupnya”. Kalau
keperluannya untuk mencetak form untuk keperluan Stock Opname, maka centang
checkboxnya.

% Saldo Barang

Per Tanggal 31/01415| e

[larup { Kelompok Barang tertentu

[11ampilkan perincian LotjSerial Mo.

Jangan Tampilkan vang tidak ada Saldorya
[13angan Tampilkan Milai

[ Tuntuk keperluan Stock Opname
[kelompokkan menuruk Grupnyva

I Ereview[\l [ Cancel l
bl
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C.

Apabila ingin menampilkan saldo barang dikelompokkan menurut grup barangnya,
centang “Kelompokkan menurut Grupnya”. Bahkan anda bisa menampilkan rincian
Lot/Serial No. masing-masing barang dengan mencentang “Tampilkan perincian
Lot/Serial No.

PT. MITRASATWA VETERINER

JI Kembang Mekar Mo, 53

Keban Jeruk Saldo Barang

JakartaBarat Per Tanggal : 21 Januari 2015
Kode Barang Nama Barang Satuan Saldo Nilai
DEVICE
DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH MEEDLE PCS 8,700 6,651,600
DEY.002 SYRIMGE & ML WITH MEEDLE RCS 5,700 7.357.200
DEY.003 SYRIMGE 10 ML WITH NEEDLE RCS 4,000 5,120,000
DEY.004 SYRIMGE 20 ML WITHOUT MEEDLE RCS 3,875 4,712,000
DEY.005 MEEDLE Z3G X 1114 RCS 8.875 2.662.500
Sub Total DEYICE 26,563,300
MEDICAL
MED.001 TERMODEX 100 ML BTL 00 3HSEEL
MED.00Z TERMODEX 230 ML BTL 5 122 697
MED.003 AINOVET LTR 108 9,316,025
Sub Total MEDICAL 12,913,943
SUPPLEMENT
p.02 VITADER-C @ 100 GR. SAH 240 3,496,392
P03 VITA HIDRO LTR ] 19.319.335
Sub Total SUPPLEMENT 2815727

Tota 62.292.970

Melalui menu Laporan > Laporan Saldo Barang & Kartu Stock > Rekapitulasi Kartu Stock.
Laporan ini menampilkan saldo barang dalam bentuk Saldo awal, rekapitulasi Qty Masuk
dan Qty Keluar serta Saldo Akhirnya. Apabila ingin menampilkan grup barang tertentu
saja, maka klik option-buttonnya dan pilih Grup Barangnya, demikian juga jika hanya
ingin menampilkan produk (barang) tertentu saja maka pilih option-buttonnya dan pilih
barangnya.

¥ Rekapitulasi Kartu Stock

(#) periode | Januari 2015 w
() Tanggal sid

Product / Barang

@ Semua
() Grup | Kelompok Tertentu
() Product Terkentu @,

Urutkan berdasarkan
(%) Kode Barang (") Mama Barang

[]Jangan tampilkan apabila tidak ada saldo dan mutasi

[ Pregiewl\J [ Cancel
14
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PT. MITRASATWA VETERIMER
J. Kembang Meksr Mo, 53

Kebon Jeruk

Jakarta Barat

Rekapitulasi Kartu Stock

Tanggal @ 1 Januari 2015 s/d 31 Januari 2015

Kode Barang Mama Barang Satuan  Saldo Awal Masuk Keluar Saldo Akhir
DEVICE

DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH NEEDLE PCS 15.000 a 9,300 &.700
DEW.002 SYRIMGE 5 ML "WITH NEEDLE PCS 0 12,000 6,300 5,700
DEY.003 SYRIMGE 10 ML WITH MEEDLE PCS 0 &.000 4.000 4,000
DEW.004 SYRIMGE 20 ML WITHCUT MEEDLE PCS 0 4.000 125 3,875
DEY.004M SYRIMGE 20 ML WITH MEEDLE PCS u] 125 125 u]
DEW.005 MEEDLE 233 ¥ 1 114 PCS 9,000 [u] 125 8,675
Sub Total DEVICE 27,000 24,125 19,975 31,150
MEDICAL

MED.DOL TERMODEX 100 ML ETL 500 2,550 2,750 300
MED. 002 TERMODER 250 ML BTL 0 1.255 1.250 =)
MED. 003 AMIMNOVET LTR 120 600 612 103
Sub Total MEDICAL 620 4.405 4.612 413
SUPPLEMENT

SUP.001 VITAMIA @ 1 KG Ka 0 1.250 1.250 0
SUP.002 VITADEX-C @ 100 GR SACH 240 2400 2,400 240
SUP.003 WITA HIDRC LTR 500 1.000 &a00 900
Sub Total SUPPLEMENT 740 4.650 4,250 1.140
Total 28,3680 33.180 28837 3z2.703

d. Melalui menu Laporan > Laporan Saldo Barang & Kartu Stock > Kartu Stock.
Laporan ini menampilkan Kartu Stock masing-masing barang dalam bentuk layaknya
Kartu Stock, jadi masing-masing barang mempunyai halamannya sendiri. Dalam halaman
yang sama hanya diperuntukkan untuk barang yang sama. Apabila ingin menampilkan
grup barang tertentu saja, maka klik option-buttonnya dan pilih Grup Barangnya,
demikian juga jika hanya ingin menampilkan produk (barang) tertentu saja maka pilih

option-buttonnya dan pilih barangnya.

Laporan Kartu Stock

() Tanggal

Product 7 Barang
(%) Semua
() Grup | Kelom

(%) Kode Barang

(%)periode | Januari 2015

sid

pok Tertentu

) Produck: Tertentu

Urutkan berdasarkan

Prewview

Q

(") Mama Earang

Cancel
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PT. MITRASATWA YETERINER Page 1 OF 4

. Membang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk Kanu StOCK

Jakarta Barat Tanggal : 1 Januari 2015 s/d 31 Januari 2015
DEVY.002 - SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE Satuan : PCS
Tanggal MNo. Trs Keterangan Qty Masuk Qty Keluar Saldo
01/01/2015 1)
07/01/2015 PI aooool Purchase Invoice Mo, 003fASY/INY (/15 12,000 12,000
1601 /2015 oo 000003 Delivery Order Mo, DO-15,01,0003 100 11,900
31)01 2015 Do 000004 Delivery Order Mo, DO-15.01.0004 6,000 5.900
314012015 PR 000001 Purchase Return Mo, PR-15,00001 200 5.700

e. Melalui menu Laporan > Laporan Saldo Barang & Kartu Stock > Analisa Saldo Barang.
Laporan ini menampilkan analisa saldo barang yaitu meliputi Qty Barang Ditangan, Qty
PO (dalam pemesanan), Qty SO (sudah dipesan) serta Totalnya.

Kalau hanya ingin menampilkan barang dalam grup tertentu maka centang checkbox
“Grup / Kelompok Barang tertentu” dan pilih grup barangnya. Anda bisa
mengelompokkan barang menurut grupnya dengan mencentang “Kelompokkan menurut

”»
Grupnya”.
# Analisa Saldo Barang @
Per Tanggal
I fGrup | Kelompok Barang tertentu; J
¥ 1angan Tampilkan vang tidak ada Saldonya
I Kelompokkan menurok Gropriya
[ EreviewI\J [ Cancel l
|
PT. MITRASATWA VETERINER
JI Hembang Mekar Mo, 53 A
o deruk Analisa Saldo Barang
Jakarts Barst Per Tanggal @ 21 Januari 2015
Kode Barang Nama Barang Satuan  QtyDitangan Oty PO Qtyso Tota
DEVICE
DEY.001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE PCS 8700 0 0 8.700
DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE RCS 5,700 0 0 5.700
DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE RCS 4,000 0 0 4.000
DEV.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE RCS 387 0 0 3879
DEV.005 MEEDLE 23G % 11/4 RCS 8.8/ 0 0 G8.879
MEDICAL
MED.001 TERMODEY 100 ML BTL 200 0 0 00
MED.0O02 TERMODEY 250 ML BTL s 0 0 5
MED.003 AMINOVET LTR 108 0 0 108
SUPPLEMENT
AP.002 YITADEX-C @ 100GR SacH 240 0 0 740
3P, 003 VITA HIDRO LTR 00 0 0 a0

f.  Melalui menu Laporan > Laporan Mutasi Barang > Rekapitulasi Per Jenis Transaksi.
Laporan ini menampilkan saldo awal, rekapitulasi mutasi barang untuk masing-masing
jenis transaksi yang meliputi Pembelian, Sales Return, Assembling/Job Order,
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Penjualan/Pengiriman, Adjustment dan Purchase Return serta saldo akhirnya beserta
nilainya masing-masing pada periode tertentu.

Apabila ingin menampilkan grup barang tertentu saja, maka klik option-button “Grup /
Kelompok Tertentu” dan pilih Grup Barangnya, demikian juga jika hanya ingin
menampilkan produk (barang) tertentu saja maka klik option-button “Product Tertentu”
dan pilih barangnya.

Laporan Mutasi Barang

Periode

Product / Barang

(%) Semua
() Grup J Kelompok Terkentu
() Produck: Tertentu Q,

Urutkan berdasarkan

@ Kode Barang O MNama Barang

Crewny] [[ona |

PT.MITRASATWAVETERINER
JI. Kemrbang kiekar Ho. 53 H
P Laporan Mutasi Barang
Jakarta Barat Periade ! Januat 2015
Pembelizn Sales Relurn Assembling / Job Order | Penjualan / Pengiri man Adjustment Purchase Return
Chy [TF] Chy Ml Gty [TE] oy Mz Gty [E] Gty [OE]
DEVICE
DEV.001 - SYRINGE 2 MLWITH NEEDLE Satuan : PCE
SaldoAwal 18000 13824 000 Salda AMehir: a700 6631600
0 0 o a o 0 a0 Ti42400 o a o 0
DEV.002 - SYRINGES MLWITH NEEDLE Satuan : PCS
SaldoAwal ] o SaldoAchir: 5700 TaT2m
12000 15552000 Q a 0 0 6400 Ta05600 Q a a0 250
DEV.003 - SYRINGE 10 MLWITH NEEDLE Satuan : PCS
Saldofuual o a SaldoAchir: 400 120000
ama 10.240,000 Q a 0 0 4000 4120000 Q a 0 0
DEV.004 - SYRINGE20 MLWITHOUT NEEDLE Satuan: PCS
Saldofwal a a SaldoMchir: 2475 472000
4000 464000 Q a 123 (15z000 0 0 Q a 0 0
DEV.004M - SYRINGE20MLWITH NEED LE Satuan : PCE
SaldoAuwal a a Saldofchir: n 1}
0 0 Ll a 123 189,500 125 180,500 Ll a o 0
DEV.005 - NEEDLEZ3G X114 Satuan : PCS
SaldoAuwal A000 2700000 Saldo Achir: 8875 2EBES00
0 0 o a 123 (=7.500) o o o a o 0
Total DEYICE
SaldoAual 16524 000 Saldofchir: 562300
656000 o 0 2035750 a 2520
MEDICAL
MED 001 - TERMODEY 100 ML Satuan : BTL
SaldoAwal a0 B000,000 SaldoAchir: a0 a5z
2300 IR @ 0.0 o 0 270 876 o a o 0
P T SN PN NP N P N TN ST L T W TR Y W T W W TN YV Y W W Y W PR W OIRT W

g. Melalui menu Laporan > Laporan Mutasi Barang > Per Jenis Transaksi FIFO. Sesuai
dengan namanya maka laporan ini hanya tersedia jika anda memilih FIFO sebagai metode
penilaian persediaannya pada saat melakukan Setup Preferensi pada tab Sistem.
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Laporan ini menampilkan saldo dan mutasi barang beserta nilainya yang dikelompokkan
dalam beberapa jenis transaksi menurut mekanisme FIFO.

FT.MITRASATWAWVETERINER
JI. Kerbang Mekar No. 53 H
Ceban e Laporan Mutasi Barang (FIFO)
Jalkarta Barat Periode ! Januar 2015
UnitCost Sakdo fural Purchase/§ales Ret/ A/ dss a ] / Pengii i Sakdo pkhir
Qv malai oy nilai oy Milai Qy Milai oy Nilai oy Milai
DEVICE
DEV.001- SYRIMGE 3 MLWITHMEELAE Satuan :PCS
FR3,00 13.000 13.824.000 0 0 0 0 9300 7.142.400 1] 1] 8.700 6621600
12,000 13224000 0 0 0 0 9200 714240 Q a 2700 EE21,600
DEV.002 - SYRIMGE S MLWITHMEELAE Satuan :PCS
L.296,00 0 Q 12,000 15,552 000 0 0 6,100 7,305,600 ) 253200 5700 F.387.200
0 Q 12,000 15,552 000 0 0 E.100 7,905 .£00 00 X£9.200 E.700 7.387.200
DEV.0(E - SYRIMGE 10 MLWITHMNEEDLE Satuan:PCS
L280,00 0 Q 2,000 10,240 000 0 0 4000 5,120,000 Q o 4000 5,120,000
[] [] 2,000 10,240 000 [] [] 4000 £.120.,000 [] a 4.000 C.120.000
DEV. 004 - SYRINGE 20 MLWITHILT MNEEDLE Satuan:PCS
Lz16,00 0 ] 4000 364000 pri) 152,000 a 0 ] a 3875 4712000
0 Q 4000 4264000 we 152,000 a 0 Q a 2875 4712000
DEV, 0 04M- SYRINGE 20 MLWITHNEEDLE Satuan:PCS
1516,00 0 Q =25 159,500 0 0 125 159,500 Q o 0 0
0 Q iy 129,500 0 0 i 129,500 Q a 0 Q
DEV.005 - MEECLE 23G K 1 1)4 Satuan i PCS
300,00 3,000 2,700,000 0 0 jri) 37 500 o 0 Q o 8875 2,662,500
9,000 2,700,000 0 ] jri) ZF 500 o 0 o o 8875 2662,500
DEVICE 16.524.000 30.845.500 189500 A.357.5900 25900 26.963.300
MEDICAL
WED.001 - TERMZCEY 100 ML Satuan:BTL
12.,000,00 00 £,000,000 0 0 0 0 00 £,000,000 Q a 0 Q
1150089 ] o 2500 BIE2214 ] ] 2250 &.876 992 o o &0 287521
12.000,00 0 Q il €00,000 0 0 a 0 Q a 1] €00.000
b, EYQRPEC IDE po | a b B b st b A g Ny WY G W W bt b A 4 -~ - LA -2 .
»

h. Melalui menu Laporan > Laporan Mutasi Barang > Histori Barang Masuk. Laporan ini

tidak menampilkan saldo barang, tetapi laporan ini memberikan informasi menyangkut
histori barang masuk tidak sebatas hanya pembeliannya saja tetapi juga yang masuk
melalui Adjustment Stock, Assembling, Job Order, Stock Transfer dan Sales Return. Jadi
penekanan laporan ini adalah untuk mengetahui dari mana sajakah asal barang tertentu
dan berapa Qty dan Harga Satuan (Unit Cost)-nya. Untuk setiap transaksi ditampilkan
Qty dalam satuan transaksi aslinya berikut Harga Satuan pada transaksinya, tetapi juga
ditampilkan Qty setelah dikonversi ke Satuan Inventorynya berikut Harga Satuan (Unit
Cost) dalam Satuan Inventorynya.
Apabila ingin menampilkan grup barang tertentu saja, maka klik option-button “Grup /
Kelompok Tertentu” dan pilih Grup Barangnya, demikian juga jika hanya ingin
menampilkan produk (barang) tertentu saja maka klik option-button “Product Tertentu”
dan pilih barangnya.
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i.

PT. MITRASATYWA YETERINER

I Kembang Wekar to. 53 Histori Barang Masuk
Kebaon Jeruk . .
Jakarts Barat Periode : Januari 2015
Tangaal Tes Referensi Actual Transaction In Base Unit
99 Qty Satuan Unit Cost Oty Satuan Unit Cost
DEVICE
DEY.002 - SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE
07f01/2015  FI 000001 O03fASWINWIf1S 10 T 1.995.200,00 12,000 PCS 1.296,00
12000 PCS
DEY.003 - SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE
O7(01/2015 FI 000001 OO3/ASY/TMYIf1S 10 TN 1.024.000,00 8000 PCS 1.280,00
8000 PCS
DEY.004 - SYRINGE 20 ML WITHOUT MEEDLE
07012015 FI 000001 OO3/8SWINY/IS 10 TN 436,400,00 4000 FCS 1,216,00
4000 PCS
DEY.004N - SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE
16/01/2015  ASS 000001 15.01.0001 S BOX 37.900,00 125 RS 1.516,00
125 RS
MEDICAL
MED.001 - TERMODEX 100 ML
12j01/2015 P 000002 OO10095 S0 BOX 575.044,28 2500 BTL 11.500,59
31/01/2015 R 000001 SR-15.00001 20 BTL 12.000,00 = BTL 12.000,00
230 BTL
MED.002 - TERMODEX 250 ML
17/01j2015 P 000002 0010055 90 BOX 613 483,07 1.250 BTL 24.539,32
31j01j2015  AD] 000001 15.01.0001 S BTL 24.539,32 5 BETL 24.539,32

1,255 BTL
W NFT R R YO N WY NNV P WY YWY WY W N N WO A WY WP TNy

Melalui menu Laporan > Laporan Mutasi Barang > Histori Barang Keluar. Laporan ini
tidak menampilkan saldo barang, tetapi laporan ini memberikan informasi menyangkut
histori barang keluar tidak sebatas hanya penjualannya saja tetapi juga yang keluar
melalui Adjustment Stock, Assembling, Job Order, Stock Transfer dan Purchase Return.
Jadi penekanan laporan ini adalah untuk mengetahui dari mana sajakah barang tertentu
dikeluarkan dan berapa Qty dan Harga Satuan (Unit Cost)-nya. Untuk setiap transaksi
ditampilkan Qty dalam satuan transaksi aslinya berikut Harga Satuan pada transaksinya,
tetapi juga ditampilkan Qty setelah dikonversi ke Satuan Inventorynya berikut Harga
Satuan (Unit Cost) dalam Satuan Inventorynya.

Apabila ingin menampilkan grup barang tertentu saja, maka klik option-button “Grup /
Kelompok Tertentu” dan pilih Grup Barangnya, demikian juga jika hanya ingin
menampilkan produk (barang) tertentu saja maka klik option-button “Product Tertentu”
dan pilih barangnya.
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4. Dimana saya bisa melihat jurnal transaksi tertentu ?

PT. MITRASATVA VETERIMNER
JI- Kembang Mekar No. 53 Histori Barang Keluar
Kebon Jeruk ) .
Jakarta Barat Periode : Januari 2015
- Actual Transaction In Base Unit
Tanggal Trx Referensi — —
Oty Satuan Unit Cost Qty Satuan Unit Cost
DEYICE
DEY.001 - SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE
16/01/2015 DO 000003 DO-15.01.0003 3 BOR 75.500,00 00 PCS 758,00
31/01/2015 DO 000004 DC-15.01.0004 5 TN 1,352.400,00 9.000 PCS 756,00
9.2300 PCS
DEY.002 - SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE
16/01/2015 DO 000003 DO-15.01.0003 1 BOX 129,600,00 100 PCS 1,296,00
31/01/2015 DO 000004 DO-15.01.0004 5 N 1,565,200,00 6000 PCS 1,296,00
31012015 PR 000001 PR-15.00001 2 BOX 129.600,00 200 PCS 1.296,00
6300 PCS
DEY.003 - SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE
31/01/2015 DO 000004 DOC-15.01,0004 S CTN 1.0e4.000,00 4000 PCS 1.230,00
4000 PCS
DEY.004 - SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE
16/01/2015  ASS 000001 15.01,0001 125 PCS 1.216,00 125 PCS 1.216,00
125 PCS
DEY.004N - SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE
16/01j2015 DO 000003 DO-15.01.0003 S BOX 37.800,00 125 PCS 1.516,00
125 PCS
DEY.005 - NEEDLE 23G X 1 1/4
16{01/2015 ASS 000001 15.01.0001 125 PCS 200,00 125 PCS 200,00
125 PCS
MEDICAL
MED.001 - TERMODEX 100 ML
1zj01j2015 DO 000001 DO-15.01.0001 10 BOX €00.000,00 200 BTL 12.000,00
15/01/2015 DO 000002 DO-15.01.0002 5 BOX 570,044,285 250 BTL 11,500,859
31012015 DO 000004 DC-15.01,0004 40 BOX 575,044 ,28 2000 BTL 11.500,89
2750 BTL
Y I T N Y W W R T T Y ¥ oW W PV SV SV I PV W P WV WV L

Untuk melihat jurnal transaksi tertentu juga ada banyak caranya, yaitu :

a.

Kalau anda mengetahui periode transaksinya dan Kode Jurnal atau No. Jurnal atau No.
Perkiraan atau Nilainya atau Contactnya dan ingin mencari jurnal transaksi tersebut saja,
maka anda bisa masuk ke modul Jurnal Transaksi. Kalau periodenya pada periode
berjalan, maka klik icon General Ledger pada toolbar. Kalau periodenya ada pada periode
sebelum periode berjalan, maka pilih menu Transaksi > Jurnal Transaksi kemudian pilih
periodenya. Selanjutnya klik tombol Search yang ada pada modul tersebut dan isi minimal
salah satu dari Kode Jurnal dan/atau No. Jurnalnya dan/atau No. Perk atau Nilai atau
Contactnya. Untuk Contact bisa berupa potongan awal, bisa sembarang bagian dari Nama
Pengenal kontaknya, tergantung pengaturan pada field di sebelahnya. Klik tombol Find
Next sampai data yang anda cari ditemukan. Kalau sudah mencapai akhir pencarian, maka
kalau anda ingin membalik pencarian, anda bisa merubah arah pencarian pada field

Search ( Backward atau Forward)
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./ Jurnal Transaksi G/L - Januari 2015

o CIRIEC T
No, Youcher | REY  |» | |00 # Cari Data

O Customer|

Kontak <Nfa> Mo. ch nooooi]|
Keterangan  |Revaluasivalued  Mo. Perk

- 01-02-03-000 7 [Bark ] Goopay | | | First Part of Fiel | u
. 01-02-03-000 Bank B

1
2
3. 09-02-00-000  Laba () search
4, 01-02-04-000  Bank B
5. 01-02-04-000  Bank B
6, 09-02-00-000  Laba (R =
7. 01-05-05-003  Uang M [_Endmex k [ gencd |
8 01-05-03-003  UangM
9. 09-07-00-000  Laba (Rugi) Seféih Kurs Belum Terealisasi v
Total - [ 242.310.045] [ 242.310.045]
selisih :
Mew ‘\\ Search B [¥] Preview

b. Melalui Daftar Jurnal Transaksi. Pilih menu Daftar > Daftar Jurnal Transaksi.
Program akan menampilkan daftar jurnal transaksi pada periode berjalan. Anda bisa
mengklik tombol Periode untuk menampilkan jurnal transaksi pada periode lainnya. Atau
gunakan (klik) tombol Filter untuk membatasi (menyaring) transaksinya tidak hanya
sebatas rentang tanggalnya tetapi juga Kode Jurnal (Kode Transaksi), Kontak dan No.
Perkiraannya.
Setelah daftar jurnal transaksi ditampilkan, anda bisa membuka modul Jurnal Transaksi
untuk jurnal tertentu dengan salah satu cara berikut ini :
e Double click baris jurnal bersangkutan
¢ Klik tombol drop-down pada kolom paling kiri baris jurnal bersangkutan
e Posisikan kursor pada baris bersangkutan, kemudian klik tombol Detail
Bahkan anda bisa menambah jurnal transaksi baru melalui modul ini dengan
mengklik tombol New.
Kalau anda ingin mencetak daftar jurnal transaksi seperti yang saat itu tampil di layar,
maka klik tombol Preview. Sedangkan kalau anda ingin mengurutkan data jurnal transaksi
menurut kolom tertentu, klik kolom bersangkutan pada bagian headernya (judul kolom).
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C.

Tanggal
~|05/01/2015
05/01/2015
05/01/2015
05/01)2015
07/01/2015
07/012015
07/012015
03/01/2015
05/012015
08/012015
0/01/2015
12012015
12/01j2015
12/01/2015
12012015
12/01)/2015
12{01/2015
12012015
12/01)2015
12/01/2015
12012015
12/01)2015
12012015
12012015
12/0142015
12012015
12012015
12/0142015
12012015
12012015
12/0142015
13012015
13012015
13/01/2015

GooooocobooboObOOOOOGOOOG0COO0OO0GOO0O00O00 00

Kalau ingin jurnal transaksi dalam bentuk laporan

Transaksi.

Data Transaksi

000001
000001
000002
0ooooz
000001
000001
000001
000002
000002
0ooooz
000002
000003
000003
000003
0ooooz
000002
000002
0ooooz
000002
000002
0ooooz
000001
000001
000001
000001
000001
000001
000001
000001
000001
000001
000004
000004
000001

BO 000001

Gunakan Fitter |
menyaring data yang

01-02-04-000

B 000001 01-05-03-003
0010055 Ad WETERINARTA, 5 Inv i 03-01-03-000
0010055 Af WETERINARIA, 5 Inv : 0010055, PIE : OODG23 01-05-03-003

003fASY/INV/T/IS  ANEKA SATWA YETE Inv : D03/ASWINY/T{1S, Fak ; 010,000,15-00C 01-04-01-000
O03FASYIING/IIS  ANEKA SATWA WETE Inv : O03/ASVIINY/T/15, Faky 010,000, 15-000 03-03-01-000
O03FASYING/If1S  ANEKA SATWA WETE Inv : D03fASWINW/L/15, Fak 1 '§10,000,15-00C 03-01-01-000

BO 000002 <Nt Bayar Biea Masuk, PPN Impor, PR 01-02-02-000
EO 000002 <Az Bayar Bea Masuk, PPN Impot, PPh 0&-04-00-000
BO 000002 <Mfa= Bayar Bea Masuk, PPN Impor, PPh 23 01-05-02-006
BO 000002 E Bayar Biea Masuk, PPN Impor, PPh 22 01-05-02-003
BO 000003 PASTI CARGO Bayar Inklaring & Trucking 01-02-02-000
BO 000003 PASTI CARGO Bavyar Inklaring & Trucking Hilik tombal Periode urtuk -000
BO 000003 PASTI CARGO Bayar Inklaring & Trucking menampilkan data 000
0010055 Af WETERINARIA, 5 Inv : 0010055, PIE ; 000523 periocle tertertu -000
0010055 AfMETERINARIA, S Inv : 0010055, PIE : 000523 03-01-03-000
0010055 Ad WETERINARTA, 5 Inv : 0010055, PIB @ 000523 03-03-01-000
0010055 Af WETERINARIA, 5 Inv : 0010055, PIE : 000523 01-05-02-008
0010055 AfMETERINARIA, S Inv : 0010055, PIE : 000523 0&-04-00-000
0010055 Af WETERINARTA, 5 Inv @ 0010055, PIB @ 000523 06-05-00-000
0010055 A WETERINARIA, 5 Inv : 0010055, PIE : 000523 0&-05-00-000
Do-15.01.0001 ERAPUTRA WIJAYA DO Ho: DO-15.01,0001 0&-01-00-000
DO-15.01.0001 EKAPUTRA WIJAYA DO Mo : DO-15.01.0001 01-04-01-000

INY-15.01.0001 EKAPUTRA WIJAYA Inv : INY-15.01.0001, Fak : 010.000-15.00001 01-03-01-001
INY-15.01.0001 ERAPUTRA WIJAYA Inv : INY-15.01.0001, Fak : 010.000-15.00000 05-01-01-000
INY-15.01.0001 EKAPUTRA WIJAYA Inv : IN-15.01.0001, Fak : 010.000-15.00000 03-03-02-000
INY-15.01.0001 EKAPUTRA WIJAYA Inv : INY-15.01.0001, Fak : 010,000-15,00000 07-01-10-000

PV 000001 AANMETERIMARIA, S5 Pelunasan Inv. 0009898, 0010012 01-02-04-000
PV 000001 AR YETERINARIA, 5 Pelunasan Irw, 0009898, 0010012 03-01-03-000
PV DODOOL AAYETERINARIA, 5 Pelunasan Ire, 0009898, 0010012 09-02-00-000
PV 000001 AANMETERIMARITA, S5 Pelunasan Inv. 0009898, 0010012 09-01-00-000
BO 000004 <Mfas Mengisi kas Kecil 01-02-01-000
BO 000004 <Mfa= Mengisi kas Kecil 01-01-01-000
R¥ 000001 BLIAMA SATWA MAN Pelunasan Iny, TNV-15,10.0020,11.0001 01-03-02-001

& periu
ampilkan
Debit

10,973,651
10.973.651

30,656,000
3.065.600

5.966.658
18,829,967
4.707.492
1,125,000
1.500.000
190,615,390

17.619.918

49,648,095

72.760.000

130.216.799

148.994

2,000,000
35.500.000

Kredit A~
10,973,651 |

10.973.651

33.721.600
32.504.117

2.625.000

179,023,732

17.819.518
8,966,653
1.125.000
1.500.000

49.649.095
64.800.000
6,430,000
1,500,000
127.127.385
3,240,408

2.000.000

[ Detail

[ Preview l

(%) Periode | Januari 2015 w |

() Tanggal I

Kode Jurnal | <al >« | < Semua Jenis Transaksi =

Jangan kampilkan Mo, Jurnal tetapi tampilkan Mo, Referensinya

| sid | |

| [T

maka pilih menu Laporan > Jurnal

Anda bisa memilih menampilkan semua jurnal yang ada pada periode atau rentang

tanggal tertentu atau hanya jurnal dengan Kode Jurnal tertentu saja. Ada opsi yang bisa

diatur yaitu khususnya kalau anda mempunyai No. Referensi manual menyangkut

transaksi Penerimaan dan Pengeluaran Kas/Bank, mungkin anda lebih suka menampilkan

No. Referensi manualnya ketimbang No. Jurnal yang digenerate komputer. Dalam hal ini

biarkan checkbox “Jangan tampilkan No. Jurnal tetapi tampilkan No. Referensinya” tetap

tercentang. Anda bisa mengeksplore sendiri seperti apa perbedaannya.
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PT. MITRASATWA VETERIMER
JI. Kembang Mekar Mo. 53
Heon ek Jurnal Transaksi
Feriode : Januari 2015
Tanggal Kd No. Referensi Keterangan Dept Debit Kredit
05/01/15 BO  BO 000001 Uang Muka Pem belian
01-02-04-000  Bank BCD EUR 10.973.651
01-05-03-003 Uang Muka Pem belian ELUR 10,973,651
05/01/15 PI 0010055 Inv ; 0010055, PIE : 000523
03-01-03-000 Hutang Dagang EUR 10.973.651
01-05-03-003  Uang Muka Pem belian EUR 10,973,651
07/01015 FL OO3IASYINY/TIS Inv : O03/ASY/INV/T/15, Fak : 010,000.15-00000003
01-04-01-000  Persediaan Barang Dagang 30.656.000
03-03-01-000 PPN Masukan 3,065,600
03-01-01-000 Hutang Dagang 33.721.600
0gi01/15 BO  BO 000002 Bayar Bea Masuk, PPN Impar, PPh 22
01-02-02-000  Bank BCD 32,504,117
06-04-00-000 Bea Masuk 5.966.658
01-05-02-006 PPN Irn por 18,829,967
01-05-02-003 Uang Muka PPh 22 4707 492
1z2/01/15 BO  BOOO0003 Bayar Inklaring & Trucking
01-02-02-000  Bank BCD 2,625,000
06-05-00-000  Inklaring 1.125.000
06-06-00-000  Trucking (Biaya Angkut) 1,500,000
12{01/15 P1 0010055 Inv : 0010055, PIB : 000523
01-04-01-000  Persediaan Barang Dagang 190,615,390
03-01-03-000 Hutang Dagang EUR. 179.023.732
03-03-01-000 PPN Masukan 17,819,918
01-05-02-008 PPN I por 17.819.918
05-04-00-000  Bea Masuk 0,966,656
06-05-00-000  Inklaring 1.125.000
06-06-00-000  Trucking (Biava Angkut) 1,500,000
12/01115 DO DC-15.01,0001 D Mo ; DO-15,01.0001
06-01-00-000  Harga Pokok Penjualan 49.649.095
01-04-01-000  Persediaan Barang Dagang 49,649,095
1zj01/15 51 INY-15.01,0001 Inv : INY-15,01,0001, Fak : 010,000-15,00000001
01-03-01-001 Piutang Dagang 72.780.000
05-01-01-000 Penjualan Bruto &4,800,000
03-03-02-000 PPM Keluaran 6.480.000
07-01-10-000  Biaya Anghkut 1,500,000
1zjo1f15 PY¥  PY 000001 Pelunasan Inv, 0009893, 0010012
01-02-04-000  Bank BCD EUR 127.127.5385
03-01-03-000 Hutang Dagang EUR 130,218,799
09-02-00-000  Laba (Rugi) Selisih Kurs 3,240,408
09-01-00-000  Biaya Administrasi Bank 143.994
£ 4t IRIOMIS0 B0 AEQEUGNNE ., 4 o0 ob WENSL KRS HEET o g s | b L 2 A0 0 00 B a2 g o ph B B abin

d. Cara terakhir yang paling powerful (ampuh) adalah dengan menggunakan utilitas Cari
Jurnal / Transaksi. Kalau menggunakan cara yang dikemukakan di atas (khususnya pada
point a) anda perlu mengetahui periode transaksi yang anda cari, maka dengan cara ini
anda bisa mencari transaksi pada semua periode yang ada, artinya anda tidak harus
mengetahui dimana periode transaksi yang anda cari. Pilih menu Utilitas > Cari Jurnal /
Transaksi. Tentukan range (rentang) kriteria transaksi yang anda cari, kemudian klik
tombol Cari. Bahkan anda bisa tidak menentukan kriteria apapun dan membiarkan
kriteria pencarian sesuai default yang ditampilkan program.

Daftar transaksi yang memenubhi kriteria yang anda tentukan akan ditampilkan pada tab
Daftar Transaksi. Posisikan kursor pada baris transaksi tertentu untuk mengetahui detail
Jurnal Transaksinya yang akan ditampilkan pada tab Jurnal Transaksi. Kalau anda ingin
membuka modul transaksi tertentu maka itu bisa dilakukan dengan salah satu cara
berikut :

e Double click baris transaksi bersangkutan pada tab Daftar Transaksi
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e Klik tombol drop-down pada kolom paling kiri baris transaksi bersangkutan pada tab

Daftar Transaksi

Sedangkan kalau anda ingin membuka modul jurnal transaksinya, maka posisikan kursor

pada baris transaksi bersangkutan pada tab Daftar Transaksi, kemudian klik tombol Buka

Jurnal.

Cari Jurnal / Transaksi

(® Periode [ Al v
(O Tanggal ‘ | sid | ‘
Jenis Transaksi
No. Youcher | [al] vl ‘ | sid | ‘
No. Referensi | [ A7 vl [ | e |

@ an O customer ) Supplier ) Others
Kontak [Tan1 v
Nilai Transaksi  [[A] ] | s | |
Account G/L I [@ysd | &)

Il Data : 47

Jurnal Transaksi

Nama Perkiraan

No. Perk
1. 01-0z-04-000
2. 01-05-03-003

o
o 05f01/2015 0paonaL
o 0O7f01/2015 PL nooonoL
o 08f01/2015 BO 00000z
o 12/01j2015 BO 000003
o 12f01/2015 PL noonoz

Bank BCD EUR

No. Referensi
BO 000001
NO3ASYINGIIIS
BO 000002

EO 000003
no1o0ss

<Az

10,973,651

Ad METERINARIA, 5.4,
AMEKA SATWA VETERINER.

PASTI CARGO
Ad METERINARIA, 5.4,
Record ke 1 1

Kredit
10,973,651 EUR
EUR

000001
nooonoz
000003
000004
00o0os

728,59 15.061,49

Jang Muka Pembelian ELR.

728,59 15.061,40

1, Tentukan persyaratan
penyeleksian data yang
ingin dicari dengan
menentukan{mengisi
field-Field yang ada

2. Klik tombol Cari, maka
data akan ditampilkan
parla tab Daftar Transaksi

3.Plih data pada tab
Daftar Transaksi, maka
Jurnal akan ditampikan
para tab Jurnal Transaksi

4.Bila ingin membuka
Formmodul transaksi vang
hersangkutan, double clik
baris bersangkutan atau
click tombol drop-down
pada kalom paling kiri (o).

S.Eila ingin membuka Farm
Jurnal Transaksi vang
bersangkutan, click tambaol
Buka Jurnal

.

B4 Buka Jurnal

5. Bagaimana caranya mencari atau melihat data Purchase Order tertentu ?

d.

Untuk mencari Purchase Order tertentu, bisa dengan membuka modul Purchase Order.

Pilih menu Transaksi > Purchase Order. Program akan menampilkan data terakhir yang

pernah diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan tombol

navigasi yang bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur ke record (data) sebelumnya.

Demikian juga jika kemudian ingin maju ke record berikutnya.
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*+ Purchase Order

 m———r . €| _|Po Lain-ain
M. | Oo00m ml on el eivast | |Hanya untuk cetak PO MYL-000123 0S/01/2015  w

Required
AMEKA SATWA VETERINER ¥ Rp - 1,00 et 30 » 07f01j2015 w

PT. AMEKA SATWA YETERIMER
. Gejayan Mo, 205
Surabaya

Purchase Order

Cari Data

Supplier's Item Mo,
Kode Barang
1. DEV.002 ;I SYRIMGE 5 ML WIT)
2. DEV.003 SYRIMGE 10 ML W1
3. DEV.0O4 SYRIMGE 20 ML W1

ONo.Trs (&) No. PO

Mo |MYL-000123

bl B

SubTokal 33.320.000

N —

[ o J oot

Saldo Barang
Inventory

Catatan @) Uang Muka (1)
PR s 30,656,000
PPN % 3,065,600
Pajak Lain o
Jumlah Biaya l:l
Grand Taotal 33.721.600

L E—

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau pilih No. PO
dan ketikkan nomor PO yang anda cari.

Pilih menu Daftar > Data PO & Histori Penerimaan Barang. Program akan menampilkan
data PO pada periode berjalan. Kalau anda ingin melihat PO pada periode lainnya, klik
tombol Periode dan pilih periodenya, sedangkan kalau ingin menyaring data PO yang
ditampilkan menyangkut rentang tanggal POnya dan/atau Supplier dan/atau Status
POnya maka klik tombol Filter.

Data Purchase Order

Jml Data :

0 2Z0/01/2015 MyL-000124

JAYA ABADI 20/01j2015| 20/01j2015 Complete Rp 25,000,000

klik tombol Periode dan Gunakan tombol Fitter
pilih periodenya jika perlu untuk menyaring data
wang ditampilkan

: Januari 2015 Unfiltered

Detai Pengrimaan
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Untuk membuka modul Purchase Order untuk transaksi tertentu, double click pada baris
bersangkutan atau posisikan kursor pada baris bersangkutan dan klik tombol Edit. Anda
bahkan dapat membuat PO baru melalui modul ini dengan mengklik tombol New.
Terutama untuk PO yang item pembeliannya tidak diterima sekaligus tetapi bisa melalui
lebih dari satu Purchase Invoice, mungkin anda ingin mengetahui rincian penerimaan
barangnya. Untuk itu klik tombol drop-down pada kolom paling kiri, atau posisikan
kursor pada baris bersangkutan kemudian klik tombol Detail Penerimaan. Anda bahkan
kemudian bisa membuka modul Purchase Invoice untuk penerimaan barang tertentu
dengan double klik pada baris detail penerimaan barang bersangkutan.

Tombol Preview digunakan jika anda ingin mencetak data PO sebagaimana yang tampil di
layar. Sedangkan apabila anda ingin mengurutkan data PO menurut kolom tertentu, klik
pada header (judul) kolom bersangkutan.

pataPurchaseiinner {01 Jan

i [0 015

0 AL-000: AMEKA SAT 0 0 am
o 20f01f2015 MYL-000124 JAYA ABADL 20f01f2015 200012015  Complete Rp 25,000,000

Urifiltered

Iml Data ¢ + Januari 2015

Detail Penerimaan Barang PO No : MVL-000123 (%]
& UM (1)

Pilih menu Laporan > Laporan Pembelian > Purchase Order (PO) Per Transaksi.
Laporan ini menampilkan Purchase Order pada periode atau rentang waktu (tanggal)
tertentu untuk semua supplier yang ada atau supplier tertentu. Laporan bisa ditampilkan

# Laporan Purchase Order,

(%) Periode | Januari 2015 w |
O Tanggal [11/02/2015 | sid [esnzizois |
Supplier | < Semua > vl

Item di Master Barang & Jasa
Tterm Lain-lain

[ Group by Supplier

Tampilkan Detail Transaksi

[ Pregiewq [ Cancel l
L
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tanpa atau berikut detail barangnya. Laporan bisa ditampilkan dengan mengelompokkan
suppliernya (Group by Supplier). Anda bisa uncheck checkbox “Item Lain-lain” jika hanya
ingin menampilkan barang-barang yang ada pada Master Barang & Jasa, yaitu barang-
barang yang ada Kode Barangnya. Sebaliknya kalau anda hanya ingin menampilkan
barang-barang yang tidak diinput ke dalam Master Barang & Jasa maka uncheck “Item di

Master Barang & Jasa”.

FT.MITRASATWAWVETER INER
JI. Kembang biekar No 53
S Laporan Purchase Order
Jalkana Barat Periode 1 Januari 20 15
Tanggal Mo.PO Supplier Required ETA Status Curr Sub Totdl  Discount Uang Mula PPN Est.Biaya  Grand Total
Mama Barang QtyOvder  QryDiterima Satuan H Satuan  Disc(®a)
EI0LAE  MA-000123 AREKA SATWAVETERTMER WOLHE  WI0E  Corplete Rp }|.3220000  FEE4000 ] 2DEE 00 o = F2LE00
SYRIMEEE MLWITH MEETAE n nw o 1,944,000
SYRIMGE 10 MLWITHMEEDLE n m Cm 1.280.000
SYRIMGE 20 MLWITHCLT MEETLE n m Cm E02.000
WIOLAS  MA-0001Z4 1A ARADT Df0LAE  AOE Corplete Rp 26,000 00 o ] o o 2£.000,000
Pz zin Fota: opy IR-EE00 1 1 Lhit £.000,000

Laporan Purchase Order - dengan detail transaksi

PT.MITRASATIWAVETERINER

JI. Kembang hekar Mo 53

b Laporan Purchase Order

Jakarta Barat Periods @ Januat 2015
Tanggal Me.PO Supplier Required ETA Status ur subTotal  Discount Uang Mula PPN Est. Biaya Grand Total
EI0LAS  MA-000123 AR SATWAVETERTMER OFIOLAS  OFFOLAS  Complete  Fp 3320000 F.EE4,000 o 3065 600 1} 3B.721600
0115 MA-000124 JAvaeBADT 20115 2115 Complete  Rp &.000000 o o o o 25,000,000

Laporan Purchase Order - tanpa detail transaksi

d. Pilih menu Laporan > Laporan Pembelian > Purchase Order (PO) Per Barang. Laporan ini
menampilkan Purchase Order dengan dikelompokkan menurut barangnya pada periode
atau rentang tanggal tertentu untuk barang tertentu atau semua barang yang ada. Jadi
laporan ini menekankan pada barang apa kemudian Purchase Ordernya yang mana saja.
Laporan bisa ditampilkan untuk supplier tertentu atau semua supplier yang ada. Anda
bisa memilih hanya barang-barang yang ada di Master Barang & Jasa atau juga item
pembelian yang tidak anda buatkan Kode Barangnya sehingga tidak ada pada Master
Barang & Jasa atau hanya Grup Barang tertentu atau Product tertentu atau Item Lain-lain

tertentu.
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#{ Laporan PO per Barang

() Tanggal

@ Semua

() Produck Tertentu

() Item Lain-lain

Urutkan berdasarkan

(%) Kode Barang

(%) Periode Januari 2015

Supplier < Semua =

Product / Barang / Item

[¥]1tem di Master Barang & Jasa
[#]1tem Lain-lain
[#] Dikelompokkan menurut Grup Barang

() rup § Kelompok Tertentu

-
sid
L
Q)
O Marna Barang
[ Prewiew N [ Cancel

FT. MITRASATWA YETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Jakarta Barat

Hehon Jeruk Purchase Order by Product
Periode : Januari 2015

Tanggal No. PO Supplier Qty Order QtyRcy'd Satuan H. Satuan Disc % Nilai {Rp)*
Grup: <MN/A >

Mesin Fotocopy IR-5600

2040142015 MYL-000124 JAYA ABADT 1 1 Unit 25,000,000 25,000,000
Sub Total <N/A = 25.000.000
Grup: DEYICE

DEY.002 - SYRINGE 5 ML WITHNEEDLE

05/01/2015 MYL-000123 AMEKA SATWA YETERIMER, jul 10 T 1.%44.000 15.552.000
DEY.003 - SYRINGE 10 ML WITHNEEDLE

05/01/2015 MYL-000123 AMEKA SATWA VETERIMNER. 10 10 CTH 1,230,000 10,240,000
DEY.004 - SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE

065/01/2015 MYL-000123 AMEKA SATWA VETERIMER. 10 10 CTH &05.000 <, 864,000
Sub Total DEYICE 30.656.000
Grand Total 55.656.000

6. Bagaimana caranya mencari atau melihat data pembelian tertentu ?

a.

Untuk mencari pembelian tertentu, bisa dengan membuka modul Purchase Invoice. Pilih
menu Transaksi > Purchase Invoice atau klik iconnya pada toolbar. Program akan
menampilkan data terakhir yang pernah diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda
bisa menggunakan tombol navigasi yang bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur
ke record (data) sebelumnya. Demikian juga jika kemudian ingin maju ke record

berikutnya.
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* Purchase Invoice

e == )| |Pembelian Lain-lain
. [oonnnz i 5 -
o ﬂlml (CLE L] @) [ Inwoice Diterima MY1-000015

NI Purchase o

12012015+
05012015

AR VETERIMARIA, 5.4,
PO, Box 9999-08011

EUR 15.061,49 000523

07j01jz015

Tanggal SSP

w

Barcelona, Spain
Kurs Pajak Terms

15,087,51 -

Jatuh Terrpo

040242015

Barang | Biaya

Mama

Kode Barang _ N
ECTOI "= | TERMCCEX 100 ML OnNo.Trs OPo @ Invoice (O Faktur Pajak

Cari Data [I*Harga sudah tewf

2, MED.002 TERMODEX 250 ML 1.795,50
3, MED.003 AMIMOYET No  00100Es| 3.029,50
4, 5UP.001 WITAMIX @ 1 KG 1.348,50
5. SUP.O02 WITADER-C @ 100 G 2.046,60
&, SUP.003 YITA HIDRO 1.256,50
:
8.

Delete Raw Sub Total 11.157,60

Disc | ‘ e ‘

0,00

DRP %
[JBukan Kredit Pajak <— PP %,

Biaya & Pajak Lain

Grand Tatal

ry

Hutang**

Sudah Dibayar

*# PPN Impor tidak merupakan bagian Hutang kepada Supplier

« bmmien @)

12,480,50
1.248,05
728,59
13.134,24

Tunai { Uang Muka (2} @) 728,59

11.157,60

0,00

Saldo Barang
Inventory

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau pilih No. PO
dan ketikkan nomor POnya atau pilih Invoice dan ketikkan nomor Invoicenya atau pilih

Faktur Pajak dan ketikkan nomor Faktur Pajaknya

Pilih menu Daftar > Daftar Pembelian & Detail Pembayaran. Program akan menampilkan
data pembelian pada periode berjalan. Kalau anda ingin melihat data pembelian pada
periode lainnya, klik tombol Periode dan pilih periodenya, sedangkan kalau ingin
menyaring data pembelian yang ditampilkan menyangkut rentang tanggal pembeliannya

dan/atau Suppliernya maka klik tombol Filter.

Untuk membuka modul Purchase Invoice untuk transaksi tertentu, double click pada
baris bersangkutan atau posisikan kursor pada baris bersangkutan dan klik tombol Edit.
Anda bahkan dapat membuat Purchase Invoice baru melalui modul ini dengan mengklik

tombol New.
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Data Pembelian RS v {01 Jan 201

? 0010C = A4 VETERINARLA, 5.4, i} 0 il 0
38,320,000 4 7.664,000 30,656,000 3,085,600 33,721,600 33,436 480

0 07/01j2015 000001 003 ASYIIMY/IILE ANEES SATWA YETERINER:
o 16/01/2015 000003 INY.15.000006  TRARKS MUSAMTARA JAYA 1.500.000 o 1.500.000 15,000 1.515.000 o
0 22{01f2015 000004 15.01.0012 JAYA ABADT 25.000.000 o 25.000.000 o 25.000.000 25.000,000
Klik i =ini ckan pilik Gunakan tombal Fiter
periodenya jika perly untuk menyaring data

yang ditampilkan

Unfiltered

Detail Pelunasan Preview

Kalau anda ingin mengetahui rincian pembayaran atau pelunasan atas pembelian
tertentu, maka klik tombol drop-down pada kolom paling kiri, atau posisikan kursor pada
baris bersangkutan kemudian klik tombol Detail Pelunasan.

Tombol Preview digunakan jika anda ingin mencetak data pembelian sebagaimana yang
tampil di layar. Sedangkan apabila anda ingin mengurutkan data pembelian menurut
kolom tertentu, klik pada header (judul) kolom bersangkutan.

Data Pembelian {01 Jan 2

[ > |0010055 81 g 5 17 ; B 0
o 07f01f2015 000001  OO3/ASW/INW/I{1S AMEKA SATMWA YETERINER 38,320,000 30,656,000 3,065,600 33,721,600 33,436,480
o 16f01f2015 000003 INV.15.000006  TRAMS MUSAMTARA JAYA 1.500.000 1) 1.500.000 15.000 1.515.000 1)
o ZZf01f2015 000004 15.01.0012 JA A ABADT 25,000,000 0 25,000,000 [1} 25,000,000 25,000,000

Il Data: 4 Unfiltered = Januari 2015 00 g 0
Invoice No : 0010055 ( Pl 000002 ) (%]
Tanggal Keterangan Diebit: Kredit
12/01/2015 PI 00000Z Inv : 0010055, PIE : 000523 179.023.732 179.023.732
12[01/2015 PI 000002 I : 0010055, PIG : 000523 10,973,651 168.050.081
31/01j2015 REV 000001 Revaluasi Yaluka Mo, 000001 5,422,091 159.627,990

S R VRN R 0 s B
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c. Pilih menu Laporan > Laporan Pembelian > Pembelian Per Transaksi.

Laporan ini menampilkan pembelian pada periode atau rentang waktu (tanggal) tertentu
untuk semua supplier yang ada atau supplier tertentu. Laporan bisa ditampilkan tanpa
atau berikut detail barangnya. Laporan bisa ditampilkan dengan mengelompokkan
suppliernya (Group by Supplier). Barang yang ditampilkan bisa dipilih apakah hanya
barang-barang yang ada pada Master Barang & Jasa atau juga barang yang tidak anda

buatkan Kode Barangnya sehingga tidak ada pada Master Barang & Jasa.

# Laporan Pembelian

(® Periode | Januari 2015 v
() Tanggal sid
Supplier < Semua = W

Item di Masker Barang & Jasa
Ttem Lain-lain

[ aroup by supplier

Tampilkan Detail Transaksi

o] o)

PT. MITRASATIAVETERINER
JI. Kembang bekar Mo, 63 H
ebom i Laporan Pembelian
Jakarta Barat Periode : Januari 2015
Tanggal  Supplier Mo. Invoice No. F.Pajak Tol FP TotalHaga  Discount PPN Biaya-biaya Total Tagihan
Nama Barang Kuantitas HSatuan  Disc(®6)
015 AMEKA SATWAVETERTER 003 AT 15 010,000 15-00000002 0701115 .220000 7664000 Z0EE.EOD 0 B.721E00
SYRIMGE S MLWITHMNEEDLE 10 1944000
SYRIMGE 10 MLWITHMEECLE pul Lze0.on
SYRIMGE 20 MLWITHCOLT MEEDLE pul E02.000
L0115 ASMETERIMGRIA S 010085 w2z 07/o1f1s 1620500281 a 17819918 10972851 168,050 021
TERMODEN 100 M il S06.369 75
TERMODES 250ML =0 540,858,11
AIMCAET il N2EFEEE
VITAMI @ 1KS il A5 605,33
VITADEN-C @ 100 &R Ell 1541.242,27
WITAHDRO il 37843524
/0115 TRAME MLUEAMTARAJSA I 15000008 (H0,000-15 0000000E %/01f15 1E00,000 a 15,000 0 1515.m0
Jaza Anghut Jakarta - Lampung 1 1.500.000
ZIN11E  IAYAEADT E01m1z Z.000000 a 0 0 .000000
I zin Fotod opy IR-SE00 1 2£.000 000
Grand Total 232.870.081 T.664.000 20,500.518 10.973.651 228286681
Laporan Pembelian - dengan detail transaksi
PT MITRASATWAVETERINER
JI. Kermbang Mekar Mo 62 P
oo Laporan Pembelian
Jakarta Barat Periode ! Januan 2015
Tanggal  Supplier No. Invoice No. F.Pajak TgLFP TotalHarga  Discount PPN Biaya-biaya Total Tagihan
w0115 ANEKASATWAVETERINER W3NS 010,000,15-00000003 Rin1i15 383200000 FBG4.000 3,065,600 o BF21R00
/0115 AANETERINGRIA S 010058 m0s2z w0115 168,050081 0 7213418 10,972851 168,050021
B[015  TRANSMLEANTARAAA T 1B N00006 040.000- 15 00000006 15J0115 1800.000 0 15.000 n 1.515.000
Z[01AS  JAYAMRADT 5.010012 25000000 1} o o 25,000,000
Grand Total 232.870.081 7.664.000 20,900,518 10.973.651 228286681

Laporan Pembelian - tanpa detail transaksi

d. Pilih menu Laporan > Laporan Pembelian > Pembelian Per Barang. Laporan ini
menampilkan Purchase Invoice dengan dikelompokkan menurut item pembelian atau
barangnya pada periode atau rentang tanggal tertentu untuk barang (item pembelian)
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tertentu atau semua barang yang ada. Jadi laporan ini menekankan pada barang apa
kemudian Purchase Invoicenya yang mana saja. Laporan bisa ditampilkan untuk supplier
tertentu atau semua supplier yang ada. Anda juga bisa memilih hanya menampilkan
barang-barang yang ada pada Master Barang & Jasa atau hanya barang-barang yang tidak
dibuatkan Kode Barangnya sehingga tidak ada pada Master Barang & Jasa (Item Lain-lain)
atau hanya Grup Barang tertentu atau Product tertentu atau Item Lain-lain tertentu.
Apabila memilih menampilkan Semua Barang (yang ada transaksinya), maka bisa
dikelompokkan menurut Grup Barangnya dengan mencentang checkboxnya.

#% Laporan Pembelian per Barang

(*) Periode | Januati 2015 w |
() Tanggal | | sid | |
Supplier | < Semua = L3 |

Product / Barang / Item

() Semua
Ttem di Master Barang & Jasa
Ttem Lain-lain
Cikelompokkan menurut Grup Barang

() Grup | Kelompok Terkentu
) Produck Tertentu Q,

) Item Lain-lain

Urutkan berdasarkan

@ Kode Barang O Marna Barang

[ Pregiewr\L [ Cancel
|EX
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PT. MITRASATWA YVETERINER

JI. Kembang Mekar Mo, 53

HKebon Jeruk Purchase by Product

Jakarta Barat )

Periode : Januari 2015
Tanggal No. Trs Invoice Supplier Qty Satuan H. Satuan Disc % Nilai (Rp)y*
Jasa Angkut Jakarta - Lampung
16/01j2015 000003 INW.15.000006 TRANS MUSAMNTARA JAYA 1 1,500,000 1,500,000
Mesin Fotocopy IR-5600
22/01j2015 000004  15.01.0012 JAYA ABADT 1 Unit 25,000,000 25,000,000
Total: 26.500.000

DEVICE
DEY.002 - SYRINGE 5 ML WITHNEEDLE
7/01j2015 000001 O03/ASW/INW/T/1S AMEKA SATWA VETERIMER, o0 N 1,944,000 15,552,000
DEY.003 - SYRINGE 10 ML WITHNEEDLE
07/01j2015 000001 O03/ASW/INW/1/15 AMEKA SATWS VETERIMER 10 T 1,250,000 10,240,000
DE¥.004 - SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE
7/01j2015 000001 O03/ASW/INW/T/1S AMEKA SATWA VETERIMER, o0 N 608,000 4,864,000
DEYICE Total: 30.656.000
MEDICAL
MED.001 - TERMODEX 100 ML
12/01j2015 0000Z  OOL00SG Ad WETERINARIA, 5.8, S0 BOX 906.969,75 25,348 488
MED.002Z - TERMODEX 250 ML
12/01j2015 000002 0010056 A WETERINARTA, 5.4, 51 BOx 540.858,11 27.042 905
MED.003 - AMINOYET
12/01j2015 00002 0010055 A4 YETERINARIA, 5.4, 0 BOX 912 575,68 45,628 784
MEDICAL Total: 98.020.177
SUPPLEMENT
SUP.001 - ¥ITAMIX @ 1 KG
12/01j2015 000002 0010056 A WETERINARTA, 5.4, 51 BOx 405,605,593 0,280 296
SUP.002 - ¥ITADEX-C @ 100 GR
12/01j2015 00002 0010055 A4 YETERINARIA, 5.4, 20 BOX 1,541 242,27 0.824.845
SUP.003 - ¥YITAHIDRO
12/01j2015 0000Z  OOL00SG Ad WETERINARIA, 5.8, S0 BOX FF8.495,24 18.924.762
SUPPLEMENT Total: 70.029.903
Grand Total 225.206.080

7. Bagaimana caranya mencari atau melihat data Retur Pembelian (Purchase Return) tertentu ?

a. Untuk mencari retur pembelian tertentu, bisa dengan membuka modul Purchase Return.
Pilih menu Transaksi > Purchase Return. Program akan menampilkan data terakhir yang
pernah diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan tombol
navigasi yang bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur ke record (data)
sebelumnya. Demikian juga jika kemudian ingin maju ke record berikutnya.

Purchase Return

_— = No. Referensi
ho, M _P_”D Purchase Return 31J01 /2015 | |PR-15 00001

000001 O03{ASVIINY/I{1S
ARNEKA SATWA VETERINER. +| DataPembelian

Tgl. Terima 07/01/2015 Total A/P 33.721,600,00

Tgl. Invoice  O7/01/2015 Sudah Dibayar ]
valuta FRp Kurs 1,00 { Tidak termasuk Retur ini)

PT. AMEKA SATWA YETERINER.
I, Gejayan Mo, 205
Surahaya

Cari Data

Eh termasuk FRH
OiNo. Trs

~
No |PR-15.00001 324.000

O prurch  Olnvoice (&) No. Retur

[lama Bar
HHI

Saldo Barang
Ireveentory

Disc o 64,800
ore | 100 | 259.200

PPN £ 25.920

Grand Tokal 235.120
Memo / Catatan (Mazx, 3 baris)
Dikembalikan karena rusak
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C.

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau pilih Purch dan
ketikkan No. Trs pembeliannya atau pilih Invoice dan ketikkan nomor Invoice
pembeliannya atau pilih No. Retur dan ketikkan nomor Referensi retur pembeliannya.

Pilih menu Laporan > Laporan Pembelian > Retur Pembelian Per Transaksi.

Laporan ini menampilkan retur pembelian pada periode atau rentang waktu (tanggal)
tertentu untuk semua supplier yang ada atau supplier tertentu. Laporan bisa ditampilkan
tanpa atau berikut detail barangnya. Laporan bisa ditampilkan dengan mengelompokkan
suppliernya (Group by Supplier).

# Laporan Retur Pembelian Per Transaksi

() Periode Januari 2015 Ev
(0 Tanggal sid
Supplier < Semua = R

[Jaroup by Supplier
Tampilkan Detail Transaksi

[ Preview [4 [ Cancel ]
L
PT MITRASATWAWETERINER
. Kembang Mekar Mo, 52 .
Kebon Jeruk Laporan Retur Pembelian
Jalarta Barat Periode 1 Jaruari 2015
No.  Tanggal No. Tes Supplier No. Referensi Mo. Invoice Sub Total Discount poN Grand Total
Kode Barang NamaBarang Kuantitas H.Satuan Disc (06)
1. 310172015 000001  ANEKASATWAVETERTNER FR-15.00001 03 AR THAT S 24,000 £4.800 x.920 5120
CEse SYRIMNGES MLWITHNEEDLE 2 PR 162,000
Grand Total 24,000 £4.200 X920 ZE.120

Laporan Retur Pembelian - dengan detail transaksi

PT. MITRASATUAVETERINER
I Kembang hiekar No 53 .
Kebon Jeruk Laporan Retur Pembelian
Jalarta Barat Periode : Januari 2015
No. Tanggal No.Trs  Supplier No. Referensi No. Invoice Sub Total Discount PPN Grand Total
1 3012015 000001 ANBMASATWAVETERINER FR-15.00001 WASSTSTINS 24,000 64,800 £.920 25,120
Grand Total 324.000 64,500 =920 5120

Laporan Retur Pembelian - tanpa detail transaksi

Pilih menu Laporan > Laporan Pembelian > Retur Pembelian Per Barang. Laporan ini
menampilkan retur pembelian dengan dikelompokkan menurut barangnya pada periode
atau rentang tanggal tertentu untuk barang tertentu atau semua barang yang ada. Jadi
laporan ini menekankan pada barang apa kemudian retur pembeliannya yang mana saja.
Laporan bisa ditampilkan untuk supplier tertentu atau semua supplier yang ada. Apabila
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memilih menampilkan Semua Barang yang ada (transaksinya), maka bisa dikelompokkan
menurut Grup Barangnya. Bisa juga anda memilih hanya menampilkan Grup / Kelompok
Barang Tertentu atau Product Tertentu saja, untuk itu centang checkboxnya, maka anda
bisa memilih Grup Barang atau Product yang akan ditampilkan.

# Laporan Retur, Pembelian per Barang,

(*) Periode Januari 2015 -
(O Tanggal sid
Supplier < Sefmua > £

Product / Barang

(%) semua

[ bikelompokkan menurut Grup Barang
() Grup | Kelompok: Tertentu

() Product Tertentu [y

Urutkan berdasarkan
@ Kode Barang O Mama Barang

[ PregiewN [ Cancel

PT. MITRASATWA YETERINER
JI. Kembang hekar Mo. 53
Hebon Jeruk Retur Pembelian per Barang

Jakarta Barat
Periode: Januari 2015

Tanggal  No. Trs No. Referensi Supplier Qty Satuan H. Satuan Disc %o Nilai (Rp)*
DEY.002 - SYRINGE 5 ML WITHNEEDLE

31/01)2015 000001 PR-15.00001 AMEKA SATWA VETERIMER 2 By 162,000 259,200
Grand Total 259.200

8. Bagaimana caranya mencari atau melihat data Sales Order tertentu ?

a.

Untuk mencari Sales Order tertentu, bisa dengan membuka modul Sales Order. Pilih
menu Transaksi > Sales Order. Program akan menampilkan data terakhir yang pernah
diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan tombol navigasi yang
bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur ke record (data) sebelumnya. Demikian
juga jika kemudian ingin maju ke record berikutnya.
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" Sales Order

P i Tanggal
Mo, 0onoa T M tombol navigasi
\\.E;_EE/-__ Sales Order 50-15.01.0001 03i01/2015

ship To @) |Penjualan Lain-lain
EKAPUTRA WIIATA v @) 5hip to Customer's Outlet

PT. EKAPUTRA WIIAYA PT. EKAPLTRA WIIAYA
. Wijays Mo, 35 A 1. Wijaya Mo, 35 A
Telukbetung Telukbetung
Bandar Lampung Eandar Lampung
@) | close this 50

Cari Data = Salesman
000112 08/01/2016 |~ 00 |bgrry Sutandi v

Oro.Trs @nNo.50 Ota.po [[J*Harga sudsh termasuk PPM
No|  Kode Barang e Mo 59-15.01.0001 Cls JY
1. MED.00L | TERMODEX 100 M| 0,000 8.000.000 [ —
2. MED.DO0Z TERMODEX 250 M| 0,000 3.000.000
3. MED.DO3 AMINCVET 0.000 14,400,000
4, SUP.001 VITAMLS @ 1 KG 0,000 6,000,000 [
5, SUP.002 VITADEX-C @ 100 = = 0,000 22,800,000
6. SUP.003 VITA HIDRO T T 000 5.600,000
7. [m
Delets Row SubTotsl 64.800.000 Saldo Barang
Catat;
staton L —
PR [0 | % £4.500.000
PPH % 6,450,000
Pajak Lain 0
Jumlah Biaya
Grand Tatal 71,280,000

D —

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau pilih No. SO
dan ketikkan nomor SO yang anda cari atau pilih No. PO dan ketikkan nomor POnya.

Pilih menu Daftar > Data SO & Histori Invoice. Program akan menampilkan data SO pada
periode berjalan. Kalau anda ingin melihat SO pada periode lainnya, klik tombol Periode
dan pilih periodenya, sedangkan kalau ingin menyaring data SO yang ditampilkan
menyangkut rentang tanggal SOnya dan/atau Customer dan/atau Status SOnya maka klik
tombol Filter.

Untuk membuka modul Sales Order untuk transaksi tertentu, double click pada baris
bersangkutan atau posisikan kursor pada baris bersangkutan dan klik tombol Edit. Anda
bahkan dapat membuat SO baru melalui modul ini dengan mengklik tombol New.
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Data Sales Order {01 Jan 2015 sfd 31 Jan 2015}

11,0001 [EKAPUTRA
-15.01,0002  ANUGERAH
0 31/01/2015 50-15.01.0003 BUANA SATWA MANDIRT

31/01j2015 Complete  Rp

hila perlu memilih

Klik o sini, selanjutnya
periocienya, kik di sini

tentukan kriteria

penyaringan (fiter -nys
. Filter Data Sales Order,

Tanggal 50 [otjorfzois ~| sd Bjouis v /

Customer [<a> ¥

Status [CJin Process
[CIPartial
[ complets
[ closed

Apabila Status dikosongkan semua disnggap tidak ditentukan Statusnya,
artinya sama halnya dengan memilih kesemua Status diatas

Y

ImlData: 3 i : Januari 2015 Unfiltered ‘

Detall Barang Detal Pengrinsn

Terutama untuk SO yang Surat Jalan (DO) atau Sales Invoicenya lebih dari satu, mungkin
anda ingin mengetahui rincian DO atau Sales Invoicenya. Untuk itu klik tombol drop-
down pada kolom paling kiri, atau posisikan kursor pada baris bersangkutan kemudian
klik tombol Detail Pengiriman. Anda bahkan kemudian bisa membuka modul DO atau
Sales Invoice tertentu dengan double klik pada baris bersangkutan.

patalsalesurder {01 Jan 2|

o Tanggsl

i Customer C|
o 03/01f2015 50-15.01.0001 EKAPUTRA WIJAYA [1} 6,430,000

InlData: 3 Periode : Januari 2015 Unfiltered |

Detail Pengiriman Barang S0 No : SO-15.01.0003 (%]

Tanggal Mo, Trs gl D Ship To Sub Total
e ] DO-15,01.0004 31 S |PT. BUANA SATWA MAKNDIRT

Tombol Preview digunakan jika anda ingin mencetak data SO sebagaimana yang tampil di
layar. Sedangkan apabila anda ingin mengurutkan data SO menurut kolom tertentu, klik
pada header (judul) kolom bersangkutan.
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Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Sales Order (SO) Per Transaksi.

Laporan ini menampilkan Sales Order pada periode atau rentang waktu (tanggal) tertentu
untuk semua customer yang ada atau customer tertentu. Laporan bisa ditampilkan tanpa
atau berikut detail barangnya. Laporan bisa ditampilkan dengan mengelompokkan
customernya (Group by Customer). Anda bisa menampilkan hanya barang-barang yang
ada di Master Barang & Jasa atau hanya barang-barang yang tidak anda buatkan Kode
Barangnya sehingga tidak ada pada Master Barang & Jasa (Item Lain-lain).

#% Laporan Sales Order Per, Transaksi

(@ periode | Januari 2015 w
() Tanggal sid
Customer < Semua = w

Item di Master Barang & Jasa
Item Lain-lain

[ Group by Cuskomer
Tampilkan Detail Transaksi

[ Pregiewlg [ Cancel l

FT. MITRASATINAVETER INER
JI. Kerrbang hiekar Mo 53
P Laporan Sales Order
Jalarta Barat Periade 1 Januari 2015
Tanggal MNo.SO Customer ETD Status Curr SubTotd Discount Uang Mula PPN Est.Biaya Grand Total
MNama Barang Dy Ovder ry Dikiim Sawan H Sawan  Disci(%e)
®/0L15  S-15.010001 ERAPUTRAWDIAYS miolIs  Grplete  Rp EhB00 000 o o 6,480,000 o 71,250,000
TERMCOEX 100K n 0 BCK 00,000
TERMCOER 250K n 0 BCK 00,000
AIMOVET jul 0 BoK 1,440,000
WITANIE @ 1KG jul 0 BOK E00.000
WITADER-C@ 100 GR jul 0 BoK 2,280,000
WITA HIDRO n 0 B SE0.000
/015 S-15.010002 AIERAH Ej0ljis  Gemrplete  Rp 000,000 o o 400,000 o 4,400,000
TERMCODEX 1001 5 5 BCK 00,000
/OIS S-15.010002 BUA-ASATHARMA-CIRT OIS Gorrplete Rp 222,882 200 o o 2.888320 o 226,594368
TERMCOER 100K a0 40 BK 96,000
TERMCDEX 2500 N 4 BCK 36,000
AMOAET a0 40 BK 161280
WITANIN @ 1KG /N 4 BCK EF2.000
WITADER-C@ 100 GR jul 0 BOK 2552600
WITAHDR L 20 BCK B2F 200
SYRIMGE 3 ML WITHMEECAE H 5 M 1935350
SYRIMGES ML WITHMNEEDLE 5 5 Cm 2177250
SYRIMGE 10 MLWITHMEEDLE B 5 Cm 1.433.600
Laporan Sales Order — dengan detail transaksi
PT. MITRASATIAVETER INER
JI. Kembang hiekar No. 53
Kebon ot Laporan Sales Order
Jakarta Barat Periode ! Januar 2015
Tanggal MNo.SO Customer ETD SRatus Curr Sub Tota  Discount UangMula PPN Est.Biaya Grand Total
®I01f15  S0-15.010001 EEAPLTRAWDIATS m01f1E  Corplete Rp F4,800,000 o o B.4E0,000 o F1.280,000
EJ01f15 515010002 AIIERAH LIS Complete  Rp <h000,000 o o 400,000 o <heH00,000
OIS 518010003 BIAMASATWAMANDIRT HIOUIE  Corrplete Rp 228,292.200 0 0 =.898.320 0 226 594362

Laporan Sales Order - tanpa detail transaksi
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d. Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Sales Order (SO) Per Salesman.
Laporan ini menampilkan Sales Order pada periode atau rentang waktu (tanggal) tertentu
untuk semua customer yang ada atau customer tertentu yang dikelompokkan menurut
Salesmannya. Laporan bisa ditampilkan tanpa atau berikut detail barangnya. Laporan bisa
ditampilkan dengan mengelompokkan customernya (Group by Customer).

# Laporan Sales Order Per Transaksi

(%) Periode Januari 2015 v

() Tanggal | |s,|’d | |

Customer | < Semua > v|

Item di Master Barang & Jasa
Item Lain-lain

[ aroup by Customer
Tarnpilkan Detail Transaksi

EnlEn

Laporan ini sama dengan laporan Sales Order (SO) Per Transaksi tetapi ditampilkan
dengan dikelompokkan menurut Salesman yang sama.

e. Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Sales Order (SO) Per Barang. Laporan ini
menampilkan Sales Order dengan dikelompokkan menurut barangnya pada periode atau
rentang tanggal tertentu untuk barang (item penjualan) tertentu atau semua barang yang
ada. Jadi laporan ini menekankan pada barang apa kemudian Sales Ordernya yang mana
saja. Laporan bisa ditampilkan untuk customer tertentu atau semua customer yang ada.
Bahkan bisa bisa ditampilkan untuk salesman tertentu saja.

#{ Laporan Sales Order per Barang

(%) Periode | Januari 2015 £"3 |

() Tanggal | | s/d | |
Customer | < Semua = w |
Salesman | < Semua > w |

Product / Barang

@ Semua

Item di Master Barang & Jasa
Ttern Lain-lain
Dikelompokkan menurut Grup Barang

() Grup | Kelompok Tertentu
) Product Tertentu Q,

) Ttem Lain-lain

Urutkan berdasarkan
@ Kode Barang O Mama Barang

[ Pregiewl\\% [ Cancel
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PT. MITRASATWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Fabon Sales Order by Product
Petiode: Januari 20145

Tanggal Mo. SO Customer Qty Order  Qty Kirim Satuan H. Satuan Disc % Nilai {Rp)*

DEYICE

DEY.001 - SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE

31j01/2015  50-15.01,0003 BUANA SATWA MANDIRL £l 5 CTN 1,965,360 9,676,500

DEY.002 - SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE

31j01f2015  50-15.01,0003 BUANA SATWA MANDIRT 5 5 CTH 2.177.280 10,686 400

DEY.003 - SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE

31j01/2015  50-15.01.0003 BUANA SATW A& MANDIRT 5 5 CTH 1.433.600 7.165.000

DE¥ICE Total: 27.731.200

MEDICAL

MED.001 - TERMODEX 100 ML

8j01/2015  50-15.01,0001 EKAPLUITRA WIIAYA 1 10 BOX 800,000 8,000,000

15j01/2015  50-15.01.0002 AMUGERAH 5 5 BOX &00.000 <.000.000

31j01f2015  50-15.01.0003 BUANA SATW A MANDIRI 40 40 BOX £96.000 35.540.000
47.540.000

MED.002 - TERMODEX 250 ML

05f01/2015  50-15.01.0001 EKAPLITRA WIJAY A 10 10 BOX &00.000 §.000.000

31j01f2015  50-15.01.0003 BUANA SATW A MANDIRI 40 40 BOX £96.000 35.540.000
43.540.000

MED.003 - AMINDYET

8j01/2015  50-15.01.0001 EKAPUTRA WIJAY A 10 10 BOX 1.440.000 14,400,000

31012015 50-15.01,0003 BUANA SATW A MANDIRL 40 40 BOX 1.612.800 &4.512.000
78.912.000

MEDICAL Total: 170.592.000

SUPPLEMENT

TP N S W W WY W W W WSV LV L T TV NV NP W Y L W W Y TV W N

9. Bagaimana caranya mencari atau melihat data penjualan tertentu ?

a. Untuk mencari penjualan tertentu, bisa dengan membuka modul Sales Invoice. Pilih
menu Transaksi > Sales Invoice atau klik iconnya pada toolbar. Program akan
menampilkan data terakhir yang pernah diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda
bisa menggunakan tombol navigasi yang bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur
ke record (data) sebelumnya. Demikian juga jika kemudian ingin maju ke record
berikutnya.

Penjualan Langsung

- < " @
No.[oo0n0s ¢ !LDSa|e5 Invoice g Penjualan Lain-lain

e Uang Muka Penjualan
No. DO u Tgl. Invoice

BUARA SATWA MANDIRT v tombol DO-15,01,0004 31/01/2015  ~
navigas

PT. BUANA SATWA MANDIRT

Komp, Rukan Puri Kencana Blok & Mo, 15 PCL1S01012

I, Sakura Mo, 10
Bandung No. Faktur P, Tgl.

00000005 DUZDIS i

" Salesman
Cari Data

ONo.Trs  (Obo

|| Cg it Mo |m-15.01.0008] L A
. WED.AA1 TERMODEX 10101 ML 35,840,000 —

(® Invoice () Faktur Pajak

2, MED.002 TERMODEX 250 ML 35,340,000
3, MED.003 AMINOVET 64,512,000
4, SUP,001 VITAMIX @ 1 KG 26,550,000
5, sUP,00Z WITADE-C @ 100 GR 25,536,000
6. SUP,003 VITA HIDRO 12,544,000
7. DEV,001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE T.535.360 9,676,500
8. DEV,002 SYRINGE 5 ML WITH HEEDLE 5 CTH 2,177,280 10,886,400 ¥

SubTotal 278,653,200 Biaran
Disc [0 |= | 22,688,520 Inventory
4 Uang Muka @)
DPF 205,994,850
PRI 20,599,483
Biava & Pajak Lain 1]
4 Grand Total 226,594,368

Use Default Fintang 226,594,363
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Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau pilih Invoice
dan ketikkan nomor Invoicenya atau pilih Faktur Pajak dan ketikkan nomor Faktur
Pajaknya

Pilih menu Daftar > Daftar Penjualan & Detail Pelunasan. Program akan menampilkan
data penjualan pada periode berjalan. Kalau anda ingin melihat data penjualan pada
periode lainnya, klik tombol Periode dan pilih periodenya, sedangkan kalau ingin
menyaring data penjualan yang ditampilkan menyangkut rentang tanggal penjualannya
dan/atau Customernya dan/atau Salesmannya maka klik tombol Filter.

Data Penjualan R LG w {01 Jan 2! 31 Jan 2015 )
5 Jumlah Tagihs

Vi 1] 0 6

ANUGERAH 4,000,000 4,000,000 200,000 2,200,000

IMV-15,01,0003

o 16{01§2015 000004 INV-15.01.0004 CHANDRA WIJAYA, drh. 2,395.004 0 2,398,004 239,800 1.637.604 1.637.604
0 31)01j2015 000005 TNV-15.01.0005 BLUAMA SATWA MANDIRT 228.833.200 22.858.320 §5.994.830 20.599 438 226,594,368 226,594,368
klik: fi =ini bila periu
A CEREEETED kit ci =ini dan tentukan
lriterianya bila perlu
= B o melakukan penyarincgsn
#5 Filter, Data Penjualan ] data yang ditampilkan

Tanggal Transaksi  [01/01/2015 ~ | s/d [31/01015 ] /

Kantak ‘ <Al > v|

Waluta <AlE
Salesman <Al > A

of ok Q@

ancel

0

Jml Data ;4 Unfiltered *etiode : Januari 2015

Detail Pelunasan

Untuk membuka modul Sales Invoice untuk transaksi tertentu, double click pada baris
bersangkutan atau posisikan kursor pada baris bersangkutan dan klik tombol Edit. Anda
bahkan dapat membuat Sales Invoice baru melalui modul ini dengan mengklik tombol
New.
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DEVEN N EE T dalam Rp v

Jumlah Tagha
o 1201}

o 15/01/2015 000003 IMY-15.01,0003
o 16/01/2015 000004 IM¥-15.01,0004
0 31/01/2015 000005 IM¥-15.01,0005

2,200,000
1.637 804
226,594,365

ANUGERAH
CHANDRA WIJAYA, dth,
BLANA SATWA MANDIRT

4.000.000 a
2.398.004 a
225.885.200 22.858.320

4,000,000
2,395.004
205,994,880

200,000
239,500
20.599.483

2,200.000
1637804
226,594,368

Unfiltered

Iml Data :

#
i,
2
3
i
5.
(8
7
8.
&,
10,

4 e : Januari 2015

Invoice No : INV-15.01.0001 { S1 000007 )

Keterangan
Inw ¢ INY-15.01.0001, Fak : 010.000-15,00000001
Sales Return : 5R-15.00001

Debit
72.750.000

Kredit

Tanggal
12}01/2015
31/01/2015

51 000001
SR 000001

72,730,000

BE0.000 71,900.000

Kalau anda ingin mengetahui rincian pembayaran atau pelunasan atas penjualan tertentu,
maka klik tombol drop-down pada kolom paling kiri, atau posisikan kursor pada baris
bersangkutan kemudian klik tombol Detail Pelunasan.

Tombol Preview digunakan jika anda ingin mencetak data penjualan sebagaimana yang
tampil di layar. Sedangkan apabila anda ingin mengurutkan data penjualan menurut
kolom tertentu, klik pada header (judul) kolom bersangkutan.

Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Penjualan Per Transaksi.

Laporan ini menampilkan penjualan pada periode atau rentang waktu (tanggal) tertentu
untuk semua customer yang ada atau customer tertentu. Laporan bisa ditampilkan tanpa
atau berikut detail barangnya. Laporan bisa ditampilkan dengan mengelompokkan
customernya (Group by Customer). Anda bisa memilih apakah hanya menampilkan
transaksi yang menyangkut barang-barang yang ada di Master Barang & Jasa atau hanya
barang-barang yang tidak anda buatkan Kode Barangnya sehingga tidak ada pada Master
Barang & Jasa (Penjualan Lain-lain). Anda juga bisa memilih untuk tidak menampilkan
HPP untuk barang-barang yang ada HPPnya.
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v Laporan Penjualan Per Transaksi

(=) Periode Januari 2015 w
(O Tanggal sid
Customer < Semua > A

Item di Master Barang & Jasa
Item Lain-lain

[ aroup by Cuskomer
Tampilkan Detail Transaksi
[1 7angan tampilkan HPP

(oo | [(oe ]

FT.MTRASATWAVETERINER
J. Kembang hickar Mo .52
Kebon Jeruk Laporan Penjualan
sakarta Barat Periode : Januan 2015
No.  Tgl.Inv Customer No. Invoice No.F.Pajak Tgl.FP TotalHPP  TotalHarga Discount PEN Biaya  Total Tagihan
KodeBarang NamaBarang Kuantitas HPP HS. Jual Disc (96)
1 12101015 ERSPUTRAWDIAYA INA1E.010001 010,000-15 00000001 12/01515 4643095 64800000 0 6,420,000 1,500,000 72780000
MED D01 TERMCOEX 100 ML 10 B €00.000 £00.000
NED 002 TERMCDEX 250 ML 10 BCK 013,433 E00.000
WED D02 AINOAET 10 B 1,080,000 1,440,000
o1 SITANDG @ LKG n eck 40,070 E00.000
P00z WITADEX-C @ 100 GR n BcK 1763367 2,280,000
AN IE] SWITAHDRS 10 B HE.000 560,000
2 50115 ANOGERAH MAIE 010003 010.000-15 00000003 150115 2875221 4000,000 0 200.000 o 2,200,000
NED 001 TERMCODEX 100 5 BCK 75044 200,000
3. 160115 CHADRAWIIAYS, drh, TE1E.01 0004 010,000-15 00000004 16,/0115 1584.614 2.398.004 0 239.800 n 1637804
DEvo0L SYRIMGE 3 MLWITHMNEEDLE 3 BCK 76,800 140,000
DEvOE STYRIMGES MLWITHMEELLE 1 BCK 123,600 228,000
DEM.004M SYRIMGE 20 MLWITHMNEEDLE E BCK 37.900 E2 500
NED 003 ANOVET 1 BecK 1035114 1,641 600 n+25
4 30115 BUANASATIWAMENDIRT TA1S.010005 010.000-15 00000005 3101015 153 504386 28283200 22 888320 A0.599 488 0 226 594363
NED J01 TERMCOEX 100 ML 0 BK E75.0d4 F36.000
WED 02 TERMCOEX 250 ML 90 BK B12,432 836,000
WED 03 AINOVET a0 Bk L03E.114 1612 800
P00l WITAND @ 1 KG 41 BK 40,070 B72.000
aponz SITADEX-C@ 100 GR 10 B 1748.196 2,552,600
Pz NITAHIDRC a0 BK 2,230 B27.200
DEv.a0l STRIMGE 3 ML WITHMNEEDLE & CTH 1,382 400 1,935 30
Devoce SYRIMGE S MLWITHMNEEDLE 5 CMN 1555200 2177 .20
Devn2 SYRIMGE 10 MLWITHMEELLE £ Cm L024,000 1,432 00
Grand Total MFE13A16 0081204 F.EIE3Z0 #FE519288  1.500.000 WI212A72

Laporan Penjualan - dengan detail transaksi - dengan HPP

PT MITRASATWAVETERINER
JI. Kermbang hekar No 53

Kebon Jenk

JLlarta Barat

Laporan Penjualan
Periode : Januari 2015

No. Tgl.Inv Customer Ne. Invoice No.F. Pajak Tal.FP TotalHarga Discount PPN Biaya Total Tagihan
1 12f0115 ERSPUTRAWDATA TMAIE010001 010,000- 1500000001 12f01/15 64200 000 0 420,000 1.500.000 TZ. 70000
2 150115 AYIGERAH THA15,010003 010,000 1500000003 15/01/15 4000000 [ 200,000 0 2200000
3 BI01A5 CHADRAWLISTS dh, THA5.010004 010,000 1500000004 16701115 239,004 i 29,800 0 1637 804
4 310115 BUAASATWAMEDIRT TME5.01.0005 010,000- 1500000005 31f01/15 28883200 22388320 M 599488 a 226,594 368
Grand Total 00051204 2AEE320 519269 1500000 03212472

Laporan Penjualan - tanpa detail transaksi — tanpa HPP

d. Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Penjualan Per Salesman.

Laporan ini menampilkan penjualan pada periode atau rentang waktu (tanggal) tertentu
untuk semua customer yang ada atau customer tertentu yang dikelompokkan menurut
Salesmannya. Laporan bisa ditampilkan tanpa atau berikut detail barangnya. Laporan bisa
ditampilkan dengan mengelompokkan customernya (Group by Customer). Jadi,
sebenarnya laporan ini sama dengan laporan Penjualan Per Transaksi tetapi ditampilkan

dengan dikelompokkan menurut salesman yang sama
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. Laporan Penjualan Per Salesman

(%) Periode Januari 2015 £

() Tanggal sfd
Salesman < Semua > A
Customer < SEMua >

Itern di Master Barang & Jasa
Ttem Lain-lain

[aroup by Cuskomer
Tampilkan Detail Transaksi
Jangan tampilkan HPP

==n

[ Prewview h]

PT. MITRASATIAVETER INER
JI. Kermbang hekar Mo.53

Kebon Jenuk Laporan Penjualan Per Salesman
Jelarta Barst
Periode : Januan 2015
Tol Inv Customer No. Invoice TotalHarga Discount NetSales PPN Biayarbiaya Total Tagihan
KodeBarang MNama Barang Kuanlitas HS.Jual  Disc(%a)
Salesman : Budiono
L5/0115 AOGERAH TA15.010003 000,000 a 000,000 200,000 o 2,200,000
KED 001 TERMCDEX 1000 5 BOK 200,000
Sub Total Budiono 4,000,000 a 4000000 0,000 o 2200000
Salesman : Hany Sutandi
12/0115 EKAPUTRAWDAYA T 15.010001 B4,800.000 0 £4.800000 E.480.000 1.500.000 72780000
WED A0 TERMIDEX 1000 10 BCK 200,000
WED D02 TERMCDE 2500 10 BCK 00,000
WED 003 ATNOWET 0 BK 1,440,000
ar.ool WITANIY @ 1 KS 10 BCK £00,000
a.P.002 WITADEX-Ci@ 100 GR 10 BK 2,280,000
P00 WITAHIDRC 10 BCK 550,000
Sub Total Harry Sutandi B4,800.000 0 £4.800000 E.480.000 1.500.000 72780000
Salesman : Sony Susante
/01115 BUANASATWAMENDIRD TA15.010005 28583200 2898320 205934280 0539488 o 26594368
KED 001 TERMCDEX 1000 a0 BK 836,000
WED D02 TERMCZDEX 2500 40 BOK 36,000
WED 003 41 BCK 1612.800
9.P.001 WITAMIK @ 1 KS a0 BK E72.000
ar.ooz WITADEN-C @ 100 GR 10 BCK 2553600
a.P.003 WITAHIDRO o BCK 627,200
CEvant SYRIMGE 3 MLWITHHEETAE & C 183830
CEVOR SYRINGES MLWITHMNEEDLE 5CM 2177280
CEVOG SYRINGE 10 MLWITHMNEEDLE 5CM 1433600
EJ01145 CHADRAWLIATA drh, TR, 01 0004 2,393,004 0 239,004 29800 o 1637 804
SYRINGE 3 MLWITHMNEEDLE 3B 140,000
CEVOR SYRINGES MLWITHMNEEDLE 182K 25,000
CEWON SYRIMGE 20 MLWITHMNEEDLE 5 BOK 62,500
WED 002 ATHOLET 18K 1641600 n0+25

LW L0y LT S RN O N W Y T W P W NP S Y SV N W N DT W Y S W Y W NN VPN e e

Laporan Penjualan Per Salesman - dengan detail

PT. MITRASATI AVETER INER
JI. Kemrbang Mekar No.53

Kebon Jenik

Jalarta Barat

Laporan Penjualan Per Salesman
Periode : Januar 2015

Tgl Inv Customer MNo. Invoice TotalHarga  Discount NetSales PPN Biayabiaya  Total Tagihan
Salesman : Budiono

E[O11E AIERAH THAE.01000F 4,000,000 0 4000.000 200,000 0 2200000
Sub Totd Budiono 4.000,000 ] 4.000.000 200,000 [] 2,200,000
Salesman : HanrySutandi

12/01/15 EKAUTRAWDIATA THAS.010001 4800000 0 6400 000 5450000 1500000 72 7R0000
Sub Totd HarrySutandi 54800000 0 64,00 200 G4G0.000 1500000 72 7R0000
Salesman : Sony Susanto

A0S BUANASATHAME-DIFT THA15.010005 ZBREIN0 2880320 205994580 2599408 0 26594360
1H/01/15 CHANDRAWIIATA, dh. THA15.010004 2398004 0 2398.004 239,800 ] 1637804
Sub Total Sony Susanto 31.281204  2,883320 23.392884 0.839288 o 28,232.172
Grand Total 00081204 2,883320 ZF7.192884 27519288 1,500,000 03212072

Laporan Penjualan Per Salesman - tanpa detail
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e.

Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Penjualan & Retur Per Salesman.

Berbeda dengan laporan pada point d, laporan ini tidak sekedar menampilkan penjualan
masing-masing Salesman tetapi juga berikut retur penjualan pada periode bersangkutan.
Laporan bisa ditampilkan tanpa atau berikut detail barangnya. Laporan bisa ditampilkan
dengan mengelompokkan customernya (Group by Customer).

# Laporan Penjualan & Retur Per Salesman

&) Periode Januari 2015 “

) Tangaal sid

Salesman < Semua > v

Customer < Semua > w

Item di Master Barang & Jasa
Item Lain-lain

[aroup by Cuskomer
Tampilkan Detail Transaksi

[ Preiiewr\l [ Cancel l
12X

PT.MITRASATIAVETERINER
JI. Eembang hdekar Mo 53

Kebon Jeruk Laporan Penjualan & Retur Per Salesman
Jalarta Barat .
Periods : Jarwari 2015
Tanggal Customer JenisTis Tgl Inv No. Invoice Mo. Retur TotalHarga  Discount NetSales Total Tagihan
KodeBarang  Mama Barang Kuantitas H.Satuan  Disc(%)

Salesman : Budiono

IE0LIHE AHUGERAH I IE/DLHE T IS0 0003 4.000,000 0 400000 220000
MED i TERMZCEX 100ML 5 BOK 00,000
Sub Total Budione 4,000,000 0 4,000,000 220000
Salesman : Hary Sutandi
12/01/15 ERAPLTRAWDIATA I /0115 TAAE 0001 £4.800.000 0 £4.800.000 72780000
MED i TERMZCEX 100ML 10 BCK 00,000
WED 002 TERMCCEX 250N 10 BCX 200,000
ED 03 AMCAET 10 BCK 1,440,000
ap.nt VITAMDY @ 1KG 10 BCK 00,000
ap.iz WITADEN-CA@ 100 G 10 BCK 2,280,000
9.p.003 WITAHDRO 10 BCX 560,000
/0L ERAPLTRAWDATA F 2015 TSN 0001 F-15.00001 (g00.000) 0 (00000 (0.000)
TERMZCEX 100ML
SubTotal HarySutands £4,000000 0 £4,000000 71300000

ey o o7 L Ry P SR N R P P N PN Y W W P S P N ST YRR Y N W N P N

Laporan Penjualan & Retur Per Salesman - dengan detail

FT. MITRASATWAVETER INER
JI. Kembang hiekar Mo, 53

Kiebon Jenuk Laporan Penjualan & Retur Per Sales man
Jelcarta Barst
Periode : Januari 2015
Tanggal Customer JenisTes TglInv No. Invoice No. Retur TotalHaga  Discount NetSales Total Tagihan

Salesmian : Budiono
E/0LIE ANKERAH S Ef01/15 TMALE 010002 4000000 L) 000,000 2,200,000
Sub Total Budiono 4000000 0 000,000 2,200,000

Salesman : Harry Sutandi

12/01/15 EKAPUTRAWDAYS T 12f01/15 4415010001 64800000 0 54.800000 T2.780000
31/DL1E EKAFLTRAWDATA = L2f01/15 415010001 F-15.00001 (300.000) 0 (300,000) (380,000)
Sub Total HamySutandi £4,000000 [} 4,000,000 71,00 000
Salesian 1 Sony Susanto

6/0L1E CHADRAWIIAA drh, I 101715 T 1E.010004 2333004 0 239%.004 1637 304
3L/0LA5 BUAMASATHAMARDIRT I 31f01/15 T4 15 010005 28583200 2383320 205334280 26594358
Sub Total Sony Susanto Z1281204 2388320 N33z 884 28,232 172
Geand Total 99281204 2388320 276332884 N2.332472

Laporan Penjualan & Retur Per Salesman - tanpa detail
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f. Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Penjualan Per Barang. Laporan ini

menampilkan penjualan dengan dikelompokkan menurut item penjualan atau barangnya
pada periode atau rentang tanggal tertentu untuk barang tertentu atau semua barang
yang ada. Jadi laporan ini menekankan pada barang apa kemudian sales invoicenya yang
mana saja. Laporan bisa ditampilkan untuk customer tertentu atau semua customer yang
ada. Bahkan bisa bisa ditampilkan untuk salesman tertentu saja.
Apabila memilih menampilkan Semua Barang yang ada (transaksinya), maka bisa
dikelompokkan menurut Grup Barangnya. Uncheck “Item Lain-lain” jika tidak ingin
menampilkan item penjualan yang tidak ada di Master Barang & Jasa, sebaliknya jika
hanya ingin menampilkan barang yang ada di tabel Item Penjualan saja, maka uncheck
“Item di Master Barang & Jasa”. Bisa juga anda memilih hanya menampilkan Grup /
Kelompok Barang Tertentu atau Product Tertentu saja, untuk itu centang checkboxnya,
maka anda bisa memilih Grup Barang atau Product yang akan ditampilkan.

# Laporan Penjualan per Barang

() Periode | Januati 2015 w |
(O Tanggal | | st | |
Customer | < Semua vl
Salesman | < Semua vl

Product / Barang

(%) semua
Item di Master Barang & Jasa
Ttemn Lain-lain
Dikelompokkan menurut Grup Barang

(O arup | Kelompok Terkentu
(O Product Tertentu Q,

(O Item Lain-lain

Urutkan Berdasarkan

(®) Knde Barang () Nama Barang

[ Preiiewlq [ Cancel
L
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PT. MITRASATWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
o) Kembang Sales by Product
Jakarta Barat Petiode: Januari 2015
Tanggal Mo. Trs Invoice Customer Oty Satuan H. Satuan Disc % Nilai {(Rp)*
DEYICE
DEY.001 - SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE
16/01/2015 000004 INW-15.01,0004 CHAMDRA WIIAYA, dih, 3 BOX 140,000 420,000
31/01/2015 000005 INY-15.01,0005 BLAMNA SATWA MANDIRT 5 TN 1,935,360 6,709,120
9300 PCS 9.129.120
DEY.002 - SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE
16{01f2015 000004 INY-15.01.0004 CHAMDRA WIIAYA, dih. 1 BOX 225,000 225,000
31/01/2015 000005 INY-15.01.0005 BUAMNA SATWA MANDIRL S TN 2.177.280 9797760
6.100 PCS 10,022,760
DEY.003 - SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE
31/01/2015 000005 INY-15.01,0005 BLAMNA SATWA MANDIRT 5 TN 1,433,600 6,451,200
DEY.004N - SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE
16/01/2015 000004 INW-15.01,0004 CHAMDRA WIIAYA, dih, 5 BOX 62,500 32500
DEYICE Total: 25.915.580
MEDICAL
MED.001 - TERMODEX 100 ML
12/01/2015 000001 INW-15.01,0001 EKAPUTRAWIIAYA 10 BOX 00,000 8000000
15/01/2015 000003 INW-15.01,0003 AMUGERAH S BOX 00,000 4,000,000
31/01/2015 000005 IMW-15.01.0005 BUAMNA SAT'W A MANDIRT 40 BOH 996,000 2,256,000
Z750 BTL 44.256.000
MED.00Z - TERMODEX 250 ML
12f01f2015 000001 INY-15.01.0001 ERAPUTRA WIIAYA 10 BOX 800,000 6,000,000
31/01/2015 000005 IMY-15.01.0005 BLIAMNA SATW A MANDIRT 40 BOX 996.000 32.256.000
1,250 ETL 40,256,000
MED.003 - AMINOVET
12/01/2015 000001 INW-15.01,0001 ERAPUTRA WIIAYA 10 BOX 1,440,000 14,400,000
16/01/2015 000004 INW-15.01,0004 CHAMDRA WIIAYA, dih, 1 BOX 154,600 10425 1,440,504
31/01/2015 000005 INY-15.01,0005 BLAMNA SATWA MANDIRT 40 BOH 1,612,600 55,060,800
BlZ LTR 73901304
MEDICAL Total: 158.413.304
PPN S P N NPV Y G R U R S R W N Y N W W A R S Y WY T

10. Bagaimana caranya mencari atau melihat data retur penjualan tertentu ?

a. Untuk mencari retur penjualan tertentu, bisa dengan membuka modul Sales Return. Pilih
menu Transaksi > Sales Return. Program akan menampilkan data terakhir yang pernah
diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan tombol navigasi yang
bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur ke record (data) sebelumnya. Demikian
juga jika kemudian ingin maju ke record berikutnya.
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" Sales Return

== Mo. Referensi
Mo. 000007 .@ Sales Return mlwuzms - H_lswm
tomeol navigas! | no.po ]

ERAPLITRA WIJAYA v IMY-15.01.0001

Data Penjualan
Tgl.DO Total A/R 72.780.000
Tgl. Invoice  12/01/2015 Sudah Dibayar D
valuta FRp Kurs 1,00 { Tidak termasuk Retur ini)

PT. EKAPUTRA 'WIJAYA
N, Wijaya Mo, 35 &
Telukbetung

Bandat Lampung

Cari Data

Dutlet

PUPRILS \

‘/*Harga sudah termasuk PPM

OnNo.Trs  Opo

T Mo |SR-15.00001

0 E
1. MED.0O1 ;ITERMODEK 100 ML

O Invoice (%) No. Retur

i) 800,000 —|
2
Cep) o]

b b Saldo Barang
Inventory

Delete Row Sub Total —

DPP 100 o 800,000

PPN -“ % 0.000

Grand Total 880.000

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau pilih DO dan
ketikkan nomor DOnya atau pilih Invoice dan ketikkan nomor Invoicenya atau pilih No.
Retur dan ketikkan nomor Referensi returnya

Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Retur Penjualan Per Transaksi.

Laporan ini menampilkan retur penjualan pada periode atau rentang waktu (tanggal)
tertentu untuk semua customer yang ada atau customer tertentu. Laporan bisa
ditampilkan tanpa atau berikut detail barangnya. Laporan bisa ditampilkan dengan
mengelompokkan customernya (Group by Customer).

# Laporan Retur Penjualan Per Transaksi

(%) Periode Januari 2015 w

O Tanggal [o1/01/2015 | sid [3uin1fz01s |

Customer | < Semua v|

[Caroup by Custamer
Tampilkan Detail Transaksi

[ Pregiewhl [ Cancel l
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C.

FT.MITRASATWAVETERINER
JI. Kembang hiekar Mo .53 .
Kebor Jeruk Laporan Retur Penjualan

Jaiarta Barst Pariods 1 Januani 2015
Mo, Tanggal M. Trs Customer M. Referensi No. Invoice Sub Total Discount PPN Grand Total
KodeBarang  MamaBarang Kuantitas H.Satuan  Disc (06)
1 BOLZ0IE 000001 EKAFLTRAWDINA FR-15.0000L 415010001 500 000 [ 20,000 550,000
D01 TERMICDE! 1000 1 Ba 0,000
Grand Total 00,000 o 0000 20,000

Laporan Retur Penjualan - dengan detail transaksi

FT.MITRASATI AVETER INER
JI. Kembang hiekar Mo, 53 .
Kebon Jeruk Laporan Retur Penjualan

Jaiarta Barat Periods 1 Januani 2015
No. Tanggal  Me.Trs Custemer o Referensi o Invoice Sub Total  Discount PPN Grand Total
1 3OLROIS 000001  EKPPUTRAWDIAYA 15,0001 IN15.010001 200,000 o .00 0,000
Grand Total e o0 o 01000 0.0

Laporan Retur Penjualan - tanpa detail transaksi

Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Retur Penjualan Per Salesman.

Laporan ini menampilkan retur penjualan pada periode atau rentang waktu (tanggal)
tertentu untuk semua customer yang ada atau customer tertentu yang dikelompokkan
menurut Salesmannya. Laporan bisa ditampilkan tanpa atau berikut detail barangnya.
Laporan bisa ditampilkan dengan mengelompokkan customernya (Group by Customer).

Laporan Retur Penjualan Per, Salesman

() Periode Januari 2015 -

() Tanggal sid

Salesman < Semua = v

Customer < Semua > w

[Jaraup by Custamer
Tampilkan Detail Transaksi

[ Preview l4 [ Cancel ]
PT. MITR ASATWAVETER INER
JI. Kermbang bekar No.53 .
Kebon Jeruk Laporan Retur Penjualan per Salesman

Jakarta Barat Pariok : Januar 2015
MNo. Tamggal No. Trs  Customer No. Referensi Mo. Invoik e Sub Total Discount PPN Grand Total
KodeBarang  NamaBarang Kuantitas H.Satuan Disc (%)

Sakesman : Harry Sutandi

1 3101/2015 000001 EKAPUTRANTIAYS F-15.00001 TAE.01.0001 800000 [ 0.000 0,000
MEL 001 TERMOCEX 1000 1 BCK 200,000

Sub Total HarrySutandi 800000 o £1.000 0,000

Grand Total 200,000 0 20,000 220,000
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d.

Pilih menu Laporan > Laporan Penjualan > Retur Penjualan Per Barang. Laporan ini
menampilkan retur penjualan dengan dikelompokkan menurut barangnya pada periode
atau rentang tanggal tertentu untuk barang tertentu atau semua barang yang ada. Jadi
laporan ini menekankan pada barang apa kemudian retur penjualannya yang mana saja.
Laporan bisa ditampilkan untuk customer tertentu atau semua customer yang ada.
Apabila memilih menampilkan Semua Barang yang ada (transaksinya), maka bisa
dikelompokkan menurut Grup Barangnya. Bisa juga anda memilih hanya menampilkan

¥ Laporan Retur Penjualan per Barang

(#) Periode Januati 2015 v
) Tanggal sid
Customer < Semua > LV
Product / Barang
@ Semua

[ bikelompokkan menurut Grup Barang

(O arup | Kelompok Terkentu
() Product Tertentu Q

Urutkan berdasarkan
@ Kode Barang O Mama Barang

[ PreiiewI\L [ Cancel l
L

Grup / Kelompok Barang Tertentu atau Product Tertentu saja, untuk itu centang
checkboxnya, maka anda bisa memilih Grup Barang atau Product yang akan ditampilkan.

PT.MITRASAT™A WYETERINER

. Kembang Mekar Mo, 53

Hehon Jeruk Sales Return by Product

Jakarta Barat

Feriode: Januari 2014

Tangga Mo. Trs  No. Referensi Customer Qty Satuan H. Satuan Disc % Nilai (Rp)*
MED.001 - TERMODEX 100 ML
31/01/2015 000001 SR-15.00001 EKAPUTRA WIIAYA 1 BOX &00.000 &00.000
Grand Tota 800.000

1. Dimana melihat data Stock Adjustment Stock ?

a.

Untuk mencari data Stock Adjustment tertentu, bisa dengan membuka modul Stock
Adjustment. Pilih menu Transaksi > Stock Adjustment. Program akan menampilkan data
terakhir yang pernah diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan
tombol navigasi yang bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur ke record (data)
sebelumnya. Demikian juga jika kemudian ingin maju ke record berikutnya.
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" Penyesuaian Persediaan

. '/f‘ﬂ‘{‘_n’ﬂ’m et tombiol navigasi Adj ustment
Tangaal 31/01f2015 MNa, Referensi  [15.01.0001

FKeterangan |Ratur Penjualan, Customer Ref. No. 001/S5(PR/I/15

Default Account G/L sebagai lawan Persediaan

Persediaan bertambah : @) FlHPPicoes |- |,
Perssdisanberkurang : @IHPPfCOGE [ - ||@

el e Eeyege. Cari Data

(*No. Trs

Mo 000001

() No. Referensi

| TERMADEX 250)

: Saldo Barang
I I
BRI Account GIL Doy

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau No. Referensi

dan ketikkan nomor Referensinya

Pilih menu Laporan > Laporan Transaksi Barang Lainnya > Lap. Adjustment Stock Per

Transaksi.

Laporan ini menampilkan transaksi penyesuaian persediaan pada periode atau rentang

waktu (tanggal) tertentu.

# Laporan Adjustment Stock

(=) Periode | Januari 2015 v|

O Tanggal [01/01/2015 | s [31/01/2018 |

Sort berdasarkan

@ 1gl. Trs Mo Trs

(oouen | [t |

FT. MITRASATA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
fehan Jeruk Laporan Adjustment Stock

Jakarta Barat
Periode: Januari 2015

Tanggal Mo. Trs  Referensi Keterangan

Kode Barang Nama Barang Qty Satuan Cost
31j01/2015 000001 15.01,0001 Retur Penjualan, Customer Ref, Mo, 001/35/PRJIf15

MED.00Z TERMODEX 250 ML 5 BTL 122.696,61
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c. Pilih menu Laporan > Laporan Transaksi Barang Lainnya > Lap. Adjustment Stock Per
Barang.
Laporan ini menampilkan penyesuaian persediaan pada periode atau rentang waktu
(tanggal) tertentu yang dikelompokkan menurut Barangnya. Apabila ingin menampilkan
Grup / Kelompok Tertentu atau Product Tertentu, maka klik option-buttonnya dan pilih
Grup Barangnya atau Product (Barang)-nya.

% Laporan Adjustment Stock per Barang g|
() Periode | Januari 2015 I
) Tanggal sid

Product / Barang
@ Semua
() Grup | Kelompok Tertentu

) Product Tertentu &

Sort berdasarkan
(%) Kode Barang () Mama Barang

(o ] [

PT.MITRASATWA VETERINER

JI. Kembang Mekar Mo, 53

Hekon Jeruk Laporan Adjustment Stock
Jakarta Barat Per Barang

Perinde: Januari 2015

Tanggal No. Trs  Referensi Qty Satuan Cost

MEDICAL

MED.002 | TERMODEX 250 ML
31/01/2015 000001 15.01.0001 S BTL 122,696,601

12. Dimana melihat data Assembling ?

a. Untuk mencari data Assembling tertentu, bisa dengan membuka modul Assembling. Pilih
menu Transaksi > Assembling / Pengolahan Bahan. Program akan menampilkan data
terakhir yang pernah diinput. Kalau datanya tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan
tombol navigasi yang bersesuaian di sebelah field No. untuk mundur ke record (data)
sebelumnya. Demikian juga jika kemudian ingin maju ke record berikutnya.
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*i Perakitan / Pengolahan Bahan

e ‘f! 4 !ﬂ‘) tombal navigasi Assembling

Keterangan |Assamhling S Box (125 pes) syringe 20 ml with needle |

Barang yang dihasilkan

Kode Barang MNama Barang

# DEV.004H ;ISVRINGE 20 ML WITH NEEDLE

Cari Data

() No. Referensi 125 PCS
125 FCS

(*No. Trs

Mo 000001

Delete Raw Saldo Barang

Irventory

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau No. Referensi
dan ketikkan nomor Referensinya

Pilih menu Laporan > Laporan Transaksi Barang Lainnya > Lap. Assembling Per Transaksi.
Laporan ini menampilkan transaksi assembling atau perakitan barang pada periode atau
rentang waktu (tanggal) tertentu.

# Laporan Assembling

(%) Periode | Januari 2015 vl

C Tanggal [01/02/2015 | sid [esinzizois |

Product / Barang yang dihasilkan

@ Semua

() Grup | Kelompok Tertentu

() Product Tertentu @

Sort berdasarkan
&gl Trs () Barang - Tal. Trs

[ Pregiewq [ Cancel ]
4
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C.

FT. MITRASATVA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
Kehan Jeruk Laporan Assembling

Jakarta Barat
Periode : Januari 2015

Tanggal No. Trs  Referensi Keterangan

Kode Barang Nama Barang Nty Satuan Cost

16012015 000001 15.01.0001 Assembling 5 Box (125 pcs) syringe 20 ml with needle

DEW.004M SYRIMGE 20 ML WITH MEEDLE 5 BOX 159.500,00
DEV.004 SYRIMGE 20 ML WITHOUT NEEDLE 125 PCS 152.000,00
DEY.00S MEEDLE 23G ¥ 1 1)4 125 PCS 37.500,00

Pilih menu Laporan > Laporan Transaksi Barang Lainnya > Lap. Assembling Per Barang
Hasil Assembling.

Laporan ini menampilkan transaksi assembling pada periode atau rentang waktu (tanggal)
tertentu berdasarkan hasil assembling / barang yang dihasilkan. Apabila ingin
menampilkan Grup / Kelompok Tertentu atau Product Tertentu, maka klik option-
buttonnya dan pilih Grup Barangnya atau Product (Barang)-nya.

¥ Laporan Assembling per Barang

(%) Periode | Januari 2015 w |

(" Tanggal | |5."'2| | |

Product / Barang yang dihasilkan
(%) Semua
(3 Grup | Kelompok Tertentu

) Product: Tertentu Q,

Sort berdasarkan
@ Kode Barang O Mama Barang

Crom] [ ]

PT.MITRASATWA VETERINER

JI. Kembang Mekar Mo, 53 Lapuran AQSGI’I’ID”I‘IQ
Hebon Jeruk . .
Jakarta Barat Per Barang Hasil Assembling

Periode: Januari 2015

Tanggal No.Trs Referensi Oty Satuan Cost

DEVICE

DE¥.004N | SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE
16/01/2015 000001 15.01.0001 S BOX 189.500,00
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d. Pilih menu Laporan > Laporan Transaksi Barang Lainnya > Lap. Assembling Per Barang yg
diassembling.
Laporan ini menampilkan transaksi assembling pada periode atau rentang waktu (tanggal)
tertentu berdasarkan barang yang digunakan / barang asalnya. Apabila ingin
menampilkan Grup / Kelompok Tertentu atau Product Tertentu, maka klik option-
buttonnya dan pilih Grup Barangnya atau Product (Barang)-nya.

# Laporan Assembling per Barang

(%) Periode Januari 2015 “
O Tanggal sid

Barang yang diassembling
(%) Semua
(3 Grup | Kelompok Terkentu

) Product Terkenty Q)

Sort berdasarkan
(%) Kode Barang () Mama Barang

[ Preziew[d [ Cancel l
LA

PT. MITRASATWA VETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53 Laporan Assemb”ng

Kebon Jeruk - N
Jakarta Barat Per Barang yang diassembling

Periode : Januari 2015

Tanggal No.Trs Referensi 0ty Satuan Cost

DEVICE

DE¥.004 | SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE
16/01/2015 000001 15.01.0001 125 PCS 152.000,00

DEY.005 | NEEDLE 23G X 1 1/4
16/01/2015 000DO1 15.01.0001 125 PCS 37.500,00

13. Apa gunanya sub menu Stock Opname pada menu Transaksi ?
Apabila kita ingin melakukan penyesuaian persediaan yang relatif menyeluruh atas barang
persediaan yang ada yang biasanya atas dasar stock opname atau stock taking maka kita bisa
memanfaatkan modul ini. Pada saat kita akan mulai melakukan stock opname, kita bisa
menyimpan posisi stock pada saat dilakukannya stock opname supaya posisi stock barangnya
tidak bergerak lagi terutama apabila input hasil stock opname memerlukan waktu yang cukup
lama sementara setelah stock opname kita tidak bisa menunggu terlalu lama untuk input
transaksi yang mempengaruhi stock barang. Untuk itu pilih menu Transaksi > Stock Opname.
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# Lookup Data Stock Opname

Cari Data

Mo, Refrensi w | || |

# Lookup Data Stock Opname

X
CariData

Mo, Refrensi Tanggal Posted |

Mo, Refrensi Tanggal Posted

Cpname wang baru, selanjutnya kil tombal Gk

ol I Tanggal
il F——o— | Cancel | (00Lf2015) N [3U0L2015 @
‘I‘.
[CanceINewl [ QKd Cancel ]
)

Program akan menampilkan daftar transaksi stock opname yang pernah dilakukan. Kalau kita

m Lengkapi data berikut unkuk membuat data Stack
Hew

ingin membuat data stock opname yang baru, maka klik tombol New, sedangkan kalau kita
ingin mengedit atau input data hasil stock opname atas transaksi stock opname yang telah
kita buat sebelumnya, maka pilih transaksinya dan klik tombol OK.

Misalnya kita ingin membuat data Stock Opname baru, maka klik tombol New, maka
program akan meminta kita mengetikkan No. Referensi dan menentukan Tanggal
dilakukannya stock opname. Selanjutnya klik tombol OK, maka program akan menampilkan
form yang berisi daftar barang persediaan dan posisi Stock on Handnya yang tercatat di
komputer, sementara kolom Stock Fisik terisi o sedangkan kolom Selisih akan berisi nilai
sebesar negatif jumlah barang pada kolom Stock on Hand. Kolom Stock Fisik atau Selisih
inilah yang nantinya setelah mendapatkan hasil stock opname di lapangan yang perlu kita
sesuaikan. Simpan dulu posisi stock dengan mengklik tombol Save. Kita bisa mencetak form
untuk keperluan Stock Opname di lapangan melalui modul ini, untuk itu klik tombol Preview
dan pilih Form Stock Opname.
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Per Tgl : 31 Januari 2015 Filter " Search Close
Kode Barang | Nama Barang Stack on Hand

DEV.001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE FCS 8,700 0 -8,700

DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE PCS 5,700 0 5,700

DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE PCS 4,000 0 -4,000

DEV.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT NEEDLE PCS 3.675 0 -3.875

DEV.004N  SYRIMGE 20 ML WITH NEEDLE il stk PCS 0 0 ]
DEV.005 HEEDLE 23G % 1 1j4 Pty e PCS 8,675 0 8,875 =

MED.001 TERMODEX 100 ML SeElETE BTL 300 0 300

MED.002 TERMODEX 250 ML BTL g 0 5

MED.003 AMINOVET LTR 108 0 -108
SUP.00L VITAMIZ @ 1 KG KG 0 0 ]

SUP.00Z VITADER-C @ 100 GR SACH 240 0 240

SUP.003 VITA HIDRO LTR 900 0 900

Klik (centang) di sini
untuk menyamakan
kalom Stock Fisik sesuai
kolom Stock On Hand

Jumlah Data

ock On Hand [ 5et Stack Fisik =

[]5et Stack Fisik =

. Pada modul ini, Kik tambel Save hanya berarti menyimpan pasisi Stock on Hand danfatau hasil Stack Opname. Untuk mengupdate Stock dan
J JurnaliLedger, anda harus mengklik tombol Posting. Lakukan hal ini hanya bila input telah dianggap fix, karena setelsh diposting maka Hasil Stock
Opname tidak bisa diedit lagi. Apabila masih ada kareksi, anda harus membuat data Stock Opname baru atau melalui modul Stock Adjusment

Setelah stock opname selesai dilakukan, kita bisa membuka kembali form ini untuk kita input
data hasil stock opnamenya melalui kolom Stock Fisik atau Selisih. Untuk itu pilih kembali
menu Transaksi > Stock Opname, kali ini kita harus memilih data stock opname yang akan
kita buka dengan memilihnya dari daftar stock opname yang pernah dilakukan. Kalau datanya

% Lookup Data Stock Opname

Cari Data

Mo, Refrensi

ari dan pilih data stock
opnEme yang akan
diinputidiedit hasil stock
opnamenya, kemudian
Klik tombiol Ok

cukup banyak, gunakan fasilitas pencarian yang disediakan, pilih No. Referensi dan ketikkan
No. Referensi yang dicari atau pilih Tanggal dan ketikkan tanggal yang dicari, maka kursor
akan menuju data yang dicari, klik OK untuk membukanya.
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Per Tal : 31 Januari 2015 Fiter  Preview Search Close
k. Barang Marna Barang Stack g tock Fisi

DEV.00 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE PCS 8.700 3,700 i

DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE PCS 5.700 5,700 i}

DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE S 4.000 4,000 0

DEV.004 SYRINGE 20 ML WITHOUT MEEDLE PCS 3.675 3.875 i}

DEV.004N  SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE PCS 0 i 0
DEY.005 HEEDLE 235 % 1 1/4 PCS 8,675 8,675 i =

MED.001 TERMCDEX, 100 ML BTL 300 300 0

MED.O0Z TERMODEX 250 ML BTL S o -5

MED.003 AMINOVET LTR 103 103 i}

SUP.001 VITAMIY @ 1 KG KG 0 P 1o

SUP.002 VITADEX-C @ 100 GR SACH 240 240

SUP.003 VITA HIDRO LTR a0 / o 2
Eslit kalom Stock Fisik Klik tombol Save

urtuk barang yang untuk menyimpan
herbeda Stock Fisiknya inputiedit yang
dengan Stock On Hand telah dilakukan

Klik tombol Posting jiks
telah selesai input
semua data hasil stock

Jurnlsh Data i 12

[[]5et Stock Fisik = Stack On Hand [[]5et Stock Fisik = 0

} Pada modul ini, Kik tombol Save hanya berarti menyimpan posisi Stock on Hand dan/atau hasil Stock Opname. Untuk mengupdate Stock dan
’J Jurnal/Ledger, anda harus mengklik tombol Posting, Lakukan hal ini hanya bila input telsh dianggap fix, karena setelah diposting malka Hasil Stock
Opname tidak bisa diedit lagi, Apabila masih ada kareksi, anda harus membuat data Stock Opname baru atau melslui modul Stock Adjusment

Setelah masuk pada form Stock Opname yang menampilkan daftar barang beserta posisi
stock on handnya yang sudah kita simpan sebelumnya (sehingga posisi stocknya tidak
bergerak lagi apabila ada transaksi baru setelah stock opname dilakukan), maka kita tinggal
mengisikan qty hasil stock opname pada kolom Stock Fisik. Untuk memudahkan kita supaya
tidak harus input kolom Stock Fisik apabila banyak hasil stock opname yang tidak berbeda
antara stock on hand dengan stock fisiknya, maka sebelum kita input kolom Stock Fisik,
centang checkbox “Set Stock Fisik = Stock On Hand”, maka kolom Stock Fisik akan terisi
sesuai kolom Stock on Hand, kita tinggal input untuk barang yang tidak sama saja antara
kolom Stock on Hand dan Stock Fisiknya.

Kalau kita belum selesai input semua hasil stock opname, maka kita bisa simpan dulu data
yang telah kita input dengan mengklik tombol Save. Pada saatnya kita telah selesai input
semua hasil stock opname, baru kita klik tombol Posting. Untuk keperluan penjurnalan,
program akan meminta kita untuk input akun lawan persediaannya baik untuk penyesuaian
positif (persediaan bertambah) atau penyesuaian negatif (persediaan berkurang).

# Input Akun Lawan Persediaan

Tentukan Default Account Lawan Persediaan

Persediaan bertambah : HFP | COGS Q)

Persediaan berkurang HPP | C0OG3 a,)

Uit Cosk unkuk, ?‘an bertambah :[¥|H. Beli Terakhir
uncheck kalaw'ingin akun lavwan [IBiarkan = Mal
perzedizannya bukan skun HPP

barangnya, kemudian tentukan
akunnya maging-masing [ Cancel ] [ O l

Dengan mengklik tombol Posting maka barang-barang yang berbeda antara kolom Stock on
Hand dengan kolom Stock Fisiknya akan dibuatkan transaksi penyesuaian persediaannya oleh
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program, program akan membuka dan membuatkan transaksi Stock Adjustment yang hanya
berisi barang-barang yang berbeda stocknya tadi, selanjutnya sama seperti kalau anda
membuat transaksi Stock Adjustment melalui menu Transaksi > Stock Adjustment. Setelah
anda mengisi Keterangan transaksinya dan melengkapi atau mengedit kolom Unit Cost untuk
barang yang penyesuaiannya positif (barang bertambah), anda tinggal menyimpan transaksi
Stock Adjustment yang dibuatkan program dengan klik tombol Save pada modul Stock
Adjustment ini. Apabila ada barang-barang yang mempunyai Serial No. atau Lot No./Batch
No. dan/atau Expire Date, anda perlu merincinya dulu dengan klik tombol drop down pada
kolom Qty. Bila penyesuaianya negatif, anda tinggal memilih Serial No. atau Lot No./Batch
No. yang akan dikeluarkan, sedangkan jika positif, anda harus menentukan sendiri Serial No.
atau Lot No./Batch No. yang akan dimasukkan sesuai data di lapangan.

# Penyesuaian Persediaan

Adjustment
Tanggal l:l Na Referensi l:l

Keterangan | Stock opname per tal, 31 Januari 2015

Default Account G/L sebagai lawan Persediaan . urituk barang yang aca
isi keterangannya

Persediaan bertambeh : @[FJHPPicoss | - |q e

Persediaan berkurang @ ) [¥]HPP | COGS :l Q) untuk merincinys

B/ GilskLkErS

Sebelum mengis! detai ransaks! sdiustment, pastikan Tanggs! sudah sesusi dengarn ta
Sdjustmernt karena targgsl tidak biss diubalt kalsu sudat ads detsi transaksinys !

Kode Barang Nama Barang
1, MED.ODZ TERMODEX 250 ML s 0
2, 5UP,001 VITAMIX @ 1 KG

Perincian Lot Mo. / Batch No. masing-masing Barang

Lot No. / Batch No. Tersedia Lot No. / Batch No. digunakan untuk transaksi ini
MED.002 (-5 BTL)
Lot Mo, { Batch Mo, Tal. Exp. Gty Tersedia Mo | Lot Ho.  Batch Ha. Tﬂ Exp. RN &
S 1. k14-31005 01/11)2016
1 ﬂ:j» 14-31005 01411/2018 5 - y /
\ 3 __
centang di sini dan edt kolom 4 tetap bernilai posttif
Gty sesual yang dibutubkan 5 wwialaLpUn Gy Ad)
atau langsung ketik angkanya 6. negatit
kol Kik o sini untuk g
meminciahkan ke tabel 9
di sebelah
10,
5 5 | 3umlsh
Sekalipun Quantity Transaksi bukan menggunakan Satuan Inventory, namun unkuk perincian Lat Mo, § Bakch Mo, anda harus menggunakan Satuan Inventory

Perincian Lot No. / Batch No. masing-masing Barang

Mengisi Lot No. / Batch No. Otomatis | gp g1 (10 KG)
0 Lok Mo, [ Bakch Mo, o )
Lok Ma, | Bakch Mo, 1 I14-30015 m;ug;zms mn
| | 2 =
3.
Q) :
31/01/2015 5. urtuk adjustment positif, ketik
Bt & langyzung Lot Mo Batch Mo,
e 7. Tgl. Exp. dan Gtynya
R g,
Lot Mo, § Batch Mo, a,
0.
| umlash |

Sekalipun Quantity Transaksi bukan menggunakan Satuan Inventory, namun untuk perincian Lok Mo, | Batch Mo,
anda harus menggunakan Satuan Inventory

[ o oK [\l [ & Cancel ]

Bagaimana kalau ada barang-barang yang ditemukan di lapangan yang tidak ada pada data
stock opname ? Kalau itu terjadi maka berarti kita harus membuatkan dulu Kode Barang
untuk barang bersangkutan melalui menu Master Data > Barang & Jasa. Karena tidak ada
datanya pada stock opname yang telah kita buat, maka untuk input penyesuaiannya adalah
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setelah kita melakukan posting dan masuk pada modul Stock Adjustment, kita bisa
menambahkan sendiri baris transaksi baru atas barang tadi sebelum menyimpan

transaksinya.
14. Dimana melihat data Pengiriman Barang ?

a. Untuk mencari transaksi Delivery Order (Surat Jalan) tertentu, bisa dengan membuka
modul Delivery Order. Pilih menu Transaksi > Delivery Order atau klik iconnya pada
toolbar. Program akan menampilkan data terakhir yang pernah diinput. Kalau datanya
tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan tombol navigasi yang bersesuaian di sebelah
field No. untuk mundur ke record (data) sebelumnya. Demikian juga jika kemudian ingin

maju ke record berikutnya.

"+ Delivery Order (Surat Jalan)

P p———,
g ‘mlm SuratJalan 75 o booison oo 50-15.01.0001 801 iz015

Ship To +
e
ERORUTRAWIIAN \ »’ 0 [ ship to Customer's Qutlet
4 search
1l wijaya Mo, 35 A tomiol navigasi I, Wijaya No. 35 A o
elete

Telukbetung
Bandat Lampung

Telukbetung

PT. EKAPUTRA WIAYA X PT. EKAPUTRA WIAYA [ Tidak. Dimvoicekan
Eandar Lampung

salesman

Aarry Sutandi v

Cari Data

o011z 0Ef01 2016

ONo.Trs @ D0O Invoice Faktur Pajak

Mo |DO-15.01.0001]

Kode Barang

1. MED.00L | TERMODEX 100 M

2. MED.D0Z TERMODEX 250 M

3, MED.003 AMINGVET

4, SUP.001 VITAMLE @ 1 KG Saldo Barang
5. SUP.D0Z VITADEX-C @ 100 =[x = Invertary
6. SUP.003 VITA HIDRO up:s

7

8

Catatan | MotesonS0 || StockOnHand |

Use
Default

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data tertentu, klik tombol Search,
kemudian pilih No. Trs dan ketikkan nomor transaksi yang anda cari atau No. DO dan
ketikkan No. DOnya

b. Pilih menu Laporan > Laporan Pengiriman Barang (DO) > Per Transaksi, DO vs Invoice,

Invoice vs DO.
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# Laporan DO

Jenis Laporan
(%) Per Transaksi
O DO ws Invoice
() Invaice vs DO
() HPP Pengiriman (DO}

[ Tampilkan harya DO vang belum ada Invoicenya
[ Tampilkan harvea DO vang sudah ada Invoicenyva
[ Tampilkan harya DO vang tidak dinvoicekan

() Periode Januari 2015 w
() Tanaggal sid
Customer < Semua > o

Kunci Utama Pengurutan Data

) Tgl. DO Mo, Trs (Do, DO

[13angan Tampilkan DO vang tidak dinvaicekan

E=R N

Kalau anda memilih Jenis Laporan : Per Transaksi maka yang ditampilkan adalah laporan
pengiriman barang pada periode tertentu untuk semua customer (yang ada transaksinya)
atau customer tertentu.

FT. MITRASATWA YETERINER
I Membang Mekar Mo, 53
Kebhon Jeruk
Jakarta Barat
Laporan Pengiriman Barang
Perinde @ Januar 2015
MNo. Tangga No. Trs Customwer No. DO MNo. PO Tgl.PO
Kode Barang Mama Barang Kuantitas Satuan
1. 12/01/2015 000001 EKAPUTRAWIIAYA Di2-15,01.0001 moi1z 08/01/2016
MED.001 TERMODEX 100 ML 10 BOX
MED.002 TERMCDEX 250 ML 10 BOX
MED.003 AATNOYET 10 BOX
p.001 VITAMIX @1 KG 10 BOX
AP.002 WITADEX-C @ 100 GR. 10 BOX
P.003 VITA HIDRO 10 BOX
2. 1S{01/2015 000002 ANUGERAH DO-15.01.000 005{POJANGI{15 13(01/2015
MED.001 TERMODEX 100 ML S BOX
3 16/01/2015 000003 CHANDRA WINYA, dh. Di-15.01.0005
DEY.001 SYRINGE 3 ML WITH MEEDLE 3 BO=
DEY.002 SYRIMGE 5 ML WITH MEEDLE 1 BOik
DEY.004M SYRIMGE 20 ML WITH NEEDLE 5 BOX
MED.003 AMINCOVET 1 B
4. 31/01/2015 000004  BUANA SATWA MAMDIRL Di3-15.01.0004 RO.1501012 31401/2015
MED.001 TERMODEX 100 ML 40 BO¥
MED.002 TERMODEY 250 ML 40 BOX
MED.003 AMINCOVET 40 BO¥
aJpP.001 VITAMIX @1 K 40 BO¥
.02 VITADE®-C @ 100 GR. 10 BOX
AP.003 WITA HIDRO 20 BOX
DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH NEEDLE S N
DEY.002 SYRIMGE 5 ML WITH NEEDLE S CTh
DEW.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE 5 CTN

Kalau anda memilih Jenis Laporan : DO vs Invoice maka yang ditampilkan adalah laporan
pengiriman barang (DO) pada periode tertentu, dimana untuk masing-masing DO
ditampilkan No. Invoicenya sehingga dapat diketahui DO mana yang belum diinvoicekan.
Oleh karena itu, untuk laporan ini masih bisa memilih apakah ingin menampilkan hanya
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DO yang belum ada Invoicenya atau hanya DO yang sudah ada Invoicenya atau hanya DO
yang memang tidak diinvoicekan. Selain laporan Invoice vs DO, maka ketiga laporan yang
lainnya (Per Transaksi, DO vs Invoice dan HPP Pengiriman (DO) memiliki fasilitas ini.

PT. MITRASATWA WETERINER
JI. Kembang Mekar Mo. 53

PJ‘(B':JTJ;W; DO vs Invoice
ARG Har Periode : Januari 2015

Do Invoice

Beda
No. DO No. Trs Tanggal No. Invoice No. Trs Tanggal Periode
DO-15.01,0001 o001 12401/2015 TMy-15.01,0001 mooo1  12/01/2015 (]
DO-15.01,0002 moooz  15/01/2015 INy-15.01,0003 mooo3 150012015 (]
DO-15.01.0003 o003 16/01/2015 IhY-15.01,0004 ooooo4  16/01/2015 O
DO-15.01.0004 o004 31/01/2015 IhY-15.01,0005 ooooos 31012015 O

Sedangkan kalau memilih Jenis Laporan : Invoice vs DO maka akan ditampilkan laporan
penjualan pada periode tertentu dimana untuk masing-masing Invoice akan ditampilkan
mana sajakah No. DOnya, karena adanya fasilitas Multi DO maka dimungkinkan satu
Invoice bisa atas lebih dari satu DO. Sedangkan untuk Penjualan langsung dan Uang
Muka Penjualan maka tentunya tidak ada DOnya.

FT. MITRASATWA YETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk Invoice vs DO
dakarts Barst Periode : Januari 2015

Invoice DO

Beda
No. Invoice No. Trs Tanggal No. DO No. Trs Tanggal Periode
Iny-15.01,0001 mooo1 - 12{01/z015 DO-15.01.0001 000001 12f01j2015 O
IMY-15,01,0002 w000z 14/01/2015 Uang Muka |
IMY-15.01.0003 w003 15/01/2015 DC-15.01.0002 oooz  15/0172015 O
IMY-15,01,0004 o004 16/01/2015 DC-15.01.0003 moons  16/01/2015 O
IMY-15.01,0005 mooos  31/01/2015 D0-15.01 0004 ooooo4 314012015 O

Masih ada satu jenis lagi laporan yang disediakan yaitu HPP Pengiriman (DO), dimana
ditampilkan HPP atas masing-masing DO berikut rincian HPPnya masing-masing barang.
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PT. MITRASATWA WETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53
Kehon Jeruk

Jakarta Barat
Laporan HPP Pengiriman (DO)
Periode : Januari 2015

Mo. Tanggal No. Trs Customer No. DD Unit Cost HPP

Kode Barang Mama Barang Kuantitas Satuan
1, 12/01/2015 000001  EKAPUTRA WIJAYA DC-15.01.0001 49.649.095,38
MED 001 TERMODEX 100 ML 10 BCH 00,000,000 6,000,000,00
MED 002 TERMODEY 250 ML 10 BOX 613.483,07 6.134.830,65
MED 003 AMINCVET 10 BCX 1.080.000,00 10,600.000,00
apP.001 VITAML: @1 KG 10 BOX 460.069,59 4,600,695 39
3pP.002 VITADER-C @ 100 GR, 10 BCX 1.763.356,36 17 633 568,33
SIP.003 WITA HIDRO 10 BOX 448.000,00 4.480.000,00
2. 15/01j2015 000002 AMUGERAH DC-15.01.0002 2.875.221 38
MED.001 TERMODER 100 ML 5 BOX 575.044,28 2857522138
3. 16/01)2015 000003  CHANDRAWIMYA, dh, DC-15,01.0003 1.554.613,87
DEY.001 SYRIMGE 3 ML 'WITH MEEDLE 3 BOX 76.800,00 230.400,00
DEY.002 SYRIMGE 5 ML WITH MEEDLE 1 BCH 129.600,00 129.,600,00
DEY.004M SYRIMGE 20 ML 'WITH MEEDLE 5 BOX 37.900,00 159.500,00
MED 003 AMINCVET 1 BCH 1.035.113,87 1.035.113,87
4, 31/01/2015 000004  BUANA SATWAMANDIRI DC-15.01.0004 153 504 935,74
MED 001 TERMODER 100 ML 40 BOR 575.044,28 23001 771,08
MED 002 TERMODEX 250 ML 40 BOx 613.463,07 24539 322,62
MED 003 AMINCVET 40 BOR 1.035.113,87 41 404 554,65
alP.001 WITAMI: @1 K& 40 BOx 460.069,59 15402 753,57
9p.002 VITADER-C @ 100GR, 10 BCH 1.748.196,10 174581 961,04
AIP.003 WITA HIDRO oM BOx 443.329,64 §.866.592,79
DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH MEEDLE 5 TN 1.332.400,00 6,5912,000,00
DEY.002 SYRIMGE 5 ML WITH MEEDLE 5 CTM 1.555.200,00 7.776.000,00
DEY.003 SYRIMGE 10 ML WITH NEEDLE 5 TN 1.024.000,00 5.120,000,00
Total 207.613.916,37

c. Pilih menu Laporan > Laporan Pengiriman Barang (DO) > Per Barang (Product).
Laporan ini menampilkan pengiriman barang pada periode atau rentang waktu (tanggal)
tertentu yang dikelompokkan menurut Barangnya untuk semua customer (yang ada
transaksinya) atau customer tertentu. Apabila hanya ingin menampilkan Product

Tertentu, maka centang checkboxnya dan pilih barangnya.

=, Laporan Pengiriman per Barang (Product) @

(%) Periode | Januari 2015
(_) Tanggal
Customer < Semua =

[ Praduct: Tertentu

b

sid

[ 3angan Tampilkan Detail Transaksi

l Preview l

=N
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PT. MITRASATYA VETERINER

JI. Kembang Mekar No. 53

Kehon.Jenk Laporan Pengiriman per Product

Jakarta Barat ] )

e e Periode : Januari 2015
Kode Barang Mama Barang
Custonmer Kuanttas Satuan Tanggal MNo. DO
DEY.001 SYRIMGE 3 ML WITH NEEDLE 9,300 pCS
BUANA SATYWA MANDIRT S CTH 310012015 DC-15.01.0004
CHANDRA WY A, dih. 3 BOX  16/01/2015 DO-15.01.000G
DEY.002 SYRIMGE 5 ML WITH NEEDLE 6,100 PCS
BUANA SATWA MANDIRT 5CTW 31{01/2015 DO-15.01.000
CHANDRA WY A, drh, 1BOX  16/01/2015 DC-15.01.0003
DEY.003 SYRINGE 10 ML WITH MEEDLE 4,000 PCS
BUANA SATWA MANDIRT 5CTW 31{01/2015 DO-15.01.000
DEY.004N SYRINGE 20 ML WITH MEEDLE 125 PCS
CHANDRA WIIAY A, dih, 9 Bl 16/01f2015 DC0-15.01.0003
MED.001 TERMODEX 100 ML 2,750 BTL
ANUGERAH S BO® 15/01/2015 DO-15.01,0002
BUANA SATWA MANDIRT 40 BOX  31j01f2015 DO-15.01.0004
EKAPLITRA WIIAYA 10 BOX  12/01/2015 DC-15.01.0001
MED.D02 TERMODEX 250 ML 1,250 BTL
BUANA SATWA MANDIRT 40 BOX  31j01f2015 DO-15.01.0004
EKAPLITRA WIIAYA 10 BOX  12/01/2015 DC-15.01.0001

Y L F N SN S W ST S P T Y YW LV NN o S L

15. Bagaimana mengetahui profit penjualan (Sales Profit) ?
Pilih menu Laporan > Laporan Sales Profitability.

aporan Sales Profitability

Jenis Laporan
(%) By Product

() By Transaction

(®)Periode | Januari 2015 w

() Tanggal s/d

Customer < Semua = w
Salesman

Urutkan berdasarkan

(%) Mama Barang () Kode Barang

EnEn

Kalau anda memilih Jenis Laporan : By Product, maka akan ditampilkan sales profit dan
marginnya untuk penjualan masing-masing barang pada periode atau rentang tanggal
tertentu untuk semua customer (yang ada transaksinya) atau customer tertentu.
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PT. MITRASATYWA YETERINER

JI. Kembang Mekar Mo, 53 sales PI’Oﬁtabilil’y
Kehon Jeruk
Jakarta Barat Period :Januari 2015
Date Trx Invoice Qby Unit Met Sales COGS Profit Margin
DEYICE
SYRINGE 3 ML WITHNEEDLE (DEY.001)
16/01f2015 000004 IWY-15.01.0004 3 BOX 420.000 230400 189,600 45,14%
31/01/2015 000005 IWY-15.010005 5 CTH §.709.120 6,912,000 1.797.120 20,63%
9.129.120 7,142,400 1,956,720 21,76%
SYRINGE 5ML WITHNEEDLE (DEY.002)
16/01/2015 000004 [MY-15.01.0004 1 BOX 225,000 129600 %400 42,40%
31/01/2015 000005 IWY-15.01,0005 5 CTH 9,797,760 7.776.000 2.e1.760 20,63%
10.022.760 7.905.600 2117160 21,12%
SYRINGE 10ML WITH NEEDLE {DEY.003)
31J01§2015 000005 [MY-15.01.0005 5 CTH 6.451.200 5.120.000 1,351,200 M,63%
6.451.200 5.120.000 1,351,200 20,63%

SYRINGE 20 ML WITH NEEDLE (DEV.0D4N)

160172015 000004 [WY-15.01,.0004 5 BOX 312,500 139,500 123.000 30,36%
312,500 139,500 123.000 39,36%
DEVICE Total: 25.915.580 20.357.500 5.558.080 21,45%
MEDICAL
TERMODEX 100 ML {(MED.001)
12/01/2015 000001 [IWW-15.01,0001 10 BOX §,000.000 6,000,000 2,000,000 25,00%
15/01/2015 00003 INY-15.01,0003 5 BOX 4,000,000 2.875.221 1.124779 2B,12%
31/01§2015 000005 [MY-15.01.0005 40 BOX 32.256.000 23001771 9,754,229 28,69%
44,256,000 31.876.992 12 379.003 7,97

TERMODEX 250 ML (MED.002)
P W TN YR NI N S Y T Y T TV SN S TR UV I PR T SN Ny W W R W

Kalau memilih Jenis Laporan : By Transaction maka akan ditampilkan sales profit masing-
masing transaksi penjualan pada periode atau rentang tanggal tertentu untuk semua
customer (yang ada transaksinya) atau customer tertentu.

PT. MITRASATWA VETERIMNER

JI. Kembang Mekar Mo. 53 Sales Proﬁtabllity
Kehon Jeruk
Jakarta Barat Period :Januari 2015
Date Trxld Invoice Met Sales OGS Profit Margin
ProductName Qty Unit
ANUGERAH
15/01/2015 000003  IMV-15.01.0003 4,000,000 2,875,221 1.124 779 2B,12%
TERMODEYX 100 ML 5 BOX 4.000.000 2.875.221 1.124.779 B12%
ANUGERAH Total: 4.000.000 2.875.221 1.124.779 28,12%

BUANA SATWAMANDIRI

31j01/2015 000005 IMV-15.01.0005 205,994,580 153.504.986 52,489,894 5,485
AATNOVET 40 BO® 55,060,500 41.404.555 16,656,245 28,69%
SYRINGE 10 ML WITH MNEEDLE 5 TN 6,451,200 5,120,000 1,331,200 0,63
SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE 5 TN 8709.120 6,912,000 1,797 120 0,65
SYRINGE 5 ML WITH NEEDLE 5 TN 9,797,760 7.776.000 zel 7e0 20,63%
TERMODEY 100 ML 40 BOR 32.256.000 23001771 9.254.229 28,69%
TERMODER 250 ML 40 BOx 32,256,000 24.539.323 Gy --re 23,92%
WITA HIDRO 2 BOx 11 289,600 8,866,593 2423007 21,46%
WITADER-C @ 100 GR 10 BOX 22 982400 17.451.961 5.500.439 23,93%
VITAMI: @1 KG 40 BO® 24,192,000 15,402,764 5759216 Z3,95%

BUANA SATWA MANDIRI Total: 205.994.880 153.504.986 52.489.894 25,48%

PPl L5 3 TN S ST YR - S ST NP A PO G R ST NP

Dengan memilih Jenis Laporan : By Transaction, anda bisa memilih untuk dikelompokkan
menurut Salesmannya, untuk itu centang checkbox By Salesman. Anda kemudian bahkan bisa
memilih untuk menampilkan hanya Salesman tertentu saja.
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16. Bagaimana caranya kalau saya ingin mencari atau melihat data Penerimaan Kas/Bank ?

a.

PT. MITRASATYA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Kehon Jeruk

Jakarta Barat

Sales Profitability

Feriode: Januari 2015

Salesman : Sony Susanto

*Penerimaan Kas f Bank

Mo, ¥oucher RY v

tombol navigesi

kemudian ingin maju ke record berikutnya.

@
5
]

=l

¥aluta rp

Tanggal 130172015 | 1o ref [Rv o000 | i Tunai
() Customer supplier Others
Tetima dari | BUANA SATWA MANDIRI vl

Jatuh Tempo

Account Bank

LSLLEIN 7 Cari Data

Keterangan Pelunasan In:

Mo Trs Mo, Inw

e —
= 54 000002 IMY-15.11.0f EH

Kurs |

1,00| Jumlah |

38.500.000

(%) Cek/Giro

() Transfer

No. CekiGiro v 486534

| Bank |parkBCD

zojojzo1s v

L]

Studdak Cair

Conkack |huana\

Sisa Piutang untuk Invoice,
n PiL war ha

‘ First Part of Fiel

16,500,000 —|
22.000.000

38.500.000

& Cancel

Nama Perkiraan

Jml Yalas

1. D1-03-02-001  w |Piutang Gir 38,500,000
2, 01-03-01-001  Piutang Dagang 33,500,000
= L
4
5. w
Total : 38.500.000] | 38.500.000
Selisih :

Tanggal MNo. Tre Invoice MNet sales HPP Profit Margin
Nama Barang Nty Satuan

Salesman: Budiono

ANUGERAH

15/01/2015 000003 INY-15.01,0003 4,000,000 287221 1124779 2,12%
TERMODER 100 ML 5 BCH 4,000,000 2875221 1,124.779 23,12%

ANUGERAH 4.000.000 2.875.221 1.124.779 28,12%

Budiono 4.000.000 2.875.221 1.124.779 28,12%

Salesman : Harry Sutandi

EKAPUTRA WIJAYA

1zj01/2015 000001 IMY-15.01.0001 £4.500.000 49 649.095 15.150.905 23,38%
AMINCVET 10 BOX 14,400,000 10,500,000 3.600.000 23,00%
TERMODER 100 ML 10 BOX §.000.000 6,000,000 £000.000 23,00%
TERMODER 230 ML 10 BOX §.000.000 6,134,831 1,855,169 Z3,31%
YWITA HIDRO 10 BOX 5,600,000 4,480,000 1,120,000 20,00%
YWITADER-C @ 100 0GR, 10 BOX 22,800,000 17 633.569 5,166,431 Z2,66%
YITAMIE @1 KG 10 BOX 6,000,000 4,600,698 1,399,304 Z3,32%

EKAPUTRA WIJAYA 64.800.000 49.649.095 15.150.905 23,38%

Harry Sutandi 64.600.000 49.649.095 15.150.905 23,36%

o, pBUDNASARWATUNGIRL b o fotbad™ o b a3 J0 Pos g0 s b stinn M0 ot 20 00 B B pte il

Kalau ingin melihat data tertentu saja, maka bisa langsung melalui modul Penerimaan
Kas/Banknya. Pilih menu Transaksi > Penerimaan Kas/Bank atau klik iconnya pada
toolbar. Program akan menampilkan data (transaksi) terakhir yang pernah diinput. Kalau
datanya tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan tombol navigasi yang bersesuaian di
sebelah field No. untuk mundur ke record (data) sebelumnya. Demikian juga jika
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Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data (transaksi) tertentu, klik tombol
Search dan isi minimal salah satu dari No. Vch dan/atau No. Cek atau Nilai Uangnya atau
Contactnya. Untuk Contact bisa berupa potongan awal, bisa sembarang bagian dari Nama
Pengenal kontaknya, tergantung pengaturan pada field di sebelahnya. Klik tombol Find
Next sampai data yang anda cari ditemukan. Kalau sudah mencapai akhir pencarian, maka
kalau anda ingin membalik pencarian, anda bisa merubah arah pencarian pada field
Search ( Backward atau Forward)

Pilih menu Daftar > Daftar Penerimaan Kas/Bank. Program akan menampilkan data
penerimaan kas/bank pada periode berjalan. Kalau anda ingin melihat data penerimaan
kas/bank pada periode lainnya, klik tombol Periode dan pilih periodenya, sedangkan kalau
ingin menyaring data penerimaan kas/bank yang ditampilkan menyangkut rentang
tanggal transaksinya dan/atau kriteria lainnya maka klik tombol Filter.

Untuk membuka modul Penerimaan Kas/Bank untuk transaksi tertentu, double click pada
baris bersangkutan atau klik tombol drop-down pada kolom paling kiri atau posisikan
kursor pada baris bersangkutan dan klik tombol Edit. Anda bahkan dapat membuat
transaksi Penerimaan Kas/Bank baru melalui modul ini dengan mengklik tombol New.

Swap

Data Penerimaan Kas / Bank (01 Jan 2015 sfd 31 Jan 2015 )

Milai Riil Close:

o Tanggal Mo, Trs Acc, Bank. Dati Tal, IT Curr Milai Rl Cair
4 13/01/z015 EBank BCD BLIANA SATW.A MAKDIRT X 406534 zofo1/z015 | Rp | 38.500.000]
o 15/01/2015 RY 000002  Bank BCD AMUGERAH e Rp 2,200,000
o 23j01/2015 RY 000003  Bank BCD AGNES MONITA, drby, ik i siniikaperl ) 23(01j2015  Rp 5.266.000
memilih periodenya
Klik: cii =ini jiks ingin
e menyeleksi (menyaring)
#2 Filter Data Penerimaan Kas f Bank sl dats yang ditampilkan
Tanggal Transaksi |Dl)’Dl,|’2015 v‘ sid |31101115 v|
Jenis Transaksi | < Al = v |
Konkak <Al = I |
Account Bank <Al = v
‘ |
Bank |< - v‘ [T tentukan kritetia
penyaringan [ fiter)-nys
Hilai |> V| | D|
Jenis Uang [<a> v| status [<als v
Tanggal 7T l:l
[ o ok 1 [ ) Cancel ]
JmlData: | 3 Unfitered  Periode : Januari 2015 | ] TRp 45,966,000

Tombol Preview digunakan jika anda ingin mencetak data penerimaan kas/bank
sebagaimana yang tampil di layar. Sedangkan apabila anda ingin mengurutkan data
penerimaan kas/bank menurut kolom tertentu, klik pada header (judul) kolom
bersangkutan.
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17. Bagaimana caranya kalau saya ingin mencari atau melihat data Pengeluaran Kas/Bank ?

d.

Kalau ingin melihat data tertentu saja, maka bisa langsung melalui modul Pengeluaran
Kas/Banknya. Pilih menu Transaksi > Pengeluran Kas/Bank atau klik iconnya pada
toolbar.

5 Pengeluaran Kas / Bank

= =
ho. nooons (|14 M| —
:d- L J) tomool navigasl yayka Kurs | 14,993,37| Jumlah 8.532,40
1=
Mo, Woucher ooooo1
O Tunai O cek/Giro (*) Transfer

Tangaal [12f01f2015 ] no. ref [Py nooont |

Customer () Supplier Others
Bayar kepada | A8 VETERINARIA, 5.8, - |

Bank ECD EL| 3% Cari Data

Pelunasan In:

Account Bank

keterangan

No. Vch lonooo1]
Contact | ‘ First Part of Fiel |+

Search 130.216.799

UR 8.522,40 ]

0009895
ooLo0iz

5.326,50

Sisa Hutan,

Hutang Dibayar hat
lier, walaupun nilai

[%.. Find Next[:]; & Cancel

Nama Perkiraan Kredit Jml Yalas

1, 01-02-04-000 - ‘Eank BCD EUR 127,127,385 EUR 8.532,40 14.899,37
2. 03-01-03-000 Hutang Dagang ELIR 130,218,799 EUR B.52Z,40 15.279,59

3. 09-02-00-000 Laba (Rugi) Selisih kurs 3.240.408 N
4, 09-01-00-000 Biaya Administrasi Bank 148,994

5. b

Total : 130.367.793 | | 130.367.793
Selisih :

Program akan menampilkan data (transaksi) terakhir yang pernah diinput. Kalau datanya
tidak terlalu banyak, anda bisa menggunakan tombol navigasi yang bersesuaian di sebelah
field No. untuk mundur ke record (data) sebelumnya. Demikian juga jika kemudian ingin
maju ke record berikutnya.

Kalau datanya cukup banyak, maka untuk mencari data (transaksi) tertentu, klik tombol
Search dan isi minimal salah satu dari No. Vch dan/atau No. Cek atau Nilai Uangnya atau
Contactnya. Untuk Contact bisa berupa potongan awal, bisa sembarang bagian dari Nama
Pengenal kontaknya, tergantung pengaturan pada field di sebelahnya. Klik tombol Find
Next sampai data yang anda cari ditemukan. Kalau sudah mencapai akhir pencarian, maka
kalau anda ingin membalik pencarian, anda bisa merubah arah pencarian pada field
Search ( Backward atau Forward)

Pilih menu Daftar > Daftar Pengeluaran Kas/Bank. Program akan menampilkan data
pengeluaran kas/bank pada periode berjalan. Kalau anda ingin melihat data pengeluaran
kas/bank pada periode lainnya, klik tombol Periode dan pilih periodenya, sedangkan kalau
ingin menyaring data pengeluaran kas/bank yang ditampilkan menyangkut rentang
tanggal transaksinya dan/atau kriteria lainnya maka klik tombol Filter.

Untuk membuka modul Pengeluaran Kas/Bank untuk transaksi tertentu, double click
pada baris bersangkutan atau klik tombol drop-down pada kolom paling kiri atau
posisikan kursor pada baris bersangkutan dan klik tombol Edit. Anda bahkan dapat
membuat transaksi Pengeluaran Kas/Bank baru melalui modul ini dengan mengklik
tombol New.
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Data Pengeluaran Kas / Bank

o 12/01/2015
o 12/01/2015
o L3/01/2015
o L4/01/2015
o 15012015
o 16012015
o 19/01/2015
o 26/01/2015
o 28/01/2015
o 31/01/2015

Il Data ¢

Tombol Preview digunakan jika anda ingin mencetak data pengeluaran kas/bank
sebagaimana yang tampil di layar. Sedangkan apabila anda ingin mengurutkan data
pengeluaran kas/bank menurut kolom tertentu, klik pada header (judul) kolom
bersangkutan.

BO 000003
FY 000001
BO 000004
EOQ 000005
BO 000006
FY 000002
BO 000007
FY 000003
BO 000009
BO 000005

Bank BCD
Bank BCD ELR
Bank ABC
Bank ABC
Bank ABC
Bank BCD

Kas Kedil

Bank BCD
Bank BCD
Bank ABC

Unfitsred

i 01 Jan

]

Mo, CekjGiro

Tal, IT

curr

T

SIS

PASTL CARGO

A% VETERIMARIA, 5.4, Kk o ini kalau perly bl o i ksiau ingin
o 3 menyeleksi (menyaring)

<Mjaz= mesmilih periodenys e e

DELTA COMPUTER

<NIA=

ANEKA SATYW & VETERIMNER Bank ECD BG 567590

<Njaz=

TRANS MUSAMTARA JAYEA Bank ECD BG 567591

KAS NEGARA Bank BCD BG 567892

<Njh=

# Filter, Data Pengeluaraan Kas / Bank

Tanggal Transaksi  [01/01/15 (v | sjd [28/02/2015 |

Jenis Transaksi | < all = w |
Kontak | <Al > v|
Account Bank | <l = - |

Bank [<al > |

Rilai | > h | | o |

Jenis Uang [<al> v| staws  [<als ]
Tanggal IT

[ von | @ |

Periode : Januari 2015

Rp
Rp

2.625.000

EUR  127.127.384,59

Rp
Rp
Rp

16/01/2015 Rp

Rp

26/01/2015  Rp
28/01/2015  Rp

Rp

tertukan kriteria

.Rp.

2.000.000
5.600.000
2,750,000
15,206,000
650.000
1,485.000
4.730.000
35,000,000

“/ L — penyaringan Cfiter)-nya

240,651,153

Preview

18. Dimana saya bisa melihat mutasi dan saldo akun G/L (Buku Besar) tertentu ?

Tentunya melalui Laporan Buku Besar atau Laporan Ledger. Pilih menu Laporan > Buku

Besar.

Laporan ini menampilkan mutasi dan saldo akun-akun pada Buku Besar pada periode atau
rentang waktu tertentu. Anda bisa memilih menampilkan keseluruhan akun yang ada atau
rentang akun atau akun tertentu saja. Kalau anda tidak membatasi pada akun tertentu saja,
maka anda mempunyai opsi untuk menampilkan juga akun General dalam rentang akun yang
anda pilih. Kalau anda hanya ingin menampilkan akun tertentu saja maka isi No. Perkiraan

awal dan akhir dengan akun yang sama.

Laporan Ledger (Buku Besar)

(&) Periode | Januari 2015 v|

O Tanggal  [01/01/2015 |5;d | 2015 |

No. Perkiraan | 01-00-00-000 Q) sid | o3-z0-00-000 Q)

[ 3angan tampilkan ko, Jurnal tetapi kampilkan Mo, Referensinya
Tampilkan Account General
Jangan tampilkan yang tidak ada saldo dan mutasi

(oo | [ s ]

copyright © 2018 Realsoft

231



PT. MITRASATWA VETERINER

JI. Kembang Mekar Mo, 53

Laporan Ledger

KebonJeruk

Jakarta Barat Periode: Januari 2015
Tanggal Ne. Jurnal Keterangan Debit Kredit saldo
01-03-01-001 PiutangDagang
Saldo Awal 102,066,800
12f01/15 &1 000001 Inv: INW-15.01,0001, Fak: 010.000-15,00000001 F2,780.000 1) 174,845,600
13/01f15 RY 000001 Pelunasan Ire. INY-15.10.0020,11.0001 o 35.500.000 136.340.800
14f01f15 81 000002 Inv: INW-15.01,0002, Fak: 010.000,15,00000002 2,200,000 1) 138 546,800
15/01f15 RY 000002 Pelunasan Uang Muka Penjualan Thy-15.01.000% o 2,200,000 136,346,600
15/01/15 51 000003 Inw: INY-15.01,0003, Fak: 010,000-15.00000003 2,200,000 1) 138 546,800
16/01f15 8 000004 Inv: INW-15.01,0004, Fak: 010.000-15,00000004 2,637 804 1) 141,184,604
16/0115 =1 000004 Inw: IMY-15.01.0004, Fak: 010.000-15.00000004 o 1.000.000 140.184.604
Z3/01/15 RY 000003  Pelunasan IMWV-14,10,0023 o 5,266,800 134.917.804
30115 3 000005 Inv: IWY-15.01,000S, Fak: 010,000-15.00000005 226,594,368 1) WIIIEATE
3101715 S 000001 Retur Penjualan Mo, @ SR-15.00001 o 80,000 HB/OE3Z172
30115 MR 000001 Retur Penjualan, Customer Ref, Mo, 001/SS/PR/If1S o 176,000 0450172

Takal HEAHEATZ 48,022,500

Grand Total WE.412.172 45,022,800

Laporan Ledger — hanya menampilkan akun Piutang Dagang saja
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PT. MITRASATWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Hebon Jeruk

Jakarts Barat

Laporan Ledger
Periode: Januari 2015

Tanggal Mo. Jurnal Keterangan Debit Kredit Saldo
01-00-00-000 AKTI¥A LANCAR
Saldo swal 716 954,401
Total Mutasi 736.401.021 59,055,052 794,500,363
01-01-00-000 KAS
Saldo Awal 3,000,000
Total Mutasi 2.000.000 850,000 4.350.000
01-01-01-000 Kas Kecil
Saldo Awal 3,000,000
13/01/15 BO 000004 Mengisi Kas Kecil 2.000.000 a 5.000.000
19/01/15 BO 000007 Beli ATK dari Tk, JaYA STATICHERY a 850,000 4.350.000
Total 2,000,000 &50,000
01-02-00-000 BANK
Saldo Awal 488,745,601
Total Mutasi 122,200,821 319.524.067 291 422,355
01-02-01-000 Bank ABC
Saldo Awal 66,239,600
13/01f15 BO 000004  Mengisi Kas Kecil o 2,000,000 B4.239 600
14/01f15 BO 000005  Beli 1 bh Laptop Acer o 5,800,000 55,639,600
15/01/15 BO 000006 Bayarlistrik, telponbln, Januari 2015 a 2,750,000 5,389 600
3101715 BO 000008 Bavyargaji karyvawanbln, Januari 2015 1] 5,000,000 20,889 600
Tokal o 45,350,000
01-02-02-000 Bank BCD
Saldo Awal 210,200,000
05/01/15 BO 000002 Bayar BeaMasuk, PPN Impor, PPh 22 a 32504117 177 /95,683
12/01/15 BO 000003  Bayar Inklaring & Trucking o 2,625,000 175,070,855
15/01/15 RY 000002  Pelunasan Uang Muka Penjualan INY-15.01.0002 2,200,000 a 177 270,683
19/01/15 GK 000001  Pelunasan Inv. DS3(ASYIINU/XIT 14 a 15.206.000 162 064,553
mfo1f15 GM 000002  Pelunasan Inw. [M¥-15.10.0020,11.0001 35,500,000 o 200 564,583
2[01f15 GM 000001 Pelunasan INY-14.10.0023 5.266.000 o 205,530,883
[01f15 GM 000001 Pembatalan Giro Mo, AAGTE901, Salsh Input nilai piutang 1] 5,266,000 200 564,563
2[01f15 GM 000001 Pelunasan INY-14.10.0023 5.266.000 o 205,530,883
2[01f15 Gk 000002  Pelunasan IMV.15.000006 o 1.485.000 204 345,883
26/01f15 &1 000002  Biays administrasi Bank bln, Januad 2015 a 20,000 204,325,583
Z8[01f15 Gk 000003 Bayar PPN DM Masa Desember 2014 o 4,730,000 199,595,883
30115 G 000003 Jasagiro bin, Januari 2015 159,747 a 199,755,630
310115 G 000004 Pajskjasa giro bin, Januari 2015 a 31,949 199 723,681

19. Selain melalui Laporan Ledger, apakah ada cara lain untuk mengetahui mutasi dan saldo akun

Kas/Bank ?

Ya, khusus akun Kas/Bank selain melalui Laporan Ledger (Buku Besar), masih ada satu lagi
laporan yang dapat digunakan untuk mengetahui mutasi dan saldonya pada periode atau

LT NP W LR Y N VW PN TN Y L O PV N Y W T YW ST N W N N T N VN g e oy Y Y

Laporan Ledger — menampilkan seluruh akun yang ada

rentang waktu tertentu. Untuk itu pilih menu Laporan > Buku Kas/Bank.
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Buku Kas / Bank

() Periode | Januati 2015 w |
S e T
Akun Kas / Bank | Biank BCD w |

[] 7angan tampilkan Mo, Jurnal ketapi tampilkan Mo, Referensinya

[JDalam valuta Aslinya

ey (g |

PT. MITRASATWA VETERINER

o Kemiang Meicrhie. 53 Buku Kas / Bank

Jakarta Barat Account : Bank BCD

Periode ; Januari 2015

Tanggal Referensi  Keterangan Debit Kredit Saldo
Saldo Awal 210,200,000
06/01/15 BO 000002 BayarBeaMasuk, PPN Impor, PPh 22 2504117 177 695,883
12/01f15 BO 000003 Bayar Inklaring & Trucking 2,625,000 175.070.883
15/01f15 RY 000002 Pelunasan Uang Muka Penjualan InY-15.01.0002 2,200.000 177.270.883
19/01/15 GK 000001  Pelunasan Ire, 053/ASYIINY/EIL 14 15,206,000 162 064,553
2000115 GM 000002 Pelunasan Inv, IMY-15,10,0020,11.0001 35,500,000 200,564,583
26/01/15 GM 000001 Pelunasan IMv-14.10,0023 5,260,000 205,630,883
2/01/15 GM 000001 Pembatalan Gira Mo, &4 675901, Salah Input nilai piutang 5.266.000 200,564,683
26/01/15 GM 000001 Pelunasan INv-14.10,0023 5,266,000 205,830,883
2[01/15 GK 000002  Pelunasan INV.15.000006 1,485,000 204,345,883
25/01/15 G1 000002 Bisyaadministrasi Bank bin. Januad 2015 20,000 204,325,883
Z8/01/15 GK 000003 Bayar PPM DN MasaDesember 2014 4.730.000 199.595.683
31/01/15 G 000003 Jasagira bin, Januar 2015 199,747 199,755,630
31/01/15 &) 000004 Pajskiasagira bin, Januai 2015 31949 199,723,681
Total 51.391.747 61.868.066

20. Selain Laporan Ledger dan Laporan Jurnal Transaksi yang sudah dibahas di atas, apa sajakah
laporan keuangan yang tersedia pada Accpro Trada ?

a. Laporan Neraca. Pilih menu Laporan > Neraca.

Laporan Neraca

Bentuk Laporan
() skontro O Lajur

Jenis Laporan
() Standard

() Custom Cuskomize

() Periode [ 3anuari 2015

) Per Tanggal |

[ Tampilkan Detail

[ @Pregiew ] [ & Cancel
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Ada 2 jenis bentuk laporan neraca : Skontro dan Lajur, sedangkan untuk jenis laporannya
sendiri bisa berupa neraca standard atau custom. Struktur Neraca Standard adalah sesuai
dengan sub kategori yang ada pada Chart of Account, jadi saldo akun-akun neraca akan
diakumulasikan sesuai sub kategorinya. Kalau anda tidak mencentang opsi “Tampilkan
Detail”, maka hanya sub kategorinya saja yang tampil pada neraca, tetapi kalau anda
mencentangnya, maka selain sub kategorinya maka juga dirinci akun-akun yang masuk
dalam sub kategori bersangkutan.

Sedangkan pada neraca custom sebenarnya sama dengan neraca standard, tetapi di sini
kita bisa memilih sub kategori mana saja yang ditampilkan detailnya dan sub kategori
mana saja yang ditampilkan hanya akumulasinya pada sub kategorinya.

PT. MITRASATWA YETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
kehon Jeruk
JakartaBarat N E R ACA
Periode @ Januari 2015
AKTIVA PASSIVA
Aktiva Lancar Hutang Lancar
Kas 4,360,000 Hutang Dagang 215064470
Bank 231422355 Pendapatan Diterima dimuka o
Fiukang Dagang 360 456,172 Hutang Pajak. (2.631.310)
Persedizan 62,354,302 Hutang Lancar Lain-lain o
BiavaDibayar di muka 7B717541 Total Hutanglanca m
Aktiva Lancar Lain-lain 0 | Modal
Total Aktivalancar 794.300.369 Modal 500,000,000
Aktiva Tetap Laba {Rugi) Ditahan 1.296,330,869
aktiva Tetap 1,456,600,000 Laha (Rugi) Berjalan 24,080,091
Alumulasi Permusutan (215,106, 250) Total Modal 1.820.410.960
Total Aktiva Tetap 1.241.493.750 | 1018 PASSIVA T 205794120
TOTAL AKTIVA T 25794120 -

Laporan Neraca Standard - Skontro - tanpa detail

copyright © 2018 Realsoft



PT. MITRASATVS YETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
Kebon Jeruk
Jakarta Barat N E R ACA
Periode : Januari 2015
AKTIVA
Aktiva Lancar
Kas 4,250,000
Bark 291422330
Piutang Dagang 300,436,172
Persediaan 62,354,302
Biava Dibayar di muka 27171
&ktiva Lancar Lain-lain o
Total AktivaLancar 794.300.369
Aktiva Tetap
Alktiva Tetap 1.456,600,000
Akurmulasi PenyLsutan (215.106,250)
Total Aktiva Tetap 1.241.493.750
TOTAL AKTIVA T 2.035.794.120
PASSIVA
Hutang Lancar
Hutarg Dagang 218.054.470
Pendapatan Diterima dimuka ]
Hutang Pajak (2.681.310)
Hutang Lancar Lain-lain u]
Total Hutang Lancar m
Modal
Modal S00.000.000
Laba (Rugi) Ditahan 1.296.330.869
Laba (Rugi) Berjalan 24,080.091
Total Modal T 1820410960
TOTAL PASSIVA T 2.035.794.120

Laporan Neraca Standard - Lajur - tanpa detail

Untuk menampilkan neraca custom maka pilih Custom, kalau kita belum pernah
melakukan kustomisasi, klik tombol Customize, centang akun-akun yang akan dirinci
tidak sekedar sub kategorinya saja. Kalau suatu sub kategori ingin dirinci akun-akunnya,
maka jangan sampai ada akun dalam sub kategori itu yang tidak dicentang, kecuali kalau
akun itu memang tidak akan pernah ada saldonya. Karena neraca custom adalah sesuai
keinginan user sendiri, maka kalau ada penambahan akun baru, jangan lupa akun ini ikut
dicentang, kalau tidak maka kalau akun itu ada saldonya, maka neraca custom akan
menjadi tidak balanns karena ada akun yang terlewat ditampilkan. Setelah selesai
melakukan kustomisasi, jangan lupa menyimpannya dengan klik tombol Save. Anda
hanya perlu melakukan kustomisasi lagi jika ingin merubahnya atau ada penambahan
akun baru dalm sub kategori yang akun-akunnya dirinci. Apabila anda tidak pernah
melakukan kustomisasi maka laporan neraca custom akan persis sama seperti laporan
neraca standar tanpa detail.
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Kustomisasi Neraca

Mo, Perkiraan Mama Perkiraan

01-01-01-000  Kas Kecil

01-02-01-000  Bank ABC
01-02-02-000  Bank BCD

01-02-03-000  Bank BCD LISD S — /
. 01-02-04-000  Bank BCD EUR akan dirinci i laparan
Piutang Dagang neraca custom

01-03-01-001  Piutang Dagang
Persediaan
01-04-01-000  Persediaan Barang Dagang
Biaya Dibayar di muka
01-05-01-001  Asuransi Dibayar Dimuka
01-05-01-005  Sewa Dibayar Dimuka
01-05-02-001  Uang Muka PPh Final Ps, 4 Avat 2
01-05-02-002  Uang Muka PPh 21
01-05-02-003  Uang Muka PPh 22
01-05-02-004  Uang Muka PPh 23
01-05-02-005  Uang Muka PPh 25
01-05-02-006  PPM Impar
Akkiva Lancar Lain-lain
01-03-02-001  Piukang Giro
01-05-03-001  Uang Muka Pembelian
01-05-03-003  Uang Muka Pembelian ELR
Aktiva Tetap
02-01-01-000  Inventaris Kantor
02-02-01-000  Kendaraan
02-03-01-000  Bangunan
02-04-01-000  Tanah
Akumulasi Penyusutan

JROOO00OROOOROCOO0O0O0000ORO

02-01-02-000_ Akurnulasi Penvusutan Inventaris Kankor A
PT. MITRASATWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53
kebon Jeruk
Jakarta Barat N E RACA
Periode ; Januari 2015
AKTIVA PASSIVA
Aktiva Lancar Hutang Lancar
Kas 4,250,000 Hutang Dagang 218064470
Bank ABC 20,559,600 Pendapatan Diterima dimuka [t}
Bank BCD 199,723,681 Hutang Pajak (2.651.310)
Bank BCD USD 37,575,000 Hutang Lancar Lain-lain ]
Bank BCDELR 329534074 Total HutanglLancar 215.383.160
Piutang Dagang HBOASELPZ | mModal
Persediaan 62,354,302 Madal 590,000,000
Biaya Dibayar di muka I A Laha (Rugi) Ditahan 1,296, 330.863
Abtiva Lancar Lain-lain o Laba (Rugi) Berjalan 24,080,091
Total AktivaLancar 794.300.369 Total M™odal 1.820.410.960
Aktiva Tetap TOTAL PASSTVA 035.794.120
Aktiva Tetap 1.456 600,000
Akumnulasi Penyusutan (215.106 2500
Total Aktiva Tetap 1.241.493.750
TOTAL AKTIVA 2.035.794.120
ditampilkan rinci sesuai
=setting neraca custom
yang telah dilakukan

Contoh Laporan Neraca Custom — Skontro
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b. Laporan Laba Rugi. Pilih menu Laporan > Laba Rugi.

# Laporan Laba Rugi

Jenis Laporan
() This Month Balance

() This Month and Year To Date Balance

(%) Periode | Januati 2015 w |
Departemen | V|

[J rampilkan yang bersaldo Mol
Tampilkan Petsentase

I@ PrEEiBW[\g [ & Cancel l

Kalau hanya ingin menampilkan laporan laba rugi untuk periode tertentu saja, maka pilih
“This Month Balance”, tetapi kalau juga ingin menampilkan laba rugi dari awal tahun
buku sampai periode yang dipilih, maka pilih “This Month and Year To Date Balance”. Ada
opsi untuk menampilkan persentasenya juga. Kalau akun Laba Rugi yang tidak ada
saldonya tidak ingin ditampilkan maka uncheck “Tampilkan yang bersaldo Nol”
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PT. MITRASATWA VETERINER
JIL Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk

Jakarta Barat

Incomes
Penjualan Bruto
Potongan Penjualan
Retur Penjualan
Total Incomes

Cost of Goods Sold
Harga Pokok Penjualan

Total Cost of Goods Sold
Gross Profit

Expenses
Biava Gaji
Biaya Sewa
Biava ATK & Keperluan Kantor
Eiava Listrik
EBiava Telenon
Biaya Peryusutan Inventaris Kantar
Biayva Peryusutan Kendaraan
Biava Peryusutan Bangunan

Total Expenses

Operating Profit

Other Incomes
Jaza Giro
Pendapatan Bunga
Pendapatan Lain-lain

Total Other Incomes

Other Expenses
Biava Adrninistrasi Bank
Laba (Rugi) Selisii kKurs
EBiava Pajak atas Bunga

Laba (Rugi) Selisih Kurs Belum
Terealisasi
Biava Lain-lain

Total Other Expenses

Profit (Loss)

Laporan Laba Rugi - This Month Balance - dengan
persentase,tidak menampilkan yang bersaldo nol

LABA RUGI

Periode : Januari 2015

%o

00,081,204 108,63
(22,5085, 320) @29

{960,000} 0,35)

276.232.884 100,00

06,629,550 74,38
206.629.889 74,88
60.402.995 25,12

25,000,000 1267
5,000,000 1,81
£50.000 0,24
2,000,000 072
750,000 0,27
46,667 0,15
1.770.833 064
7.960.417 2,88
53.547.917 19,39
15.855.079 574

150,747 0,06

0,00

400 0,00
160.147 0,06
1685954 0,06
155,483 0,06
1,949 0,01
{8.422.001) £2,05)
£00 0,00
(8.064.865) 292)
24.080.091 8,72
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C.

Income

Expenses

Laporan Trial Balance. Pilih menu Laporan > Neraca Percobaan / Neraca Saldo > Neraca

Percobaan.

PT. MITRASATWA YETERINER
JIL Kembang Mekar Mo, 53

Kebon Jeruk

Jakarta Barat

Penjualan Bruto
Patongan Penjudan

Retur Penjudan

Total Income

Cost of Sales
Harga Pokok Penjudan

Total Cost of Sales

Gross Profit

Biaya Gaji

Biaya Sewa

Biaya ATK & Keperluan Kantor
Biaya Listrik

Biaya Telepon

Biaya Penyusutan Inventaris Kankor
Biaya Penyusutan Kendaraan

Biaya Penyusukan Bangunan

Total Expenses
Operating Profit

Other Income
JasaGira

Pendapatan Lan-lain
Total Other Income
Other Expenses
Biaya Administrasi Bank
Laba {Rugi) Selisih Kurs
Biaya Pajak atas Bunga
Laba {Rugi) Selisih Kurs Belum Terealisasi
Biaya Lain-lain

Total Other Expenses

Laba {Rugi)

LABA RUGI

Periode : Januari 2015

Selected Period % Year To Date %
300,051,204 108,63 300,081,204 105,63
(72,868.320) (8,79) (72 888.320) (8,29

{960,000) (0,35) (96,0.000) (0,35
276.232.884 100,00 276.232.884 100,00
206,529,559 74,58 206,529,559 74,55
206.529.889 74,88 206.829.889 74,88
69.402.995 25,12 69.402.995 25,12
35,000,000 12,67 35,000,000 12,67
5.000.000 1,51 5,000,000 1,81
650,000 0,24 650,000 0,24
2,000,000 07z 2,000,000 0,7z
730,000 0,27 750,000 0,&7
H6.667 0,15 416,667 0,15
1.770.833 0,64 1,770,833 0,64
7.960.417 2,55 7.960.417 2,83
53.547.917 19,39 53.547.917 19,39
15.855.079 5,74 15.855.079 5,74
159.747 0,06 159.747 0,06

400 0,00 400 0,00
160.147 0,06 160.147 0,06
165.994 0,06 165,994 0,06
155.483 0,06 155483 0,06
31.949 0,01 31.949 0,01
(8.422,091) (3,05) (8.422,091) (3,05
a0 0,00 a0 0,00
(8.064.865) (2,92) (8.064.865) (2,92)
24.080.091 8,72 24.080.091 8,72

Laporan Laba Rugi - This Month and Year To Date
Balance - dengan persentase, tidak menampilkan yang

bersaldo nol

¥ Laporan Trial Balance

(%) Periode

() Tanggal

Januari 2015 i

sid

No. Perkiraan | 01-00-00-000 sid

Jangan tampilkan vang tidak ada mutasi dan saldorya nol

09-20-00-000

[ Pregiewlkj [ Cancel ]
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PT. MITRASATUWAVETER INER
JI. Kembang hekar No. 53
e o Trial Balance
Periode : Januari 2015
Perkiraan Saldo Aural Mutasi Saldo Achir
Debit Kredit Debit Kredit Debit Kredit
01-01-01-000 KasKed| 2.000.000 2.000.000 £50.000 4,250,000
01402-01-000 Bark ABC EE.229.600 o 45,250,000 20,289,600
0140202000 Bark B 210,200 000 G1.391.747 B1.BR8.066 139723 681
0140203000 Bark BDLED 37,220,000 37.B7E.000 27,320,000 37875000
01-02-04-000 BarkBODELR 174,385 001 32934074 174,386 001 32934074
01401301001 PickangDagang 102 066 200 306.412 172 48.022.800 360,456 172
01034024001 Pigtang Gro a 43,022,000 43,022,000 0
010401000 PersedisanBarangDagang 45,472,000 2222MalE 208062516 62354301
01405-01-005 Sewa Dibayar Dimuka 25,000,000 o £.000.000 20,000,000
010502003 UangMuba PP 22 0 4,707,492 0 4707 492
0140502005 UangMuka PRh 25 50,000,000 o o £0.000.000
010502006 PP Impor a 18.829.967 17219918 1.010.043
010503003 Uang Muks Pembelian ELIR 0 10973651 10973651 [
020101000 Irwert ars Kankor £2.000.000 20,600,000 o 22.600.000
0240102000 Ahumulasi Pe st anInverkaris Karkar 22 BEE BEF o 416,667 24,082,224
0240201000 Kendaraan B73.000 000 n n £73.000 000
020202000 Akumulasi Peryosik anKendar aan 142,958 323 o 1.770.832 144,729 166
020301000 Banguran 200,000 000 o o 200,000 000
020302000 Akumulasi Pe rpusit an Bangunan 38333333 n 7.960.417 46,293,750
02-04-01-000 Tarah 400,000 000 o o 400,000 000
030101000 HutangCagang 15,206,400 17,006,520 50,236,600 56,436,450
020102000 HutangDagargELR 130,218 793 209,242 531 30EELFIZ 159,627 390
0241202000 HutangPPh23 0 o 20,000 20,000
030301000 PPNMasckan [ 20,900,518 25,920 20874598
030302000 PP Keluaran 4.720.000 4.826.000 27719288 18.162.288
030401000 UangMuka Perjualan 1,000,000 2,000,000 2,000,000 0
020501000 Hutang Gro 0 21.421.000 21.421.000 o
Py e Y N N W W PR N N e N W A W W W N T Y o

Laporan Trial Balance - tidak menampilkan yang tidak ada
mutasi dan saldonya

d. Laporan Neraca Saldo. Pilih menu Laporan > Neraca Percobaan / Neraca Saldo > Neraca
Saldo.

poran Neraca Saldo

Per Tanggal 31/01/2015

No.Perkiraan | 01-00-00-000 |

sf/d | 09-20-00-000

Jangan tampilkan yang tidak ada saldonya

Crmerl) (o]
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e.

PT. MITRASATWA VETERINER
oy embvang Meiarie. 83 Neraca Saldo
Jakarta Barat Per Tangagal: 31 Januari 20145
No. Perk Nama Perkiraan Dehit Kredit
01-01-01-000  Kas kel 4,350,000
01-02-01-000  Bank ABC 20,8589 .600
01-02-02-000  Bank BCD 199,723 681
01-02-03-000  Bank BCDUSD 37.875.000
01-02-4-000  Bank BCDELUR 934074
01-03-01-001  PiukangDagang 360,456,172
01-04-01-000  Persediaan Barang Dagang 62,354,301
01-05-01-005  Sewa Dibavar Dimuka 20,000,000
01-05-02-003  UangMuka PPh 22 4,707 492
01-05-02-005  UangMuka PPh 25 50,000,000
01-05-02-005  PPM Impar 1.010.049
2-01-01-000  Inventais Kanbor 3,600,000
@-01-02-000  Akumulasi Penyusutan Inventaris Kanbor 24,085,534
02-02-01-000  Kendaraan 673,000,000
@-02-02-000  Akumulasi Penyusukan Kendarasn 144 729,166
(2-03-01-000  Bangunan 300,000,000
02-03-02-000  Akumulasi Penyusukan Bangunan 46,293,750
02-04-01-000  Tanah 400,000,000
03-01-01-000  HutangDagang 55,436,480
03-01-03-000  HutangDagang EUR 159627990
05-02-03-000  Hutang PPh 23 30.000
03-03-01-000  PPM Masukan 20,874 593
E-03-02-000 PP Keluaran 18.163.288
e ¥ vt g L NP P R WP SV NP WY SRV SNCRRP e L S

Laporan Neraca Saldo - tidak menampilkan
yang tidak ada saldonya

Laporan Saldo Account G/L. Pilih menu Laporan > Neraca Percobaan / Neraca Saldo >
Saldo Account G/L. Kalau pada Laporan Neraca Saldo hanya menampilkan akun-akun
detail saja, maka pada laporan ini ditampilkan juga akun Generalnya dan disajikan tidak
berupa kolom Debit Kredit. Boleh dikatakan laporan ini seperti halnya Laporan Ledger
yang tidak ditampilkan mutasinya, hanya saldo akhirnya saja.

aporan Saldo Account G/

Per Tangogal
No.Perkiraan | 01-00-00-000 [@) sid  [o0o-z0-00-000 [Q

Jangan tarmpilkan vang tidak ada saldonya

Dalam Rp
Dalam Yaluka Accountnya

[ Pregiew’\l [ Cancel l
|
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PT. MITRASATWA VETERINER

Koo ekarta. <3 Saldo Account G/L

Jakarta Barst Per Tanggal: 31 Januari 2015
No. Perk MNama Perkiraan Tipe Yaluta Saldo Saldo{Rp)
01-00-00-000  AKTIVA LANCAR Generd Rp 794,300,369 794,300,369
01-01-00-000  KAS Generd Rp 4,350,000 4,350,000
01-01-01-000  Kas Kecil Detail Rp 4.250.000 4.350.000
01-02-00-000  BANK Generd Rp 291422355 201.422.355
01-02-01-000  Bank ABC Detail Rp 20,839,600 20,889,600
01-02-02-000  Bank BCD Detail Rp 199723 681 199.723 651
01-02-03-000  Bank ECDUSD Detail usD 3.000,00 37.875.000
01-02-04-000  Bank BCD ELUR Detail ELR. 2,302,010 2,934,074
01-03-00-000  PILITANG Generd Rp 360456172 360.456.172
01-03-01-000  PIUTANG DAGANG Generd Rp 0456172 0456172
01-03-01-001  Piutang Dagang Detail Rp 30456172 360456172
01-04-00-000  PERSEDIAAMN Generd Rp 62.554.301 62,554,301
01-04-01-000  Persediaan Barang Dagang Deekail Rp 62,354,301 62,354,301
01-05-00-000  UANGMUKA Generd Rp BF1754H B.717.541
01-05-01-000  BIAYADIBAYAR DIMUKA Generd Rp 20.000.000 20.000.000
01-05-01-005  Sewa Dibayar Dimuka Deekail Rp 20,000,000 0,000,000
01-05-02-000  PAJAK DIBAYAR DIMUKA Generd Rp E.717.541 &5.717.541
01-05-02-003  Uang Muka PPh 22 Detail Rp 4.707 492 4.707 492
01-05-02-005  UangMuka PPh 25 Detail Rp 50,000,000 50,000,000
01-05-02-006 PPN Impor Detail Fp 1.010.049 1.010.049
E-00-00-000  AKTIVA TETAR Generd Rp 1.241.493750 1.741.493.750
(e-01-00-000  INVENTARIS KAMTOR Generd Rp S9.516.666 59,516,666

v o0 AEILROR, MQENFERANSL b g8t B gt 000 b g g b DL o 0B8 gn paaen a0 TEORO00 ., g b SENO0D 0 b

Laporan Saldo Account G/L - tanpa menampilkan
yang tidak ada saldonya

f. Laporan Perubahan Modal. Pilih menu Laporan > Laporan Perubahan Modal.

(@ Periode Januati 2015 w | []ear To Date

() Dari Periode s/d

(oo, (o ]

PT. MITRASATWA VETERINER
JI. Kembang Mekar Mo, 53

Kebaon Jeruk

Jakarta Barat

Laporan Perubahan Modal
Periode : Januari 2015

Modal Awal, 01 Januari 2015 1.796,230.869
Lababersih 24,080,091
Setoran Modal 0
Penarikan i}
Penambahan Modal 24.080.091
Modal Akhir, 31 Januari 2015 1.820.410.960
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g. Laporan Arus Kas. Pilih menu Laporan > Laporan Arus Kas. Menampilkan laporan arus
kas (cash flow) untuk periode atau rentang periode tertentu. Apabila anda memilih
periode tertentu, maka bisa ditampilkan juga arus kas dari awal tahun buku.

Laporan Arus Kas

(s} Periode Januari 2015

() Dari Periode

+ | [] Tampilkan juga ¥TD

sid

(e (o)

PT MITRASATWA YETERINER
J. Kembang Mekar Mo, 53
Kebon Jeruk

Arus Kas dari Aktivitas Operasional
Laba (Rugi) Bersih

Akurmulasi Penyusutan
Laba {(Rugi) dari Aktivitas Operasional
Kenaikan (penurunan) akun operasional
Piutang Dagang
Persediaan
Biaya Dibayar di muka
Aktiva Lancar Lain-lain
Hutang Dagang
Pendapatan Diterima dimuka
Hutang Pajak
Hutang Lancar Lain-ain
Kas Bersih dari Aktivitas Operasional

Arus Kas dari Aktivitas Investasi
Aktiva Tetap
Aktiva Lain-lain

Kas Bersih dari Aktivitas Investasi

Arus Kas dari Aktivitas Pendanaan

Hutang Jangka Panjang
Modal

Kas Bersih dari Aktivitas Pendanaan
Kenaikan {Penurunan) Kas
Kas pada Awal Periode
Kas pada Akhir Periode

Jakarta Barat Laporan Arus Kas
Periode : Januari 2015

24,020,091

Tarmbah (kurang) Pos yang bukan berasal dari aktivitas Operasi

10.147.917
34,228,008

(258.389.372)
(14.182.301)
(717.541)

0

72,639,271
{1.000.000)
2,048,690

0

(165.373.245)

(30.600.000)

0
{30.600.000)
0
0
il
{105,073.245)
491,745,601
295,772,356
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21. Dimana saya bisa melihat rekap penjualan selama setahun untuk masing-masing Salesman ?
Pilih menu Daftar > Data Penjualan Tahunan > Yearly Net Sales by Salesman by Customer.
Laporan ini menampilkan rekap penjualan bersih masing-masing Salesman bulan per bulan
selama tahun tertentu. Program akan menampilkan data penjualan tahunan untuk tahun
berjalan. Apabila anda ingin melihat penjualan tahunan untuk tahun lainnya, maka pilih
tahunnya. Untuk masing-masing Salesman bisa dilihat lagi penjualan tahunan atas masing-
masing customernya. Untuk itu double click baris Salesman bersangkutan atau posisikan
kursor pada baris Salesman bersangkutan kemudian klik tombol Detail Penjualan. Kemudian
untuk masing-masing customernya masih bisa dilihat lagi atas produk atau item penjualan
apa saja. Untuk itu double click baris customer bersangkutan atau posisikan kursor pada baris
customer bersangkutan kemudian klik tombol Detail By Product.

Bagaimana caranya kalau ingin mengetahui Salesman dengan penjualan terbesar pada tahun
itu ? Pertama-tama klik pada baris footer yang ada tulisan “Sort : Ascending (click here to
change order)” sehingga tulisannya menjadi “Sort : Descending (click here to change order)”.
Selanjutnya klik pada judul kolom “Total”, maka Salesman pada urutan pertama itulah yang
merupakan Salesman dengan penjualan terbesar untuk tahun itu. Sedangkan apabila ingin
mengetahui Salesman dengan penjualan terbesar pada bulan tertentu, maka klik pada judul
kolom bulan tertentu tersebut, misalnya kita ingin mengetahui Salesman dengan penjualan
terbesar pada bulan Januari, maka klik pada kolom dengan judul “Jan” pada bagian judulnya,
maka judul kolom tersebut akan ditampilkan dalam warna yang berbeda dengan judul kolom
lainnya , dalam hal ini berwarna kuning. Jadi kolom dengan judul berwarna kuning berarti
kolom itulah yang saat itu menjadi dasar pengurutan.

Kalau anda perlu mencetak data yang sedang ditampilkan, maka anda bisa mengklik tombol
Preview.

Kk cli zini urituk:
4. o0 4.000.000 menampilkan
2. Harry Sutandi 9 £+.600,000 £+.800,000 grafik penjualan
double click pada baris
3. Sony Susanto Solesman fortontul untuk 208,392,884| 208,392,834

menampilkan detail penjualan
untuk masing-masing
customernya

atau klik
Sart : Ascendir L + change order)

Detail Penjualan [
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Dengan mengklik tombol Detail Penjualan, maka akan ditampilkan sebagai berikut :

YeanlyNetsalesiBy salesman [ |

Harry Sutandi &4,800,000 &4,800.000
EBudiono <,000.000 <.000.000
=elanjutnya kiik pada judul

kolom tertentu untuk

menguritkan menurut
kolom bersangkutan

#
1.
2,
o

Klik oli sini untulk merubah
arah pengurtan,
ascending = menaik,
descendeny = menurun

Detail By Customer Sony Susanto

1. BUANA SAT'WA MANDIRI 205,994,880
2. CHAMDRA WIJAYA, drh. Q 2,398.004
douhle click di sini untuk ="
menampilkan rincian
batang yang dujusl untuk
BUANA SATWA MAMDIRI

Klik cli =ini kalau
ingin menutup
detailnya

Dengan mengklik tombol Detail By Product maka akan ditampilkan sebagai berikut :

Detail By Customer

Sony Susanto 1 Detall By Product

|
2,398.004 2,398.004

Klik di =ini untuk menctup
sekaligus Detail by Product
dan Detail by Customer

ik cli =ini urtuk menutug
Detail by Product

Detail By Product  BUANA SATWA MANDIRI . S alam
; ng Mama Earang 2 A ivolume j Oty ]

. MED.OD3  AMINCWET 55.060.500 55.060.300 ialue

2, MED.DOL  TERMODEX 100 ML 32,256,000 32,256,000 A

3. MED.O0Z  TERMODEX 250 ML 32,256,000 32,256,000

4, SUP.0DI  VITAMIX @ 1 KG 24,192,000 24,192,000 Wik o i lan i

5. SUP.00Z  VITADEX-C @ 100 GR 22,982,400 22,982,400 apakat ingin

6 SUR003  WITAHIDRO 11,289,600 11,289,600 merampilkan

7. DE¥.002  SYRINGE S ML WITH NEEDLE 9,797 760 9,797 760 Wolume/Gty atau

& DEV.001  SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE 709,120 709,120 zallieny el

9, DEY.003  SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE 6,451,200 6,451,200
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Dengan mengklik tombol Chart akan ditampilkan sebagai berikut :

Yearly Net Sales By Salesman

Budiono 4.000.000 4.000,000

Klik: dli sini urtuk
memaksimalkan
(memperbesar]
tampilan grafik

pilih grafik yang
diinginkan

escending (click here to charge order)

| (3) Bar OFie [+] 3D views Preferensi A max
m_ Kiik urtuk memiin
Jan — menampilkan Total
b atau bulan tertentu Net Sales 2015
el
o Mar
apr
My 730y
e e 300
Y £ 700
“ = 0 5 25
ug g o
£ g 2
Sep 5 z s
ot H 3 2
Mov 3 5
& T
Dec [ &
b

Mengklik tombol Max akan memperbesar tampilan grafik sebagai berikut :

() Bar (%) Pie ﬁ 30 Migw Preferensi ¥ Min
All
s ] Kiik Lrtuk memilih OVett Eellem 210 kllf)l(&ﬂiizl’nf:;gl;k
e dan
Feb / yang ingin dtampilkan ' (Dalam Jutaan) tampilan grafik
Mar
Apr Klik dli =ini untuk
May menutup grafik I
Jun
Jul . P
Budiono (4.00] [1.44%]
Aug
Sep
Oct
Mo
--Dec
all W Sony Susanto [208,39)
L‘L Sony Susant I Hany Sutandi [54,80)
3. Harry Sukan O Budiana [4.00]
1 Budiona Untuk memizahkan patongan tertentu
drag keluar potongan tersebut
< | 1=

Grafik hanya ditampilkan menyangkut perbandingan masing-masing Salesman atau Salesman
tertentu bulan per bulan, tetapi tidak ada grafik menyangkut perbandingan customernya
karena bisa jadi customernya cukup banyak dan tidak memungkinkan untuk ditampilkan
dalam bentuk grafik, demikian juga tidak ada grafik menyangkut perbandingan produknya
karena bisa jadi produknya cukup banyak.
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22. Dimana saya bisa melihat rekap penjualan selama setahun untuk masing-masing produk

(item penjualan) ?

Pilih menu Daftar > Data Penjualan Tahunan > Yearly Sales by Product by Customer.

Laporan ini menampilkan rekap penjualan masing-masing produk (item penjualan) bulan per
bulan selama tahun tertentu. Program akan menampilkan data penjualan tahunan untuk
tahun berjalan. Apabila anda ingin melihat penjualan tahunan untuk tahun lainnya, maka
pilih tahunnya. Untuk masing-masing produk (item penjualan) bisa dilihat lagi penjualan
tahunan untuk masing-masing customer. Untuk itu double click baris produk (item
penjualan) bersangkutan atau posisikan kursor pada baris produk bersangkutan kemudian
klik tombol Detail Penjualan. Apabila item penjualannya cukup banyak, maka anda bisa
menggunakan tombol Search untuk mencari item penjualan tertentu. Setelah klik tombol
Search, isikan sembarang potongan deskripsi item penjualan yang anda cari.

Bagaimana caranya kalau ingin mengetahui Produk dengan penjualan terbesar pada tahun itu
? Pertama-tama klik pada baris footer yang ada tulisan “Sort : Ascending (click here to change
order)” sehingga tulisannya menjadi “Sort : Descending (click here to change order)”.
Selanjutnya klik pada judul kolom “Total”, maka Produk pada urutan pertama itulah yang
merupakan Produk dengan penjualan terbesar untuk tahun itu. Sedangkan apabila ingin
mengetahui Produk dengan penjualan terbesar pada bulan tertentu, maka klik pada judul
kolom bulan tertentu tersebut, misalnya kita ingin mengetahui Produk dengan penjualan
terbesar pada bulan Januari, maka klik pada kolom dengan judul “Jan” pada bagian judulnya.
Kalau anda perlu mencetak data yang sedang ditampilkan, maka anda bisa mengklik tombol
Preview.

Yearly Sales by Product  ERjiS w L volume/Qty

Pr

[ 02 J o

[ |
#
1.
2.
3. DEV.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE Sauile olick di sini b 4 oy 17158
untuk menampilksn
4. MED,001 TERMODEX 100 ML i ctetomerry| I 2.750 S
5. SUP.00Z YITADEX-C @ 100 GR. - 2,400 2.400 et
6. MED,002 TERMODEX 250 ML : 1.250 1.250 Wolumelaty atau
7. SUP.DO1 WITAMIZ @ 1 KG 1.250 1.250 Waluenya
8. MED,003 AMINOVET E 612 612
3. SUP.O03 YITA HIDRO § 600 600
10

. DEV.004M SYRINGE 20 ML WITH MEEDLE ;" 125 125

Sark : Descer Eg?ii':i‘k :re ko change order)

Detail Penjualars &
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Dengan mengklik tombol Detail Penjualan, maka akan ditampilkan sebagai berikut :

S earySalEs by ProUlGE In E

Freview

Mama Barang

MED.O AMINOYET

[ ]

#

1. o

2. SUP.002 VITADEX-C @ 100 GR

3. MED.0OL TERMODEX 100 ML 44,256,000

4. MED.00Z TERMODEX 250 ML 40.256.000 40.256.000

S, sUP.001 YITAMLE @ 1 KG 30,192,000 30.192,000

6. SUP.003 VITA HIDRO 16,883,600 16,889,600 selanjutnya kiik pada

7. DEV.002 SYRINGE 5 ML WITH MEEDLE 10,022,760 10,022,760 sl el i etz l
mengurutkan menurut

8. DEV.001 SYRINGE 3 ML WITH NEEDLE 9,128,120 9,129,120 volom torssbut

9. DEW.003 SYRINGE 10 ML WITH NEEDLE 6,451,200 6,451,200

i

. DEV.004M SYRINGE 20 ML 'WITH MEEDLE 312.500 312500 e

Klik oli sini untuk merubah
arah pengurutan,
ascending = menaik,
descending = menurun

j Previgw

Cuskome Tokal
L. BUANA SATWA MANDIRT 55,060,500 55,060,500

2, EKAPUTRA WIIAYA 14,400,000 14,400,000

3, CHAMNDRA WIIAYA, drh, 1,440,504 1.440.504 Klik: cfi =ini urtuk menutup
Detail by Customer '

yescending (dl

23. Dimana saya bisa melihat rekap penjualan selama setahun untuk masing-masing grup produk
(Kelompok (Grup) Barang) ?
Pilih menu Daftar > Data Penjualan Tahunan > Yearly Sales by Group of Product.
Laporan ini menampilkan rekap penjualan masing-masing grup produk (kelompok barang)
bulan per bulan selama tahun tertentu. Tetapi hanya bisa menampilkan kelompok barang atas
barang-barang yang ada di Master Barang & Jasa, yaitu barang-barang yang dibuatkan Kode
Barangnya. Program akan menampilkan data penjualan tahunan untuk tahun berjalan.
Apabila anda ingin melihat penjualan tahunan untuk tahun lainnya, maka pilih tahunnya.
Untuk masing-masing kelompok barang bisa dilihat lagi penjualan tahunan untuk masing-
masing barang yang masuk dalam kelompok itu. Untuk itu double click baris grup produk
bersangkutan atau posisikan kursor pada baris grup produk bersangkutan kemudian klik
tombol Detail Product.
Bagaimana caranya kalau ingin mengetahui grup produk dengan penjualan terbesar pada
tahun itu ? Pertama-tama klik pada baris footer yang ada tulisan “Sort : Ascending (click here
to change order)” sehingga tulisannya menjadi “Sort : Descending (click here to change
order)”. Selanjutnya klik pada judul kolom “Total”, maka Grup Produk pada urutan pertama
itulah yang merupakan Grup Produk dengan penjualan terbesar untuk tahun itu. Sedangkan
apabila ingin mengetahui Grup Produk dengan penjualan terbesar pada bulan tertentu, maka
klik pada judul kolom bulan tertentu tersebut, misalnya kita ingin mengetahui Grup Produk
dengan penjualan terbesar pada bulan Januari, maka klik pada kolom dengan judul “Jan” pada
bagian judulnya.
Kalau anda perlu mencetak data yang sedang ditampilkan, maka anda bisa mengklik tombol
Preview.
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g
Yearly Sales by Product Group EWES “ In K
Yearly v N zois v Y veven Chart
al

of Product

2. SUPPLEMENT
3. DEVICE

Klik dan pilih apakah

ingin menamgpilkan

“olumeiGy atau
waluenya

= atau klik
" == ol sini

Diekail Pruduct';,'

Vieip e E s i Bl eE Finl g 2015 v In
EXEE o

Group of Product

. [MEDICAL 15 30 158, 04
2. SUPPLEMENT 92,864,000 92,864,000
3. DEVICE 25,915,580 25,915,530

=scending

Detail by Product MEDICAL
a Marna Barang

AMINOYET 7 3

. MED.OOL TERMODEX 100 ML 44.256.01

. MED.OOZ2 TERMODEX 250 ML 40.256.000 40.256.000

Sort : Descending  {click here ta change order)

Untuk melihat grafik penjualan grup produk apakah perbandingan masing-masing grup
produk atau grup produk tertentu bulan per bulan maka klik tombol Chart. Menyangkut hal
ini silahkan anda mengeksplore sendiri. Sedangkan menyangkut produknya tidak ada
grafiknya karena bisa jadi produknya cukup banyak sehingga tidak memungkinkan untuk
ditampilkan dalam bentuk grafik.
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() Bar () Pie J [¥]3D Yiew Preferensi Min
all y
Tatal Net Sales 2015 Kl i sini untuk
Jan meminimalkan
Feh (Dalam Jutaan) tampilan grafik
Mar klite All, Tatal atau bulan
apr yang ingin ditampilkan
‘ grafik perbandingan
May grup produknya Kik dfi sini untuk
Jun menutup arafik

Jul

Aug
Sep
Oct
Mo
Dec MEDICAL [158,41) [57,15%

al B MEDICAL (155.41)
B SUPPLEMENT (92.86)

O DEVICE [25.92)

Untuk memizahkan potongan tertentu
drag keluar potongan tersebut

MEDICAL
SUPPLEMENT
DEVICE

Klik: AN stau crup procuk
yang ingin ditampilkan
grafik perbandingannys
bulan per bulan

24. Dimana saya bisa melihat data Fixed Asset, depresiasi atau histori transaksinya ?

a.

Untuk melihat data asset dan histori transaksi asset tertentu bisa melalui menu Daftar >
Daftar Fixed Asset > Daftar Fixed Asset & History Transaksi. Melalui modul ini anda juga
dapat menambah asset baru atau mengedit data asset tertentu dan melakukan transaksi
atas asset tersebut diluar depresiasi dan pembelian asset. Sedangkan depresiasi asset
dilakukan pada Proses Awal Bulan atau melalui menu Daftar > Daftar Fixed Asset >
Depresiasi Fixed Asset, sementara pembeliannya harus anda lakukan melalui modul
Purchase Invoice atau Pengeluaran Kas / Bank. Apabila diinput melalui modul Purchase
Invoice anda tidak perlu membuatkan Kode Barang untuknya. Ingat ! Daftar Barang
sebaiknya hanya untuk barang-barang dagang dan persediaan bukan untuk mendata
Fixed Asset. Data Fixed Asset diinput melalui modul Master Fixed Asset atau modul ini
sementara pembeliannya hanya untuk mendebit akun Fixed Assetnya sehingga tidak
memerlukan Kode Barang ataupun Kode Asset sekalipun. (lihat hal. 78-82 point 29-30 dan
hal. 101-104 point 45-47).
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HMilai Buku

Daftar Fized Asset )
0 Marns 3 Kelompak Tal. Beli  |Umnur {Thj ' Harga Perolehan

Inventaris Kantor — 15/02/2013 23.000.000 11.979.166,67
Bengunan di Jl. Kembang Mekar Gedung 01j0zfz013 20 400.000.000 360,000,000
[x] Inwentaris Kantor — 10/02(2013 4 20,000,000 10,000,000 10,000,000
o Inventaris Kantor  01/08/2013 4 10.000,000 3.750.000 5,250,000
o Aeg Inventaris Kantor 14012015 4 5,600,000 116,666,567 5,483,333,33
o Mesin Fotodgpy IR-5600 Inventaris Kantor  22/01/2015 4 25,000,000 25,000,000 —
o Mitsubishi Colty,300 Box Kendaraan 1 01/04/2013 8 150,000,000 34,375,000 115,625,000
o Motar Honda B 1234 2¥ Kendaraan 2 01/07/2013 4 12,000,000 4,750,000 7.250.000
o Motar Honda B 1235 Kendaraan 2 01/07/2013 4 12.000.000 4.750.000 7.250.000
o Suzuki APY Blind Yan Kendaraan 1 28/04/2013 8 109.000.000 23,843,750 85,156,250
o Tanah di Jl. Kembang Mehgr Tanah 01j0z42013 300.000.000 300,000.00
o Toyota Avanza Kendaraan 1 15/03/2013 8 170,000,000 38,958,333,33 131,041,666,
o Toyota Innova Kendaraan 1 15/06/2013 8 220,000,000 43,541 666,67 176.455,333(33
mengedt asset
posisi kursor pacla posisi kursor
urituk melinat histori semus pilit jenis transaksi tertentu menzmpilkan kolom-kalom urituk mekskukan transaksi
transaksiterkail asset pada At ALl yang historinya ingin tambahan (Extended) sebagai tertentu atas asset pada
posisi kursor pilih A1 citampikan ganti kalom Standard posisi kursor kit oi ini

= Revaluasi

Jml Data ; 13

AC Split § unit
= - Others
=1 all ~ # Tanggal Jenis Trs Cost Price Akum Depr, Beban Depr/amor Milai Buku ~
e £ Opening Balar| |00 31/12/2014 A Opening Balance 23,000,000  10.541,666,67 0D 12.458.333,33
(23 akuisisi 2, 31/01/2015 FA 000001  Depresiasi 23,000,000 11.020,833,33 479, 166,67 11.979.166,67
O] Depresiasi 3
O] Revaluasi ;
] Penjualan 6‘
[ Write OFF ?'
0] Others 8‘
9,
< 3| |10, v

b. Untuk melihat data dan status depresiasi asset tertentu bisa melalui menu Daftar > Daftar
Fixed Asset > Depresiasi Fixed Asset. Melalui modul ini juga anda dapat melakukan
depresiasi atas asset yang terlewat dilakukan depresiasinya pada saat Proses Awal Bulan
karena data asset tersebut terlambat diinput sementara proses awal bulan telah dilakukan.
Cuma harus dipahami bahwa untuk melakukan depresiasi atas asset tersebut harus
dilakukan mulai dari periode awal asset tersebut mulai didepresiasi atau diserahkan
depresiasinya ke sistem Accpro secara berurutan periode demi periode cukup sampai
periode sebelum periode bulan berjalan. Setelah membuka modul ini pilih periodenya,
kalau ingin melakukan depresiasi atas asset tertentu centang kolom Proses, biarkan kolom
lain tetap tercentang, untuk mudahnya klik tombol Select All, maka semua asset yang
memungkinkan didepresiasi pada periode ini akan tercentang, selanjutnya klik tombol
Proses. Sedangkan untuk menghapus depresiasi asset tertentu, anda harus melakukan
proses sebaliknya yaitu mulai dari periode terakhir asset tersebut telah didepresiasi, asset
yang telah didepresiasi pada periode tertentu ditandai dengan kolom Proses yang
tercentang. Kalau ingin menghapus depresiasi semua asset maka klik Deselect All. Anda
harus klik tombol Proses agar proses depresiasi atau hapus depresiasi dilakukan oleh
program.
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C.

23.000.000

-
o0 Bangunan di JI. Kembang Mekar 01J02/2013 20 400,000,000
0 Komputer 5 unit 10/0Z/2013 4 20,000,000
0 Laptop & unit 01/08/2013 4 10,000,000
o Laptop Acer 14/01/2015 4 5.600.000
o Mesin Fotocopy IR-5600 22/01/2015 4 25,000,000
o Mitsubishi Colt L300 Box 01042013 & 150,000,000
o Motar Honda B 1234 XY 01072013 4 12,000,000
o Motar Honda B 1235 XY 01/07[2013 4 12,000.000
o Suzuki APY Blind Yan ZB/04/2013 & 109.000.000
o Tanah di Jl. Kembang Mekar 01022013 300.000.000
o Toyota Avanza 15/03/2013 &  170.000.000
o Tovota Innova 15/06/2013 &

hilz telah tercentang
menunjukkan depresias urtuk
periode ini telah dilskukan

Il Data @

klik di =ini jika periu urtuk
uncheck Semua asset Untuk
menghapus depresissingea

Pada saat ditampilkan pertama kali maka akan ditampilkan Daftar Fixed Asset
wang ada dan skatus Depresiasinya untuk bulan berjalan akan ditampilkan pada
kolom Proses. Untuk menghapus depresiasi asset tertentu untuk periode
dimaksud uncheck pada kolom Proses, sebaliknya biarkan atau centang pada
kalom proses, Klik tombol Proses apabila ada perubahan yang ingin diprases.

Untuk melihat histori Fixed Asset dalam bentuk laporan dilakukan melalui menu Laporan

urituk melakukan depresissi
ataz asset tertertu yang belum
didepresiasi, centang kolom ini

479, 166,67
1.666,666,67
416,666,67
208,333,333
116.666,67

1,562,500
250,000
250,000

1.135.416,67

1.770,833,33
Z.291.666,67

hila tidak tercentany dan tidak bisa
dicertang maka asset tersebut
belum (tickak) memenuhi syarst
urituk dilakukan depresiasi

10,14

Klik ofi sini kila periu urduk
mencentand semua asset yang
memungkinkan di depresiasi

11.020.833,33
40,000,000
10,000,000
3,750,000
116.666,67

34,375,000
4,750,000
4,750,000

23.843.750

38.958,333,33
43.541.666,67

urituk menghapus
depresiasinya
uncheck kolotm ini

Hilai Buku

11,979, 166,67 FA 000001
360,000,000 FA 000001
10,000,000 FA 000001
5,250,000 R4 000001
5.453,333,33 FA 000001

25,000,000
115,625,000 FA 000001
7.250.000 FA 000001
7.250.000 FA 000001
85,156,250 FA 000001

300,000,000
131.041 666,67 FA 000001
176,455,333,33 FA 000001

X

Mo, Jurnal cepresiasi
yang telah dilakukan
urituk periods ini

klik di =ini jika ada proses
depresiasi f hapls depresiasi

yang periu cilakukan @
Proses\Depresiasi / Hapus Depresiasi /

Deselect Al ] l Select Al ]

Crwe ) |

Cancel ]

> Laporan Fixed Asset > Histori Fixed Asset.

% Laporan Histori Fixed Asset

Orerra
) Periode
() Tanggal | | sd |

Kelompok Asset | < Serua =

Nama Asset | < Semua >

Kelompokkan menurut Kelompok Assetnya

Preview [

Cancel ]

1]
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PT. MITRASATWA VETERINER
JI Kembang Mekar Mo, 53 HiStOI’i Aktiva Tetap
Kehon Jeruk
Jakarta Barst Per Tgl: 31 Januari 2015
Gedung
Kode Asset @m0z Tgl.Beli : 01 Februari 2013
Mama Asset : Bangunan di 1. Kembang Meka Mulai Depr: & Februari 2013
Metode Depr. & Garis Lurus {Straight-Line Method) Depr Terakhir: 31 Januari 2015
Harga Perolehan = 400.,000,000,00
Nilai Residu @ 0,00 Fiskal
Umur Ekonomis : 20Tahun Umwur Ekonomis : 20Tahun
Tarif Penyusutan : 5,00 % Tarif Penyusutan : 5,00%
Penyusutan per Bulan 1 LESG.GEE6,6T Penyusutan per Bulan 1 1B56.666E7
Tanggal Trx Keterangan Harga Perodlehan Behan , Akum ¥ an Nilai Bulu
Saldo Awd 400,000,000,00 /33333333 6166666667
31/01/2015  FA 000001 Depresias 400,000,000,00 1.B66.666,67 40,000,000,00 360,000,000,00
Beban Penyusutan periode ini 1.666.666,67
Sub Total Gedung 400.000.000,00 1.666.666,67 40.,000,000,00 360.000.000,00
Inventaris Kantor
Kode Asset @ o9 Tgl.Beli : 10Februari 2013
Nama Asset : Komputer 5 unit Mulai Depr: 28 Februari 2013
Metode Depr. : Garis Lurus {Straight-Line Method) Depr Terakhir: 31 Januari 2015
Harga Perolehan T #0.000.000,00
Nilai Residu :0m Fiskal
Umur Ekonomis : 4 Tahun Umwur Ekonomis : 4 Tahun
Tarif Penyusutan o 25,00%: Tarif Penyusutan T 25,00 %
Penyusutan per Bulan o 416,666,567 Penyusutan per Bulan : HE.666,67
Tanggal Trx Keterangan Harga Perodlehan Behan , Akum ¥ an Nilai Bulu
Saldo Awd 20,000.,000,00 9.553333,33 10.416.666,67
3101/2015  FA 000001 Depresias 20,000.,000,00 HE.666,67 10.000.,000,00 10.000,000,00
Beban Penyusutan periode ini H6.666,67
Kode Asset om0 Tgl.Beli : 01 Agustus 2013
MNama Asset : Laptop 2 unit MulaiDepr: 31 Agustus 2013
Metode Depr. : (Garis Lurus {Straight-Line Method) Depr Terakhir: 31 Januari 2015
Harga Perolehan : 10,000,000,00
Nilai Residu : 0m Fiskal
Umur Ekonomis ¢ 4 Tahun Umur Ekonomis HERE T
Tarif Penyusutan 1 25,00% Tarif Penyusutan 1 25,00%
Penyusutan per Bulan @ 205.333,33 Penyusutan per Bulan : @05.333,33
Tanggal Trx Keterangan Harga Perdlehan Beban Penyusutan  Akum Penvusutan Nilai Buku
Saldo Awd 10.000,000,00 3.541 668,67 6.458.333,33
31012015 FA 000001 Depresias 10.000.000,00 A8.333,33 3.750.000,00 6.250.000,00
Beban Penyusutan periode ini 205,333,533
W VY N WY SN WY Y W G D T YW A VAP NP YW R AR TSR YN

d. Sedangkan untuk melihat laporan depresiasi Fixed Asset dilakukan melalui menu Laporan
> Laporan Fixed Asset > Depresiasi Fixed Asset.
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poran Depresiasi Aktiva Tet

(%) Per Tol 31/01/2015 v

) Periode

) Tanggal sid

Kelompok Asset | < Semua > "
Nama Asset < Sefua >

kelormpokkan menurut Kelompok, Assetnya

Creeny) (oo

PT. MITRASATWA YETERIMER
. Kembang Meksr Mo, 53

Hehon Jeruk i i T
hebon derul Depresiasi Aktiva Tetap
Per Tal: 31 Januari 2015

Gedung
Mama Asset Tal. Geli Harga Perolehan  Beban Penyusutan  Akum. Penyusutan Milai Buku
Bangunan di 11, Kem bang Mekar 01f02{z013 400,000,000, 00 1.666.B66,67 40,000.000,00 360.000,000,00
Sub Total Gedung 400.000,000,00 1.666,666,67 40,000,000,00 360.000,000,00

Inventaris Kantor

Mama Asset Tql. Beli Harga Perolehan  Beban Penyusuban  Akum. Penvusutan Milai Buku
Komputer 5 unit 10/02 /2013 20,000,000,00 416.666,67 10,000,000,00 10,000,000,00
Laptop 2 unit 01/05/2013 10.000,000,00 206,333,533 3,750,000,00 &.250,000,00
AC Split 5 unit 15/02 /2013 23,000,000,00 479.166,67 11,020.833,33 11,979, 166,67
Laptop Acer 14012015 5.600,000,00 116,686,567 116,666,067 5,463, 333,33
Mesin Fotocopy IR-5600 220112015 £5.,000,000,00 0,00 0,00 25,000,000,00
Sub Total Inventaris Kantor 83.600,000,00 1.220,833,33 24,8587,500,00 58,712,500,00

Kendaraan 1

Nama Asset Tql. Beli Harga Perolehan  Beban Penyusutan  Akum. Penyusutan HMilai Buku
Toyaka Avanza 15/03/2013 170.000,000,00 1.770,833,33 38,958,333,33 131,041 666,67
Mitsubishi Colt L300 Box 01/04/2013 150.000,000,00 1.562,500,00 34,375.000,00 115,625.000,00
Suzuki APY Blind Yan 28/04/2013 10%,000,000,00 1.135.416,67 23,843,750,00 §5,156,250,00
Tovota Innova 15/06/2013 220.000,000,00 2.291,600,67 43.541,666,67 176.458,333,33
Sub Total Kendaraan 1 &49.000,000,00 6.760.416,67 140.718.750,00 508.281.250,00

Kendaraan 2

Mama Asset Tgl. Beli Harga Perolehan  Beban Penyusutan  Akum, Penyusutan Milai Buku
Motor Honda B 1234 2V 010712013 12,000,000,00 250.000,00 4.,750.000,00 7.250,000,00
Motor Honda B 1235 2V 010712013 12,000,000,00 250.000,00 4.,750.000,00 7.250,000,00
Sub Total Kendaraan 2 24.,000,000,00 500,000, 00 9.500,000,00 14,500,000,00
Tanah
Mama Asset Tgl. Beli Harga Perolehan  Beban Penyusukan  Akum. Penyusutan HMilai Buku
Tanah di Jl. Kembang Mekar 01/02{2013 300.000,000,00 0,00 0,00 300.000.000,00
Sub Total Tanah 300.000,000,00 0,00 0,00 300.000,000,00
Total 1.456.600.000,00 10.147.916,67 Z215.106.250,00  1.241.4935.750,00
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Pertanyaan Lain-lain :

1.

4.

Apakah laporan bisa diekspor ke Excel atau PDF ?
Ya, setelah laporan dipreview ada tombol yang dapat anda gunakan untuk mengekspor
laporan ke PDF atau Excel.

#{ Laporan Neraca

;é Erint... _@ ;é ik

Apakah saya harus melakukan Tutup Buku setiap akhir bulan ?

Tidak harus. Pada program Accpro, proses tutup buku hanya berfungsi untuk menonaktifkan
periode tertentu agar tidak ada lagi user yang bisa melakukan penginputan atau pengeditan
transaksi pada periode bersangkutan. Jadi sifatnya adalah optional. Bahkan anda bisa tidak
melakukan tutup buku sama sekali, kalau merasa tidak memerlukannya.

Apakah setelah melakukan Tutup Buku untuk periode tertentu, sama sekali tidak bisa ada
penambahan atau pengeditan transaksi pada periode bersangkutan ?

Ya, selama periode bersangkutan tidak diaktifkan kembali. Jadi proses tutup buku (menu
Utilitas > Tutup Buku) hanya untuk menonaktifkan periode tertentu tetapi bisa diaktifkan
kembali apabila suatu saat diperlukan untuk menambah atau mengedit transaksi pada
periode bersangkutan.

o o S

Tahun 2015 -

[ pilih Semua periode

Periode Status
[W|Desember 2015 Aktif
] Mopember 2015 Aktif
] Oktober 2015 Aktif
[[] september 2015 Aktif
[] Agustus 2015 Aktif
[ uli 2015 Aktif
[ Juni 2015 Aktif
[IMei 2015 Aktif
[ april 2015 Aktif
[IMaret 2015 Aktif
Februari 2015 Aktif
Januari 2015 Aktif

Set Status Tutup Buku
() Aktif (@) Tutup Buku

Untuk melakukan Tutup Buku Periode tertentu, pastikan
periodenya dicentang, kemudian pilih Tutup Buku,
sedangkan untuk mengaktifkan kembali periode tertentu,
centang periodenya dan pilih Aktif

“:E Process

| Kj Cancel |

s

Kalau tidak harus Tutup Buku, lalu bagaimana saya bisa input transaksi untuk periode yang
baru ?

Pada program Accpro, membuka periode baru dilakukan melalui Proses Awal Bulan (menu
Utilitas > Proses Awal Bulan). Proses Awal Bulan harus anda lakukan apabila tanggal
komputer sudah masuk pada (atau melewati) bulan bersangkutan dan anda ingin mulai input
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5.

transaksi untuk periode bersangkutan. Memang ada software akuntansi yang tidak perlu
membuka periode baru apabila ingin input transaksi, jadi bebas input transaksinya pada
bulan manapun juga, tetapi pada Accpro kami membuat sistemnya demikian supaya ada
keteraturan dan tidak bisa input loncat periode dan tidak ada kesalahan input tanggal
transaksi terutama kalau transaksinya adalah transaksi yang tanggalnya telah jauh lewat dari
tanggal komputer (transaksi pending). Dengan cara ini maka biarpun tanggal komputer telah
masuk pada bulan Maret 2015 misalnya, tetapi periode yang telah dibuka baru sampai pada
Januari 2015, maka user belum bisa input transaksi pada bulan Februari 2015 dan Maret 2015.

Proses Awal Bulan

ﬂ Proses Awal Bulan Februari 2015

Proses Awal Bulan akan membuka periode transaksi vang
baru dan membuat Saldo Awal Akun untuk periode vang
baru.

Program akan membuatkan Jurnal Penyusutan Fixed Asset
untuk bulan sebelurnya jika anda menghendakinya

Buat Jurnal Penyusutan Fixed Asset

Program juga akan melakukan revaluasi valuta asing jika
anda menghendakinya

Lakukan Revaluasi Yaluka Asing

[ [u]'8 M [ Cancel l

Kalau sudah buka periode baru, apakah saya bisa tetap input transaksi untuk periode
sebelumnya ?

Ya, anda tetap bisa input transaksi untuk periode (dan periode-periode) sebelumnya selama
periode bersangkutan tidak dilakukan Proses Tutup Buku sebagaimana dikemukakan di atas.

Dimana saya bisa melakukan tutup buku tahunan ?

Sebagaimana yang telah dikemukakan di atas, proses tutup buku pada Accpro hanya untuk
menonaktifkan periode tertentu, jadi juga tidak ada dan tidak perlu adanya tutup buku
tahunan. Pada awal tahun buku yang perlu anda lakukan hanyalah melakukan proses awal
bulan layaknya yang anda harus lakukan pada setiap awal periode, tidak ada kekhususan di
sini untuk awal tahun buku.

Apa gunanya Utilitas Hitung Ulang Saldo G/L ?

Proses Hitung Ulang Saldo G/L hanya perlu anda lakukan jika suatu saat ternyata neraca tidak
balance atau saldo akun pada Buku Besar tidak sama dengan saldo akunnya menurut Neraca
atau Laba Rugi, atau saldo akun pada Buku Besar tidak sama dengan saldo menurut buku
pembantunya (Laporan Umur Hutang, Laporan Umur Piutang). Dalam hal ini lakukanlah
proses Hitung Ulang Saldo dari bulan dimana terjadinya ketidaksesuaian. Semestinya proses
hitung saldo G/L tidak akan anda perlukan, karena Accpro akan mengupdate saldo akun G/L
secara otomatis setiap kali anda melakukan atau mengedit transaksi yang menghasilkan
jurnal dan memastikan saldonya selalu sinkron satu sama lain. Tetapi mengantisipasi suatu
saat proses ini perlu dilakukan, maka Utilitas Hitung Ulang Saldo G/L disediakan.
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8. Bagaimana caranya kalau saya ingin membuat user baru dan membatasi hak akses dan

wewenang user tersebut ?

Pilih menu File > Setup User, kemudian klik New. Isikan User Id dan Nama. Ketikkan
passwordnya (anda bisa memberikan password sementara misalnya : 123456, biar nanti user
bersangkutan yang merubah passwordnya sendiri) dan kemudian ketikkan sekali lagi
passwordnya (ini untuk memastikan anda tidak salah mengetikkan passwordnya). Selanjutnya
pilih levelnya. Ada 3 level user : Administrator, Supervisor dan User. Apabila anda

4. Setup User, E|

it anda tidak bisa merubah Level User, apabila ingin merubah

5 dihapus lebih dulu dan kemudian dinput kembali, demikian

Userid  [Eddy (4[4 » M Mon AkiE [
Mama |E_ddy Tanu Password | Retype
Level iser | w

File | Master Data Iransaksi': Daftar | Laporan | Utilikas |

centang di sini jika
- SEmua menu pada tab
ik ini ingin diberikan akses

Menu - Print

O O O

-| Buat Data Baru

" Buka Data Perusahaan | O | O O
" Set Default Database O '“7,~--D__.|~ centang menu yang |
| kan diberikan akses
| Setup U 2 —
SR ST - O | O untuk user ini

. Setup Informasi Perusahaan o | O Ll Ll u
| Setup Preferensi | a O O O O
| Setup Printout Transaksi o O O O O

Lo Ol ol ol ols

[ Tampilkan Reminder pada saak Login I Tampilkan Financial Highlight pada sast Login

memberikan level Administrator kepada user tertentu, maka user ini tidak bisa dibatasi akses
dan wewenangnya, untuk user dengan level ini anda tinggal klik tombol Save. Sedangkan
untuk user dengan level Supervisor dan User bisa dibatasi akses dan wewenangnya. Bedanya
antara level Supervisor dan User adalah bahwa ada akses yang hanya level Supervisor yang
bisa diberikan akses untuk melakukannya yaitu Tutup Buku dan Hitung Ulang Saldo G/L.
Untuk memberikan akses dan wewenang tertentu kepada user dengan level Supervisor dan
User, maka centang checkbox wewenang pada menu yang bersesuaian pada masing-masing
tab yang ada. Ada 6 tab yang masing-masing mewakili menu utama aplikasi Accpro. Masing-
masing tab memiliki sub menu yang berbeda, demikian juga wewenang yang bisa diberikan.
Misalnya tab File dan tab Utilitas, hanya wewenang Open yang perlu anda tentukan,
sedangkan Master Data dan Transaksi ada 5 wewenang yang bisa diberikan yaitu Open :
membuka modul bersangkutan, Add : membuat data atau transaksi baru untuk modul
bersangkutan, Edit : mengedit data atau transaksi untuk modul bersangkutan, Delete :
menghapus data atau transaksi untuk modul bersangkutan, Print : mencetak data atau bukti
transaksi untuk modul bersangkutan apabila modul bersangkutan ada fasilitas
pencetakannya. Tab Daftar dan Laporan memiliki 2 wewenang yang bisa diberikan yaitu Open
dan Print.
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5. Setup User

merub
1 dulu d
centang disini untuk
wewenang tertentu yang ingin
diberikan untuk semua sub

Userld  [Eddy M4 » M| menuyang ada pada tab ini Non Akt []
Narna |H:Iy Tanu Password | | Retype **;ml

Level User v
'.Eile-‘ Master Qata.‘ Transaksi |.Qaftar. ‘.Laporan." Ukilibas |

Menu

|0 o o o O]

~ Jurnal G/L
centang wewenang
Purchase Order mana saja dan

O
Purchase Invoice  @K$2§ atas sub ~.| O
S or menu saja yang O

JEs oneer akan diberikan
Sales Invoice a
Penerimaan Kas / Bank O
Mencairkan Giro Masuk Jatuh Tempo O
O

Membatalkan Giro Masuk Sudah Cair

OO0O0O0OoOoon
OoooOoooon

Tampilkan Reminder pada saat Login [ Tampilkan Financial Highlight pada saak Login

enggunakar efault Hutang, Piutang, Persediaan baris jurnal manual

Iew Delete [ Save H Cancel ]

Setelah anda selesai melakukan pengaturan akses dan wewenang untuk user dengan level
User atau Supervisor, klik tombol Save untuk menyimpannya. Kalau suatu saat anda ingin
mengedit akses dan wewenang user tersebut, maka setelah anda masuk pada modul Setup
User ini, gunakan tombol navigasi untuk mencari user bersangkutan. Anda bisa mengedit
akses dan wewenangnya atau apabila ingin menghapus user bersangkutan maka klik tombol
Delete. Anda tidak bisa merubah level user yang telah anda simpan. Satu-satunya cara untuk
merubah level user adalah dengan menghapus user bersangkutan dan kemudian membuatnya
lagi.

Bagaimana cara backup data Accpro ?

Memang anda harus selalu membiasakan diri untuk membackup database Accpro secara
berkala. Kehilangan data bisa saja terjadi sewaktu-waktu yang diakibatkan banyak hal. Bisa
karena crash pada sistem operasi yang mengakibatkan harddisk tempat menyimpan database
tidak bisa diakses lagi, kerusakan secara fisik harddisk tempat menyimpan database, corrupt
pada database akibat ketidakstabilan jaringan LAN atau sebab lain. Untuk itu lakukan
database secara berkala paling tidak 1 minggu sekali, lebih sering lebih baik, pilih menu File >
Backup Data. Anda disarankan melakukan backup tidak hanya pada harddisk tempat
menyimpan database semata, tetapi lakukanlah backup juga pada harddisk komputer lain
atau pada eksternal harddisk, bisa juga flashdisk.
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#4 Backup Data

Lokasi Backup FriBackup Accpra | @

Nama File Backup |PT, MITRASATWA VETERINER 2015-01-31 |

Mama File backup akan diberikan secara otomatis oleh program sesuai
dengan nama dakabase asli dan tanggal dilakukan backup, Apabila ingin
menggunakan nama lain, anda dapat menggankinya, Extension file
backup adalah dbk dan akan diberikan secara obomatis oleh program,
oleh karena itu gunakan nama File tanpa extension

[ {g}Procegs,\rl [ & cancel ]

Tentukan Lokasi Backup dengan mengetikkannya atau klik tombol Lookup disebelahnya
untuk mencari foldernya. Nama File Backup diberikan secara otomatis oleh program, tetapi
anda bisa mengeditnya jika diinginkan. Klik tombol Process untuk memulai proses backup.

10. Apa gunanya sub menu Restore yang ada pada menu File ?

Ini berkaitan dengan File backup yang telah anda buat melalui proses Backup Data. Sewaktu-
waktu terjadi kehilangan atau kerusakan database yang tidak bisa dipulihkan, maka anda bisa
melakukan restore atas file backup terakhir yang anda miliki sehingga kalaupun harus input
ulang hanya sedikit data dan transaksi yang anda harus lakukan input ulangnya. Melalui
proses restore ini program akan menjadikannya sebagai database yang dapat anda buka
melalui menu File > Buka Data Perusahaan dan dapat anda jadikan default database
menggantikan database yang rusak tadi.

Pilih menu File > Restore

Marna File Backup | | @

Lokasi Restore | |

Mama File Restare | |

Demi keamanan, anda tidak diperkenankan menggunalan nama file hasil restore vang
sama dengan nama database accpro vang ada di lokasi restore, Extension hasil
restore adalah dac dan akan diberikan secara otamatis aleh program, Oleh karena itu
qunakan nama file restore tanpa extension,

Buka data hasil restare [[] Jadikan hasil restore sebagai defaulk database

[ Process ] [ Cancel l

Tentukan Nama File Backup yang ingin anda restore, gunakan tombol Lookup untuk mencari
data backup dimaksud, tentunya pada folder atau lokasi dimana anda melakukan backup
sebelumnya. Kemudian tentukan lokasi anda ingin menempatkan file hasil restore, klik
tombol Lookup untuk mencari folder dimaksud. Selanjutnya ketikkan Nama File yang anda
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11.

inginkan untuk file hasil restore ini tanpa ekstensionnya. Tetapi harus diingat bahwa apabila
di lokasi tempat anda menempatkan file hasil restore ini telah ada nama serupa (bisa jadi file
database yang lama), maka anda harus menggunakan nama lain atau memindahkan dulu
database lama tadi atau merubah namanya. Kalau file hasil restore ini adalah satu-satunya
database yang anda akan akses melalui aplikasi Accpro, maka tidak bisa tidak anda harus
mencentang checkboox “Jadikan hasil restore sebagai default database”.

Apa gunanya sub menu Buka Data Perusahaan yang ada pada menu File ?

Accpro adalah software akuntansi yang memiliki fasilitas multi company, istilah yang tepat
sebenarnya adalah multi database. Apa artinya ? Artinya adalah bahwa pengguna Accpro
tidak dibatasi hanya bisa membuka dan menggunakan satu database saja, tetapi bebas
membuat berapapun database yang diinginkannya tetapi memang pada komputer yang sama
pada satu saat hanya satu database yang bisa dibuka. Untuk membuat database baru
dilakukan melalui menu File > Buat Data Baru, langkah selanjutnya sama persis seperti anda
membuat data baru pada saat melakukan penginstallan Accpro dan belum mempunyai
database Accpro. Nah, untuk membuka database lain yang anda buat inilah gunanya sub
menu Buka Data Perusahaan.

12. Apa maksudnya database default dan apa gunanya sub menu Set Default Database pada menu

File ?

Database yang otomatis dibuka pada saat anda menjalankan Accpro disebut sebagai database
default. Kalau anda mempunyai lebih dari satu database Accpro, maka hanya salah satu yang
bisa dijadikan database default. Kalau suatu saat anda ingin merubah defaultnya ke database
lain, maka inilah gunanya sub menu ini.

13. Apa gunanya sub menu Impor Data Master pada menu File ?

Kalau anda mempunyai database Accpro lain yang data masternya yaitu Kontak (Customer,
Supplier, Other Contact) dan/atau Barang & Jasa dan/atau Chart of Accountnya anda ingin
impor ke dalam database yang sedang anda buka saat ini, maka anda bisa menggunakan
fasilitas ini. Syaratnya adalah database yang sedang anda buka saat ini masih dalam keadaan
belum ada transaksinya sama sekali.

¥ Impor data Master EJ

pada tabel terkait untuk selanjutnyva digantikan dengan data vwang anda
impar. Proses impor data Master hanya bisa dilakukan apabila transaksi
Warning belum berjalan (bombol Process akan non AkEF Bila sudah ada transaksi),

é Peringatan ! Proses ini akan mengosongkan (menghapus) lebih dulu data

Sumber Data { database Accpro yang ingin diimpor) :

Mama File :

Data vang akan diimpor :

[ konkak,
[ Barang dan Jasa
[ chart of Account

Cancel
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14.

Ketikkan Nama File database Accpro yang ingin anda impor atau lebih mudah dengan klik
tombol Lookup di sebelahnya untuk mencari file dimaksud. Centang data yang ingin anda
impor. Apabila anda mencentang data Kontak dan pada database yang ingin anda impor, data
kontaknya terkait dengan akun pada Chart of Accountnya maka otomatis Chart of Account
harus anda impor juga. Demikian juga dengan Barang dan Jasa, kalau anda mencentang
checkbox ini otomatis Chart of Account harus ada impor juga. Klik tombol Process untuk
memulai proses impor.

Apa gunanya sub menu Impor Data Master dari Excel ?

Impor Data Master dari Excel digunakan untuk impor data master menyangkut data Barang
& Jasa serta Customer dan Supplier. Anda harus menggunakan template yang disediakan oleh
Accpro yaitu accpro_template_excel.xls atau accpro_template_excel.xIsx yang ada pada sub
folder Template pada folder dimana anda menginstall Accpro. Jadi kalau anda mempunyai
database excel yang berisi data Barang & Jasa atau Customer dan Supplier, anda tidak bisa
begitu saja mengimpornya ke dalam database Accpro tetapi anda harus melakukan copy-paste
datanya pada masing kolom-kolom yang sesuai format yang ada pada template yang
disediakan Accpro. Simpanlah template yang telah anda isi datanya dengan nama lain supaya
template aslinya bisa tetap digunakan untuk kesempatan lain jika dibutuhkan. Tutup file
excel tadi, baru lakukan impor menggunakan aplikasi Accpro.

# Impor, data Master darj Excel

Gunakan file accpro_template_excel.xlsk atau accpro_template_excel.xls
sebagai format data excel yang akan diimpor. File ini defaultnya ada di
subfolder ' Template dari folder dimana Accpro diinstall. Setelah diisi data,
simpan dengan nama lain, agar template aslinya tetap bisa digunakan lain
walktu jika diperlukan

Data yang akan diimpor :

|:| Barang & Jasa
[ Customer
[ supplier

Sumber Data { file excel yang ingin diimpor) :

Mama File :

[ Process l[ Cancel l

Centang data yang akan diimpor, kemudian tentukan nama file excel yang akan diimpor,
lebih mudah dengan mengklik tombol Lookup untuk mencari file excel dimaksud. Setelah
proses impor selesai, anda bisa membuka kembali file excel tadi, pada kolom A worksheet
terkait bisa dilihat baris mana yang berhasil diimpor yang ditandai dengan OK. Baris yang
tidak berhasil diimpor bisa disebabkan formatnya ada yang salah (bisa jadi terlalu panjang)
atau telah ada data yang sama pada database Accpronya. Setelah diperbaiki, anda bisa
mengimpor ulang data yang belum berhasil diimpor. Untuk itu tutup dulu file excelnya.
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15. Apa yang harus dilakukan apabila database tidak bisa dibuka ?

Ada beberapa sebab apabila database tidak bisa dibuka. Sebab yang umum adalah database
berada pada komputer lain dalam jaringan (LAN) sementara koneksi komputer anda dengan
komputer tersebut belum terbentuk. Dalam hal database berada pada komputer lain, maka
pastikan komputer anda bisa mengakses komputer lain tersebut, anda bisa menggunakan
fasilistas Explore dari Windows untuk memastikan bahwa anda bisa mengakses komputer lain
tersebut, atau kalau anda mengetahui IP Address komputer tersebut lakukan ping dari
komputer anda ke komputer tersebut dengan klik Start — All Programs - Accessories -
Command Prompt, setelah jendela DOS Prompt terbuka ketikkan ping diikuti IP Address
komputer lain tersebut. Kalau komputer anda memang terkoneksi dengan komputer tersebut
maka anda akan mendapatkan hasil kurang lebih sebagai berikut :

¢+ Command Prompt

C: >ping(192.168.1.2 IP Address komputer lain

Pinging 192.168.1.2 with 32 hytes of data:

Reply from 192.168.1.2: bytes=32 time=3ms TTL=128
Reply from 192.168.1.2: bytes=32 time=3ms TTL=128
Reply from 192.168.1.2: byt 2 til ms TTL=128

Reply from 192.168.1.2: bytes=32 time=1m; TTL=128

Ping statistics for 192 .168.1.2:

Packets: Sent = 4. Received = 4. Lost = B (Bx loss>.
Approximate round trip timesz in milli—seconds:

Minimum = ims. Maximum = 3ms. Average = Zms

Con>
artinya proses ping
herhasil, komputer lain
berhasil dihubungi

Sebaliknya kalau komputer anda tidak terkoneksi dengan komputer lain tersebut, anda akan
mendapatkan hasil kurang lebih sebagai berikut :

Command Prompt

C:n>ping 192.168.1.2

Pinging 192.168.1.2 with 32 bhytes of data:
timed out.
timed out.
timed out.

Request timed out.

Ping statistics for 192_168.1.2:

Packets: Sent = 4, Received = B, Lost = 4 (1882 loss>.

Gz

Bagaimana caranya mengetahui IP Address suatu komputer ? Selain menggunakan Control
Panel untuk mengetahui Internet Protocol (TCP/IP) Propertiesnya, maka anda bisa
melakukannya dengan klik Start — All Programs - Accessories - Command Prompt, setelah
jendela DOS Prompt terbuka ketikkan : ipconfig. Untuk Windows XP perhatikan (cari) IP
Addressnya, sedangkan untuk sistem operasi yang lebih baru perhatikan IPv4 Addressnya.
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C:~>ipconfig

Windows IP Configuration

Ethernet adapter Local Area Connection 4:

Connection—specific DNS Suffix . :
Lj Put Addr : feBB::bAd2:42he:ef54:562ex15
.. R : 192.168.1.2

et . . : 255.255.255.@
Default Ll : 1927168111

Bl Database Compact Utility 4.0 E“§|E|
Tools Help 1: dl;{iakbt;issé r;lg Zakr;n
[atabase to Compact From [Source: U / direpair
|| -

Databage to Co
.- Database to Compact From:

Lok ir: | 3 Data Acopro j £ ER-
Databaze Loca)

Maone - Use cul :‘?

BPT. TRANS MUSANTARA JAYA, dac

Kalau anda yakin bahwa koneksinya tidak ada masalah dan anda mempunyai hak akses pada
folder dimana database Accpro berada pada komputer lain tersebut, maka kemungkinan lain
database tidak bisa dibuka adalah terjadi corrupt pada database yang bisa disebabkan koneksi
yang tidak stabil pada saat anda menyimpan data pada saat melakukan transaksi melalui
modul tertentu pada Accpro. Gunakan utilitas repair database JETCOMP.exe yang ada pada
sub folder Tools pada folder dimana anda menginstall Accpro untuk memperbaikinya. Double
click file JETCOMP.exe, kemudian pilih database Accpro yang akan direpair.

My Recent
Documents @

pilih file database

Feady.

Accproyang akan

Desktop direpair

My Docunents

@ klik di sini

"1
My Computer @ pilin All Files (%)
o A
by Metwork. File name: | ,
Flaces

Files of type: |AII Files [

Cancel |

d L' atabasze Files " MLUE " MLV " MLUA]

j Open |
j|
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16.

17.

18.

M Database Compact Utility 4.0

Tools  Help
['atabase bo Compact From [Source): klik di sini \®
|C: WData AccprovPT. TRANS NUSANTARS JavA dac o
[ atabaze to Compact Inta (D estination):
|c: \Data AccprotPT. TRAMS NUSANTARS JAY;:Q}ac Exit

Database Locale: / Additional Cormpact O ptiohs

|None - Use curent lahguages / ﬂ [ Enciypt Destingtion D atabaze
Uze database locale when copying data

beri nama lain misalnya = for text columis
dengan ditambahkan * Destination is 4.4 database format
dengan angka 1 atau News (" Destination is 3.4 database farmat

Ready.

Setelah proses repair selesai, rename file yang direpair menjadi nama lain, misalnya dalam
contoh ini menjadi xPT. TRANS NUSANTARA JAYA.dac, kemudian rename PT. TRANS
NUSANTARA JAYA 1.dac menjadi PT. TRANS NUSANTARA JAYA.dac.

Apa yang harus dilakukan apabila aplikasi hang ?

Walaupun sangat jarang terjadi, tetapi kalau sampai terjadi aplikasi mengalami hang, maka
pastikan dulu memang aplikasinya hang, bisa jadi memang sedang memproses data yang
banyak. Hang bisa juga terjadi apabila database berada dalam jaringan (komputer lain),
sementara itu koneksinya terputus. Oleh karena itu koneksi yang stabil merupakan suatu
keharusan. Kalau anda yakin memang aplikasinya hang, maka gunakan Ctrl-Alt-Del untuk
melakukan End Task atas aplikasi Accpro. Sedapat mungkin gunakanlah jaringan LAN yang
menggunakan kabel. Kecepatan jaringan LAN yang menggunakan kabel umumnya 100 Mbps
sedangkan kecepatan jaringan LAN yang menggunakan Wifi umumnya naksimal hanya 54
Mbps kecuali kalau anda menggunakan router N Class. Perlu dipahami bahwa Accpro adalah
software akuntansi yang bukan sekedar menjalankan proses tetapi juga ada proses
menyimpan data ke database, kalau pada saat sedang melakukan penyimpanan data koneksi
terputus, maka bisa terjadi corrupt pada database.

Apa yang harus dilakukan apabila ada pesan “Aplikasi telah dijalankan sebelumnya” ?

Ini juga hal yang jarang terjadi, tetapi kalau pesan ini muncul sementara anda yakin tidak ada
aplikasi Accpro yang belum ditutup, maka gunakan Ctrl-Alt-Del untuk melakukan End Task
atas aplikasi Accpro. Jadi sebelum melakukan ini periksalah dulu pada taskbar apakah ada
aplikasi Accpro yang sedang aktif, pada komputer yang sama Accpro tidak bisa dijalankan
lebih dari satu kali pada satu kali kesempatan, maksudnya adalah apabila ada aplikasi Accpro
yang sama yang sedang aktif, menjalankannya lagi dengan double click iconnya pada desktop
atau melalui Start Menu akan memunculkan pesan yang ditanyakan di atas.

Bagaimana caranya melakukan koneksi ke database Accpro yang berada di komputer lain ?

Apabila database berada di komputer lain, selain komputer anda harus terhubung dengan
komputer tersebut, maka folder dimana database Accpro berada pada komputer lain tersebut
harus dishare lebih dulu agar bisa diakses dari komputer anda. Melalui komputer
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bersangkutan, klik kanan folder bersangkutan, untuk Windows XP pilih Sharing and
Security..., untuk Windows 7 pilih Share with..., kemudian pilih Specific people...

Data Accpro Properties \
General | Shaning | Custamize |

Local zharing and zecurity

E E’ To ghare this folder with other ugers of this computer

anly, drag it ta the Shared Documents folder.

To make this folder and its subfolders private so that
only you have access, select the following check bow.

I ake this folder private

Metwiork, sharing and security
i T share this folder with both network, users and other

uzers of thiz computer, zelect the first check bow below
and type a share name.

Share this folder on the network

Share name: ‘Data Accpro

Allow network, users to change my files
Learn mare about sharing and security,

jrj Windowes Firewall iz configured to allov this folder to be shared
with ather computers on the network,

Wiew wour wWindows Firewall settings

L OF. J[ Cancel ][ Apply

Sharing folder pada Windows XP

Choose people to share with

Klik digini

Type a name and then click Add, or click the arrow to find somecne. @ /
Add

-

\
Mame Permission Level
2 Admin Owner

® pilih Everyone

I'm having trouble sharin

Share ][ Cancel
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Choose people to share with

Type a name and then click Add, or click the arrow to find someane,

-

Name Permission Level

2 Admin Owner
| 52 Everyone Read/Write ¥

klik di gini Remove
dan pilih
Readhirite

I'm having trouble sharing

[ Share ][ Cancel

Sharing folder pada Windows 7 & 8

Setelah folder tempat database Accpro berada telah dishare maka anda bisa menggunakan
menu File > Buka Data Perusahaan untuk membukanya, atau kalau databasenya adalah satu-
satunya database yang ingin dibuka dengan Accpro atau memang databasenya ingin
dijadikan default database maka gunakan menu File > Set Default Database untuk
melakukannya.
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Perbandingan modul masing-masing varian Accpro

N Modu! Tds  Semtn Suads  Specim
1. | Purchase Order \ N + N
2. | Purchase Invoice v v N N
3. | Purchase Return v N N
4. | Sales Order v v N N
5. | Delivery Order v + N
6. | Sales Invoice \ \ + N
7. | Sales Return v N N
8. | Penerimaan Kas/Bank v v N N
9. | Pengeluaran Kas/Bank v + v v

10. | Rekonsiliasi Bank v v + N
- Menerima SSP dari N J J v

Bendaharawan

12. | Stock Opname v N N
13. | Stock Adjustment v N N
14. | Stock Transfer N
15. | Assembling N
16. | Job Order N
17. | Credit Note / Debit Note v v N N
18. | Konsinyasi Keluar N
19. | Konsinyasi Masuk N
20. | General Ledger v ~ + N
21. | Fixed Asset N
22. | Revaluasi Valuta Asing N
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Perbandingan fitur masing-masing varian Accpro

Accpro Accpro

Trada Servitia

Accpro
Spectra

1. | Multi user v v v
2. | Multi company Vv v Vv
3. | Multi currency v
4. | Multi satuan v v
5. | Multi discount v v v
6. | Multi warehouse (gudang) v
7. | Multi departemen v
8. | Multi tax v
9. | Multi Delivery Order (DO) v v
10. | Multi payment v v v
u. | Proyek v
12. | Serial/Lot No./Expire Date V
o | S| | |
14. | Konsinyasi Masuk V
15. | Konsinyasi Keluar v
6. Ef))dcia];lai’ae:;belian tanpa N N
17, i(gdiagai’;?;ualan tanpa \ \
18. | Dual Kurs vV
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